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Introducao ao FamilySearch™ Personal
Ancestral File

O FamilySearch™ Personal Ancestral File ¢ um instrumento que ajuda a registrar,
controlar e a compartilhar informagoes genealdgicas. Com este programa, pode-se criar ¢
armazenar informacoes de familia sobre milhares de individuos.

Depois de digitadas, as informagdes sobre uma pessoa podem ser vinculadas a familias, e
as familias podem ser vinculadas entre si. O Personal Ancestral File mostra as
informagdes sobre a pessoa conforme solicitou. Por exemplo, uma pessoa pode constar de
uma familia como filho com irmaos ou como um pai ou mde com um conjuge. Pode-se
mostrar grupos de familia da maneira desejada.

Uma vez que os nomes estejam no arquivo, pode-se procurar ¢ encontrar individuos
especificos. Pode-se mudar ou corrigir as informag¢des de um individuo conforme
necessario. Depois de mudar as informagdes de uma pessoa uma vez, as informagdes que
mudou aparecem cada vez que mostrar aquela pessoa.

Lembrete: Para obter informacgdes basicas de como usar o Personal Ancestral File 4.0,
ver a Guia O Inicio. Do menu Ajuda, selecionar a Guia O Inicio. A guia abrir-se-a no
seu processador de palavras ou em WordPad.

Por onde inicio?

Onde comega depende do que ja fez:

* Se ja possuir informagdes no Personal Ancestral File 3.0 ou acima, abrir um arquivo
no Personal Ancestral File 4.0

* Se tiver informag¢des no Personal Ancestral File 2.0 a 2.31, abrir o arquivo
INDIV2.DAT no Personal Ancestral File 4.0. O Arquivo sera convertido para uso na
versao 4.0.

* Se ndo tiver quaisquer informag¢des num arquivo, criar um novo arquivo. Entao
adicionar a si proprio e a sua familia imediata. Importar quaisquer arquivos
GEDCOM que tenha.

Proteger a privacidade dos vivos

Usar um computador para registrar informagdes genealogica permite-lhe facilmente
compartilhar informagdes com outros.

No entanto, ao compartilhar informagoes, favor respeitar a privacidade dos ainda vivos.
Nao compartilhe informagdes que possam ser usadas para complicar ou prejudicar os que
ainda estdo vivos (coisas como o numero de RG, nome de solteira de mae)

Lembrete: Para criar um arquivo que ndo contenha informagdes acerca dos vivos, usar o
componente Exportar.
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Como uso este arquivo de ajuda?

Este arquivo de ajuda contém uma quantidade enorme de informagdes para o novo
usuario, bem como lembretes e “como...” para o usuario experiente. E uma boa idéia
familiarizarmo-nos com o conteido desse arquivo de ajuda, especialmente antes de
tentarmos fazer algo novo.

Este arquivo de ajuda esta dividido em topicos. Se ndo encontrar as informagdes que
deseja sobre o topico que esta lendo podera vincular-se a outros topicos. Esses estdo
listados na tela abaixo sob dois topicos:

¢ "Diga-me mais a respeito' aponta as informacdes adicionais sobre o topico.
p ¢ p

* "Como" aponta a “instrugdes” sobre informagdes que possa necessitar para
completar uma tarefa.

Obter informagées sobre A Igreja de Jesus Cristo dos Santos dos Ultimos
Dias

O Personal Ancestral File foi criado por A Igreja de Jesus Cristo dos Santos dos Ultimos
Dias para ajudar os seus membros e outros individuos a controlar as suas informagdes de
historia da familia.

Para obter mais sobre A Igreja do menu Ferramentas, selecionar Sobre A Igreja de
Jesus Cristo dos Santos dos Ultimos Dias.

Lembrete: Ao usar esta opcao, o Personal Ancestral File busca um Internet browser e
coloca-lhe na pagina web da Igreja (www.lds.org).

E se eu tiver problemas ao usar o Personal Ancestral File?

Devido ao grande volume de usuarios descarregando o Personal Ancestral File 4.0, o
Departamento de Historia da Familia fica impossibilitado de prestar assisténcia
individual. O sistema de ajuda e a guia O Inicio sdo concebidos para prestar a assisténcia
de que necessita.

Ademais, os componentes Perguntas Freqiientes e Reagao relativas ao Personal Ancestral
File podem ser tuteis. Estes sdo encontrados no http://www.familysearch.org/paf.

Lembrete: Se tiver uma conexao Internet, podera dirigir-se diretamente a esta pagina na
web. Do menu Ajudar, selecionar Reacao e Perguntas Freqiientes.

Caso tenha uma pergunta que nao tenha sido considerada no sistema de ajuda ou na guia
O Inicio, favor consultar a op¢ao Perguntas Freqiientes. Essas perguntas e respostas sdo
atualizadas com freqiiéncia, baseadas nas respostas dos usuarios.
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Caso nao encontre a resposta que procura em Perguntas Freqilientes, favor usar a opgao
Reagdo para submeter sua pergunta. Também pode usar a op¢do Reagdo para comunicar
um problema com o programa Personal Ancestral File ou sugerir uma melhora.
Agradecemos a sua reagdo, a qual ird ajudar a melhorar o Personal Ancestral File.

Lembrete: Também pode encontrar ajuda de um grupo de usudrios do Personal
Ancestral File..

Que ha de novo com o Personal Ancestral File 4.0?

A maior mudanga da versdo anterior do Personal Ancestral File é que a versdo 4.0 é
executada no sistema operacional Windows. Outros novos componentes incluem:

* Tela Grafico de Linhagem (outrora Linhagem Grande). Pode-se percorrer as
linhas de familia, editar e pesquisar individuos e adicionar informagdes historicas e
fontes.

* Capacidade de imprimir ampliada. Agora pode imprimir cronicas, albuns e
calendarios.

* Informacdes histéricas particulares. Pode usar um til (~) para marcar as
informagdes histdricas que deseja manter particulares. Marcar as informacoes
histdricas que deseja imprimir com um ponto de exclamagao (!).

* Pesquisar itens do menu. A capacidade de pesquisa da Lista de Casamento e da
Lista de Descendéncia ¢ nova.

* Outros eventos. Pode adicionar seus proprios eventos aos registros individuais e de
casamento.

* Criador de pagina web. Pode criar uma pagina web na qual armazenar a historia da
familia deles. Isto permite que outros usuarios com acesso a Internet descarreguem
informag¢des de familia.

*  Multimidia. Objetos de midia tais como fotos, videos e clipes de audio podem ser
anexos aos individuos.

* Trabalhar com arquivo multiplo. Pode se manter mais do que um arquivo aberto
por vez.

* Compartilhar informacdes historicas. Os usuarios podem cortar, copiar e afixar
informagdes histdricas de um arquivo para o outro.

Usar o teclado

Ainda que todos os comandos e sele¢cdes do menu sejam acessiveis por simplesmente
apontar-se e clicar, as vezes pode-se desejar entrar nos componentes do Personal
Ancestral Files sem o mouse.
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* Viarios componentes contém teclas atalho. Pode-se encontrar uma lista delas aqui em
ajuda. Também pode ve-las nos menus de desnivel (redug@o) no topo da tela. Por
exemplo, no menu Arquivo, a tecla atalho para Abrir é Ctrl+A. Isto significa que
pode-se pressionar a tecla Ctrl ¢ a letra A a0 mesmo tempo para abrir um arquivo.

* Cada op¢do na tela contém uma letra sublinhada, pressionar Alt e mais aquela letra
para usar aquela opcdo. A Barra do espaco funciona nos botdes o mesmo que clicar o
botdo esquerdo do mouse.

* Nas telas com lingiietas, tal como a tela Preferéncias, pressionar Ctrl+Tab para
avangar a tela seguinte.

* Pressionar Esc para fechar a maioria das janelas.
* Nas caixas desnivel (reducdo), pressionar F4 para ver todas as opgdes.

* Pressionar teclas setas, Pagina-cima, Pagina-baixo, Home, ¢ Fim para deslocar-se
das telas Grafico de Familia e Grafico de Linhagem.

Teclas atalho

Alguns acham ser mais rapido usar o teclado em vez do mouse. Se preferir, pode-se usar
as seguintes teclas atalho no Personal Ancestral File.

Tecla atalho Opcao
F1 Obter ajuda com a tela selecionada.
Ctrl+F4 Fechar o arquivo mostrado.

Alt+F4  Sair do Personal Ancestral File.
Ctrl+A  Adicionar um novo individuo
Ctrl+D  Mostrar uma lista de descendéncia do individuo selecionado.
Ctrl+F  Mostrar uma lista de individuos no arquivo.
Ctrl+H Adicionar a mae do individuo selecionado.

Ctrl+tHome Voltar para a pessoa de origem.

Ctrl+l  Editar o individuo selecionado.

Ctrl+L  Adicionar o filho do individuo selecionado.
Ctrl+M  Editar a colegdo multimidia do individuo selecionado.
Ctrl+N  Editar as informagdes histdricas do individuo selecionado.
Ctrl+A  Abrir um arquivo.
Ctrl+P  Imprimir relatérios.

Ctrl+R  Encontrar um individuo por RIN ou MRIN.

Ctrl+S  Alternar da tela Familia para a de Linhagem, e voltar de novo.

11
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Tecla atalho Opcao
Ctrl+T  Adicionar o pai do individuo selecionado.
Ctrl+U  Adicionar o conjuge do individuo selecionado.
Shift+Ctrl+P  Configurar preferéncias.

S Na tela Gréfico de Familia, mudar o cdnjuge para a primeira posigdo.
(N&o funciona na tela Grafico de Linhagem.)

P Na tela Grafico de Familia, mudar o conjuge para a primeira posigao.
Da tela Gréfico de Linhagem, selecionar o pai.

M Na tela Grafico de Familia, mudar a mae para a primeira posigao.
Na tela Grafico de Linhagem, selecionar a mae.

F Na tela Grafico de Familia, mudar o filho para a primeira posigéo.

Da tela Gréfico de Linhagem, selecionar o pai.

Personal Ancestral File Companion (Adjunto)

O Personal Ancestral File Companion (Adjunto) ¢ um programa utilitario concebido para
imprimir graficos e relatorios genealdgicos de alta qualidade diretamente do Personal
Ancestral File.

O Companion (Adjunto) foi concebido para funcionar com o Personal Ancestral File 3.0.
Uma emenda existe que permitird o Companion (Adjunto) iniciar a versdo 4.0 do
Personal Ancestral File em vez da versdo 3.0. Esta emenda existe via Internet em
www.familysearch.org.

O Personal Ancestral File agora imprime muitos dos mesmos relatorios que imprime o
Companion (Adjunto), ainda que o Adjunto os imprima num formato diferente. O
Adjunto também imprime alguns relatérios que o Personal Ancestral File 4.0 ndo
imprime, incluindo:

* Gréficos leques
* Listas de descendéncia que ndo sejam endentadas.

* Relatorios de (parentesco com) realeza.

Relatérios impressos pelo Personal Ancestral File Companion

Os seguintes graficos alistam os relatdrios que pode-se imprimir pelo Companion e se o
Personal Ancestral File 4.0 também os imprime. Ainda que se possa imprimir 0 mesmo
tipo de relatorio pelo Personal Ancestral File, o Companion podera usar um formato que
se prefira.
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Relatério

Registros de
grupo familiar

Relatorios de
(parentesco com)
realeza.

Graficos de
linhagem

Graficos de
Antepassados
(com os filhos)

Graficos leques

Graficos
Ahnentafel
(formato de

cronica)

Graficos de
Descendentes

Delinear os
relatérios de
descendentes

Registrar os
relatérios
(formato de
cronica)

Resumos das
ordenancgas da
familia

Grafico de parede

Definigao

Um relatério que alista a familia—pais e filhos—e
fornece informacdes sobre datas e lugares de
nascimento, casamento e falecimento.

Um relatério que alista todos os parentes da
pessoa.

Um relatério que mostra os antepassados diretos

do individuo—pais, bisavés,tataravés e assim por
diante. Podera conter informagdes de nascimento,
casamento e falecimento.

Um grafico de linhagem contém s nomes e
informacgdes limitadas sobre as pessoas que dele
constam.

Uma representagao estilo leque de um individuo e
de seus antepassados.

Um relatério que alista o nome, a data, e o lugar
de nascimento, do casamento e do falecimento de
um individuo e de um numero especificado dos
seus antepassados. A primeira pessoa na lista é a
ndmero um, o pai € o numero dois, a mae é o
numero trés, o avd paternal € o niUmero quatro, a
avé maternal € a niUmero cinco e assim por
diante. Ahnentafel € uma palavra em aleméo que
significa gréafico de antepassados ou quadro de
antepassados.

Um relatério que alista um individuo e seus filhos
e os cOnjuges e os filhos dela.

Um relatério que alista um individuo e seus filhos
e os cOnjuges e os filhos dela.

Cada geracéo é endentada.

Um relatdrio que alista um individuo e seus
descendentes em forma de narragdo. O primeiro
paragrafo identifica o individuo e fornece
informacgdes sobre o nascimento e outros eventos
em sentencas completas. O préximo paragrafo
descreve o primeiro cénjuge da pessoa. Os
proximos paragrafos alista os filhos do casal e os
conjuges deles. Se pessoa tiver mais de um
conjuge, aqueles conjuges e quaisquer filhos
aparecem depois disso.

Um relatério que alista todas as datas das
ordenancgas conhecidas relativas a cada pessoa
numa familia.

Um grafico de antepassados que pode ser atado
junto para formar um grafico de linhagem grande.

O Personal
Ancestral File 4.0
também pode
imprimi-lo?

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim
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O controle de arquivos

O que sao as arquivos?

Um arquivo € um grupo de registros aos quais se pode ter acesso, alterar, salvar e
compartilhar. Ao usarmos o Personal Ancestral File, na realidade estamos usando um
arquivo. O Personal Ancestral File considera ser cada individuo, casamento, fonte e
colegdo um registro no arquivo.

As arquivos sdo armazenadas como arquivos no seu computador.

Usar arquivos em discos flexiveis

Em geral, ¢ melhor salvar seus arquivos no seu disco rigido e entdo salvar uma copia de
seguranga num disco flexivel.

No entanto, as vezes, como por exemplo quando estiver usando um computador no
Centro de Histéria da Familia™, pode necessitar trabalhar com seu arquivo no seu disco
flexivel.

Se o seu arquivo estiver num disco flexivel, NAO REMOVER O DISCO FLEXIVEL até
fechar o arquivo ou sair do Personal Ancestral File.

Séria perda de data no disco flexivel atual ou no préximo disco flexivel que colocar pode
ocorrer! Manipular as arquivos armazenadas no seu disco rigido sempre que possivel.

Para salvar um arquivo num disco flexivel, pode usar um desses métodos:

* Se o arquivo estiver no seu disco rigido, usar Windows Explorer para copiar o arquivo
PAF num disco flexivel.

* Se estiver criando um novo arquivo, selecionar uma unidade flexivel ao selecionar a
unidade e a pasta onde o arquivo for armazenada..

Usar versoes multiplas de arquivos do Personal Ancestral File

Através dos anos, varias versdes do Personal Ancestral File t€m usado arquivos
diferentes. As seguintes tabelas explicam como pode-se usar os arquivos de versdes
anteriores do Personal Ancestral File.
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Versdoes O arquivo requer As mudancgas que eu fizer numa versao
conversao? aparecerao na outra?
2.2 para 2.31 Sim. Para converter o N&o. Se desejar manter as mesmas

arquivo, simplesmente abrir
o arquivo INDIV2.DAT no
Personal Ancestral File.

informagdes em ambas as versdes, tera
de fazer as mesmas mudangas em
ambas.

O arquivo INDIV2.DAT nao
€ modificado, portanto,
ainda pode-se usar a
versao anterior se desejar.

Nao. O Personal Ancestral
File 4.0 1é o arquivo
diretamente.

3.0 para 4.0 Sim. Contudo, a verséo 4.0 permite-lhe
acompanhar as informagdes que o
Personal Ancestral File 3.0, 3.0M, e 3.01M

nao podem mostrar. Entre elas estéo:

* Novos campos na tela Individual, tais
como Apelido, Descri¢ao Fisica, Tipo
de Batismo, Também Conhecido Por,
e demais.

» Outros eventos e atributos que
adicionou aos registros individuais e
de casamento.

e Multimidia.
Estas informagdes ainda permanecerao

no seu arquivo, mas pode-se ver e edita-
las s6 na verséo 4.0.

Crias novos arquivos

Pode-se criar muitas arquivos que contenham informacdes de familia Pode-se, por
exemplo, desejar criar um novo arquivo quando:

* Registra-se informagdes sobre a sua familia no Personal Ancestral File pela primeira
vez.

e Dividir um Arquivo existente em dois Arquivos separados.

e Adicionar um arquivo GEDCOM a um arquivo temporario. Isto permite-lhe olhar as
informagdes e corrigir qualquer erro antes de adiciona-las ao seu Arquivo permanente.
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Para criar um novo arquivo
1 Do menu Arquivo, selecionar Novo.

2 Da tela Criar Novo Arquivo de Familia, selecionar onde deseja armazenar seu
arquivo.

Lembrete: Pode usar qualquer pasta para o seu arquivo, mas nao deve colocar os seus
arquivos de dados na pasta do programa.

3 No campo Nome do Arquivo, digitar o nome de seu arquivo. Este nome aparece na
barra-titulo Personal Ancestral File cada vez que abrir esse arquivo.

4 Clicar Salvar, e a lingiieta "Preparado por" da tela Preferéncias aparece.

5 Digitar seu nome, endereco ¢ outras informagdes. Pressionar Tab para deslocar-se de
campo para campo.

6 Fazer quaisquer outras mudangas que deseja em Preferéncias.

7 Clicar OK.

Salvar arquivos

O Personal Ancestral File salva todas as suas mudangas (adigoes, edita¢des, cortes e
outros ) ao clicar a botdo OK ou Salvar. Nao precisa salvar o seu arquivo separadamente.

Lembrete: Se desejar manter seu arquivo num disco flexivel, podera ser mais rapido
primeiro salvar o arquivo no disco rigido e entdo copia-lo num disco flexivel.

Necessitara dar um nome ao seu arquivo. Se o arquivo for para ser usado num sistema
que ¢ executado no Windows 95 ou acima, o nome podera conter tantos caracteres
quantos desejar. No entanto, se for para ser usado num sistema DOS (tais como Personal
Ancestral File 3.0, Ancestral File ou TempleReady), s6 podera ter no maximo 8
caracteres.

Abrir arquivos

Para usar o Personal Ancestral File, tem-se de abrir um Arquivo existente ou criar um
novo Arquivo.

Se usar o Personal Ancestral File 2.0 4 2.31, pode-se converter o arquivo INDIV2.DAT
simplesmente abri-lo no Personal Ancestral File 4.0.

Lembrete: Pode manter-se mais do que um Arquivo aberto por vez. Usar as opgdes no
menu Janela para alternar entre arquivos.
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Para abrir um arquivo existente

1

3
4

Do menu Arquivo, selecionar Abrir.
Ou pressionar Ctrl+A.

Se o arquivo que deseja ndo aparecer, encontrar a unidade e a pasta onde ele encontra-
se armazenado.

Lembrete: Se ndo souber onde o seu arquivo se encontra armazenado, clicar
Procurar. O Personal Ancestral File encontra arquivos que tenham uma extensao
PAF ou que levem o nome INDIV2.DAT.

Clicar no nome do arquivo.

Clicar Abrir.

Lembrete: Se selecionar um arquivo INDIV2.DAT, o Personal Ancestral File convertera
0 arquivo para uso com a versao 4.0. Se tiver um arquivo que criou na versdo 3.0 ou
acima, ndo sera preciso converter o arquivo.

Para abrir mais de um arquivo

1

Do menu Arquivo, selecionar Abrir.
Ou pressionar Ctrl+A.

Se o arquivo que deseja ndo aparecer, encontrar a unidade e a pasta onde ela encontra-
se armazenada.

Lembrete: Se ndo souber onde se encontra armazenada o seu arquivo, clicar
Procurar. O Personal Ancestral File encontra arquivos que tenham uma extensao
PAF ou que levem o nome INDIV2.DAT.

Clicar no nome do arquivo.
Clicar Abrir.
Do menu Janela, selecionar a op¢do que gostaria de usar para mostrar 0s arquivos.

Ou selecionar o arquivo que gostaria de usar.

Lembrete: Se selecionar um arquivo INDIV2.DAT, o Personal Ancestral File convertera
0 arquivo para uso com a versao 4.0. Se tiver um arquivo que criou na versao 3.0 ou
acima, ndo sera preciso converter o arquivo.
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Para o computador procurar arquivos existentes

1

Do menu Arquivo, selecionar Abrir.
Ou pressionar Ctrl+A.
Clicar Pesquisar.

Lembrete: O Personal Ancestral File encontra arquivos que tenham uma extensao
PAF ou que levem o nome INDIV2.DAT.

O Personal Ancestral File pesquisa seu disco rigido e encontra todos os arquivos com
a extensdo que selecionou. Clicar no arquivo que deseja

Clicar Abrir.

Fechar arquivos

Se ja ndo mais desejar usar um Arquivo mas ndo desejar sair do Personal Ancestral File,
podera fechar um arquivo.

Entdo pode-se trabalhar com outras arquivos.

Para fechar um arquivo

1 Do menu Arquivo, selecionar Fechar.

Ou pressionar Ctrl+4.

Lembrete: O Personal Ancestral File ndo lhe pergunta se deseja salvar qualquer
mudanca porque todas as mudangas ja foram salvas.

Ler as propriedades de um arquivo

A tela Propriedades e Arquivo contém as seguintes informagdes sobre o seu arquivo.

O nome do arquivo, a localizac¢do, o tamanho e a tltima data modificados.

O numero de individuos, casamentos, fontes, citagdes, cole¢des, informagdes
historicas, eventos do usudrio e arquivos multimidia. Ele também alista itens que
foram deletados.

O espago existente no disco onde o seu arquivo esta armazenado.

Para ver as propriedades de um arquivo

1 Do menu Arquivo, selecionar Propriedades.

2 Examinar de novo as informagdes na tela.

3 Clicar OK.
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Deletar arquivos
As vezes pode necessitar deletar um Arquivo.

Ao deletar um Arquivo, assegurar-se de ter uma copia de seguranca se desejar jamais
usa-lo de novo.

Lembrete: O componente deletar no Personal Ancestral File ndo deleta os arquivos
multimidia anexos ao seu Arquivo.

Para deletar um Arquivo

1 Do menu Arquivo, selecionar Deletar.

2 Encontrar a unidade e a pasta onde o Arquivo estd armazenado.
3 Ou clicar o nome do arquivo, e clicar Deletar.

4 Ser-lhe-a perguntado se tem certeza que deseja enviar o arquivo para a lixeira de
reciclagem Se tiver certeza, clicar Sim.

Se ndo tiver certeza, clicar Nao.

Fazer uma cépia de segurancga de seu arquivo

Sempre deve-se manter uma copia de seguranca da versdo mais recente de seu arquivo.
Uma copia de seguranga pode evitar a perda de todo o seu trabalho se algo acontecer ao
seu arquivo.

Em especial, fazer uma copia de seguranga antes de fazer algo que altere o seu arquivo tal
como:

* Adicionar ou editando varios registros em seu arquivo.
* Deletar registros de seu arquivo.

* Unificar registros.

» Corrigir o seu arquivo.

* Importar um arquivo.

* Dividir um arquivo.

* Usar o componente Procura e Substituicdo Global.

Lembrete: Podera desejar manter varias copias de seguranga em discos separados. Ao
fazer uma nova copia de seguranga, simplesmente substitua a copia de seguranga mais
antiga. Se jamais necessitar restaurar um arquivo e constatar que a copia de seguranga
tem problemas, podera restaurar versdes mas recentes até encontrar aquela que sirva.
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Para fazer uma cépia de seguranca de seu arquivo

1

S W

Do menu Arquivo, selecionar De seguranca.

Lembrete: Alguns componentes, tal como unificar, permitem-lhe fazer uma copia de
seguranga antes de prosseguir. Se estiver fazendo uma copia de seguranca de um
desses componentes, avangar para o0 passo 2.

Selecionar a unidade e pasta onde deseja salvar a copia de seguranga.
Digitar um nome para o seu arquivo de seguranca.
Clicar De seguranca, e o processo de de seguranca comega.

Uma mensagem aparece depois da de seguranca ser processada. Clicar OK para
prosseguir.

Lembrete: Armazenar sua copia de seguranca num disco flexivel claramente rotulado
ou outro tipo de disco que seja separado de onde armazenar a copia de seu arquivo
com que lida. Dessa maneira, ainda tera copia de seguranga de seu arquivo se o disco
rigido do computador estiver danificado.

Restaurar arquivos

A maneira mais facil de corrigir o seu arquivo se ele estiver danificado ou se fizer
mudancgas que deseja desfazer ¢é restaura-lo de uma copia de seguranga.

Se fez qualquer mudanga depois de fazer a copia de seguranga, aquelas mudangas nao
aparecerdo no arquivo restaurado. Portanto, deve fazer uma copia de seguranga cada vez
que fizer mudancgas que deseja salvar.

Para restaurar um arquivo

1
2

Do menu Arquivo, selecionar Restaurar.

Se o arquivo ndo aparecer, encontrar a unidade e a pasta onde ela encontra-se
armazenada.

Lembrete: Todos os arquivos de seguranga contém a extensao arquivo bak.
Clicar duas vezes no nome do arquivo.
Ou clicar no nome do arquivo, e clicar Restaurar.

Se o arquivo que estiver restaurando estiver aberto, o Personal Ancestral File
solicitara que confirme a acao de restaurar. Clicar OK para continuar.

Verificar e corrigir os arquivos

As vezes, as arquivos podem contrair problemas que nada tém a ver com as informagdes
que se digita. Esses problemas geralmente sdo causados por:

20



Personal Ancestral File—O guia do usuario

¢ Desativar seu computador antes de sair do Personal Ancestral File.

* Queda ou surto de energia (ou ao desligar acidentalmente o interruptor) ao usar o
Personal Ancestral File.

Pode usar a opg¢do Verificar/Corrigir para digitalizar seu arquivo quanto a problemas
internos. Se a verificagdo encontrar qualquer problema, podera tentar fazer com que o
programa o corrija. Deve se proteger a integridade de seu arquivo executando-se de vez
em quando o componente Verificar/Corrigir do arquivo.

Se ele encontrar problemas, O Personal Ancestral File mostrara o relatdrio no Caderno de
Notas. Se o relatorio for muito grande para o Caderno de Notas, o relatorio sera mostrado
no seu processador de palavras.

Para verificar e corrigir um arquivo

1 Do menu Arquivo, selecionar Verificar/Corrigir.

Lembrete: Deve fazer uma copia de seguranga antes de prosseguir. Para fazer isso,
clicar De seguranca.

2 Se desejar que o Personal Ancestral File automaticamente encontre e corrija
problemas com o arquivo, clicar Verificar/Corrigir.

Ou se desejar que o Personal Ancestral File simplesmente verifique o arquivo, clicar
Verificar.

3 O Personal Ancestral File retém como um arquivo os resultados da verificagao.
Especificar a localizagdo e o nome do arquivo, e clicar Salvar.

4 Se o Personal Ancestral File ndo encontrar problemas, ele ira notificar. Clicar OK
para prosseguir.

Se o Personal Ancestral File encontrar problemas, ele mostrara o relatério no Caderno
de Notas.

Lembrete: Se o relatorio for grande demais para ser mostrado no Caderno de Notas,
poderé abrir o relatério num processador de palavras.

Localizar problemas comuns de Verificar/Corrigir

Se fizer uma verificacdo do arquivo e encontrar problemas, podera seguir as seguintes
estratégias:

* A melhor coisa a fazer ¢é restaurar a copia de seguranca que ndo contenha tais erros.

* Se ndo tiver uma copia de seguranga, executar a op¢ao Verificar/Corrigir. Ela pode
resolver alguns tipos de problemas, mas ndo pode resolver todos. Favor assegurar-se
de que pode haver a perda de alguns dados, tais como parentescos, vinculos a
informacgdes historicas ou fontes, e assim por diante.

* Também pode exportar o seu arquivo todo para um arquivo GEDCOM 5.5, e entdo
importar aquele arquivo GEDCOM para um novo arquivo. Ao fazer isso geralmente
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corrige a maioria dos problemas, mas isso ndo pode restaurar os parentescos ¢
vinculos as informacdes historicas ou fontes que foram danificadas.

Lembrete: Se tiver arquivos multimidia em eu arquivo, tera que revincula-los aos arquivos a
que eles pertencem.
Dividir um arquivo

Em vez de manter um arquivo enorme, alguns acham mais facil manter linhas diferentes
de antepassados em arquivos separados.

Se decidir dividir um arquivo, seguir esta lista de verificagdo para assegurar-se de ndo
perder quaisquer informacgdes de seu arquivo.

1 Fazer um arquivo de seguranca de seu arquivo completo. Isto lhe permitira restaurar o
arquivo se fizer erros durante o processo.

2 Decidir que linhas de antepassados deseja mudar para um outro arquivo.

3 Usar o componente Exportar para criar um arquivo GEDCOM que contenha aqueles
nomes.

4 Criar um novo arquivo.
5 Usar o componente Importacio para colocar aquelas informagdes no novo arquivo.

6 Assegurar-se de que toda as informag¢des tenham sido corretamente importadas para o
novo arquivo.

7 Deletar os registros que acaba de importar de seu arquivo original.
Converter arquivos de versoes anteriores do Personal Ancestral File

Versoées 3.0, 3.0M, e 3.01M

Se tiver um arquivo do Personal Ancestral File 3.0 ou acima, ndo necessita converte-lo.
Pode-se ainda usa-lo no Personal Ancestral File 3.0. No entanto, se adicionar multimidia
ou "outros" eventos, s6 podera ve-los na versao 4.0 porque a 3.0 ndo tem forma de
mostrar ou imprimi-los.

Versoes 2.0 a 2.31

Se tiver um arquivo do Personal Ancestral File 2.0 ao 2.31, tera de converte-lo antes de
poder usa-lo na versao 4.0. Para converter um Arquivo, simplesmente encontra o arquivo
INDIV2.DAT e o abre no Personal Ancestral File 4.0.

Lembrete: Durante a conversao, o seu arquivo INDIV2.DAT nao sera alterado, and
portanto, ainda podera usa-lo na versao anterior do programa.

A tela Conversdo de Arquivo PAF 2.x contém trés opc¢des que lhe permite personalizar o
processo de conversdo.
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Opcao

Dobrar as linhas
de informagdes
histéricas em
paragrafos

Preservar antigos
numeros RIN

Converter antigas
informagoes
histoéricas de

fonte em novos
registros de cit de
registros

Descrigao

E frente da versdo 3.0, do Personal Ancestral File colocar um divisor de
linha solida depois de cada linha de informagdes histéricas de 79
caracteres . O resultado € o mesmo que se tivesse pressionado Entrar
depois de cada linha.

Clicar esta opgao para remover os divisores de linha dentro das
informacdes historicas. O processo de conversido nao ira mudar os
divisores de linha dupla entre os paragrafos.

Se néo clicar esta opg¢ao, as suas informagdes histéricas irdo imprimir sé
cerca de até dois tergos de largura da pagina.

Clicar esta opgao para manter os nimeros RIN usados em seu Arquivo
anterior.

Se usou a fonte de diretrizes do Grupo de Usuarios do PAF no Valley
Silicon (SVPAFUG) ou do manual do Personal Ancestral File 2.31 para
digitar as suas fontes em informacgdes historicas, podera converter essas
em fontes. Cada vez que o processo de conversao encontrar tal fonte, ele
pausa e demonstra como as informacgdes serédo convertidas. Entao pode
fazer as mudancas e indicar se deseja ou nao fazer a converséo. Todas
as informagdes histéricas que nao forem fontes, seréo transferidas para
as informagdes historicas.

Lembrete: Se ndo sentir-se seguro se seguiu ou ndo essas diretrizes,
usar esta opgao para converte-los em fontes em todo o caso. Talvez sera
mais rapido do que transferir as informagdes histéricas manualmente.

Transferir informagoes de um outro programa

Se vier usando usando um outro programa para registrar informagdes genealdgicas,
podera transferi-las para o Personal Ancestral File 4.0.

Ao transferir informagdes, favor estar atento ao seguinte:

e Os arquivos multimidia (imagens, som ¢ video) ndo sdo transferidos através do

GEDCOM.

* Alguns programas genealogicos permitem-lhe acompanhar informagdes que o
Personal Ancestral File ndo mostra. Estas informagdes podem nao ser transferidas
para o Personal Ancestral File, ou elas podem ser mostradas em um lugar diferente.

» Executar a funcdo Verificar/Corrigir arquivos para verificar a estrutura do arquivo.

* Naio deletar seus arquivos antigos até ter certeza de que a transferéncia seja completa
e satisfatoria. Pode-se desejar mante-los indefinidamente.

O seguinte grafico explica como transferir informagdes de um programa para o outro.
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Se estiver usando

O Personal
Ancestral File 2.0
a2.31

O Personal
Ancestral File 3.0,
3.0M, ou 3.01M.

Um outro
programa
genealogico
GEDCOM-
compativel.

Um programa que
nao é compativel
com o arquivo
GEDCOM.

Entao

Abrir o arquivo INDIV2.DAT no Personal Ancestral File 4.0. Ele sera
convertido automaticamente e salvo como um outro arquivo.

O seu arquivo INDIV2.DAT permanecera inalteravel de modo que ainda
podera usa-lo em versdes anteriores do programa.

Pode-se usar o arquivo .PAF diretamente no Personal Ancestral File 4.0.
Pode-se usar o mesmo arquivo em versdes anteriores igualmente.

Salvar as informagdes como um arquivo GEDCOM, e importa-lo ao
Personal Ancestral File 4.0.

Lembrete: Alguns programas genealdgicos, tais como o Ancestral Quest,
Iéem arquivos .PAF diretamente. Deve-se poder abrir 0 arquivo no
Personal Ancestral File 4.0 sem usar o GEDCOM.

Contatar o seu provedor de programa para ver se existe um modo de
salvar as informagdes como um arquivo GEDCOM.

Caso contrario, tera que redigitar as informagdes para usa-las no
Personal Ancestral File 4.0.

Converter fontes armazenadas em informagoes histéricas

Se usou a fonte de diretrizes do Grupo de Usuarios do PAF do Valley Silicon
(SVPAFUG) ou do manual do Personal Ancestral File 2.31 para digitar as suas fontes nas
informagdes historicas, pode determinar se deseja converte-las em fontes

Lembrete: Pode converter as informagoes historicas em fontes ao converter um arquivo
INDIV2.DAT Nao ha opgao a parte para isso na tela.

Cada vez que o processo de conversdo encontrar tal fonte, ele pausa e demonstra como as
informagdes serdo convertidas. Em seguida, pode indicar se deseja ou ndo fazer a
conversao. Todas as informagdes historicas que nao forem fontes, serdo transferidas para
as informacdes historicas.

Este topico ajuda presume que esteja a par destas diretrizes.

O processo de conversao obedece as seguintes normas:

* Ele identifica as informagoes histdricas de Fonte como sendo as que contenham um
ponto de exclamagdo (!) como seu primeiro caractere.

* Ele usa o ponto e virgula (;) para determinar quando umas informacdes de fonte
iniciam e as proximas findam.

» Ele usa etiquetas para determinar que partes das informagdes devem ser transferidas
para certos campos numa fonte. As etiquetas em si ndo sdo transferidas.
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— O titulo aparece no campo Titulo Fonte.
— O autor aparece no campo Autor.
— Os anos a que se referem aparecem no campo Comentarios.

— Informagdes sobre a série, o volume e o publicador aparecem no campo
Informacdes sobre a Publicacdo.

— Os numeros das paginas aparecem no campo do n° do Filme/Volume/Pagina no
detalhe de citagao.

— O nome e o enderego da colecdo estdo vinculados ao registro de Fonte e
adicionados a Lista de Colegdes.

— O texto e os comentarios aparecem no campo Comentarios.

Lembrete: Se as informagdes ndo forem transferidas ao registro fonte como deseja,
podera editar o registro fonte e usar Cortar (Ctrl+X), Copiar (Ctrl+C), e Colar (Ctrl+V)
para deslocar as informagdes aos campos que deseja.

Usar a tela Converter Informacgées Histéricas de Fontes

A parte de cima da tela Converter Fonte de Informagdes Historicas mostra-lhe a
informacao historica de de fonte conforme ela se encontra no seu arquivo INIDIV2.DAT.
A parte do meio da tela mostra-lhe como ela sera convertida em um registro de fonte.

A caixa Citagdo de Eventos indica a que evento(s) a fonte sera vinculada. A caixa
Etiquetas Nao Citadas indica-lhe se a informacao histdrica continha quaisquer etiquetas
que nao foram vinculadas a eventos.

Se todas as informagdes ndo foram convertidas corretamente, fazer as necessarias
correcdes. Pode-se digitar informag¢des ou usar Cortar (Ctrl+X), Copiar (Ctrl+C), ¢
Colar (Ctrl+V).

Usar os botdes na parte de baixo da tela para indicar se deseja converter a informagao
historica de fonte.

Botao Descrigao

Converter Clicar este botdo para converter a informacéao historica de fonte que esta
na tela.

Converter Todos Clicar este botdo para converter todas as informagdes histéricas de fonte
no arquivo. Nao necessitara confirmar cada informacéo historica se clicar
este botdo.

Nao Converter Clicar este botdo se ndo desejar converter a informagao histérica de fonte
que esta na tela.

Nao Converter Clicar este botdo se ndo desejar converter qualquer uma das informagdes
Nenhuma histéricas de fonte no seu arquivo.
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Navegar arquivos

O Personal Ancestral File oferece trés maneira de navegar pelo seu arquivo.

¢ Tela Grafico de Familia. Usa-la quando desejar ver um individuo e seus pais,
conjuge e filhos. A tela Grafico de Familia mostra datas de evento e outras
informagdes para cada pessoa que aparece na tela.

* Tela Grafico de Familia. Usa-la quando se desejar ver até 5 geragdes dos
antepassados de uma pessoa. A tela Grafico de Linhagem mostra menos informagdes
para cada pessoa mas mais geragoes.

* Lista de Descendéncia. Usa-la quando deseja encontrar irmaos de criagdo e primos
de individuos.
Lidar com a pessoa selecionada

A pessoa selecionada ¢ o individuo a quem destaca com seu cursor, independente da
posicdo do individuo na tela Grafico de Linhagem.

Lembrete: Lembrar-se de que a primeira pessoa ¢ a pessoa selecionada sdo dois
individuos diferentes. Pode-se selecionar qualquer individuo e editar as informagoes dele
sem se fazer dele ou dela a primeira pessoa.

Primeira pessoa, primeira posi¢do, pessoa de origem, pessoa raiz, e
pessoa selecionada

Termo Definigao
Primeira pessoa A pessoa que esta na primeira posigao.
Primeira posicdo Na tela Grafico de Familia, a pessoa na posicédo a esquerda, ao alto.
Na tela Gréfico de Linhagem, a pessoa na primeira geragao.
Pessoa de origem A pessoa mostra por padrdo quando um arquivo é aberta. Geralmente
esta é a pessoa com o RIN 1, mas pode especificar um outro RIN em
Preferéncias.

Pessoaraiz A pessoa na qual os indicadores de parentesco se baseiam.

Pessoa A pessoa na tela cujas informagdes sdo selecionadas.
selecionada
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Simbolos nas telas Grafico de Familia e Grafico de Linhagem

As telas Grafico de Familia e Grafico de Linhagem mostra-lhe se um individuo tem
informacdes histdricas ou multimidia.

Tipos de
Informacgoes

Datas de batismo
Data de enterro
Informacgoes
Historicas
Multimidia
Informagoes

Histoéricas e
multimidia

O simbolo que aparece
Um asterisco (*) aparece proximo a data de nascimento quando a data
mostrada é uma data de batismo em vez da data real de nascimento.

Um asterisco (*) aparece proximo a data de falecimento quando a data
mostrada é uma data de enterro em vez da data real de falecimento.

™ aparecem no canto superior direito das informagdes do individuo.

= aparece no canto superior direito das informagdes do individuo.

4 (um tridngulo com um quadrado dentro) aparece.

Lembrete: Para saber se um individuo tem fontes, abrir o registro individual. Se
qualquer um dos botdes S tiver um asterisco nele, isto significa que o individuo tem
fontes. Também pode-se clicar o botdo Ver Todas as Fontes para ver todas as fontes do

individuo.

Como a opgao "Usar a lista ao navegar" afeta a navegagao

Esta opgdo “Usar a lista ao navegar” afeta como os filhos sdo deslocados para a primeira
posigdo nas telas Grafico de Linhagem e Grafico de Familia.

Especificamente, a opgdo afeta o filho que aparece em ambas, na tela Grafico de
Linhagem e na tela Grafico de Familia ao pressionar F ¢ o filho que aparece na tela
Grafico de Linhagem ao clicar o botdo triangular préxima a primeira pessoa.

* Se clicar Usar ao navegar, o ultimo filho que estava na primeira posicao ird aparecer.
Se nenhum dos filhos estiver na primeira posi¢ao, a Lista de Descendentes aparecera.

* Se ndo clicar Usar a lista ao navegar, o seguinte acontecera:

- Se um dos filhos ja tiver estado na primeira posi¢ao, aquele filho ira aparecer.

- Se nenhum dos filhos ja estiver estado na primeira posicao, o filho mais velho com
descendentes iréa aparecer.

- Se nenhum dos filhos tiver estado na primeira posi¢ao e nenhum deles tiver
descendentes, o filhos mais novo ira aparecer.

Usar a tela Grafico de Linhagem

A tela Grafico de Linhagem mostra até 5 geraces de antepassados de uma pessoa. A tela
Grafico de Linhagem é util se tém-se um arquivo grande porque faz com que possa
facilmente navegar pelas geragdes e ramos de geragdes.

27



Personal Ancestral File—O guia do usuario

Ela pode mostrar detalhes sobre individuos na Caixa de Informagdes.

A tela Grafico de Linhagem contém os seguintes componentes:

Componente Descrigao

Barra titulo Mostra o0 nome o arquivo que atualmente usa.
Menu Principal Prove acesso a cada fungao do Personal Ancestral File.

Barra das Usar botbes para prover acesso aos componentes mais comumente
ferramentas usados. Se ndo souber como usar um botao, manter seu cursor sobre o

botdo sem clica-lo. O titulo do botdo aparece depois de parar de mover
0 seu cursor.

Linhagem Mostra um gréfico de cinco geragdes mostrando quatro geragdes de
antepassados da Primeira Pessoa.
Lembrete: As Caixas de Informagdes podem aparecer ao clicar num
nome ou ao simplesmente mudar seu cursor para um outro nome. Em
Preferéncias pode escolher se quer mostrar as Caixas de Informagdes e
como mostra-las.

Barra de Status  Mostra as seguintes informagdes:

» Se em Preferéncias tiver ativado os indicadores de parentesco, ela
mostrara como a pessoa destacada € parente da pessoa raiz no seu
arquivo.

» Ele mostra o RIN da pessoa selecionada.

* Ele mostra o MRIN da pessoa selecionada.

» Ele alista quantos casamentos aos quais a pessoa selecionada esta
vinculada. Por exemplo, se vir M: 3 na barra de status, a pessoa

selecionada tera trés casamentos.

» Ele alista o numero de filhos que a primeira pessoa tem. Se vir um C:
4, a pessoa selecionada tera quatro filhos.

nan

Lembrete: Nas Caixas de Informa¢des quando um "s" mintsculo aparece para a
ordenanca de selamento ao conjuge, significa que a palavra "Submetida" aparece no
campo Selamento ao Conjuge na tela de Casamento. Um "s" minusculo indica que a
ordenanca foi submetida mas ainda ndo esta completa.

Sobre Caixas de Informagdes

Na tela Grafico de Linhagem, as Caixas de Informagdes podem aparecer abaixo do nome
de um individuo para mostrar mais sobre aquela pessoa.

Em Preferéncias pode escolher como funcionam as Caixa de Informagdes e que
informacdes elas contém.
Navegar linhas de familia no Grafico de Linhagem

A tela Grafico de Linhagem da-lhe um visdo ampliada de seu Arquivo. Também pode-se
usa-la para rapidamente navegar pela longas linhas de antepassados.

Pode-se usar os botdes e o teclado para navegar entre as pessoas e as geragoes. Este
grafico explica como usar estes botdes e o teclado para navegar:
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Botdo ou Tecla Descrigao

Este botdo aparece quando a pessoa na quinta geragao esta vinculada
o aos pais.

Clica-la para ver a proxima geragéo naquela linha.

P Este botdo aparece quando uma pessoa na quinta geragéo esta
vinculada aos filhos.

Clica-lo para mudar um filho para a primeira posigéo.

Lembrete: Se desejar mudar um filho especifico para a primeira
posigao, pode-se abrir a Caixa de Informagdes e clicar no filho ou
deslocar-se para Grafico de Familia, selecionar o filho entéo voltar ao
Grafico de Linhagem.

Teclas setas Pressionar as teclas setas para selecionar individuos diferentes.
Pagina acima Pressionar Pagina Acima para deslocar-se pela linha paternal.
Pagina abaixo Pressionar Pagina Abaixo para deslocar-se pela linha maternal.
P Pressionar P para selecionar pai.
M Pressionar M para selecionar mae.
F Pressionar F para selecionar filho.

Lembrete: Se em Preferéncias clicar Usar a lista ao navegar, o ultimo
filho que estava na primeira posigéo ira aparecer. Se nenhum dos filhos
estiver na primeira posigao, a Lista de Descendentes aparecera.

Se nao clicar nesta opgao, o seguinte acontecera:

» Se um dos filhos ja tiver estado na primeira posi¢édo, aquele filho ira
aparecer.

» Se nenhum dos filhos ja estiver estado na primeira posicao, o filho
mais velho com descendentes ira aparecer.

» Se nenhum dos filhos tiver estado na primeira posi¢ao e nenhum
deles tiver descendentes, o filhos mais novo ira aparecer.
Home Pressionar Home para selecionar a primeira pessoa.

Fim Pressionar Fim para selecionar a ultima pessoa (aquela no canto
inferior direito).

Lembrete: Para deslocar um individuo especifica para a primeira posi¢ao, clicar a direita
na pessoa, ¢ selecionar Mudar para Primeira. Também pode pressionar a tecla Ctrl e
clicar duas vezes num individuo.

Para mudar uma pessoa para a posi¢ao primaria (na tela Panorama de
Linhagem)

1 Usar os botdes seta triangulares no final da sexta geragdo para percorrer as geracoes.
Ou clicar a direita um individuo, e selecionar Deslocar para Primeira.
Ou pressionar a botdo Ctrl e clicar duas vezes no individuo.

Lembrete: Se mudar da tela Grafico de Linhagem para a tela Grafico de Familia, a
pessoa selecionada se tornara a primeira pessoa na tela Grafico de Familia.
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Para deslocar-se entre a tela Grafico de Linhagem e a tela Grafico de

Familia

1 Do menu Ver, selecionar Familia.

Ou da barra das ferramentas, clicar o botdo Grafico de Familia.

Ou pressionar CTRLAS.

Usar a tela Grafico de Familia

O Personal Ancestral File abre na tela grafico (de Familia ou de Linhagem) que estava
usando na sessao anterior. O arquivo que usado no decorrer da sessdo anterior também

abre.

A tela Grafico de Familia contém os seguintes componentes:

Componente
Barra titulo
Barra menu

Barra de
ferramentas

Mostrar Familia

Barra de Status

Descrigao

Mostra o0 nome do arquivo que atualmente usa.

Prove acesso a cada fungao do Personal Ancestral File.

Usar botdes para prover acesso aos componentes mais comumente
usados. Se ndo souber como usar um botdo, manter seu cursor sobre o
botdo sem clica-lo. O titulo do botdo aparece depois de parar de mover o
seu cursor.

Mostra trés geragbes de uma familia e os botdes usados para vé-las e
edita-las.

Mostrar as seguintes informacdes:

Se em Preferéncias ativar os indicadores de parentesco, eles
mostrardo como a pessoa destacada é parente da pessoa raiz no seu
arquivo.

Ele mostra o RIN da pessoa selecionada.

Ele mostra o MRIN da pessoa selecionada.

Ele alista quantos casamentos aos quais a pessoa selecionada esta
vinculada. Por exemplo, se vir M: O 3 na barra de status, a primeira

pessoa tera casado trés vezes.

Ele alista o numero de filhos que a primeira pessoa tem. Se vir um C:
O 4, a primeira pessoa tera quatro filhos.

Navegar as linhas de familia na tela Grafico de Familia

A tela Grafico de Familia mostra trés gera¢des de uma familia.

Lembrete: Para ter uma uma visao expandida dos antepassados de uma pessoa ou para
navegar mais rapidamente as linhas de antepassados, usar a tela Grafico de Linhagem.
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Pode clicar botdes ou usar as chaves setas para navegar através dos individuos e
geracdes. Este grafico explica como usar estes botdes ¢ o teclado para navegar:

Botao ou Chave Descrigao

» | Clicar este botdo para mudar o pai ou a mae para a primeira posigao.
Lembrete: Quando o tridngulo “for sélido, significa que o pai ou a mae
esta vinculado aos pais. Quando o tridangulo esta vazio, significa que o
pai ou a mae nao esta vinculado aos pais.

Clicar este botdo para mudar um filho para a primeira posig¢ao.

Lembrete: Quando o tridngulo é sdlido, significa que o filho esta
vinculado a um cdnjuge ou filho. Quando o tridngulo estiver vazio,
significa que o filho n&o é.

[+

Clicar este botao para mudar o cdnjuge para a primeira posic¢ao.

Pressionar P para mudar o pai para a primeira posigao.
Pressionar M para mudar a mae para a primeira posig¢ao.
Pressionar C para mudar o cdnjuge para a primeira posi¢ao.

+
1103'0'—

Pressionar F para mudar o filho para a primeira posigao.

Lembrete: Se em Preferéncias clicar Usar a lista ao navegar, o ultimo
filho que estava na primeira posigéo ira aparecer. Se nenhum dos filhos
estiver na primeira posigao, a Lista de Descendentes aparecera.

Se ndo clicar nesta opgao, o seguinte acontecera:

» Se um dos filhos ja tiver estado na primeira posi¢éo, aquele filho ira
aparecer.

» Se nenhum dos filhos ja estiver estado na primeira posic¢ao, o filho
mais velho com descendentes ira aparecer.

* Se nenhum dos filhos tiver estado na primeira posicdo e nenhum
deles tiver descendentes, o filho mais novo ira aparecer.

Home Pressionar Home para selecionar a primeira pessoa.
Fim Pressionar Fim para selecionar o ultimo filho.

Pagina Acima Quando um filho for selecionado, pressionar Pagina Acima para
selecionar o primeiro filho.

Pagina Abaixo Quando um filho for selecionado, pressionar Pagina Abaixo para
selecionar o ultimo filho.

Seta Esquerda Quando um filho for selecionado, pressionar a seta esquerda para
mudar o filho para a primeira posigao.
Quando a primeira pessoa, as informagdes de casamento ou o conjuge
forem selecionados, pressionar a seta esquerda para selecionar o
primeiro filho.
Quando os pais forem selecionados, pressionar a seta esquerda para
selecionar a primeira pessoa.

Seta Direita Quando a primeira pessoa, o cbnjuge, ou as informac¢bes de casamento

forem selecionados, pressionar a seta direita para selecionar o pai.

Quando o pai ou a mae for selecionado, pressionar a seta direita para
mudar o pai para a primeira posi¢ao.
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Botao ou Chave Descrigao

Outros Clicar este botao para selecionar e mostrar um outro cénjuge

Casamentos | empbrete: O botdo Outros Casamentos s6 aparecera quando a
primeira pessoa estiver vinculada a um outro casamento.

Outros Pais Clicar este botédo para selecionar e mostrar um outro casal de pais, para
desvincular a primeira pessoa de um casal de pais, para mudar o
vinculo parental, e para adicionar informacdes de selamento para outros
pais.

Lembrete: O botao Outros Casamentos sé aparecera quando a
primeira pessoa estiver vinculada a um outro casal de pais. Se a pessoa
nao estiver vinculada a um outro casal de pais, podera entrar na tela
Pais selecionando Pais do menu Editar.

Lembrete: Para mudar um individuo especifico para a primeira posi¢do, também pode-se
clicar a direita no individuo, e selecionar Primeira. Também pode-se pressionar a tecla
Ctrl e clicar duas vezes no individuo.

Para deslocar uma pessoa para a primeira posi¢ao (na tela Grafico de
Familia)

1 Usar os botdes setas triangulares proximos a cada pessoa para deslocar um individuo
para a primeira posi¢ao.

Ou clicar a direita um individuo, e selecionar Primeiro.

Ou pressionar C para deslocar o conjuge, P para deslocar o pai, M para deslocar a
mae, ou F para deslocar um filho.

Ou pressionar a tecla Ctrl e clicar duas vezes no individuo.

Lembrete: Se alternar da tela Grafico de Familia ou Grafico da Linhagem, a pessoa
selecionada se tornara a primeira pessoa na tela Grafico de Linhagem.

Procurar por meio da Lista de Descendéncia

A Lista de Descendéncia mostra trés geragdes decrescentes para a pessoa selecionada.
(Lembrar-se de que a pessoa selecionada ndo é necessariamente a primeira pessoa.)

Pode-se usar a Lista de Descendéncia para:
* Mudar uma pessoa para a primeira posicao
* Vier os descendentes de uma pessoa.

Lembrete: Quando a < aparecer proximo ao nome de um individuo, isso significa que o
individuo tem descendentes. Clicar no individuo para ve-los na lista.
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Para usar a Lista de Descendéncia

1 Do menu Procurar, selecionar Lista de Descendéncia.
Ou pressionar Ctrl+D.

2 Clicar no individuo que deseja.

Lembrete: Se < aparece proximo a pessoa aquela pessoa tem descendentes. Clicar no
individuo para mostrar o conjuge dele ou dela e os filhos na lista.

3 Clicar OK. A pessoa que selecionou aparece na primeira posi¢ao.
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Inserir os acentos ortograficos e os
caracteres especiais

Pode-se usar dois métodos para inserir os acentos ortograficos e os caracteres especiais
no Personal Ancestral File:

* Pode-se usar o mapa de caracteres . Na tela Individual ou de Casamento, clicar o
botdo Opc¢oes, ¢ selecionar Mapa de Caracteres. Ou do menu Editar na tela
Informagdes historicas, selecionar Mapa de Caracteres.

Lembrete: Também pode-se pressionar F7 para mostrar o mapa de caracteres .

* Pode-se segurar a tecla Alt e digitar o caractere decimal equivalente no bloco de 10
teclas.

Lembrete: (Esta ¢ inica maneira de inserir os acentos ortograficos num registro de
uma fonte.
Para usar o mapa de caracteres
1 Colocar o cursor onde deseja que o(s) acento(s) ortografico(s) aparega(m).

2 Na tela Individual ou de Casamento, clicar Opgdes, ¢ selecionar Mapa de
Caracteres.

Ou na tela Informagoes historicas, do menu Editar, selecionar Mapa de Caracteres.
Ou pressionar F7.
3 Clicar duas vezes no caractere que deseja Ele sera inserido onde o cursor esta.

4 Para fechar o mapa de caracteres, pressionar F7 ou Esc.

Para usar o-bloco de 10 teclas para inserir os acentos ortograficos
1 Assegurar-se de que a tecla Num Lock esteja ativada.

2 Pode-se segurar a tecla Alt e digitar o caractere decimal equivalente no bloco de 10
teclas.

Por exemplo, para inserir a, pressionar Alt+0225.

3 Soltar a chave Alt.
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Numeros decimais para os acentos ortograficos

Lembrete: Para inserir um caractere, pressionar a tecla Alt, e digitar o nimero decimal
no bloco de 10 teclas. Assegurar-se de que a tecla Num Lock esteja ativada.

Decimal
0138
0140
0154
0156
0159
0161
0192
0193
0194
0195
0196
0197
0198
0199
0200
0201
0202
0203
0204
0205
0206
0207
0208
0209
0210
0211
0212
0213
0214
0215
0216
0217
0218
0219
0220

Caractere
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Decimal

0221
0222
0223
0224
0225
0226
0227
0228
0229
0230
0231
0232
0233
0234
0235
0236
0237
0238
0239
0240
0241
0242
0243
0244
0245
0246
0247
0248
0249
0250
0251
0252
0253
0254
0255
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o
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Entender ANSI e ANSEL

Ao exportar um arquivo GEDCOM 5.5, seleciona-se ANSI ou ANSEL. Selecionar ANSI
s0 se souber que a pessoa que vai receber o seu arquivo GEDCOM usa um programa que
aceita s6 ANSI e se os seus dados contiverem qualquer caractere especial.

ANSI e ANSEL sdo dois grupos diferentes de caracteres que os computadores usam para
armazenar informagoes. Este € o conjunto de caracteres usado pela Windows. No entanto,
a maioria dos programas GEDCOM-compativeis, incluindo o Personal

Ancestral File e programas similares usam o ANSEL.

Ambos, o ANSI e o ANSEL usam os caracteres padrdo ASCII como os seus primeiros
128 caracteres . Eles armazenam o restante dos seus caracteres —incluindo os acentos
ortograficos—completamente diferente.

No Personal Ancestral File, pode-se inserir um acento ortografico de duas maneira
diferentes.

* Nas telas Individuo, de Casamento e Informagdes Historicas, pode-se usar o mapa de
caracteres .

* Em qualquer tela onde possa inserir informacdes, pode-se apertar a tecla Alt e digitar
o nimero decimal do caractere no bloco de 10 teclas. (Esta é inica maneira de se
inserir os acentos ortograficos num registro de uma fonte.

Seja qual for a maneira que usar, o Personal Ancestral File salva o caractere como um
caractere ANSEL.
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Adicionar e vincular individuos

Cada pessoa no seu arquivo tera um arquivo individual. O Personal Ancestral File
designa cada registro individual um numero de identificacdo de registro (RIN).

Uma que tenha adicionado uma pessoa ao seu arquivo, vincula-se aquele individuo em
tantas familias quanto for necessario. O registro usado para vincular familias chama-se
um registro de casamento. Ele contém o casamento dos pais e informagdes de selamento
SUD.

Mesmo se um casal jamais se casou, tem de ser criar um registro de casamento para
vincular os filhos deles a eles.

Pode-se vincular uma pessoa a mais de um conjuge e a mais de um casal de pais.

Diretrizes para adicionar e vincular individuos
* Digitar as informagdes sobre cada pessoa uma tinica vez

* Digitar o maximo de informagdes que souber sobre uma pessoa. Pode-se
posteriormente adicionar mais informagdes a medida que encontra-las ou a medida
que eventos ocorrem em sua familia.

* Digitar sobrenomes em letras maitsculas e minusculas. Nao digita-los todos com
letras maitsculas.

* Manter-se invaridvel na maneira de digitar nomes, datas, lugares, ¢ informagoes de
ordenanca.

* Ao digitar nomes, o Personal Ancestral File podera pedir-lhe que verifique a grafia do
nome. Necessitard mudar as suas Preferéncias se desejar fazer isto.

* Podera adicionar informagdes historicas e fontes aos registros individuais e registros
de casamento.

* Pode-se anexar arquivos multimidia aos registros e fontes individuais.

Designar os numeros de identificagao de registro

O Personal Ancestral File designa um niimero de Identificacdo de registro (ou RIN) parta
cada pessoa que adicionar. Este niumero ¢ usado para distinguir aquele registro individual
de todos os demais no seu arquivo. Nao pode editar o RIN.

Lembrete: Para adicionar seu proprio nimero a um registro individual, digita-lo na tela
Individual no campo da ID personalizada.

Se desejar que uma certa pessoa apareca ao abrir um arquivo, mudar o Arquivo
Preferéncias para especificar a pessoa de origem
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Registros Individuais
Os registros individuais contém informacdes sobre uma pessoa.

Lembrete: Cada pessoa deve ter s6 um registro individual no seu arquivo. Se uma pessoa
tiver mais de um registro, necessitara unificar os registros.

A tela Individual contém muitos campos para as informagdes que pode armazenar em um
registro individual. Se ndo vir um campo para as informagdes que deseja adicionar, pode-
se adiciona-las como um “outro evento ou atributo” ou adiciona-las as informacdes
historicas.

Pode-se adicionar informagdes histdricas, fontes, ¢ arquivos multimidia a registros
individuais.

O Personal Ancestral File designa cada registro individual um numero de identifica¢do de
registro (RIN). Nao se pode mudar este nimero. Se desejar designar os seus proprios
numeros de identificag¢do para os individuos constantes de seu arquivo, digita-los no
campo ID Personalizada.

Para adicionar um individuo que ainda ndao esta conectado a um outro
individuo

Lembrete: Adiciona um individuo nao vinculado ao adicionar o primeiro individuo num
arquivo. Também se adiciona um individuo ndo vinculado ao encontrar as informagdes
sobre uma pessoa que acredita ser parente, mas desconhece a familia a que ele ou ela
pertencem.

1 Do menu Adicionar, selecionar Individuo.
Ou da barra das ferramentas, clicar o botdo Adicionar Individuo.
Ou pressionar Ctrl+A.

2 Clicar Novo individuo nao vinculado.

3 Digitar as informagdes sobre o individuo nos campos apropriados. Pressionar Tab ou
as teclas setas para cima e para baixo para deslocar-se de campo para campo.

Lembrete: Se um tridngulo que aponta para baixo aparecer no lado direito do campo,
significa que podera selecionar de uma lista de opgdes. Para ver as opgoes
disponiveis, clicar no campo, pressionar F4, ou pressionar Alt+seta abaixo.

4 Se descjar adicionar informagdes historicas, fontes e multimidia.

5 Clicar Salvar.
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Para adicionar individuos a familia

1 Da tela Grafico de Linhagem e Grafico de Familia, selecionar a pessoa cuja familia
deseja adicionar.

2 Do menu Adicionar, selecionar a opgdo que deseja.

Ou da barra das ferramentas, clicar Adicionar Individuo, e selecionar a op¢ao que
deseja.

Ou clicar duas vezes no espago vazio onde as informagdes do individuo devem
aparecer.

3 Se o individuo ndo estiver no seu arquivo, clicar Adicionar novo individuo, e digitar
as informacdes sobre ele ou ela.

Lembrete: Se um tridangulo que aponta para baixo aparecer no lado direito do campo,
significa que podera selecionar de uma lista de opgdes. Para ver as opgoes
disponiveis, clicar no campo, pressionar F4, ou pressionar Alt+seta abaixo.

Ou se o individuo estiver no seu arquivo, clicar Selecionar individuo existente, ¢
encontrar o registro do individuo.

Botoes na tela Individual

A tela Individual contém os seguintes botoes:

Botao Descrigao
F Clicar duas vezes um desses botdes para adicionar uma fonte para as
informacdes especificadas. Estes botdes estéo localizados proximos aos
campos onde se digita as informacdes. Eles ndo se parecem com botdes
até clica-los uma vez.
Salvar Clicar neste botéo para salvar o registro e voltar para a tela anterior.

Cancelar Clicar neste botdo para voltar para a tela anterior sem salvar as
informacoes.

Opcoes icar neste botdo para:
e Adicionar ou remover outros eventos e atributos.
« Editar os pais.

» Entrar nas informagdes histdricas, na multimidia e informagdes de
contato.

* Ver uma lista de todas as fontes.

» Adicionar os acentos ortograficos, tais como acentos ortograficos
agudos e graves e outros caracteres especiais.

* Entrar no Calculada da Data.
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Botao Descrigao

Clicar este botao para entrar nas informagdes histéricas do individuo.

Clicar este botédo para ver a lista de todas as fontes do individuo.

Clicar este botao para entrar nas informagdes de contato do individuo.

Clicar este botao para entrar na multimidia do individuo.

Campos na tela Individual

Para deslocar-se de um campo para o outro, pressionar Tab, a usar a seta para cima, ou
a seta para baixo. Também pode usar o mouse.

A primeira vez que pressionar Entrar na tela de um individuo ou de casamento, o
programa pergunta se deseja usar Entrar para deslocar-se de campo para campo. Se clicar
Sim, podera pressionar Entrar para deslocar-se de campo para campo nas telas
Individual ou de casamento..

Lembrete: Ndo pode pressionar Entrar para deslocar-se de campo para campo em outras
telas de entrada de dados, tais como fontes. Se clicar Nao ¢ mais tarde decidir que
gostaria de pressionar Entrar para deslocar-se de campo para campo, podera mudar as
suas Preferéncias. (Na linglieta Geral, selecionar Tratar a tecla Entrar como Tab.)

Nome do Campo Neste campo Comprimento
do campo
Prenome Digitar todos os prenomes que a pessoa teve ou 120 caracteres

seleciona-los da lista.

Sobrenome Digitar o sobrenome (nome de familia) como foi dado 120 caracteres
no nascimento, ou seleciona-los da lista.

Lembrete: Digitar os sobrenomes de solteira das
mulheres. N&o digitar os sobrenomes todos em letras
maiusculas.

Titulo (prefixo) Digitar o titulo que é dito anterior ao nome da pessoa. 90 caracteres
(Deixar este campo vazio se a pessoa néo tiver titulo.)

Titulo (sufixo) Jr., Sr., ou outras informagdes que sdo ditas apds o 90 caracteres
nome da pessoa.
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Nome do Campo

Sexo

Datas de
nascimento,
crisma,
falecimento e
enterro

Lugares de
nascimento,
crisma,
falecimento e
enterro

Datas das

ordenangas SUD

Templos ou
lugares das

ordenancas SUD

Nome de Casada

Também
conhecido por

Apelido

Neste campo

Selecionar Masculino, Feminino, ou Desconhecido.

Lembrete: Nao podera mudar o género se a pessoa
estiver vinculada a uma outra pessoa como um
cbnjuge.

Digitar a data.

Se ja tiver digitado aquela data, clicar a seta para
baixo (ou pressionar F4 ou Alt+seta abaixo), e
selecionar o lugar desta lista. Ver “Entender os
componentes idem” (pagina 59).

Lembrete: Nao digitar informacgdes sobre béngaos de
bebés SUD nos arquivos de Crisma. Em vez disso,
adicionar outros eventos.

Digitar o lugar, ou seleciona-lo da lista.

Lembrete: Digitar a jurisdicdo da menor para a maior
(tal como cidade, comarca, estado, pais). Separar as
jurisdigdes por virgulas.

Digitar a data quando as ordenanc¢as SUD ocorreram
ou seleciona-las da lista.

Lembrete: Também pode usar cédigos nesses
campos. Ver Digitar cédigos nos campos das
ordenancas

Lembrete: Se uma pessoa estiver vinculada a mais de
um casal de pais, a tela Individual mostrara as
informacdes de selamento aos pais s6 quanto aos
primeiros pais. Usar a tela Pais para adicionar as
datas de selamento relativas a outros pais. Ver
Adicionar selamento as informagdes dos pais.

Para um batismo por procuragéo e para todas as
outras ordenancgas do templo, selecionar o templo
onde a ordenangas ocorrerao.

Para batismos de vivos, digitar o lugar onde o batismo
ocorreu, ou seleciona-lo da lista.

Digitar o nome adotado com o casamento.

Digitar qualquer outro nome usado pela pessoa quer
seja nome de palco, pseudédnimo, alcunha de crime, e
assim por diante.

Se a pessoa tiver mais de um nome que possa ser
digitado aqui, poderéa adicionar um evento ou atributo
ao registro chamado Também Conhecido Por.

Ver “Adicionar outros eventos e atributos” (pagina 61).

Digitar o nome familiar da pessoa.

Comprimento
do campo

Masculino,
Feminino, ou

Desconhecido
somente

35 caracteres

120 caracteres

35 caracteres

120 caracteres
para lugares

Cddigo do
templo para os
templos

120 caracteres

120 caracteres

120 caracteres
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Nome do Campo Neste campo Comprimento
do campo
Causa do Digitar a causa do falecimento. 120 caracteres

Falecimento
Descrigédo Fisica Tipo de descrigao fisica. 120 caracteres

Numero do Se a opgdo Preferéncias Permitir editacdo de AFN 12 caracteres
Ancestral File for selecionada, este campo aparecera, e podera
adicionar e editar o numero.

Se a opgao Permitir editagao de AFN néo for
selecionada, o numero aparecera em baixo da tela
Individual, e ndo podera muda-la.

Ver “Configurar preferéncias Gerais” (pagina 217).

Identificacdo Se tiver o seu préprio sistema de numeragao para os 10 caracteres
Personalizada individuos de sua familia, digitar aqui. Pode usar
ambos, as letras e os numeros.

Lembrete: Digitar o nimero da seguridade social ou
outros dados confidenciais semelhantes ndo é
aconselhavel.

RIN O Personal Ancestral File mostra o Numero de —
Identificacdo de Registro. Nao pode mudar este
ndmero.

Ultima Mudanga O Personal Ancestral File mostra a ultima mudanca de —
data do registro individual Nao pode muda-la.

Lembrete: Esta data é salva no registro individual.
Portanto, ao importar um registro, a Ultima Data
Mudada pode anteceder a data em que foi criado o
seu arquivo.

Registros de Casamento
O Personal Ancestral File usa registros de casamento para vincular pessoas em familias.
O registro de casamento contém:
* A data e o lugar de casamento.
e A data e o lugar de selamento SUD.
¢ Quer ou ndo o casal se divorciou
* Fontes.
* Informagdes Historicas.

* Vinculos com os membros da familia. (Nao se pode ver esses vinculos na tela de
Casamento.)
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O Personal Ancestral File designa a cada registro individual um numero de identificacdo
de registro de casamento (RIN).

Para adicionar um registro de casamento

1 Deslocar a pessoa cujo registro de casamento deseja adicionar & primeira posicao.

2 Do menu Editar, selecionar Casamento.

Lembrete: Se estiver na tela Grafico de Familia, podera clicar duas vezes em
informagdes de casamento.

3 Digitar as informagdes sobre o casamento.

Lembrete: Se o casal ndo for casado mas tiver tido filhos juntos, digitar Nao Casado
no campo Data de Casamento.

Lembrete: Se uma seta abaixo aparecer no lado direito do campo, significa que
podera selecionar a partir de uma lista de opg¢des. Para ver as opgdes disponiveis,
clicar no campo, pressionar F4, ou pressionar Alt+seta abaixo.

Para alguns campos Templo e Confidencial, tera de selecionar uma das op¢des na
lista.

Para nomes de lugares, pode-se digitar qualquer nome de lugar que se necessita. O
Personal Ancestral File adiciona novos a lista. Para redigitar o nome de um lugar,
pode-se simplesmente seleciona-lo da lista. Ou pode-se comegar digitando o nome. O
programa ird corresponder aquilo que digitar as opgdes que estejam na lista. Se
encontrar um que corresponde, 0 nome aparecera no campo. Se for o nome correto,
pode-se avangar para o proximo campo sem digitar o resto do nome. Se nao for o
nome correto, acabar de digitar o nome.

Nao se podera deletar nomes de lugares desta lista, no entanto, ao digitar outros
nomes, 0s nomes que ja nao mais usar irdo futuramente sair da lista.

4 Se desejar, adicionar informagdes historicas e fontes.

Botoées na tela de Casamento

A tela de Casamento contém os seguintes botdes:

Botao Descrigao

F Clicar duas vezes um desses botdes para adicionar uma fonte para as
informacdes especificadas.

Lembrete: Estes botbes estao localizados préximos aos campos onde se
digita as informagdes. Eles ndo se parecem com botbes até clica-los uma
vez.

Salvar Clicar neste botéo para salvar o registro and voltar para a tela anterior.

Cancelar Clicar neste botdo para voltar a tela anterior sem salvar as informacgdes.
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Botao Descrigao
Opcgoes Clicar neste botao para:
» Adicionar ou remover outros eventos e atributos.
« Editar os pais.

» Entrar nas informagdes histéricas, na multimidia e informagdes de
contato.

* Ver uma lista de todas as fontes.

» Adicionar os acentos ortograficos, tais como acentos ortograficos
agudos e graves e outros caracteres especiais.

» Entrar no Calculada da Data.

Fonte Clicar este botdo para adicionar uma fonte para o casal ou a familia.
Lembrete: Esta fonte é separada de Fonte para a data e o lugar de
casamento e a data e lugar de selamento. Podera, por exemplo, usar o
botdo Fonte para adicionar uma fonte que contém uma familia toda, tal

COmoO um censo.

Deletar Clicar o botdo para deletar o registro de casamento e desvincular os
membros da familia.

Clicar este botao para entrar as informagdes histéricas de casamento.

Clicar este botao para ver uma lista de fontes de casamento.

Campos na tela de Casamento

Para deslocar-se de um campo para o outro, pressionar Tab, a seta cima, ou a seta
abaixo. Também pode usar o mouse.

Lembrete: Se puder ver uma linha pontilhada ao redor da palavra "Divorciado," tera de
pressionar Tab ou usar o mouse para posicionar o cursor. As teclas setas ndo
funcionario.

A primeira vez que pressionar Entrar numa tela Individual ou de Casamento, o programa
lhe pergunta se gostaria de pressionar Entrar para deslocar-se de campo para campo. Se
clicar Sim, podera pressionar Entrar para deslocar-se de campo para campo nas telas
Individual ou de Casamento..

Lembrete: Ndo pode pressionar Entrar para deslocar-se de campo para campo em outras
telas de entrada de dados, tais como fontes. Se clicar Nao ¢ mais tarde decidir que
gostaria de pressionar Entrar para deslocar-se de campo para campo, podera mudar as
suas Preferéncias. (Na lingiieta Geral, selecionar Tratar a tecla Entrar como Tab.)
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Nome do Campo Neste campo Comprimento
do campo
Casamento Digitar a data, ou seleciona-la da lista. 35 caracteres

Se o casal nao for casado, digitar Nao Casado.
Lugar Digitar o lugar, ou seleciona-lo da lista. 120 caracteres

Lembrete: Digitar as jurisdicdes da menor para a
maior (tais como vila, municipio, estado, pais.)
Separar as jurisdi¢gdes por virgulas.

Selamento ao Digitar a data em que ocorreu o selamento SUD, ou 35 caracteres
Conjuge seleciona-lo da lista.

Lembrete: Também pode se usar cddigos nesses
campos. Ver “Digitar codigos nos campos de
ordenanga” (pagina 58).

Templo Selecionar o templo onde as ordenangas ocorreram. Cdédigo do
templo para os
templos

Divorciado/a Clicar esta opgéo se o casal divorciou-se. —

Adicionar conjuges
Pode-se vincular um individuo no seu arquivo a até 60 conjuges.

Lembrete: O processo de adicionar multiplos conjuges é o mesmo que adicionar um
conjuge.

Se uma pessoa estiver vinculada a mais de um conjuge, o botdo Outros Casamentos
aparece na tela Grafico de Familia. Clicar este botdo para ver um outro conjuge € os
filhos que a pessoa teve com aquele conjuge.

Para vincular uma pessoa a um conjuge, tera de:
* Encontrar ou adicionar o registro individual de conjuge.
* Adicionar um registro de casamento

Lembrete: Se um casal jamais tenha se casado mais teve filhos juntos, sera preciso
adicionar um registro de casamento para vincular os filhos aos pais. Em vez de uma
data de casamento, digitar Nao Casados no campo da Data de casamento.
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Para adicionar cénjuges

Lembrete: O processo de adicionar conjuges multiplos é 0 mesmo que adicionar um

conjuge.

1 Da tela Grafico de Linhagem e Grafico de Familia, selecionar a pessoa cujo conjuge
deseja adicionar.

2 Do menu Adicionar, selecionar Conjuge.
Ou pressionar Ctrl+U.
Ou clicar duas vezes no espago vazio onde o conjuge da pessoa deve aparecer.

3 Se o conjuge nao constar no seu arquivo, clicar Adicionar novo individuo, ¢ digitar
as informacdes sobre o conjuge.
Lembrete: Se nao souber o nome da esposa mas ainda desejar submeter o casal para
uma ordenanca de selamento a conjuge, digitar Sra. no campo Prenome ¢ o
sobrenome do marido no campo Sobrenome.
Ou se o conjuge estiver em seu arquivo, clicar Selecionar Individuo existente, ¢
encontrar o registro de conjuge.
Lembrete: Em Preferéncias, selecionar a op¢ao intitulada Editar um casamento
quando criado, a tela de Casamento automaticamente aparecera ao adicionar o pai ou
a mae da pessoa.

4 Se atela de Casamento ndo aparecer automaticamente, mostrar a tela de Casamento.
Para fazer isso do menu Editar, selecionar Casamento.
Lembrete: Se estiver na tela Grafico de Familia, podera clicar duas vezes em
Casamento.

5 Digitar ou editar as de casamento.

Lembrete: Se um casal jamais se casou mas juntos tiveram filhos, digitar Nao
Casado no campo Data de Casamento.

Lembrete: Pode adicionar um numero ilimitado de conjuges para cada individuo. No
canto inferior direito da tela, a barra de status mostra quantos conjuges a Primeira
Pessoa tem. Por exemplo, se uma pessoa estiver vinculada a 3 conjuges, a barra de
status mostrara "C:

Entender a ordem de cénjuge

O primeiro conjuge listado aparece por omissdo ao usar um arquivo.

Para que um outro conjuge aparega por omissdo, ¢ necessario que se mude a ordem de
conjuge e se assegure de que o conjuge que deseja aparega primeiro na lista.

46



Personal Ancestral File—O guia do usuario

Lidar com cénjuges desconhecidos

Quando a palavra Desconhecido aparece em vez do nome de um conjuge, isso significa
que a pessoa esta vinculada a um registo do casamento mas nao a um registro individual
de conjuge. Isto ocorre quando:

e Desvincular ou deletar um conjuge da pessoa.
e Adicionar um filho a uma pessoa que ndo esteja vinculada a um conjuge.

Para mudar o sexo de uma pessoa vinculada a um conjuge desconhecido, tem-se primeiro
de deletar o registro do casamento.

Lembrete: Nao digitar a palavra Desconhecido no nome do campo ao adicionar um
individuo porque isso realmente gera um registro individual. Se deseja submeter um casal
para o selamento mas nao sabe o nome da mulher, pode-se adicionar um registro
individual para ela. No campo Prenome, digitar Sra. No campo Sobrenome, digitar o
sobrenome do marido dela.

Adicionar filhos

O Personal Ancestral File vincula os filhos aos seus pais por meio dos registros de
casamento.

Lembrete: Para adicionar os irmdos e irmas de uma pessoa, adiciona-los como filhos dos
pais.

Se uma pessoa estiver vinculada a mais de um conjuge, vincula-se os filhos ao casamento
do qual eles tiverem nascido. Quando uma pessoa estiver vinculada a mais de um
conjuge, o botdo Outros Casamentos aparece na tela Grafico de Familia. Clicar este botio
para ver um outro conjuge e os filhos que a pessoa teve com aquele conjuge.

Para vincular um filho, tem-se de:
* Encontrar ou adicionar o registro individual de filho.
* Adicionar o registro de casamento se ja ndo existir um.

Lembrete: Se um casal jamais tenha se casado mais teve filhos juntos, sera preciso
adicionar um registro de casamento para vincular os filhos aos pais. Em vez de uma
data de casamento, digitar Nao Casados no campo da Data de casamento.

Adicionar enteados

Quando uma pessoa se casa mais de uma vez, pode-se vincular aquela pessoa a cada
conjuge. Quando um ou ambos os conjuges tiveram filhos com outros, adicionar filhos a
sua base de dados pode ser dificil.

No Personal Ancestral File, pode-se usar dois métodos para se adicionar enteados. Cada
método contém vantagens e desvantagens. Nao importa que método se use
provavelmente desejara adicionar uma explica¢do detalhada nas informagdes historicas.
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Vincular cada filho ao seu pai de nascenca. Se fizer isto, o seu arquivo ira refletir
exatamente os parentescos dos filhos entre si e entre seus pais. No entanto, a tela
Grafico de Familia ndo ira mostrar todos os filhos da pessoa juntos. Tera de mostrar
0s outros conjuges para ver os outros filhos. Também tera de imprimir registros de
grupo familiar separadamente para cada conjuge.

Vincular todos os filhos ao padrasto. Se fizer isto, pode-se usar o componente
vinculo parental para indicar que os filhos ndo sdo biologicos. No entanto, pode-se
selecionar um s6 vinculo parental para cada casal de pais pais. Nao de pode selecionar
um para o pai € um outro para a mae.

Se vincular todos os filhos ao padrasto, o seu arquivo ndo ira refletir exatamente o
parentesco que os filhos t€ém com seus pais e padrastos. No entanto, podera ver todos
os filhos de um individuo juntos na tela Grafico de Familia e imprimi-los todos em
um registro de grupo familiar.

Para adicionar filhos

1

Da tela Grafico de Linhagem e Grafico de Familia, selecionar a pessoa cujo filho
deseja adicionar.

Do menu Editar, selecionar Filho.
Ou pressionar Ctrl+F.
Ou clicar duas vezes no lugar onde o filho deve aparecer.

Se o filho niao estiver no seu arquivo, clicar Adicionar novo individuo, ¢ digitar as
informacdes sobre o filho.

Ou se o filho estiver no seu arquivo, clicar Selecionar individuo existente, ¢
encontrar o registro do filho.

Lembrete: Se a tela de Casamento aparecer, adicionar as informagdes de casamento
dos pais. Se os pais ndo forem casados, digitar Nao casados no campo de data de
casamento.

Lembrete: No canto inferior direito da tela, a barra de status mostra quantos filhos a
Primeira Pessoa tem. Por exemplo, se uma pessoa estiver vinculada a 3 filhos, a barra
de status mostrard "F: 3."

Para mudar o vinculo parental de um filho (parentesco com os pais)

1
2

Na tela Grafico de Familia ou Grafico de Linhagem, selecionar o filho..
Do menu Editar, selecionar Pais.

Da caixa Vinculo Parental, selecionar a op¢do que reflita o parentesco mais
exatamente.

Lembrete: Podera desejar adicionar uma explicacdo nas informagdes historicas.
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Adicionar pais
O Personal Ancestral File permite-lhe vincular um individuo a um ou mais casal de pais.

Lembrete: Se uma pessoa estiver vinculada a mais de um casal de pais, o outro botdo
Outros Pais aparece na tela Grafico de Familia. Clicar esta tela para ver os outros pais.

Para adicionar pais, é preciso:
* Encontrar ou adicionar os registros dos pais do individuo.
e Adicionar o registro de casamento se ja ndo existir um.

Lembrete: Se um casal jamais tenha se casado mais teve filhos juntos, sera preciso
adicionar um registro de casamento para vincular os filhos aos pais. Em vez de uma
data de casamento, digitar Nao Casados no campo da Data de Casamento.

Também pode especificar o tipo de parentesco que une o filho aos pais. O Personal
Ancestral File ndo permite um parentesco separado para o pai € a mae So6 pode haver um
parentesco por casal

Pode escolher dentre os seguintes parentescos:
* Biologico

e Por adogao

e Por tutela

* Selamento

e Verificacao

¢ Objecdo

* Desaprovagao

Lembrete: O parentesco por omissdo para o primeiro casal de pais é bioldgico. A
omissividade para os outros pais ¢ por Adocdo.
Para adicionar um pai ou mae

Lembrete: Se o individuo ainda ndo estiver vinculado aos pais, terd que adicionar o pai e
a mde separadamente. Se a pessoa estiver vinculada aos pais, pode-se usar a opgao Pais
para adicionar um outro casal de pais.

1 Da tela Grafico de Familia ou da tela Grafico de Linhagem, selecionar a pessoa cujos
pais deseja adicionar.

2 Do menu Adicionar, selecionar a opgao apropriada.

49



Personal Ancestral File—O guia do usuario

3 Do menu Adicionar, selecionar Pai ou Mae.

Ou para adicionar pai, pressionar Ctrl+T. Para adicionar mae, pressionar Ctrl+H.
Ou clicar duas vezes no lugar onde o pai ou a mide devem aparecer.

Se o pai ou a mae ndo estiverem no seu arquivo, clicar Adicionar novo individuo, ¢
digitar as informacgdes sobre ele ou ela.

Ou se o pai ou a mae estiverem no seu registro, clicar Selecionar individuo existente,
e encontrar o registro dele ou dela.

Lembrete: Se a tela de Casamento aparecer, adicionar as informagdes de casamento
dos pais. Se os pais nao forem casados,digitar Nao casados no campo de data de
casamento.

Vincular uma pessoa a mais de um casal de pais

Pode-se vincular uma pessoa a mais de um casal de pais para mostrar linhas de adogao de
cria¢do, de selamento, e de outros tipos.

No entanto, devido ao Personal Ancestral File poder mostrar s6 um casal de pais, tem de
se escolher um casal para ser o primeiro. Quando uma pessoa estiver vinculada a mais de
um casal de pais, o botdo Outros Pais aparecera na tela Grafico de Familia. Clica-lo para
ver um outro casal de pais e os antepassados deles.

Ao vincular uma pessoa a mais de um casal de pais, atentar para o seguinte:

Se os pais que prefere ver ndo aparecem por omissdo na tela, necessitard usar a tela
Pais para mudar os primeiros pais.

O vinculo parental por omissao ¢ biologico para o primeiro casal de pais e o adotivo
para todos os demais. Se isso ndo estiver correto, necessitara usar a tela Pais para
muda-lo.

A tela Individual normalmente mostra informagdes de selamento aos pais SUD. Ao
vincular uma pessoa a mais de um casal de pais, a tela individual s6 mostra as
informagdes de selamento quanto aos primeiros pais. Pode-se adicionar as
informagdes de selamento para outros pais na tela Pais.

Para vincular uma pessoa a um outro casal de pais

1

Da tela Grafico de Linhagem e Grafico de Familia, selecionar a pessoa cujos pais
deseja adicionar.

Do menu Editar, selecionar Pais.
Lembrete: A opcao Pais estara disponivel sé se a pessoa ja estiver vinculada aos pais.

Clicar Adicionar. A tela Adicionar Pai aparece.
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4 Se ambos 0s pais ja estiverem no seu arquivo e estiverem vinculados como cénjuges,
clicar Selecionar Pais Existentes, e encontrar os pais.

Ou clicar o botdo apropriado na tela para adicionar ou encontrar o pai ¢ a mae.
5 Se for necessario, selecionar um tipo diferente de Vinculo Parental.
6 Se for necessario, digitar as informagdes de selamento SUD.

Lembrete: Na tela Grafico de Familia, o botdo Outros Pais aparece acima dos pais.
Clica-lo para mostrar um outro casal de pais.

Adicionar selamento as informagdes de pais

A tela Individual normalmente mostra informagdes de selamento aos pais SUD. Ao
vincular uma pessoa a mais de um casal de pais, a tela individual s6 mostra as
informacdes de selamento quanto aos primeiros pais. Pode-se adicionar as informagdes
de selamento para outros pais na tela Pais.

Se uma pessoa tiver nascido sob convénio, digitar NSC no campo de data para o
selamento aos pais.

Para adicionar selamento ds informacoes dos pais

Lembrete: Também pode-se adicionar informagdes de selamento aos pais na tela
Individual. Se uma pessoa estiver vinculada a mais de um casal de pais, a tela Individual
mostrara as informagdes de selamento s6 quanto aos primeiros pais. Se um individuo for
selado a mais de um casal de pais, usar este processo para adicionar as informagoes de
selamento.

1 Da tela Grafico de Familia e Grafico de Linhagem, selecionar o individuo cujas
informag¢des de selamento aos pais deseja adicionar.

2 Do menu Editar, selecionar Pais.

3 Clicar nos pais cujas informagdes de selamento deseja adicionar.
4 Digitar a data de selamento.

5 Selecionar o templo.

Lembrete: Clicar o botdo S para adicionar uma fonte para o selamento.

Lidar com pais desconhecidos

Quando a palavra “Desconhecido” aparecer em vez do nome do pai, isso significa que o
filho esta vinculado ao registro de casamento, mas que o registro de casamento ndo esta
vinculado a um ou ambos os pais. Isto ocorre quando:

e Desvincular ou deletar um ou ambos os pais mas nao desvincular ou deletar os filhos.

e Adicionar um filho a uma pessoa que nao esteja vinculada a um conjuge.
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Se

Ambos pais estao
alistados como
“Desconhecido”

Um pai esta
listado por nome
e um esta listado

como
“Desconhecido”

Entao

Deletar o registro de casamento. Se fizer isto, nenhum dos filhos
vinculados ao casamento sera mostrado como filhos.

Para mostrar todos os filhos cujos pais sejam ambos “Desconhecido,”
usar uma destas opgoes:

 Da menu Procurar, selecionar Lista de Casamento. Na lista,
selecionar um casamento que ndo tenha nomes.

¢ Deslocar um dos filhos para a primeira posi¢ao. Do menu Editar,
selecionar Casamento de Pais. Observar o MRIN. Entdo, do menu
Procurar, selecionar Encontrar por RIN/MRIN. Clicar Casamento
MRIN, e digitar o MRIN.

Se o filho n&o estiver vinculado ao pai cujo nome aparece, deletar o
registro de casamento.

Lembrete: Se deletar o registro de casamento, o filho ja ndo estara mais
vinculado ao pai cujo nome aparece na lista.

Usar a tela Pais

A tela Pais mostra todos os pais vinculados a um individuo.

Opcao

Lista de pais

=

Adicionar
Desvincular
Primeiro

Parentesco com
os pais

Descrigao
Clicar um casal de pais para mudar as informacdes sobre eles.

Lembrete: O Parentesco aos pais € as informagdes de selamento
mostradas na tela referem-se ao casal de pais selecionado na lista.

Clicar estes botdes para mudar os pais selecionados acima ou abaixo na
lista de pais.

Lembrete: O primeiro casal de pais da lista sdo os pais por omissao.

Clicar este botao para vincular uma pessoa a um novo casal de pais.
Podera selecionar pais que ja estdo no seu arquivo ou adicionar novos
individuos.

Clicar este botéo para desvincular do individuo os pais selecionados. Os
pais permanecerao no seu arquivo, e permanecerao vinculados. (Em
outras palavras, eles ainda estardo casados.)

Clicar este bot&o para fazer os pais selecionados os primeiros pais. Eles
serao mostrados por omissdo quando o arquivo for usado.

Selecionar a opgéo que melhor reflita o parentesco entre os filho e os
pais.
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Opcao Descricao

Selamento aos No campo da data, digitar a data em que ocorreu o selamento.
Pais
Lembrete: Se o individuo tiver nascido sob convénio, digitar NSC em vez
de uma data.

No campo templo, selecionar o templo em que ocorreu a ordenanga de
selamento. Se a pessoa tiver nascida sob convénio, deixar o campo
templo vazio.

S Clicar este botdo para adicionar uma fonte para as informagdes de
casamento.

Informagdes Clicar este botdo para adicionar informagdes histéricas sobre o filho e os
Histéricas pais.

Lembrete: As informagdes histéricas serao adicionadas as informagdes
histéricas do filho.

Lidar com nomes

Digitar o nome o mais completo possivel. Em geral, incluir as variagdes de grafia nas
informacdes historicas.

Lembrete: Se um tridngulo abaixo aparecer ao lado direito do campo, significa que pode
selecionar de uma lista de nomes que ja digitou. Para ver as op¢des disponiveis, clicar no
campo, pressionar F4, ou pressionar Alt+seta abaixo.

O Personal Ancestral File 4.0 permite-lhe armazenar mudangas de nomes que ocorreram
no decurso da vida de um individuo.

Digitar um apelido no campo Também Conhecido Por da tela Individual. Seguir estas
diretrizes ao adicionar apelidos:

* Digitar mudangas de nomes de imigrante, nomes de palco e outros apelidos no campo
Também Conhecido Por.

* Naio digitar nomes de casada no campo Também Conhecido Por.

» Digitar s6 um apelido no campo Também Conhecido Por. Se a pessoa tiver mais de
um apelido, pode-se adicionar um “outro evento” personalizado chamado Também
Conhecido Por para cada apelido.

e Se uma mulher adotar o nome de seu marido com o casamento, digitar o nome dela de
solteira no campo Sobrenome. Digitar o nome dela de casada no campo Nome de
Casada.

Lembrete: Podera desejar adicionar informagdes adicionar as observagdes para explicar
como estes nomes foram usados.
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Nomes compridos
Pode-se digitar até 120 carateres em cada campo de nome.
Se o nome for muito comprido para caber, digitar o maximo dele que puder. Digitar o
nome completo nas informagdes historicas.
Lidar com titulos

Colocar os titulos nobres, governamentais, militares, académicos, religiosos ou de
parentesco no Campos de titulo.

* Digitar as informagdes apds os nomes, tais como Jr. ou Sr. no campo Titulo (Sufixo).

» Digitar informagdes que ocorram antes do nome no campo Titulo (Prefixo).

Lidar com datas de eventos
Digitar a data o mais completa que souber.

Lembrete: Se um tridangulo que aponta para baixo aparecer ao lado direito do campo,
significa que podera selecionar de uma lista de datas que ja digitou. Para ver as opgdes
disponiveis, clicar no campo, pressionar F4, ou pressionar Alt+seta abaixo.

Os formatos padrio sdo:

Formato Exemplo
Dia, més, ano 23 mar 1742
Més, ano Dez 1845
Ano 1799

Se ndo souber uma data padrao, pode-se digitar quaisquer informagdes que tiver. Se for
possivel, incluir o ano.

Lembrete: Se preferir, podera digitar-se datas em todos os nimeros. Em Preferéncias,
assegurar-se de selecionar quer estiver usando o estilo de data europeu ou americano.
Datas nao-padrao

O Personal Ancestral File aceita datas que ndo possuam informagdes padrao de dia, més e
ano.

Lembrete: Ao digitar uma data irregular, procurar pelo menos incluir um ano. Isto fara
com que o Personal Ancestral File possa classificar as informagdes por data. Um ano
também ¢ requerido para submissdes ao Ancestral File, Pedigree Resource File, e
TempleReady.
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Por exemplo:

Festival de Sta. Maria 1678
Verao 1820
Lua cheia 1834

Lembrete: Se digitar tal data, o Personal Ancestral File ira avisa-lo de que ndo é o
padrao.

Datas aproximadas
Pode estimar as datas de eventos baseado em outras informagdes. Por exemplo:

* Pode utilizar o conhecimento ou a tradi¢cdo familiar. Por exemplo, se uma tradi¢ao
familiar disser que um antepassado tinha 16 anos ao casar-se em 1876, podera estimar
que ela nasceu "cerca de 1860."

* Pode usar aproximagdes genealdgicas padrao. Por exemplo, de uma data de
casamento, pode estimar datas de nascimento. Pode estimar que um homem se casou
com 25 anos de idade e a mulher com 21. Também pode estimar que o primeiro filho
nasceu um anos apos o casamento dos pais e que os filhos subseqiientes nasceram
cada dois anos depois disso.

Lembrete: Necessita pelo menos o ano aproximado de um evento para as ordenancas
serem realizadas. A seguir, damos alguns exemplos de como podera estimar uma data:

Ao digitar uma data aproximada num registro individual ou de casamento, podera digitar
uma das seguintes palavras ou abreviaturas para indicar que a data ndo ¢ exata:

Cerca de ou Cerc
Antes de ou Ant
Depois de ou Dep
Estimada ou Est

Calcular datas

Pode-se calcular uma data, tal como a data de nascimento, quando se souber a data de um
evento e a idade da pessoa na ocasido do evento. Por exemplo, se o censo de 1860 alistar
uma pessoa com dois anos de idade, podera calcular-se que a data de nascimento ¢ 1858.

Se calcular uma data, digitar Cal (para calculada). Por exemplo:

Cal 1798

Lembrete: Ao calcular datas, podera desejar adicionar um evento aquelas informagdes.
Por exemplo, tiver obtido informagdes através de um censo podera adicionar o evento ao
registro individual e uma fonte para aquele evento. Explicar o calculo no campo
Comentarios referente aquela fonte.
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Datas Mualtiplas

Se ndo tiver certeza do dia ou quando durante o ano um evento ocorreu, separar os dois
dias ou o ano com uma barra obliqua.

Por exemplo:

14/15 mai 1854
28 abr 1721/22

Lembrete: Se usar uma barra obliqua, assegurar-se de colocar uma explicagdo nas
observagoes. Se submeter uma data com uma barra obliqua ao Ancestral
File,TempleReady, ou ao Pedigree Resource File, s6 o primeiro dia ou o ano sera usado.

Sem data de falecimento

Se ndo souber uma data de falecimento, pode-se digitar uma das seguintes palavras no
campo de data de falecimento.

Morto

Falecido

Filho ou Fil
Crianca ou Cri
Natimorto ou Nat

Lidar com lugares de eventos

Digitar nomes de lugares o mais completo possivel. Alistar os nomes de lugares da
divisdes geograficas, a comegar do menor para o maior, separando as divisdes com
virgula.

Por exemplo:
Sao Paulo, Sao Paulo, Brasil

Nao se deve usar abreviaturas postais ou outras abreviaturas—pois sao freqiientemente
mal interpretadas.

Lembrete: Se um triangulo abaixo aparecer no lado direito do campo, isso significa que
se pode selecionar de uma lista de lugares que ja digitou. Para ver as op¢des disponiveis,
clicar no campo, pressionar F4, ou pressionar Alt+seta abaixo.

Lugares presumidos

Pode-se presumir lugares de residéncia baseados em um lugar onde um membro da
familia tenha nascido, morrido, ou vivido em alguma ocasido, ou onde o marido ¢ a
mulher casaram-se. Este lugar pode ser usado como um provavel lugar de residéncia para
outros membros da familia..

Lembrete: Pode desejar observar o presumido nas informagdes historicas feitas.

56



Personal Ancestral File—O guia do usuario

Nomes de cemitérios e hospitais

Alguns mantém informagdes sobre cemitérios onde seus antepassados estdo enterrados e
sobre os hospitais onde os antepassados nasceram e faleceram.

Pode-se colocar estas informagdes num campo de lugar, mas deve-se preferivelmente
coloca-la nas informagdes historicas.
Informacées de lugar incompletas

Usar uma virgula extra para indicar que uma parte do nome do lugar esta faltando, tal
como um nome de um pais desconhecido. Por exemplo, se souber a cidade e pais onde o
evento ocorreu mas ndo o estado, digitaria as informagdes da seguinte maneira:

Curitiba,, Brasil

Isto ira ajuda-lo a usar os filtros de campo corretamente para encontrar todos os registros
de um certo lugar.

Marcos, nomes de fazendas e assim por diante

As vezes, especialmente ao lidar-se com areas rurais, pode-se encontrar um marco
historico, nome de fazenda, ou outra descri¢cdo em vez de ou além do nome de uma vila
ou cidade. Pode-se incluir estas informagdes no lugar do nome.

Por exemplo:

Crawfish Creek (perto de Chattanooga), Marion, Tennessee, USA

Povos ou tribos nébmades

Divisas de mapas politicos podem ndo corresponder com as aceitas por tribos ou pessoas
nomades, tais como Americanos Nativos. Em tais casos, fornecer um nome o mais
completo que puder. Incluir explica¢cdes minuciosas nas informag¢des historicas

Pode-se incluir também tribos, clé, lares de ancestrais, posigdes de destaque, e outras
informag¢des similares como “outros eventos e atributos.”
Pardquias e outras divisoes eclesiasticas

Ao obter informacgdes de registros de igreja, o local das informagdes podera refletir
jurisdigdo eclesiastica (religiosa) em vez de jurisdi¢do governamental. Digitar a
jurisdigdo eclesiastica.

Por exemplo, se um batismo ocorreu em uma paréquia chamada San Martin, digitaria-se
o nome da pardéquia em vez do nome da cidade, como segue :

St. Martin, Salisbury, Wiltshire, England
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Informagoes de ordenanga SUD

O que segue ¢ uma lista de campos e de informag¢des que pode adicionar.

Lembrete: Se um tridngulo que aponta para baixo aparecer ao lado direito do campo,
significa que podera selecionar de uma lista de datas que ja digitou. Para ver as opcdes
disponiveis, clicar no campo, pressionar F4, ou pressionar Alt+seta abaixo.

Campo da Data

Batismo

Investidura

Selamento aos
Pais

Selamento ao
Coénjuge

Descrigao
Digitar a data de batismo.
Se o batismo for por procuragéo, selecionar o cédigo do templo.

Se o batismo foi realizado enquanto a pessoa era viva, digitar o lugar ou
seleciona-lo da lista.

Lembrete: Nao se pode digitar ambos um templo e um lugar.
Digitar a data da investidura.

Selecionar o cadigo do templo.

Digitar a data de selamento.

Selecionar o cédigo do templo.

Digitar a data de selamento.

Selecionar o cadigo do templo.

Lembrete: Nio digitar informacdes sobre a béngdo de um bebé SUD nos campos de
Batismo. Para adicionar béngdos de bebés e outras informagdes de ordenanga SUD, tais
como ordenac¢des do sacerddcio, adiciona-las como outros eventos e atributos.

Digitar codigos em campos das datas das ordenancgas

Ao digitar informagdes de ordenanga SUD sobre um individuo, pode-se digitar o codigo
em vez da data real. A lista mostra-lhe que os codigos sdo aceitaveis € o que significam.

Codigo

Crianga, Cri,
Filho, Fil

Natimorto, Nat

NSC

Cancelada, Can
DNS, DNS/CAN

Significando

Nos campos Batismo e Investidura, usar os cddigos para indicar que o
filho faleceu antes dos oito anos e que a ordenanga néo é necessaria.

Nos campos Batismo, Investidura, e Selamento aos Pais, usar estes
cédigos para indicar que o filho era natimorto e que as ordenangas nao
s30 necessarias.

No campo Selamento aos Pais, usar este cédigo para indicar que o filho
"nasceu no convénio" a pais que foram selados no templo antes do
nascimento do filho.

No campo Selamento ao Cénjuge da tela de Casamento, usar este
cédigo para indicar que a ordenanca foi cancelada ou nao dever ser
realizada.
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Codigo

Submetido, Sub

Liberada,Lib

Nao Liberado, NLi

Completo, Com

Pré-1970

Significando

Nos campos da data de qualquer ordenanga, usar este cédigo para
indicar que o nome do individuo j& submetido ao templo. Também pode
se combinar Submetido e Sub com a data real da submissao (por
exemplo: Sub 18 Nov 1993).

Lembrete: Quando o campo Data de Selamento ao Cénjuge contiver a
palavra Submetido, uma minuscula aparece na Caixa de Informagbes na
tela Grafico de Linhagem. Isto significa que a ordenanca foi submetida
mas nao completada.

Nos campos da data da ordenanga, usar o codigo que indica que o nome
foi submetido, conforme acima descrito e a ordenanga foi realizada.

Nos campos da data da ordenanga, usar este codigo para indicar que o
nome foi submetido mas n&o foi liberado.

Lembrete: Usando este cédigo nos campos da data da ordenanga pode
rapidamente ajuda-lo a identificar informacdes que necessita encontrar.

Nos campos de datas de ordenancga, usar este codigo para indicar que o
nome foi submetido, conforme indicado acima, e a ordenanca foi
realizada, mas que desconhece a data em que a ordenanga na realidade
foi liberada.

Nos campos da data da ordenanga, usar este cddigo para indicar que a
ordenanga foi realizada antes de 1970.

Lembrete: Geralmente, ndo se deve digitar este codigo nos campos da
data da ordenanga se em vez disso puder encontrar uma data exata.
Pode-se, no entanto, ver este cédigo nos registros que descarregou do
indice de Ordenanga ou do International Genealogical Index (indice
Genealdgico Internacional).

Lembrete: Cada codigo de ordenanga do templo referente ao individuo é impresso em
minuscula quando os termos Submetido, Sub 12 jan 1999, Liberado, ou Realizado sao
digitados nos campos da data da ordenanga. Estes termos mostram que a ordenanga ndo
contém uma data exata mas foi completada.

Entender os componentes idem

O Personal Ancestral File 4.0 ndo contém os mesmo tipo de componentes idem que as
versdes anteriores continham.

Usar as seguintes estratégias para evitar redigitar informagdes.

* Ao digitar nomes, datas e lugares, o Personal Ancestral File adiciona a uma lista
nomes, datas ¢ lugares Unicos. Pode-se selecionar itens da lista sem ter que redigita-

los.

Lembrete: Nao podera deletar itens desta lista, no entanto, ao digitar outras
informagdes, as opgdes que ja ndo mais usar irdo futuramente sair da lista.
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* Para os campos que ndo tenham esta lista de desnivel, usar Cortar, Copiar e Colar.

* Em informacgdes historicas, pode-se usar varios componentes, incluindo Idem e
Cortar, Copiar e Colar, para evitar redigitar as informagoes.

Para usar idem
1 Deslocar o cursor para um campo de nome, de data ou de lugar.
2 Para mostrar a lista de opgdes, clicar [=.
Ou pressionar F4.
Ou, pressionar Alt+seta-abaixo.
3 Selecionar a opgdo que deseja:

Lembrete: Em vez de clicar no botdo, também pode-se comegar a digitar o nome, a data
ou lugar. Se ele corresponder a uma op¢do que se encontra na lista, o Personal Ancestral
File mostra-a no campo. Se estiver correto, pode-se simplesmente avangar para o
proximo campo, € o0 nome, a data ou lugar completo serdo automaticamente adicionados
ao campo. Se ndo for o nome correto, acabar de digitar as informagdes corretas. Ele sera
adicionado a lista para que possa usa-lo em outra ocasido.
Para usar Cortar, Copiar e Colar
1 Destacar o texto que deseja copiar.
2 Para cortar o texto, pressionar Ctrl+X.

Para copiar o texto, pressionar Ctrl+C.

Ou clicar a direita e selecionar Cortar ou Copiar.
3 Colocar o cursor onde deseja que o texto apareca.
4 Pressionar Ctrl+V.

Ou clicar a direita e selecionar Colar.

Lembrete: Pode-se copiar informagdes de um lugar no arquivo para um outro lugar
no mesmo arquivo, de um arquivo para um outro arquivo ou de um arquivo num
arquivo para um arquivo num outro arquivo.
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Adicionar "outros eventos e atributos" aos
registros individuais e de casamento

O registro individual e o registro de casamento contém varios campos predefinidos. Se
encontrar informagdes que desejar incluir num registro mas o registro ndo contiver um
campo para o mesmo, podera adiciona-las como um “outro evento.”

Isto permite-lhe acompanhar adogGes, bar mitzvahs (obrigagdes), noivados, proclamagdes
¢ outros tipos de informagoes.

Também pode-se especificar que um desses eventos ou atributos deve ser mantido
confidencial.

Para adicionar "outros eventos e atributos™ a registros individuais e de
casamento

1
2

5
6

Mostrar o registro individual ou do casamento.

Clicar Opgoes.

Ou pressionar Alt+O.

Selecionar Novo Evento/Atributo.

Ou pressionar E.

Se os eventos estiverem na lista, clica-lo, e clicar selecionar.

Se o eventos ndo estiver na lista, clicar Novo para adiciona-lo na lista.

Lembrete: Pode-se adicionar o mesmo evento quantas vezes forem necessarios. Por
exemplo, se a pessoa teve mais de um apelido, pode-se digitar um apelido no campo
Apelido. Entdo pode-se adicionar mais campos de Apelido como outros eventos.

Digitar a data ¢ o lugar do evento.

Indicar quer ou nao estas informa¢des devam permanecer confidenciais.

Para retirar um "outro eventos" de registros pessoais e de casamento

1
2

Mostrar o registro individual ou do casamento.
Colocar o cursor num dos campos do evento que deseja remover.
Clicar Opgoes.

Ou pressionar Alt+O.
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4 Selecionar Remover Evento/Atributo.

U pressionar M.

5 O Personal Ancestral File pergunta se esta seguro de que deseja remover o evento.

Clicar Sim.

Usar a tela Definir Evento Personalizado

Usar a tela Definir Evento Personalizado para adicionar um novo tipo de evento ou
atributo que gostaria de incluir num registro individual ou de casamento.

Opciao

Titulo

Titulo breve

Abreviatura

Data

Usar descrigao

Construgao
verbal

Preposicéao de
lugar

Descrigao

Digitar o nome completo do evento. Este € o nome que aparecera na lista
de outros eventos e nos relatérios que tenham espacgo suficiente para o
nome completo.

Digitar uma versao breve do nome. Este nome aparecera na maioria dos
relatorios.

Digitar uma abreviatura de 2 letras para o evento. Isto sera usado nos
relatérios que tenham um numero bem limitado de espago.

Selecionar como a data deve ser representada.
» Selecionar Nenhum se o evento ou atributo nao tiver data.
» Selecionar Simples se o evento tiver uma data.

» Selecionar Faixa se o evento abranger um periodo de tempo
prolongado.

Clicar esta opc¢éo se desejar incluir um campo Descricdo com os outros
campos na tela Individual ou de Casamento.

Lembrete: Esta descrigao sera usada ao imprimir cronicas. Observar o
exemplo abaixo na pagina Ele mostrara como se leria uma sentenga.

Digitar a forma de um verbo que se aplica ao evento.

Por exemplo, se estiver adicionando um evento no dia em que pessoa se
tornou cidadao dos Estados Unidos, podera adicionar um evento
denominado Naturalizagdo. A construgao verbal podera ser naturalizou-se
em. Num relatério, a sentenga seria lida "Ele naturalizou-se em..."

Lembrete:Esta construgdo verbal € usada ao imprimir crénicas. Observe
o exemplo abaixo na tela. Ele Ihe mostrara como se leria uma sentenga.

Digitar a preposicéo que deveria vir entre as informacdes de data e o
lugar.

Para continuar o exemplo da naturalizagdo usado acima, digitaria-se no
como sendo a preposicao de lugar. Entdo, leria-se a sentenca: "Ele
naturalizou-se em 12 de fev de 1910 no..."

Lembrete: Esta palavra sera usada ao imprimir crénicas. Observar o
exemplo abaixo na pagina Ele mostrara como se leria uma sentenga.
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Usar a tela Selecionar Evento

A tela Selecionar Evento alista os eventos que pode adicionar a um registro individual ou
de casamento. Pode-se adicionar eventos a esta lista, editar aqueles que ali ja se
encontram ou deletar registros da lista.

Lembrete: Eventos variados aparecerdo nos registros individuais e registros de

casamento.
Opcao Descricao
Selecionar Clicar este bot&o para incluir o evento destacado no registro individual ou
de casamento.
Fechar Clicar este botdo para voltar ao registro pessoal ou de casamento sem
selecionar um evento.
Novo Clicar este botdo para adicionar um evento a lista.
Editar Clicar este botdo para mudar as configuragdes de um evento na lista.
Deletar Clicar este botdo para remover um evento da lista. Pode-se deletar s6 os

eventos que se adicionou a lista. Ndo se pode deletar os eventos que sao
padrao no Personal Ancestral File.

Lembrete: Se ja tiver adicionado este evento ao registro individual ou de
casamento no seu arquivo, ndo deletar o evento até remove-lo de cada
individuo e casamento que contenha o evento. Se suprimir o evento da
lista mas ndao remove-lo dos individuos e dos casamentos, as
informacdes nao serao impressas corretamente.
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Editar registros individuais e de casamento

Ao encontrar erros para corrigir ou informagdes adicionais para adicionar num registro,
necessita-se editar o registro.

Lembrete: Se necessitar corrigir a mesmas informagdes em varios registros, usar o
componente Focagem/Filtro Avancgado para encontrar os registros. Pode-se editar os
registros a partir daquele componente.

Para editar registros de casamento

1

2

Encontrar o casal cujo registro de casamento deseja editar.
Do menu Editar, selecionar Casamento.

Ou se estiver na tela Grafico de Familia, clicar duas vezes nas informacgdes de
casamento.

Fazer todas as mudangas necessarias no registro.

Lembrete: Para deletar informagdes, simplesmente destacar as informagdes, e
pressionar Deletar ou Retroceder.

Clicar Salvar.

Para editar registros individuais

1

2

N

Encontrar o individuo que deseja editar.

Do menu Editar, selecionar a op¢do apropriada.

Ou da barra de ferramentas, clicar o botdo Editar Individuo.
Ou clicar duas vezes no individuo.

Fazer todas as mudangas necessarias no registro.

Lembrete: Para deletar informagdes, simplesmente destacar as informagdes, e
pressionar Deletar ou Retroceder.

Clicar Salvar.
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Reorganizar filhos, pais e conjuges

A ordem em que os filhos, pais e conjuges estdo alistados afeta o funcionamento do
Personal Ancestral File.

Individuos Efeitos

Filhos A ordem de filhos afeta como sdo mostrados nas telas e impressos nos
relatorios.

Pais Devido a tela ndo ter espacgo suficiente para mostrar todos os pais aos
quais um individuo esta conectado, pode-se especificar um casal de
primeiros pais.

Coénjuges Devido a tela ndo ter espacgo suficiente para mostrar todos os conjuges
aos quais um individuo esta conectado, pode-se especificar que conjuge
aparece por omissao.

Para editar a ordem de filho

Lembrete: Por omissao, os filhos estdo alistados na ordem em que sdo digitados. Pode
mudar a ordem conforme necessario.

1

Na tela Grafico de Familia, mudar o individuo (cujos filhos deseja mudar a ordem)
para a primeira posi¢ao.

Do menu Editar selecionar Ordem de Filhos.

Da tela Ordem de Filhos, selecionar o filho que deseja colocar em ordem diferente.

Clicar E para mudar o conjuge para a posicao correta na lista.
Repetir os passos dois e trés até que todos os filhos estejam na ordem apropriada.

Clicar OK.

Entender a ordem de cénjuge

O primeiro conjuge listado aparece por omissdo ao usar um arquivo.

Para que um outro conjuge aparega por omissdo, ¢ necessario que se mude a ordem de
conjuge e se assegure de que o conjuge que deseja aparega primeiro na lista.

Para editar a ordem de cénjuge

1

2

Na tela Grafico de Familia, mostrar o individuo de cujos conjuges deseja editar a
ordem.

Do menu Editar selecionar Colocar em Ordem os Conjuges.
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Clicar no conjuge que deseja mudar.

Clicar [ ou [=] para mudar o conjuge para a posi¢do correta na lista.

Lembrete: O conjuge ao alto da lista ira aparecer por omissdo ao usar o arquivo.
Repetir os passos 3 ¢ 4 até que todos os conjuges estejam apropriadamente alistados.

Clicar OK.

Vincular uma pessoa a mais de um casal de pais

Pode-se vincular uma pessoa a mais de um casal de pais para mostrar linhas de adogdo de
cria¢do, de selamento, e de outros tipos.

No entanto, devido ao Personal Ancestral File poder mostrar s6 um casal de pais, tem de
se escolher um casal para ser o primeiro. Quando uma pessoa estiver vinculada a mais de
um casal de pais, o botdo Outros Pais aparecera na tela Grafico de Familia. Clica-lo para
ver um outro casal de pais e os antepassados deles.

Ao vincular uma pessoa a mais de um casal de pais, atentar para o seguinte:

Se os pais que prefere ver ndo aparecem por omissao na tela, necessitara usar a tela
Pais para mudar os primeiros pais.

O vinculo parental por omissdo ¢ bioldgico para o primeiro casal de pais e o adotivo
para todos os demais. Se isso ndo estiver correto, necessitara usar a tela Pais para
muda-lo.

A tela Individual normalmente mostra informagdes de selamento aos pais SUD. Ao
vincular uma pessoa a mais de um casal de pais, a tela individual s6 mostra as
informag¢des de selamento quanto aos primeiros pais. Pode-se adicionar as
informagdes de selamento para outros pais na tela Pais.

Para editar ordem de pai

1

2

Na tela Grafico de Familia ou Grafico de Linhagem, selecionar o filho.
Do menu Editar, selecionar Pais.

Clicar nos pais cuja ordem deseja mudar.

Clicar (21 ou [= para mudar o conjuge para a posigdo correta na lista.
Lembrete: Os pais marcados por asterisco (*) sdo os primeiros pais.

Repetir os passos 3 ¢ 4 conforme necessario até que todos os pais estejam
apropriadamente alistados.

Clicar OK.
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A tela Pais mostra todos os pais vinculados a um individuo.

Opcao

Lista de pais

=

Adicionar
Desvincular

Primeiro
Parentesco com
os pais

Selamento aos
Pais

Informacgoes
Historicas

Descrigao
Clicar um casal de pais para mudar as informagdes sobre eles.

Lembrete: O Parentesco aos pais e as informagdes de selamento
mostradas na tela referem-se ao casal de pais selecionado na lista.

Clicar estes botdes para mudar os pais selecionados acima ou abaixo na
lista de pais.

Lembrete: O primeiro casal de pais da lista sdo os pais por omissao.

Clicar este botado para vincular uma pessoa a um novo casal de pais.
Podera selecionar pais que ja estdo no seu arquivo ou adicionar novos
individuos.

Clicar este botado para desvincular do individuo os pais selecionados. Os
pais permanecerao no seu arquivo, e permanecerao vinculados. (Em
outras palavras, eles ainda estardo casados.)

Clicar este bot&o para fazer os pais selecionados os primeiros pais. Eles
serdo mostrados por omissdo quando o arquivo for usado.

Selecionar a opgao que melhor reflita o parentesco entre os filho e os
pais.

No campo da data, digitar a data em que ocorreu o selamento.

Lembrete: Se o individuo tiver nascido sob convénio, digitar NSC em vez
de uma data.

No campo templo, selecionar o templo em que ocorreu a ordenanga de
selamento. Se a pessoa tiver nascida sob convénio, deixar o campo
templo vazio.

Clicar este botado para adicionar uma fonte para as informagdes de
casamento.

Clicar este botéo para adicionar informagdes histéricas sobre o filho e os
pais.

Lembrete: As informagdes histéricas serao adicionadas as informagdes
historicas do filho.
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Desvincular um coénjuge, filho ou pai

O desvincular remove um individuo de um parentesco de familia. Desvincular um
individuo do arquivo ndo significa deleta-lo.

Lembrete: Nao se podera desvincular uma pessoa que estiver na primeira posicao.
Necessita mudar aquela pessoa para uma outra posicao na tela.

Pode desvincular:

Um conjuge, um filho, uma mae, ou um pai da primeira pessoa.
Uma pessoa de um casal de pais.

Lembrete: Ao desvincular uma pessoa de um casal de pais, os pais permanecem
vinculados a si proprios como conjuges, e todos os seus outros filhos ainda estdo
vinculados a eles.

Cautela com o seguinte:

Ao desvincular um filho de uma familia, o restante da familia permanece vinculada.

Se deletar um registro de casamento, todos os membros da familia serdo
desvinculados.

Se desvincular um cdnjuge mas nado deletar o registro de casamento, a palavra
Desconhecido aparecera onde o nome do conjuge apareceria. A palavra Desconhecido
simplesmente ¢ um indicador. O arquivo ndo contém um registro individual para a
pessoa desconhecida.

Para desvincular um casal de pais de um individuo.

1

S W

Na tela Grafico de Familia ou na tela Grafico de Linhagem clicar na pessoa cujos pais
deseja desvincular.

Do menu Editar, selecionar Pais.
Dos Pais da tela...clicar no pai(s) ou na(s) mae(s) que deseja desvincular.
Clicar Desvincular.

O Personal Ancestral File mostra um aviso. Se tiver certeza que deseja desvincular
esta pessoa de parentesco, clicar OK.
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Para desvincular um individuo de uma familia
1 Na tela Grafico de Familia, clicar o individuo que deseja desvincular.

Lembrete: Ndo pode desvincular a primeira pessoa. Em vez disso, tera de mudar a
pessoa para a posicdo de pai, mae, conjuge ou filho.

2 Do menu Editar, clicar Desvincular Pessoa.

3 O Personal Ancestral File mostra um aviso. Se tiver certeza que deseja desvincular
esta pessoa de parentesco, clicar OK.
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Deletar individuos e casamentos

As vezes acontece de se adicionar individuos ao seu arquivo que ndo deveriam estar la.
Ao deletar um individuo, aquela pessoa é removida de todas as familias as quais ele ou
ela tinha sido vinculado.

Ao deletar um registro de casamento, todos os individuos na familia permanecem no seu
arquivo, mas eles ja ndo estdo vinculados a uma familia.
Para deletar um casamento do arquivo

1 Do Grafico de Familia ou de Linhagem, selecionar o individuo cujo casamento
gostaria de deletar.

2 Para deletar o registro de casamento da primeira pessoa, selecionar Casamento do
menu Editar.

Para deletar o registro de casamento dos pais, selecionar Casamento dos Pais do
menu Editar.

Lembrete: Na tela Grafico de Familia, pode clicar duas vezes nas informagdes de
casamento da primeira pessoa.

3 Da tela Editar Casamento, clicar Deletar.
4 Para deletar o registro de casamento clicar OK.

5 Se ndo tiver certeza se deve ou ndo deletar o registro, clicar Cancelar. O Personal
Ancestral File mostra um aviso que alista o nimero de individuos vinculados ao
casamento que procura deletar

Lembrete: Se deletar uma registro de casamento, o registro ¢ removido do arquivo mas
os individuos no casamento permanecerdo no arquivo como individuos desconectados. O
RIN torna-se disponivel para o proximo casamento que adicionar ou importar.

Para deletar um individuo do arquivo

1 Da tela Grafico de Familia ou da tela Grafico de Linhagem, selecionar o individuo
que deseja deletar.

2 Do menu Editar selecionar Deletar Pessoa.

3 O Personal Ancestral File mostra um aviso que alista o niimero de casamentos
vinculados a pessoa que procura deletar. Para deletar o registro clicar OK.

Ou se ndo tiver certeza se deverd ou ndo deletar o registro, clicar Cancelar.

Lembrete: Deletar um individuo remove aquela pessoa de seu arquivo. O RIN torna-se
vazio e disponivel para a proxima pessoa que adicionar ou importar.
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Adicionar informacoes de contato

As informagdes de contato sdo o nome, o enderego, o niumero de telefone, e o enderecgo
eletronico para um dos seguintes:

* A pessoa que aparece na tela Individual.

* Uma pessoa com quem entrar em contato para mais sobre a pessoa indicada na tela
Individual.

As informagoes adicionadas a uma lista de contatos de reunido da familia a partir das
informagdes de contato.

Para adicionar ou editar informago6es de contato
1 Desta tela Individual, clicar o botdo Endereco.
Ou pressionar Alt+E.
Ou clicar Opcoes, e selecionar Endereco.

2 Digitar o nome, endereco ¢ outras informagdes. Pressionar Tab para deslocar-se de
campo para campo.

3 Ao concluir, clicar OK.
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Usar informacoes historicas

Pode-se acompanhar informagdes historicas interessantes sobre cada individuo e
casamento ao usar as informagdes historicas. As informagdes historicas podem conter
circunstancias especiais ou interessantes sobre o nascimento, falecimento ou casamento
de um individuo; incidentes humoristicos relacionados a vida de alguém; registros de
diario; e assim por diante.

Também pode-se datilografar informag¢des historicas a respeito de pesquisa ou alistar
pesquisa que se necessita fazer mais tarde.

Pode se usar dois tipos de informagdes histdricas:

e As informacgoes historicas regulares ndo contém formato especial; podem ser
paragrafos narrados.

* As informacdes historicas etiquetadas conté€m certos tipos de informagdes e iniciam
com uma palavra especifica ou caractere tinico consistentemente usado através dos
arquivos. Separar uma informagao historica etiquetada das outras informagdes
histdricas usando linhas vazias. Um exemplo de uma informagao histérica etiquetada:

EMIGRACAO: Waldomiro Polanski emigrou da Polonia no ano de 1939.

Lembrete: Se desejar assegurar-se de que uma informagao historica seja impressa num
relatorio, digitar ! como o primeiro caractere. Se desejar manter confidencial uma
informacdo historica, digitar ~ como o primeiro caractere.

Diretrizes para informacgdes histoéricas

Antes de iniciar a digitar as suas informagdes historicas, considerar as seguintes
estratégias:

* Decidir que informagdes histdricas deseja compartilhar com os outros e que
informagdes histdricas deseja manter particular.

* Assegurar-se de que as informacgdes historicas que deseja compartilhar sejam
compreensiveis para um outro pesquisador. Por exemplo, ao referir-se a si proprio,
podera desejar usar seu nome em vez da palavra./

» Ser coerente Por exemplo, decidir as seguintes questoes.

- Ira escrever por extenso os nomes dos lugares ou usar as abreviaturas padrao? (Se
planejar compartilhar as suas informagdes com os outros, podera desejar escrever
por extenso os nomes de lugares.

- Ira digitar as datas usando o formato Americano (por exemplo, set 10, 1867) ou o
formato internacional (por exemplo, 10 set 1867)?

- Ird usar as etiquetas tais como NASCIMENTO? Que etiquetas ird usar?

* Nao registrar as informacdes de fonte em suas informagdes historicas. O Personal
Ancestral File contém um lugar separado para armazenar as informagdes de fonte.
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Converter fontes armazenadas em informagoes historicas

Se usou a fonte de diretrizes do Grupo de Usuarios do PAF do Valley Silicon
(SVPAFUG) ou do manual do Personal Ancestral File 2.31 para digitar as suas fontes nas
informagdes histdricas, pode determinar se deseja converte-las em fontes

Lembrete: Pode converter as informagoes historicas em fontes ao converter um arquivo
INDIV2.DAT Nao ha opgao a parte para isso na tela.

Cada vez que o processo de conversdo encontrar tal fonte, ele pausa e demonstra como as
informagdes serdo convertidas. Em seguida, pode indicar se deseja ou ndo fazer a
conversao. Todas as informagdes historicas que nao forem fontes, serdo transferidas para
as informacdes historicas.

Este topico ajuda presume que esteja a par destas diretrizes.
O processo de conversao obedece as seguintes normas:

* Ele identifica as informagoes histdricas de Fonte como sendo as que contenham um
ponto de exclamagdo (!) como seu primeiro caractere.

* Ele usa o ponto e virgula (;) para determinar quando umas informagdes de fonte
iniciam e as proximas findam.

» Ele usa etiquetas para determinar que partes das informagdes devem ser transferidas
para certos campos numa fonte. As etiquetas em si ndo sdo transferidas.

— O titulo aparece no campo Titulo Fonte.
— O autor aparece no campo Autor.
— Os anos a que se referem aparecem no campo Comentarios.

— Informagdes sobre a série, o volume e o publicador aparecem no campo
Informagdes sobre a Publicagao.

— Os numeros das paginas aparecem no campo do n° do Filme/Volume/Pagina no
detalhe de citacao.

— O nome e o enderego da colecdo estdo vinculados ao registro de Fonte e
adicionados a Lista de Colegoes.

— O texto e os comentarios aparecem no campo Comentarios.

Lembrete: Se as informagdes ndo forem transferidas ao registro fonte como deseja,
podera editar o registro fonte e usar Cortar (Ctrl+X), Copiar (Ctrl+C), e Colar (Ctrl+V)
para deslocar as informagdes aos campos que deseja.

Informagoes Histéricas sao armazenadas em arquivos separados

Em versdes do Personal Ancestral File antes do 3.0, podia-se armazenar observagoes em
arquivos separadamente ¢ usar o seu processador de palavras ou editor de texto baseado
no DOS- para controla-los. Ao entrar nas informagdes historicas, o Personal Ancestral
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File comeca o seu processador de palavras em vez de usar seu proprio componente de
informagdes historicas. Ele simplesmente manteve um vinculo entre o individuo e as
informacdes historicas do arquivo que se estava usando.

Esta funcionalidade permitiu-lhe desviar as limita¢cdes quanto a quantia de informagdes
historicas que podia adicionar. Ele também permitiu-lhe usar a funcionalidade de seu
processador de palavras.

Esta funcionalidade ndo estava incluida no Personal Ancestral File 3.0 e versdes acima.
No entanto, se um processador de palavras baseado no Windows puder ler os arquivos
que contiverem as suas informagdes historicas, poder-se-a usar os componentes Windows
Copiar e Colar e transferi-los para um arquivo do Personal Ancestral File 4.0.

1 Converter o arquivo INDIV2.DAT no arquivo do Personal Ancestral File 4.0.

Lembrete: O processo de converter ndo ird mudar o seu arquivo INDIV2.DAT, desse
modo podera usa-lo nas versoes anteriores do Personal Ancestral File que estava
usando.

2 Comegar um processador de palavras baseado no Windows.
3 Abrir um dos arquivos onde as informagdes histdricas estejam armazenadas.
4 Destacar as informagdes historicas que deseja transferir.
5 Do menu Editar, selecionar Copiar.
Ou pressionar Ctrl+C.
6 Alternar para o Personal Ancestral File.

7 Encontrar o individuo cujos arquivos historicos acaba de copiar. Assegurar-se de que
o individuo seja selecionado na tela.

8 Do menu Editar, selecionar Informacées Historicas.

9 Pressionar Ctrl+V para afixar as informagdes historicas.

Manter confidenciais algumas informagoes historicas

Se desejar manter confidencial uma informagao historica, digitar ~ como o primeiro
caractere do paragrafo.

Se desejar imprimir uma informacao historica nos relatorios, digitar ! como o primeiro
caractere.

Lembrete: Se estiver registrando informagdes sobre uma pessoa que ainda estiver viva,
favor mante-las confidenciais.
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Para ver uma lista de fontes a partir das informagdes histéricas
1 Da tela informacdes histéricas, clicar o botdo Grafico Fontes.
Ou clicar Opgoes, ¢ seclecionar Fontes.
Ou pressionar Ctrl+R.

2 Ao concluir, clicar Fechar.

Adicionar e editar informagodes histoéricas
Pode-se adicionar ¢ editar informagdes historicas para:
» (Cada registro individual no seu arquivo.
* (Cada registro de casamento no seu arquivo.

Pode-se digitar informagdes historicas muito semelhantemente & maneira que usaria um
processador de palavras. O Personal Ancestral File automaticamente separa o texto, de
maneira que ndo se necessita pressionar Entrar a menos que esteja terminando um
paragrafo.

Lembrete: A menos que use as informagdes historicas etiquetadas, ¢ melhor pressionar
Entrar uma vez entre cada paragrafo. Paragrafos endentados e ndo linhas em branco tém
melhor aparéncia em relatérios de cronica

Entrar na tela das Informagdes histoéricas

A tela das Informagdes historicas permite-lhe adicionar, editar e deletar informagdes
historicas. Pode-se mostrar esta tela a partir de diferentes lugares no programa.

O seguinte grafico resumo as opgdes que tem para ver informagdes historicas.

Para ver informagcdes Pode: Pode usar o
historicas sobre: Seletor de
Informagoes
Historicas?
Um individuo. Clicar o botédo Informagées Histéricas num Sim

registro individual.

Na tela Grafico de Familia ou na tela Grafico Sim
de Linhagem, selecionar o individuo, e do

menu Editar selecionar Informagoes

Historicas.

Na tela Grafico de Familia ou Grafico de Sim
Linhagem, selecionar o individuo, e na barra

de ferramentas clicar o botdo Informagées
Historicas.

Na tela Grafico de Familia ou Gréfico de Sim
Linhagem, selecionar o individuo, e clicar a
direita e selecionar Informagodes Historicas.

75



Personal Ancestral File—O guia do usuario

Um Casamento] Clicar o botdo Informagdes Historicas num Nao
registro de casamento.

Na tela Grafico de Familia, selecionar as Nao
informagdes de casamento, e do menu Editar
selecionar Informagodes Historicas.

Na tela Grafico de Familia, selecionaras Nao
informacdes de casamento, e na barra das
ferramentas clicar o botdo Informagoes

Historicas.

Na tela Grafico de Familia, selecionaras Nao
informacdes de casamento, e clicar a direita e
selecionar Informagoes Histéricas.

Para adicionar ou editar informacgoes historicas (a iniciar pela Grafico de
Linhagem ou Grafico de Familia)

1 Selecionar o individuo na tela.

Lembrete: Se o individuo ja tiver informag¢des histoéricas, um tridngulo pequeno
aparecera na canto superior direito da caixa do nome.

2 Do menu Editar, selecionar Informacoées historicas.
Ou da barra de ferramentas, clicar o botdo Informacées Historicas.

3 Se atela Seletor de Informacgdes Historicas aparecer, clicar na etiqueta que deseja
usar.

Se a tela Seletor de Informagdes Historicas ndo aparecer pular para o passo 4.
4 Digitar as suas informagdes historicas.

Lembrete: Se desejar imprimir as informagdes historicas nos relatorios, digitar um
ponto de exclamagdo como o primeiro caractere do paragrafo. Para manter
confidencial uma informacao historica, digitar ~ como o primeiro caractere.

5 Para salvar as suas informagdes historicas, clicar Salvar.

Para editar fontes (a iniciar pelo registro individual ou de casamento)
1 Mostrar o registro individual ou do casamento.
2 Clicar o botdo Informacdes histdricas.

Ou pressionar Alt+N.

Ou clicar Opgoes, ¢ selecionar Informagoes histéricas.
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3 Se atela Seletor de Informacdes Historicas aparecer, clicar na etiqueta que desejar

usar e clicar Abrir.
Se a tela Seletor de Informagdes Historicas ndo aparecer pular para o passo 4.
Digitar as suas informagdes histéricas.

Lembrete: Se desejar imprimir as informagdes historicas nos relatorios, digitar um
ponto de exclamag@o como o primeiro caractere do paragrafo. Para manter
confidencial uma informagao historica, digitar ~ como o primeiro caractere.

5 Para salvar as suas informagdes historicas, clicar Salvar.

Copiar informagoes histéricas de um registro para o outro

Na tela Informagdes Historicas o menu Editar alista varios componentes que se pode usar
para copiar informagdes historicas de um registro para o outro.

Cortar, Copiar, e Colar. Se desejar copiar s6 algumas informagdes historicas de um
registro para o outro, usar os componentes Cortar (Ctrl+X), Copiar (Ctrl+C), e
Colar (Ctrl+V).

Lembrete: Se tiver mais de um Arquivo aberto, Cortar, Copiar e Colar para copiar as
informagdes historicas de um registro num Arquivo para um registro num outro
Arquivo.

Idem. Se desejar copiar todas as informagdes historicas ou a maioria delas, usar as
opgoes idem. Usar estas op¢Oes para copiar todas as informagoes histdricas dos
seguintes registros.

- O pai do individuo.

- A mae do individuo.

- O irmao de idade mais proxima a pessoa.

- A primeira pessoa (a pessoa na primeira posicao)

- O ultimo registro no qual tenha adicionado ou editado informagdes histdricas.

Para idem informagées historicas

1 Do menu Editar na tela Informagdes historicas, selecionar a opg¢do idem que deseja.

2 Fazer qualquer mudanca necessaria nas informagdes historicas para este registro.

3 Clicar Salvar.
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Para usar Cortar, Copiar e Colar
1 Destacar o texto que deseja copiar.
2 Para cortar o texto, pressionar Ctrl+X.

Para copiar o texto, pressionar Ctrl+C.

Ou clicar a direita ¢ selecionar Cortar ou Copiar.
3 Colocar o cursor onde deseja que o texto apareca.
4 Pressionar Ctrl+V.

Ou clicar a direita e selecionar Colar.

Lembrete: Pode-se copiar informagdes de um lugar no arquivo para um outro lugar
no mesmo arquivo, de um arquivo para um outro arquivo ou de um arquivo num
arquivo para um arquivo num outro arquivo.

Usar etiquetas

As informagoes historicas etiquetadas contém um certo tipo de informagdes e iniciam
com uma palavra especifica ou caractere tnico. Usar as etiquetas permite-lhe selecionar
0s registros com uma etiqueta em particular para imprimir, exportar ou editar.

Por exemplo, se tiver constantemente usado uma etiqueta RELIGIAO para acompanhar a
religido de cada pessoa, pode-se imprimir um relatdrio que contém todos os individuos de
um certo lugar os quais compartilham a mesma religido. Entdo pode-se imprimir aquela
lista e usa-la ao procurar os registros daquela igreja.

Lembrete: Se usar as informagoes historicas etiquetadas, podera desejar usar o Seletor
de Informagdes Historicas. Ele permite-lhe trabalhar com todas as informagdes historicas
de um individuo de uma vez ou s6 com as informagdes historicas que tenham uma
etiqueta em particular.

Usar etiquetas para identificar informacées de evento

Versoes anteriores do Personal Ancestral File permitia-lhe registrar datas e lugares s6 de
alguns eventos. Nascimento, batismo, falecimento, enterro e casamento. As pessoas, com
freqiiéncia, usam informagdes historicas para registrar informagdes sobre outros tipos de
eventos.

O Personal Ancestral File 4.0 permite-lhe adicionar outros tipos de eventos num registro.
Usar este componente para registrar a data e o lugar desses eventos. Se tiver outras
informagdes sobre o evento, registra-la nas informagdes historicas.

Alguns exemplos de etiquetas para os eventos sao:
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« ADOCAO « DIVORCIO

« NASCIMENTO « EMIGRACAO

« ENTERRO « IMIGRACAO

« BATISMO + CASAMENTO

+ CREMACAO « NATURALIZACAO
« FALECIMENTO + HOMOLOGACAO

Usar etiquetas para identificar eventos SUD

Versoes anteriores do Personal Ancestral File permitia-lhe registrar datas e lugares do
batismo, da investidura, do selamento aos pais e do selamento ao conjuge. As pessoas,
com freqiiéncia, registravam em suas informagdes historicas as datas e os lugares de
outros tipos de outros eventos SUD.

O Personal Ancestral File 4.0 permite-lhe registrar as informagdes de datas e lugares para
qualquer tipo de evento que deseja. Portanto, recomenda-se usar o componente Outros
Eventos para registrar a data e o lugar desses eventos. Registrar outras informacdes sobre
cada evento nas informacdes historicas.

Alguns exemplos de etiquetas para eventos SUD poderdo ser:

+ BATISMO « MISSAO

+ BENCAO « BENCAO PATRIARCAL

« CONFIRMACAO « SACERDOTE

« DIACONO « SELAMENTO DE PAIS

« ELDER « SELAMENTO DE CONJUGE
« INVESTIDURA « SETENTA

* SUMO_SACERDOTE MESTRE

Usar etiquetas para identificar informacoées de parentesco
Muitas pessoas gostam de registrar informagdes sobre parentescos de familia.

Lembrete: Usar o componente Outros Pais para vincular uma pessoa a um outro casal de
pais. Durante este processo, podera se especificar se foram pais adotivos, biologicos, de
criagdo ou de outros tipos.

Se registrar informagdes de parentesco em suas informagdes historicas, podera desejar
usar os seguintes tipos de etiquetas:

« FILHO « PAIS

« FILHOS « IRMAOS DE CRIACAO
« PAI « CONJUGE

¢  MEIO-(parente) ¢  MEIO-(parente)

+ MAE
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Usar etiquetas para identificar informagoées de pesquisa

Pode usar as suas informacdes historicas para acompanhar assuntos que aparecem
durante sua pesquisa. Pode registrar os proximos passos que necessita tomar, perguntas
que tenha e assim por diante.

Algumas etiquetas comuns para as informagdes historicas de pesquisa sdo:

+ ACAO + NOME (variagdes)

e CTP (conhecido também por) « INFORMACAO

+ COMENTARIO + INL (informacdes nio
* CONFLITO * LUGAR

« SEM SAIDA e PERGUNTA

« ERRO * PESQUISADOR
 ARQUIVO  ATUALIZAR

Usar etiquetas para identificar informacées de assunto

Provavelmente ira encontrar informagdes sobre os seus antepassados que ndo encaixam
onde quer que seja no registro individual ou de casamento. As informagdes historicas sdo
o lugar perfeito para guardar estas informagdes.

Lembrete: Se tiver informagdes com uma data ¢ um lugar, podera desejar adiciona-las
como um "outro evento ou atributo."

Podera desejar usar os seguintes tipos de etiquetas para identificar informagdes de
assunto em suas informacdes historicas:

« BIOGRAFIA « TERRA

« CEMITERIO * FORCAS ARMADAS
« CENSO « OBITUARIO

« CIDADANIA « OCUPACAO

« TRIBUNAL « ORGANIZACOES

« EDUCACAO « PARENTESCO

+ HONRARIAS + RELIGIAO

« HOSPITAL « RESIDENCIAS

Deletar informagdes historicas

Para deletar informagdes historicas, primeiro tem de se selecionar o individuo ou o
casamento que contém as informagdes historicas que deseja deletar. Dai, pode-se
escolher deletar algumas informagdes historicas, todas as informagdes historicas ou so as
informagdes historicas que contém uma etiqueta em particular.
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Para deletar algumas informagées histéricas de um individuo

1 Mostrar a tela Informagoes historicas que contém a informacdo histdrica para deletar.
2 Usar o mouse para destacar a parte das informagdes historicas que deseja deletar.

3 Pressionar a tecla Deletar.

Lembrete: Para deletar todas as informacdes historicas nesta tela, clicar o botdo
Deletar.

Para deletar todas as informagées histéricas de um individuo que tenham
uma etiqueta em particular

1 Da tela Seletor de Informagdes Historicas, clicar na etiqueta que deseja deletar.

Nocao: Se o Seletor de Informacgdes Historicas ndo aparecer ao abrir as informacoes
historicas, tera de ligar o Seletor de Informacdes Historicas.

2 Clicar Abrir.
3 Clicar Deletar.

Lembrete: Para deletar algumas informagdes historicas mostradas, destacar a
informacdo historica antes de clicar Deletar.

4 Quando o Personal Ancestral File pedir para confirmar a agdo, clicar Sim.

Para deletar todas as informagées historicas de um individuo
1 Mostrar a tela Informagoes historicas que contém a informacéo histdrica para deletar.
2 Usar o mouse para destacar a informacao historica.
3 Clicar o botdo Deletar.
Lembrete: Para deletar uma informacdo histérica em particular, usar o mouse para
destacar a informacao historica, e pressionar a tecla Deletar.
Usar o Seletor de Informagdes Histoéricas

Se usar as informagdes historicas etiquetadas, podera desejar usar o Seletor de
InformagGes Historicas. O Seletor de Informagdes Historicas permite-lhe escolher se
deseja ou ndo trabalhar com todas as suas informagdes histéricas de uma vez ou trabalhar
com as informagdes historicas que contenham uma etiqueta em particular.

Em Preferéncias, pode-se especificar quando o Seletor de Informagdes Historicas
aparece. Ele pode aparecer numa ou em ambas das seguintes ocasides:
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Ao entrar nas informagdes historicas a partir de um registro individual.

Ao entrar as informagdes historicas a partir da tela Grafico de Familia ou da tela
Grafico de Linhagem.

Nao podera usar o Seletor de Informagdes Historicas com as informagdes historicas de
um registro de casamento.

Para usar o Seletor de Informacgées Histdricas para mostrar as informagoées
historicas

1
2

Abrir a tela Informagdes Historicas.
Da tela Seletor de Informagdes Historicas, clicar na etiqueta que deseja ver.
Lembrete: Para ver todas as informagoes historicas clicar Todas.

Clicar Abrir.

Para usar o Seletor de Informacgées Histdricas para deletar as informagoées
histéricas que tenham uma etiqueta em particular

1

Da tela Seletor de Informagdes Historicas, clicar na etiqueta que deseja ver.
Lembrete: Para ver todas as informag¢des historicas clicar Todas.

Clicar Abrir.

Para deletar todas as informagdes historicas mostradas na tela, clicar o botao Deletar.

Ou para deletar s6 algumas informagdes histdricas, clicar nas informagdes historicas e
pressionar a tecla Deletar.

Para ligar e desligar o Seletor de Informagées Historicas

1
2

Do menu Ferramentas, clicar Preferéncias.
Selecionar a lingiicta Geral.

Para mostrar a tela Seletor de Informagdes Historicas ao entrar as informagdes
historicas a partir de um registro individual, clicar De editar individuo.

Para mostrar o Seletor de Informagdes Historicas ao entrar nas informagdes historicas
da tela Grafico de Familia ou Gréfico de Linhagem, clicar Ao buscar

Mudar a lista de etiquetas no Seletor de Informacoées Historicas

Se o Seletor de Informagdes Historicas ndo alistar todas as etiquetas que comumente usar,
pode-se mudar a lista.

Pode-se:
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* Adicionar etiquetas a lista.

» Editar os nomes das etiquetas que ja estdo na lista.
* Remover etiquetas da lista.

* Voltar a lista padrao de etiquetas

* Mudar a ordem das etiquetas na lista.

Para adicionar uma etiqueta ao Seletor de Informacoes Historicas

1 Da tela Seletor de Informac¢des Historicas, clicar Adicionar.
2 Digitar a etiqueta

Lembrete: No Seletor de Informagdes Historicas, uma etiqueta pode ter uma tnica
palavra.

3 Clicar OK.

Para editar o nome de uma etiqueta no Seletor de Informacoes Historicas

1 Da tela Seletor de Informagdes Historicas, clicar na etiqueta que deseja editar.
2 Clicar Modificar.

3 Digitar um novo nome para a etiqueta (no Seletor de Informacdes Historicas, uma
etiqueta s6 pode ter uma palavra).

4 Clicar OK.

Para mudar a ordem das etiquetas no Seletor de Informacoes Historicas

1 Da tela Seletor de Informagdes Historicas, clicar na etiqueta que deseja deslocar.
2 Para deslocar a etiqueta selecionada a uma posi¢do mais alta na lista, clicar [£1.

Ou para deslocar a etiqueta selecionada a uma posi¢o mais baixa na lista, clicar (=,

Para remover uma etiqueta do Seletor de Observacoes Historicas

1 Da tela Seletor de Informagdes Historicas, clicar na etiqueta que deseja remover.
2 Clicar Remover.

3 Quando o Personal Ancestral File pedir para confirmar a supressao, clicar Sim.

Para voltar a lista padrio de etiquetas

1 Da tela Seletor de Informagdes Histéricas, clicar Padrdes.

2 Quando o Personal Ancestral File pedir para confirmar a acéo, clicar Sim.
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Citar fontes

“Citar fontes” significa registrar onde as informagdes sobre um individuo foram obtidas.
Citar fontes oferece as seguintes vantagens:

Permite-lhe avaliar quao confiavel sdo as informagdes que tem. Por exemplo, um
registro original criado perto da época em que o evento ocorreu provavelmente ¢ mais
confiavel do que uma biografia escrita apos o evento. Conhecer a fonte pode ajudar a
identificar as informag¢des que se deseja verificar com outros tipos de registros.

Fornece a historia das fonte que examinou. Entdo, pode-se focalizar os esforcos de
pesquisa nas fontes que ainda ndo foram usadas.

Ajuda a avaliar informagdes contraditorias. .Ao deparar com informagdes
contraditorias, como por exemplo duas datas de nascimento desiguais sobre a mesma
pessoa, pode-se usar as fontes que tem para determinar qual é a que provavelmente
contém as informagdes mais corretas.

Reconhece o trabalho realizado por outros.

Como as fontes sdo armazenadas

Cade Fonte no seu arquivo deve conter um registro no seu arquivo. Isso significa que é
preciso digitar uma vez as informagdes sobre cade Fonte. Pode-se vincular as
informagdes a quantos registros individuais ou de casamento conforme necessarios.

Pode-se vincular fontes a eventos especificos nos registros individuais e de casamento.
Isso nos permite acompanhar mais precisamente que informagdes encontramos em que
fonte. Por exemplo, sabemos de que fonte vieram as informacdes de nascimento e de que
fonte vieram as informacoes de falecimento.

Uma fonte contém trés tipos de informagdes.

Uma descricao de Fonte, que descreve a fonte como um todo. Uma descricao de
Fonte ¢ armazenada como um registro separado no seu arquivo. Uma vez digitada a
descrigdo de sua fonte, so sera preciso seleciona-la de uma lista para cita-la num outro
lugar no seu arquivo.

O detalhe de citacdo contém as informagdes necessdarias para encontrarmos uma certa
parte das informagoes dentro da fonte. Por exemplo, elas podem conter um numero de
pagina ou uma pagina e nimero da linha de um censo.
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O detalhe de citacdo esta anexo a um registro especifico de individuo ou de
casamento, ¢ ndo a descrigdo de fonte. Portanto, se precisar citar a mesma fonte da
descrigdo e Detalhe de Citagdo em qualquer registro, pode selecionar a descrigao de
Fonte de uma lista, mas precisa digitar de novo o detalhe de citagao.

O nome, endereco ¢ numero de telefone da Cole¢ao onde encontrou a fonte. Isso lhe
permite ou permite a outros pesquisadores encontrar a fonte de novo.

Lembrete: Cada coleg@o contém um registro separado. So sera preciso digitar cada
colecdo uma vez. Para usarmos a mesma cole¢do em outras fontes, poderemos
simplesmente seleciona-la de uma lista.

Diretrizes para citar fontes

Digitar as fontes a medida que trabalhar, ou podera esquece-las.

Suprir informagdes suficiente a fim de que por si proprio ou por outra pessoa possa
facilmente encontrar a fonte de novo. Jamais ira lamentar-se em adicionar
informag¢des demais.

Citar as fontes que de fato usou. Se tiver usado um abstrato ou um indice, citar o
mesmo em vez do registro real. Os abstratos e os indices podem conter erros.

Identificar todas as colaboragdes de pesquisadores, incluindo a sua prépria. Usar o seu
nome e nao/ou eu, ao referir-se a si proprio.

Registrar as fontes que ndo continham quaisquer informagdes. Desse modo, ndo ira
esquecer de que ja usou aquela fonte.

Para mais sobre a citagao de fontes

Um bom crénica de referéncia quanto a fontes sobre a pesquisa de historia da familia é:

Mills, Elizabeth Shown. Evidence: Citation and Analysis for the Family Historian.

Baltimore: Genealogical Publishing Company, 1997.

Adicionar fontes

Adicionar fontes a um arquivo ¢ um processo de trés partes:

Digitar a descrigdo de Fonte, o que inclue o titulo, o autor, as informagdes sobre a
publicagdo e outras informagdes que descreve as fontes como um todo.

Lembrete: O Personal Ancestral File armazena a descri¢do de Fonte como um
registro de Fonte. Pode-se digitar uma descrigdo de fonte uma vez e depois vincular a
mesma a tantos individuos, casamentos e familias quanto desejar-se sem ter que se
redigitar as informagdes.

Vincular a descri¢ao de fonte a um registro individual, de familia ou de casamento no
seu arquivo.
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Digitar o detalhe de citagdo, o que descrevem o lugar exato na fonte onde encontrou
as informagdes tal como uma pagina ou numero do certificado. Uma vez digitado o
detalhe de citagdo, so se pode copiar ¢ afixar o detalhe ao citar se a mesma fonte
referente a um outro individuo, casamento ou familia.

Ao adicionar e vincular fontes, podera usar um ou dois métodos:

Iniciar por um registro individual ou de casamento. Ao fazer isso, tera concluido todas
as trés partes do processo.

Usar a Lista de Fontes para adicionar a descri¢cdo de Fonte. Entdo pode vincular a
fonte a um individuo, casamento ou familia e adicionar o detalhe de citacdo.

Adicionar o texto real de uma fonte

Pode-se digitar o texto conforme ele aparece na fonte. Isto apresenta as seguintes
vantagens:

Permite-lhe avaliar as informagdes de uma fonte. Se digitar o texto ou adicionar uma
imagem digitalizada da fonte, ndo tera que voltar a fonte para saber exatamente o que
de fato foi dito.

Pode-se imprimir o texto real nos relatorios.
Pode-se usar os filtros de campo para procurar palavras no texto.

Lembrete: Se anexar-se s6 uma imagem digitalizada da fonte, ndo podera imprimir o
texto nos relatdrios ou usar um filtro de campo para procurar texto dentro da imagem.

Pode-se digitar o texto real como parte da descri¢do da fonte e como parte do detalhe de
citacdo. O seguinte grafico pode ajuda-lo a decidir onde digita-lo.

Localizagao do texto real Recomendagoes

Descrigdo de fonte Digitar o texto real na descrigdo de fonte se a fonte tiver
s6 uma pagina e desejar-se que o texto real aparega
cada vez que citar a fonte.

Também podera desejar digita-la na descricéo de fonte
se desejar que o mesmo texto aparecga cada vez que citar
a fonte.

Detalhe de citagdo Digitar o texto real no detalhe de citagdo se a fonte tiver
muitas paginas e citar-se varias delas no seu arquivo.

Também podera desejar digita-la no detalhe de citacédo se
desejar que uma outra parte do texto aparegca com uma
citacdo em particular da fonte.

« As fontes contém muitas paginas e cita-se varias
delas no seu arquivo.

* Deseja-se que um outro texto apare¢ga com uma
citagdo em particular da fonte.
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O detalhe de citagdo contém os seguintes itens:

Campo

Numero de
Filme/Volume/Pagina

Data da entrada

Comentarios

Texto real

Imagem

i’

Informagoes

Digitar todas as informagdes necessérias para encontrar a
porcao particular das informagdes dentro da fonte.

Quanto a um um crdnica, incluir os nimeros da pagina.

Para artigos de periédicos, incluir todas as informagdes
necessarias para identificar a edigéo particular (tal como
numero do volume e da edicdo ou o més e o0 ano) e os
numeros da pagina

Para registros nao publicados, incluir certificado, item, pasta,
folio, ou outros nimeros ou indicadores onde as informagdes
poderéo poderdo ser encontradas.

Se aplicavel, digitar a data em que o registro foi feito.
digitaria a data de assentamento do nascimento. Isto ocorreu
provavelmente depois da data efetiva de nascimento.

Digitar qualquer comentario ou explicagdes que em particular
tenha sobre aquela entrada, pagina ou registro.

Lembrete: Se tiver calculado o ano de nascimento ou de
casamento baseado nas informagdes que encontrar na fonte,
este serd um bom lugar para explicar o calculo.

Clicar este botao para digitar o texto exatamente como ele
aparece no texto original. Isto pode lhe ajudar a identificar
conflitos ou avaliar suas informagdes sem ter que recorrer a
fonte.

Lembrete: Talvez deseje digitar estas informacgbes ainda
que inclua uma imagem digitalizada de Fonte. Se digitar

estas informagdes, podera usar o componente Encontrar
para procurar essas informagoes.

Clicar esta botao para anexar um retrato digitalizado do item.
Também pode anexar um videoclipe ou somclipe se desejar.

Clicar este botado para copiar os detalhe de citagao na tela.
Pode-se entédo afixar os detalhe es ao usar a mesma fonte
de novo.

Lembrete: S6 se pode copiar um detalhe de citagédo por vez.
Se copiar um e depois um segundo, o segundo sera afixado.
A citagao copiada estara disponivel até sair-se do Personal
Ancestral File.

Clicar este botado para afixar os detalhes de citagao que
copiou numa fonte.
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Adicionar fontes aos registros individuais

Pode-se agrupar suas fontes de acordo com as informacgdes que nelas encontrou. Por
exemplo, pode-se registrar as fontes onde encontrou as informagdes de nascimento em
um grupo ¢ as fontes de informagdes de falecimento em outro grupo.

Agrupar as suas fontes ajuda-lhe a identificar que informag¢des vieram de quais fontes.

Os seguintes graficos delineam os grupos de fontes de um registro individual ¢ como
vincular uma fonte a eles.

Para vincular uma fonte a informacées Clicar duas vezes o F a direita deste
sobre campo

O individuo em geral Titulo (sufixo)

Data e lugar de nascimento Lugar de nascimento
Data e lugar de batismo Lugar de batismo
Data e lugar de falecimento Lugar de falecimento
Data e lugar de enterro Lugar de enterro

Ordenangas SUD O campo de templo para aquela
ordenanca

"Outros eventos e atributos" Confidencial
adicionados ao registro.

Pode-se usar dois processos para se adicionar fontes a registros individuais. Se a fonte
ndo estiver no seu arquivo, adicionar-se-a descri¢ao da fonte, vinculando-a ao registro e
adicionando-a ao detalhe de cita¢do. Se a fonte ndo estiver no seu arquivo, pode-se
simplesmente vincula-la ao registro e adicionar o detalhe de citagdo.

Para adicionar uma nova fonte a um registro de uma pessoa

Lembrete: Se uma fonte ndo se encontrar no seu arquivo sera preciso digitar a descri¢do
de Fonte, vincular a mesma ao registro individual ¢ digitar o detalhe de citagdo.

1 Mostrar o registro individual ao qual deseja adicionar a fonte.
2 Clicar duas vezes o S proximo a informagdes a qual deseja vincular a fonte.

Lembrete: um S contiver um asterisco (*), as fontes ja foram adicionadas aquelas
informagdes.

3 Se as Fontes da tela...aparecer, isso significa que as fontes ja foram adicionadas
aquelas informagdes. Para indicar que gostaria de adicionar uma outra fonte, clicar
Novo, ¢ de novo Novo.

Se a Fonte Selecionar da tela...aparecer, clicar Novo.
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Digitar as informacgdes solicitadas em cada campo da tela Fonte. Ao concluir, clicar
OK.

Lembrete: Para adicionar o nome ¢ endereco do lugar onde encontrou essa fonte,
clicar Colecéo. Para adicionar um arquivo Multimidia para a fonte, clicar Imagem.

Uma vez selecionada a nova fonte, clicar Selecionar.
Digitar as informagdes solicitadas para o detalhe de citagdo.

Ao concluir, clicar OK.

Para vincular uma fonte existente a um registro individual

Lembrete: Se uma fonte ja existir no seu arquivo, ndo sera preciso de novo digitar a
descrig@o de Fonte. Em vez disso, simplesmente necessita vincular a fonte existente ao
registro individual e digitar o detalhe de citagdo.

1
2

Mostrar o registro individual ao qual deseja adicionar a fonte.
Clicar duas vezes o F proximo a informagdes a qual deseja vincular a fonte.

Lembrete: um F contiver um asterisco (*), as fontes ja foram adicionadas aquelas
informagdes.

Se as Fontes da tela...aparecer, isso significa que as fontes ja foram adicionadas
aquelas informagdes. Para indicar que gostaria de adicionar uma outra fonte, clicar
Novo, ¢ de novo Novo.

Se a Fonte Selecionar da tela...aparecer, clicar Novo.
Clicar na fonte que deseja usar, ¢ clicar Selecionar.
Digitar o detalhe de citagao.

Ao concluir, clicar OK.

Adicionar fontes a registros de casamento e familias

Pode-se agrupar suas fontes de acordo com as informagdes que nelas encontrou. Por
exemplo, pode-se registrar as fontes onde encontrou as informagdes de casamento em um
grupo e sobre a familia como um todo em um outro grupo.

Agrupar as suas fontes ajuda-lhe a identificar que informagdes vieram de quais fontes.

Os seguintes graficos delineam os grupos de fontes de um registro individual e como
vincular uma fonte a eles.
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Para adicionar uma fonte sobre Fazer isto
Data e lugar de casamento Clicar duas vezes o F a direita deste campo.
O selamento SUD Clicar duas vezes o F a direita do campo Templo.

A familia Clicar Fonte.

Pode-se usar dois processos para se adicionar fontes a registros de casamento e familias.
Se a fonte ndo estiver no seu arquivo, adicionar-se-a descricao de fonte, vinculando-a ao
registro ¢ adicionando-a ao detalhe de citagdo. Se a fonte ndo estiver no seu arquivo,
pode-se simplesmente vincula-la ao registro e adicionar o detalhe de citagdo.

Para adicionar uma nova fonte a uma registro de casamento ou familia

Lembrete: Se uma fonte ja ndo estiver no seu arquivo sera preciso digitar a descri¢ao da
fonte, vincula-la ao registro de casamento ou familia e digitar o detalhe de citag@o.

1

Mostrar o registro de casamento do casamento ou da familia a qual deseja adicionar
uma fonte.

Clicar duas vezes o F proximo as informagdes as quais deseja vincular uma fonte.

Lembrete: Se um F contiver um asterisco (*), as fontes ja foram adicionadas aquelas
informagdes.

Se as Fontes da tela...aparecerem, isso significa que as fontes ja foram adicionadas
aquelas informagdes. Para indicar que gostaria de adicionar uma outra fonte, clicar
Novo, ¢ de novo Novo.

Se a Fonte Selecionar da tela...aparecer, clicar Novo.

Digitar as informagdes solicitadas em cada campo da tela Fonte. Ao concluir, clicar
OK.

Lembrete: Para adicionar o nome ¢ endereco do lugar onde encontrou essa fonte,
clicar Colecéo. Para adicionar um arquivo Multimidia para a fonte, clicar Imagem.

Uma vez selecionada a nova fonte, clicar Selecionar.
Digitar as informagdes solicitadas para o detalhe de citagdo.

Ao concluir, clicar OK.
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Para vincular uma fonte existente a um casamento ou familia

1 Mostrar o registro de casamento ao qual deseja adicionar a fonte.

2 Para adicionar uma fonte a um casamento, clicar duas vezes o F proximo as
informacgdes as quais deseja adicionar uma fonte.

Para adicionar uma fonte para a familia, clicar Fonte.

Lembrete: Se o botdo F ou Fonte tiver um asterisco (*), as informagdes ja t€ém
fontes.

3 Se o item ja contém as fontes, as Fontes da tela... aparecem: Clicar Novo.

Se o item ndo contiver fontes, a Fonte Selecionar da... aparecera. Passar ao passo 4.
4 Clicar na fonte que deseja usar, e clicar Selecionar.
5 Digitar o detalhe de citag@o.

6 Ao concluir, clicar OK.

Editar fontes
Uma fonte contém trés tipos de informac¢des; cada tipo ¢ editado de modo diferente.

e Para editar uma descri¢do de Fonte, 0o modo mais fécil é usar a Lista de Fontes.
Contudo, também pode-se iniciar por um registro individual ou de casamento que usa
a fonte.

» Para editar o detalhe de citacdo é preciso iniciar pelo registro individual ou de
casamento que usa aquela fonte.

* Pode-se editar informagoes sobre a colegdo. Por exemplo, pode-se atualizar o nome, o
enderego ou o numero de telefone, designar uma nova colegdo ou remove-lo
completamente.

Lembrete: Se converteu as informagdes historicas de fonte de uma versdo anterior do
Personal Ancestral File podera constatar que o uso da Lista de Fontes serd o modo mais
rapido de editar suas fontes. Contudo, terd de examinar cada detalhe para editar quaisquer
detalhes de citagdo que ndo tenham sido convertidos corretamente.
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Para editar fontes (comeg¢ando de um registro pessoal ou de casamento)

1
2

Mostrar o registro individual ou de casamento que usa a fonte que deseja editar.

Para editar uma fonte em um registro individual, clicar duas vezes o F que se encontra
proximo a informagdes as quais deseja adicionar uma fonte.

Ou para editar uma fonte referente a uma data ou lugar de casamento ou uma data ou
lugar de selamento, clicar duas vezes o F. que se encontra proximo as informagdes na
Tela de Casamento

Ou para editar uma fonte para a familia toda, clicar o botdo Fonte na tela de
Casamento.

Lembrete: Se um F ou o botdo Fonte contém um asterisco (*), as fontes ja foram
adicionadas aquelas informacgdes.

Se o item ja contiver as fontes, as Fontes da tela... aparecerao:
a Clicar > até que a fonte que deseja editar aparega
b Clicar Editar.

Se o item ndo contiver fontes, a Fonte Selecionar da... aparecera. Para registrar o
nome ¢ enderego do lugar onde encontrou esta fonte, clicar Colegao. Para adicionar
um arquivo multimidia para a fonte, clicar Imagem.

a Clicar a fonte que deseja editar.

b Clicar Editar.

Fazer quaisquer mudangas necessarias nas informagoes, e clicar OK.
Fazer quaisquer mudancas necessarias no Detalhe de citagao.

Para salvar as mudangas e retornar ao registro individual ou de casamento, clicar OK.

Para editar descrig6es de Fonte (usando a Lista de Fontes)

1
2

Do menu Editar, selecionar Lista de Fontes.
Clicar na fonte que deseja editar.

Clicar Editar.

Digitar as mudangas necessarias.

Lembrete: Para registrar o nome e endereco do lugar onde encontrou esta fonte,
clicar Colecao. Para adicionar um arquivo multimidia para a fonte, clicar Imagem.

Ao concluir, clicar OK.
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Para editar detalhes de citagao
1 Mostrar o registro individual ou de casamento que usa a fonte que deseja editar.
2 Clicar duas vezes a apropriado boto fonte.

Lembrete: Se um item ja contiver as fontes, o botdo fonte ird mostrar um asterisco
()

3 Se a fonte for mostrada na tela, avangar ao passo 4. Se a fonte ndo aparecer, clicar >
até a fonte aparecer.

4 Fazer quaisquer mudangas necessarias no Detalhe de Citagdo (que se encontra
embaixo da tela), e clicar OK.

Lembrete: Para incluir uma imagem digitalizada de fonte, clicar Imagem. Para
adicionar ou editar o texto real conforme aparece num registro, clicar Texto real.

5 Para salvar as mudangas e retornar ao registro individual ou de casamento, clicar OK.

Mudar uma colegao de fonte

Pode necessitar mudar uma colegdo de fonte se, por exemplo, a biblioteca onde encontrou
a fonte tiver fechado ou tiver encontrado a fonte num local mais conveniente.

Pode-se mudar a cole¢do adjunto a uma fonte de duas maneiras:
¢ Pode-se mudar a colecdo ao adicionar ou editar uma fonte.
* Pode usar a Lista de Fontes.

Nao importa que método seja usado, a nova colegdo aparecera em todos os lugares onde
tenha usado aquela fonte.

Para mudar uma colegao de fonte (usando uma Lista de Fontes)
1 Do menu Editar, selecionar Lista de Fontes.
2 Clicar na fonte cuja colecdo deseja editar.

Clicar Editar.

S W

Clicar Colecao.
5 Para selecionar uma colecao diferente, clicar no nome e clicar Selecionar.
Ou para remover a colegao, clicar <<nfo cole¢ao>>.

6 Para retornar a lista de fontes, clicar OK.

93



Personal Ancestral File—O guia do usuario

Para mudar uma coleg¢ao de fonte (ao adicionar ou editar uma fonte)

1
2

Da tela Fonte, clicar Colecao.
Para selecionar uma colegao diferente, clicar no nome e clicar Selecionar.
Ou para remover a colegao, clicar <<nao cole¢ao>>.

Clicar Selecionar.

Deletar e remover fontes

Ao deletar uma fonte, pode escolher entre:

Deletar completamente a fonte de seu arquivo. Fazer isto s6 quando ja ndo mais
necessitar daquela fonte para qualquer registro no seu arquivo. Pode iniciar de um
registro individual ou de casamento que usa a fonte, ou pode usar a Lista de Fontes.

Remover a fonte de um registro de um individuo em particular ou de um registro de
casamento. Fazer isto ao desejar usar a fonte para outros registros no seu arquivo.

Para deletar uma fonte (a iniciar pelo registro individual ou de casamento)

1
2

Mostrar o registro individual ou de casamento que usa a fonte que deseja deletar.

Para deletar uma fonte em informagdes de um registro individual, clicar duas vezes o
F proximo as informagdes as quais deseja adicionar uma fonte.

Ou para editar uma fonte referente a uma data ou lugar de casamento ou uma data ou
lugar de selamento, clicar duas vezes o F proximo as informagoes na Tela de
Casamento.

Ou para editar uma fonte para a familia toda, clicar a botdo Fonte na tela de
Casamento.

Lembrete: Se um F ou o botdo Fonte contém um asterisco (*), as fontes ja foram
adicionadas aquelas informacgdes.

Se o item ja contém as fontes, as Fontes da tela... aparecem: Para mostrar a Lista de
Fontes, clicar Novo.

Ou se o item ndo contém fontes, a Lista de Fontes aparece. Passar ao passo 4.
Da Lista de Fontes, clicar a fonte que deseja deletar.

Clicar na fonte que deseja deletar clicar Deletar.

Ao computador indagar se tem certeza de que deseja deletar a fonte, clicar Sim.

Para retornar ao registro individual ou de casamento, clicar Fechar.
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Deletar uma fonte (usando a Lista de Fontes)

1
2
3
4

Do menu Editar, selecionar Lista de Fontes.
Clicar na fonte que deseja editar.
Clicar Deletar.

Ao computador indagar se tem certeza de que deseja deletar a fonte, clicar Sim.

Remover uma fonte de um registro individual ou de casamento

1

2

Mostrar o registro individual ou de casamento que usa a fonte que deseja editar.

Clicar duas vezes a apropriado botdo fonte. Se um item ja contiver as fontes, o botdo
fonte ird mostrar um asterisco (*).

Clicar > até que a fonte que deseja editar apareca
Clicar Deletar.

Quando o computador indagar se tem certeza de que deseja remover uma citagao,¢
clicar Sim.

Para retornar ao registro individual ou de casamento, clicar Fechar.

Para mudar uma colegao de uma fonte (usando a Lista de Fontes)

1
2

Do menu Editar, selecionar Lista de Fontes.
Clicar na fonte cuja cole¢do deseja remover.
Clicar Editar.

Clicar Colecao.

Clicar <<nio cole¢ao>>.

Clicar Selecionar.

Usar a lista de fontes

A lista de fontes mostras as fontes de seu arquivo e permite-lhe adicionar, copiar, editar
ou deletar as mesmas.

Pode-se ter acesso a esta lista de duas maneiras principais.
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* De uma tela Individual ou de casamento, clicar no botdo apropriado. Se o registro ja
contiver as fontes, a tela que mostra essas fontes aparecerd. Para indicar adicionar
uma outra fonte, clicar Novo.

Lembrete: A lista de fontes também aparece ao imprimir a lista de citagdes
referenciando uma fonte.

Dependendo do método que usar, algumas botdes na lista de fontes funcionam diferente.
Esta tabela explica as duas maneiras e como cada botao funciona:

Botao

Selecionar

Fechar

Nova

Copia

Editar

Deletar

Do menu Editar

Este botdo ndo esta disponivel
ao usar este método.

Clicar Fechar para voltar a tela
Grafico de Familia ou Grafico de
Linhagem.

Clicar Nova para adicionar uma
nova fonte ao seu arquivo.

Esta fonte ndo sera vinculada a
um registro individual ou de
casamento.

Clicar Copiar para criar uma
duplicata de fonte selecionada.
Isto sera util se desejar adicionar
uma outra fonte que seja bem
similar aquela que ja digitou.

Clicar Editar para mudar as
informacdes que registrou sobre
uma fonte.

Clicar Deletar para deletar a
fonte de seu arquivo.

De uma tela Individual ou de Casamento

Clicar Selecionar para vincular a fonte
selecionada ao registro individual ou de
casamento. Entdo pode adicionar o detalhe
de citagédo para aquela fonte.

Lembrete: Ao imprimir a lista de citagbes
referenciando uma fonte, clicar Selecionar
para escolher em que fonte imprimir.

Clicar Fechar para voltar ao registro
individual ou de casamento sem vincular
uma fonte ao mesmo.

Clicar Nova para adicionar uma nova fonte
ao seu arquivo.

Depois de ter adicionado a fonte, certifique-
se de clicar Selecionar para vincular a
mesma ao registro individual ou de
casamento.

Funciona da mesma maneira.

Funciona da mesma maneira.

Funciona da mesma maneira.

Para adicionar uma fonte da Lista de Fonte

1 Do menu Editar, seclecionar Lista de Fontes.

2 Clicar Novo.

3 Digitar as informacdes solicitadas em cada campo da tela Fonte.
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Lembrete: Para registrar o nome e endereco do lugar onde encontrou esta fonte,
clicar Colecéo. Para adicionar um arquivo Multimidia para a fonte, clicar Imagem.

4 Ao concluir, clicar OK.
Exemplos de fontes
Crénica publicado

Descricdo de fonte

Fonte T itulo:

v Irnprimnit titula em jtélico

Conguistadores e povoadores do Rio de Janeino

Aukar:

IEeIchiDr, Elyzio de Oliveira

Informagies de Publicacao:

v Imnprimir e [parénteses)

|Fli|3 de Janeiro: Livraria Braziliana Editora, 1965

Beposzitdrio... | Mimera de Chamada

Biblioteca de Histdria da Familia FHL 921.53/R1 D3b

Texto Werdadeiro:

CASTRO, Pedro de: - Membro da bandeira de Martim de 54, gue foi aoz sertdes do

Geralmente, prefere-se
alistar o sobrename primeiro.

Geralmente, pode-se
encontrar a maioria das
infarmagties de publicagio
na pagina-tiulo do lhro.
Fode-se desejar incluir
numeras de edigBes como
tambem as datas de

fio Paraiba, em outubro de 1596, Dezligou-ze da tropa finda a jormada, impressao.
pemanencendo no rertdo ao lado de 12 outroz companheiroz, incluzive Anthony
Detalhe de citacao

Detalhe de Citac&o 1ded
Mamera de Filme Y olume/Bagina: Entrada de Data

||:|. 118 I Teuto Real... |
Eu:umenté% Imagem... |

2 B E|

Incluir o ndmero da pagina onde encontrou as informagdes especificas que citow.
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Crénica de volumes multiplos

Descricdo de fonte

Faorte T itulo: ¥ Imprimir titulo em jtalico

Muobilidrio de Familias de Portugal

Autar:

Ianl:u, Felgueiras
Infarmagtes de Publicagia: ¥ Imprimir em [parénteses)

IBraga: Oficinas Graficas da Pax, 1938-1342, 4 volumes

Coleg3o... | Mimera de Chamada

Biblioteca de Histara da Familia |FHL 9468 D2gw. 14

Incluir o ndmero tatal de walumes no campo de Informactes de
Fublicagio. Desse maoda, ndo se terd que redigitar a descricio de fante
para cadawvolume na configuracio que usou. Calocar o ndmero
especifico dawolume que usou nos detalhes de citaggo.

Detalhe de citacdo
Detalhe de Citacao 4 of 8
Muimero de FilmeAfolume/FP agina: Data de Entrada
Ivu:ul. 3.p 135 Texto Beal... |
Cornentanios Imagerm... |

E

Digitar o wolume especifico e o ndmero da pagina onde encontrou as informacies.

Artigo num periédico ou jornal

Descricdo de fonte

Os nomes dos artigos de jornal nBo 580 em italico.

Faonte T itulo: [ Imnprirnir titulo em jtélico

"Monizes da Bahia"

Autkar;
IEn:-sta, Afanzo
Informacdes de Publicacio: ¥ Imprimir em [parénteses) Incluir o nome do
IFievista Genealdgica Brasileira. 530 Paulo: Institute Genealdgico Brasileiro, 19401948 —— periddico e o lugar
= de publicagdo.
Colegaa... | Mimera de Chamada
Bibliotec:a de Histaria da Familia FHL 581 E2bY. 3
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Detalhe de citacdo
Detalhe de Citac&o 3af 8
Mamero de FilmeYolume/Pagina: Data de Extrada
[Mao. 1 - 1 e 2. Semestre de 1948 - H | Testo Real . |
Cormentarios Imagem... |

=T
-
Incluir o méximo de informacBes que puder sobre a edigBo especificada do periddico
ou do jornal. e for jornal, incluir a data da edicBo & o ndmero da pagina. Se for

periddico, desejard incluir o ano e o més de publicagio ou o ndmero dowolume e da
edicio juntamente com o numero da pagina.

Transcrigdao, manuscrito, ou outro cronica de publicagao particular

Descricdo de fonte

Fonte T itulo: ¥ Imprimir titula em itélico
Imigragan italiana no Braszil, 1870-1906; paszado e presente; uma sintese e analize
hiztdrica

Auator:

INellis, Jozeph Carlos

Informactes de Publicacio: W Imprimir em [parénteszes)
ISaIt Lake City: Mellis Enterprizes, 1992

Colegao... | Mimera de Chamada

Biblioteca de Higtaria da Familia IFHL 937 Wien

Incluir o méximo de informactes de publicagio gue possa encontrar.

Detalhe de citacdo
Detalhe de Citac&o 2of 8
Muormero de Filme A olume /P agina: Data de Entrada
EED Texto Real.. |
Comentarios Imagern |

ﬂ
IR E

Incluir o ndmero da pégina onde encontrou as informactes especificas que citou.
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Certificado do nascimento ou outro tipo de certificado

Descricdo de fonte
O titulo dewve conter pelo menos o tipo de registro e o nome da pessoaa
que se refere.

Forte T itulo: [~ Irnprimnir titulo em jkélizo

Certificado de nazcimento de José Fanias

Autor O autor e &
=L instituigAo
Il:art-furin de Fegiztios (gowverna, agéncia,
Informages de Publicagdo: ™ Irnprimir em [parérteses) lgreja, E'tS.CD|Bv etc)
Iu:ertifiu:ad-:u que Emmu o
cetificado.
Colegia... Mumero de Chamada
propriedade de Jodo de Almeida |
e usar umatranscricio, indice ou abstrato, cita-lo em wez do cerificado
individual.
Detalhe de citacdo

Detalhe de Citac@o

Maormero de Filme A olume/Pagina: Data de Entrada

|né| 77, folha 35, linhas 5-10 I‘I 2 dez 1930 Texto Beal... |
Camentarios Imagem... |

Incluir o méximo de informacBes que forem necessarias para a identificacio do
cedificado.

B of 8

=
[
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Registro microfilmado

Descricdo de fonte

Fonte T itulo: ¥ Imprimir titulo em italico

Reqistrog paroquiaiz, 1531-1910

Autar;
Ilgreia Catdlica. Hozza Senhora da Anunciada [Setibal, Setdbal).

Informagdes: de Publicagio: [ Imprimir em [parénteses)

ISaIt Lake City: Filmados pela Sociedade Genealdgica de Utak, 1332,

Coleg3o... | Mimero de Chamada

Biblioteca de Histéria da Familia IEI!EIEMEED-DEIH*EEE, 1230105123015, 123

Digitar os nimeros de tados as micrafiimes na configuracdo. Desse
maoda, ndo e terd que redigitar a descricio de fonte cadawvez que
se usarumfilme desta colecio.

Detalhe de citacdo

Detalhe de Citacio Gof 8
Mormero de Filme A olurmeP agina: Data de Entrada

Ifilme 12301068, p. 2, reqgistro 1 1 janeiro 1897 Testa Beal... |

Comentariog ‘ Imagenm... |
=
=

Digitar o maximo de informacBes possiveis de como encontrar o item especifico no
microfilme.
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Anotador ou diario

Descricdo de fonte

Digitar urn titulo descritvo para o anctador ou didrio. Podera desejar
incluir os anos a que se refere.

Fonte T itulo: ™ Irmprimir titula em itélico
Diario pezzoal de Francizco Tames

Aukar:

ITﬁrres, Francizco )
Indicar se usou

Informagdes de Publicag3o; ¥ Imprimir em [parénteses) al ndo o
| didrio pessoal anotador real ou
= umatranscricio

Colegao.. | Mirmera de Charnada do mesmao.
propriedade de Jodo de Almeida |

Fara a colecdo incluir o nome & 0 endereco da pessoa que possue o

diaria.

Detalhe de citacdo
Detalhe de Citacio ¥ of 8

Mimero de Filmeolurme/Pagina: Data de Entrada

I I? ago 1925 Texto Beal... |
Comentarioz Irnagen... |

=
rEE

Digitar a data em que foi feita a entrada no didrio.
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Entrevista

Descricdo de fonte

Digitar um titulo descritivo da entrevista, incluindo o name da pessoa
entrevistada e a data em gue se realizou a entrevista.

Fonte T itulo: [ Imprimir titula em itélico

Entrevizta com Antonio Alves, 23 |"nar|;|:| 1972

Avikar:

IFerreira . Carlog
Digitar o farmata

Informagdes de Publicagdo: ™ Imprimir em [parénteses) em que se
Igravau;ﬁn armazenou a,
- entrenvista.
Calegio... | Momern de Chamada
propriedade de Jodo de Almeida |

Fara a colegio. digitar o nome e 0 enderego da pessoa que possue a
copia da entrevista,

Detalhe de citacao
Detalhe de Citacé@o gof 8
Mirmero de FilmeAfolurme/Pagina: Data de Entrada
I I Texto Beal... |
Comentarioz Imagem.. |
| ES
=e ndo tiver qualguer informacdo quanto ao detalhe de citagio, manter os campos
WAZIDS,

Usar a multimidia em fontes

Pode-se adicionar objetos multimidia (retratos,sons e videoclipes) a fontes assim como
pode adiciona-los a registros individuais e de casamento Por exemplo, pode desejar
adicionar uma imagem digitalizada de um certificado do nascimento ou de um audioclipe
ou videoclipe de uma entrevista que deu.

Pode adicionar um arquivo multimidia a descri¢ao de fonte e um outro ao detalhe de
citacdo. Manter em mente as seguintes diretrizes ao decidir onde anexar seus objetos
multimidia.
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* Ao adicionar uma imagem a descri¢do de fonte, ela aparece cada vez que citar aquela
descrigdo de fonte. Se, por exemplo, tiver s6 uma imagem para uma fonte, tal como
um digitalizado certificado do nascimento, podera desejar anexar a imagem a
descricdo de fonte.

* Ao adicionar uma imagem ao detalhe de citagdo, ela s6 aparece com aquela unica
citagdo. Por exemplo, se tiver diversas imagens da mesma fonte, tal como varias
paginas de um cronica, podera separadamente anexar cada imagem ao detalhe de
citacdo a qual se refere.

Compartilhar arquivos multimidia

O Personal Ancestral File ndo armazena os arquivos multimidia em si, ele s6 armazena
vinculos a eles. Este fato apresenta as seguintes circunstancias:

e Ao fazer uma cdpia de seguranga de seu Arquivo, so os vinculos aos arquivos
multimidia serdo incluidos. Tera de usar o seu sistema de operagdes para fazer copia
de seguranga dos seus arquivos multimidia.

* Ao importar ou exportar um arquivo GEDCOM que inclui a multimidia, também tera
de fornecer a pessoa que recebe as informagdes uma copia dos arquivos multimidia.

Essa pessoa entdo tem de copiar os arquivos multimidia numa unidade e pasta que o
computador dela possa usar. E util se disser a eles que a unidade e a(s) pasta(s) em
que armazenou 0s seus arquivos multimidia.

Se o recebedor copia os arquivos numa mesma unidade e pasta, a multimidia
aparecerd. No entanto, se ele ou ele desejar armazenar os arquivos numa outra
unidade ou numa pasta diferente,ele ou ela terd que usar a Procura e Substituigao
Global para mudar a unidade e as pastas.

Lembrete: Para exportar e importar arquivos multimidia, terd de usar a versao 4.02 (ou
acima) do Personal Ancestral File. Para saber de que versdo dispde, selecionar A respeito
do Personal Ancestral File do menu Ajuda.

Adicionar multimidia a individuos e fontes
Pode-se anexar arquivos multimidia o individuos e fontes.
Para se fazer isso necessitara:

e Entrar na Colecdo Multimidia do individuo ou fonte.

* Escolher o tipo de arquivo multimidia.

* Encontrar o arquivo multimidia.

» Especificar uma legenda e descricao.
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Para adicionar a multimidia a uma descrigcdo de fonte (ao adicionar ou editar uma

fonte)

1
2

Da tela Fonte, clicar Imagem.

Clicar Anexar.

Selecionar o tipo de item.

Selecionar o arquivo.

Se desejar digitar informagdes sobre a imagem, digitar uma legenda e descrigao.
Ao concluir, clicar OK.

Para retornar a tela Fonte, clicar Fechar.

Lembrete: Ao adicionar um arquivo multimidia a uma fonte, o botdo Imagem mostra
um asterisco (*).

Para adicionar a multimidia a uma descri¢cdo de fonte (usando a Lista de Fontes)

1
2

o 0 u &

Do menu Editar, selecionar Lista de Fontes.
Clicar na fonte que deseja.

Clicar Editar.

Clicar Imagem.

Clicar Anexar.

Selecionar o tipo de item.

Selecionar o arquivo.

Se desejar, digitar uma legenda e descrigao.

Ao concluir, clicar OK.

10 Para retornar a tela Fonte, clicar Fechar.

Lembrete: Ao adicionar um arquivo multimidia a uma fonte, o botdo Imagem mostra
um asterisco (*).

Para adicionar multimidia ao detalhe de citacdo

1

Mostrar o registro individual ou de casamento que contenha o detalhe de citagdo que
necessita.

Clicar o apropriado botao fonte. Se um item ja contiver as fontes, o botao fonte ira
mostrar um asterisco (*).

Se a fonte for mostrada na tela, avangar ao passo 4. Se a fonte ndo aparecer, clicar >
até a fonte aparecer.
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4 Clicar Imagem.

5 Clicar Anexar.

6 Selecionar o tipo de item.

7 Selecionar o arquivo.

8 Se desejar, digitar uma legenda e descrigdo.
9 Ao concluir, clicar OK.

10 Para retornar a tela Fonte, clicar Fechar.

Lembrete: Ao adicionar um arquivo multimidia a um detalhe de citagdo, o botao
Imagem mostra um asterisco (*).

Mudar os arquivos multimidia de fonte
Pode substituir retratos, sons ou videoclipes multimidia de fonte.

Para mudar um arquivo multimidia de fonte, precisa saber se ele estd anexo a descricao
de fonte ou ao detalhe de citagao.

* Se uma imagem estiver anexa a descri¢do de fonte, podera muda-la ao adicionar ou
editar a fonte ou podera muda-la na Lista de Fontes.

* Se uma imagem estiver anexa ao detalhe de citagdo, tera de muda-la na fonte. Nao
pode usar a Lista de Fontes.

Para mudar um arquivo multimidia da descri¢do de Fonte (usando a Lista de Fontes)

1 Do menu Editar, selecionar Lista de Fontes.
2 Clicar duas vezes na fonte que deseja.

3 Clicar Editar.

4 Clicar Imagem. Se uma fonte ja contiver um arquivo multimidia, o botdo Imagem ira
mostrar um asterisco (*).

5 Clicar Editar.

6 Se necessitar, selecionar um tipo de item diferente.

7 Selecionar o arquivo.

8 Se desejar, digitar uma nova legenda ou descri¢do. Clicar OK.

9 Para retornar a tela Fonte, clicar Fechar.
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Para mudar um arquivo multimidia de uma descrigcdo de Fonte (ao adicionar ou editar
uma fonte)

1
2

Da tela Fonte, clicar Imagem.
Clicar Editar.

Lembrete: Se uma fonte ja contiver um arquivo multimidia, o botdo Imagem ira
mostrar um asterisco (*).

Se necessitar, selecionar um tipo de item diferente.
Selecionar o arquivo.

Se desejar, digitar uma nova legenda ou descrigéo.
Ao concluir, clicar OK.

Para retornar a tela Fonte, clicar Fechar.

Para mudar o arquivo multimidia anexo ao detalhe de citagcdo

1

Mostrar o registro individual ou de casamento que contenha o detalhe de citagdo que
necessita.

Clicar o apropriado botao fonte.

Se a fonte for mostrada na tela, avangar ao passo 4. Se a fonte ndo aparecer, clicar >
até a fonte aparecer.

Clicar Imagem, ¢ entdo selecionar o tipo de item. Se uma fonte ja contiver um
arquivo multimidia, o botdo Imagem ira mostrar um asterisco (*).

Selecionar o arquivo.
Se desejar, digitar uma nova legenda ou descrigao.

Ao concluir, clicar OK.

Mudar os arquivos multimidia de Fonte

Pode remover arquivos multimidia dos detalhe es de citagdo ou de uma descri¢do de

Fonte.

Pode remover um arquivo multimidia de uma descri¢ao de fonte ao adicionar ou
editar a fonte ou da lista de fontes. Nao importa que método seja usado, o arquivo sera
removido de todos os lugares onde tenha usado aquela descricao de Fonte.

Para remover um arquivo multimidia do detalhe de citagdo, tem de iniciar pelo
registro individual ou de casamento que usa o detalhe de citagdo. Se tiver anexado
aquele mesmo arquivo multimidia a um outro detalhe de citacdo, aquele arquivo
ainda estara anexo. Tem que separadamente remover cada arquivo.
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Para mudar um arquivo multimidia das descri¢oes de Fonte (ao adicionar ou editar
uma fonte)

1
2
3

Da tela Fonte, clicar Imagem.
Clicar Remover.

Para retornar a tela Fonte, clicar Fechar.

Para remover um arquivo multimidia da descricdo de Fonte (usando a Lista de Fontes)

1

S W

Do menu Editar, selecionar Lista de Fontes.
Clicar na fonte que deseja editar.

Clicar Editar.

Clicar Imagem.

Clicar Remover.

Para retornar a tela Fonte, clicar Fechar.

Para remover o arquivo multimidia do detalhe de citagdo

1

Mostrar o registro individual ou de casamento que contenha o detalhe de citagdo que
necessita.

Clicar o apropriado botao fonte.

Se a fonte for mostrada na tela, avangar ao passo 4. Se a fonte ndo aparecer, clicar >
até a fonte aparecer.

Clicar Imagem.
Clicar Remover.

Para retornar a tela Fonte, clicar Fechar.
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Acompanhar colec¢oes

Uma colecdo € um lugar onde um registro esta localizado.

Cada colecdo deve conter um registro no seu arquivo. Isso significa que é preciso digitar
uma vez as informagdes sobre uma cole¢do. Pode vincular o mesmo com quantas fontes
forem necessarias.

Uma colecdo contém seu nome, endereco € numero de telefone.

Adicionar cole¢oes
Uma colegdo € um lugar onde um registro esta localizado.
Pode adicionar colegdes para suas fontes de duas maneiras:
* Pode adiciona-los enquanto adicionar ou digitar um registro de fonte.

e Pode usar a Lista de Fontes.

Para adicionar uma coleg¢ao de fonte (ao adicionar ou editar uma fonte)
1 Da tela Fonte, clicar Colecao.

2 Clicar Adicionar.

3 Digitar as informagdes solicitadas em cada campo.

4 Para salvar as informagdes, clicar OK.

Para adicionar uma coleg¢ao de fontes (usando uma Lista de Cole¢ées)
1 Do menu Editar selecionar Lista de Colecoes.

2 Clicar Adicionar.

3 Digitar as informacgdes solicitadas em cada campo.

4 Para salvar as informagdes, clicar OK.
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Campos na tela da Cole¢ao

A tela Colegdo contém os seguintes campos:

Campo Descrigcao
Nome Digitar o nome da colegao.
Endereco Digitar o endereco.
Telefone Digitar o numero de telefone.
Lembrete: Também pode-se digitar o local web ou o endereco de

correio-e nesse campo. Se nao deseja digita-lo aqui, pode digita-lo
no campo Comentarios da lista em si.

Onde devo colocar outras informagoes sobre uma colegao

As vezes desejara registrar mais informagdes sobre uma colegdio que cabe na tela
Colecdo. Por exemplo, pode desejar digitar instrugdes a um monumento ou cemitério que
seja particularmente dificil de encontrar. Ou possa desejar registrar um local na web ou
um endereco de correio e

* Pode digita-lo no campo Endereco.

* Pode digita-lo no campo Comentarios de fonte em si.

Editar colecoes
Pode editar cole¢des de duas maneiras:
* Pode edita-los enquanto adicionar ou editar fontes.
e Pode edita-los da Lista de Colegdes.

Nao importa que método usa, as mudangas serdo salvas no registro daquela colecdo. As
mudangas aparecerdo em todos os lugares onde tenha usado aquela colegéo.

Para editar uma colecgao de fonte (ao adicionar ou editar uma fonte)
1 Da tela Fonte, clicar Colecao.

2 Clicar na colegdo que deseja editar.

3 Clicar Editar.

4 Digitar as informagdes solicitadas em cada campo.

5 Para salvar as informagdes, clicar OK.

6 Para retornar a tela Fonte, clicar Fechar.
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Para editar uma colegao (usando a Lista de Coleg¢ébes)
1 Do menu Editar selecionar Lista de Colecdes.
2 Clicar na colecdo que deseja editar.

Clicar Editar.

S W

Digitar as mudangas que deseja.

5 Ao concluir, clicar OK.

Remover e deletar colegcoes

Pode escolher deletar uma colegdo de seu arquivo completamente ou remove-lo s6 de
uma fonte em particular. Se remove-lo de uma fonte em particular, ainda podera usar
aquela mesma colecdo para outras fontes em seu arquivo.

Lembrete: Antes de poder deletar por completo uma coleg¢do de seu arquivo, pode
desejar ver a que fontes ele esta ligado. Se o deletar de seu arquivo e em seguida mudar
de idéia, tera que adiciona-lo de novo ¢ entdo de novo vincular a colecdo a todas as fontes
que devem alistar aquela colegao.

Remover colecoes de fontes

Pode remover uma colegdo de uma fonte de duas maneiras:

* Pode remove-lo ao estiver adicionando ou editando as fontes.
* Pode usar a Lista de Fontes.

Ao remover uma coleciao de uma fonte, aquele colecdo permanecera no seu arquivo, €
pode vincula-lo a outras fontes.

Para remover uma colegdo de uma fonte

1 Da tela Fonte, clicar Colecao.
2 Clicar <<nio colecio>>.

3 Clicar Selecionar.

Deletar colegcées de seu arquivo
Pode deletar completamente de duas maneiras uma cole¢do de seu arquivo:
e Pode deletar colegdes ao adicionar ou editar fontes.

e Pode usar a Lista de Fontes.

111



Personal Ancestral File—O guia do usuario

Para deletar uma colegdo (ao adicionar ou editar uma fonte)

1

S W

Da tela Fonte, clicar Colecao.

Clicar na coleg@o que deseja deletar.

Clicar Deletar.

Ao computador indagar se tem certeza de que deseja deletar a colegdo, clicar Sim.

Se desejar selecionar uma outra colegao, clicar no nome da colegdo. Se ndo desejar
selecionar uma outra colecao, clicar a linha vazia acima da primeira colegao da lista.

Clicar Selecionar.

Para deletar uma colecdo de seu arquivo (Usando a Lista de Colegoes)

1
2
3
4

Do menu Editar selecionar Lista de Colecoes.
Clicar na colecdo que deseja deletar.
Clicar Deletar.

Ao computador indagar se tem certeza de que deseja deletar a colegdo, clicar Sim.

Usar a Lista de Colecoes

Uma colegdo € um lugar onde um registro esta localizado.

A Lista de Colegdes mostra as colegdes no seu arquivo e permite-lhe adicionar, copiar,
editar ou deletar as mesmos.

Botao Descrigao
Selecionar Clicar este bot&o para vincular uma colegédo a uma fonte.
Lembrete: Este botdo ndo esta disponivel da Lista de Colegdes.
Fechar Clicar este botao para voltar a tela anterior.
Adicionar Clicar este botdo para adicionar uma nova colegao.
Editar Clicar este botao para editar a cole¢do selecionada.

Deletar Clicar este botao para deletar a colegéo selecionada de seu arquivo.
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Usar a multimidia

Pode-se adicionar retratos digitalizados, somclipes e videoclipes aos registros e fontes
individuais em seu arquivo. Pode-se ver esses retratos em albuns e apresentacao de
eslaides bem como inclui-los em relatorios.

Lembrete: Nio se pode adicionar a multimidia nos registros de casamento.

O Personal Ancestral File ndo armazena os arquivos multimidia no seu arquivo, ele s6
armazena o caminho onde o arquivo pode ser encontrado. Este fato apresenta as seguintes
circunstancias:

* Ao fazer uma copia de seguranca de seu arquivo, s6 os vinculos aos arquivos
multimidia serdo incluidos. de usar o seu sistema de operagdes para fazer copia de
seguranca dos seus arquivos multimidia.

* Ao importar ou exportar um arquivo GEDCOM, os arquivos multimidia sdo
incluidos. Para compartilhar um arquivo GEDCOM com a multimidia, necessitara dar
ao recebedor o arquivo GEDCOM e copias dos arquivos multimidia.

* Podera desejar armazenar os seus arquivos multimidia no seu disco rigido ou em
algum outro tipo de unidade onde possa armazenar todos os arquivos em um lugar,
porque:

- Se armazenar os arquivos multimidia em mais de um lugar, tais como em diversos
discos compactos, podera ter que alternar os discos para mostrar os albuns e
apresentacdes de eslaides e imprimir relatorios com fotografias.

- As cameras e companhias digitais que colocam fotografias em discos compactos
usam nomes genéricos de arquivo. Isso significa que fotos diferentes em discos
compactos diferentes poderdo levar o mesmo nome. Se nao copiar as fotos em
uma outra unidade e dar-lhes nomes tnicos, o Personal Ancestral File ndo tera
meio de diferenciar entre uma foto e a outra. Ele usara a foto que estiver em seja
qual for o disco que estiver na unidade.

Coletar objetos multimidia

Pode-se coletar retratos, clipes de som e videoclipes para adicionar aos arquivos de
historia da familia. Estes tipos de objetos chamam-se objetos multimidia.

Adicionar objetos multimidia na op¢do ajuda no menu, proporciona divertimento ¢ educa
os seus filhos e parentes.
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Compartilhar arquivos multimidia

O Personal Ancestral File ndo armazena os arquivos multimidia em si, ele s6 armazena
vinculos a eles. Este fato apresenta as seguintes circunstancias:

* Ao fazer uma copia de seguranca de seu Arquivo, s os vinculos aos arquivos
multimidia serdo incluidos. Tera de usar o seu sistema de operacdes para fazer copia
de seguranga dos seus arquivos multimidia.

* Ao importar ou exportar um arquivo GEDCOM que inclui a multimidia, também tera
de fornecer a pessoa que recebe as informagdes uma copia dos arquivos multimidia.

Essa pessoa entdo tem de copiar os arquivos multimidia numa unidade e pasta que o
computador dela possa usar. E til se disser a eles que a unidade e a(s) pasta(s) em
que armazenou os seus arquivos multimidia.

Se o recebedor copia os arquivos numa mesma unidade e pasta, a multimidia
aparecera. No entanto, se ele ou ele desejar armazenar os arquivos numa outra
unidade ou numa pasta diferente,ele ou ela tera que usar a Procura e Substituicao
Global para mudar a unidade e as pastas.

Lembrete: Para exportar e importar arquivos multimidia, tera de usar a versao 4.02 (ou
acima) do Personal Ancestral File. Para saber de que versdo dispde, selecionar A respeito
do Personal Ancestral File do menu Ajuda.

Formatos multimidia aceitaveis

Pode-se adicionar objetos a um individuo ou modificar um objeto ja anexo a um
individuo. O Personal Ancestral File presta assisténcia aos seguintes tipos de arquivos
multimidia:
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Digitar Midia Descrigao Extensao

Foto Mapa de bit .bmp
Compuserve PNG .png
Pos-escrito Encapsulado (EPS) .eps
JPEG Jpg, Jff, jtf
PCX .pcx, .dex
Foto CD (Kodak) .pcd, .fpx
Eo_rmato _deé_rgg!vo Imagem tif*
WindoWs Metafile .wmf, .emf
Graficos WordPerfect .wpg**
icones e cursores .ioc, .cur
DICOM .dic
FotoLoja 3.0 .psd
Truvision TARGA tga
Formato SUN Raster .ras
Formatos Macintosh .pct, .mac, .img, .msp
LEAD .cmp
TIFF CCITT e outros formatos fax

Som Onda .wav
MIDI .mid, .rmi

Video Audio/Video .avi, .mpg, .mov

*Idéia. Muitas imagens TIFF e a maioria das imagens GIF usam compressdao LZW Este
¢ um formato de compressdo com marca registrada, ¢ o Personal Ancestral File ndo o
aceita.

*Idéia. Existem dois tipos de graficos WordPerfect: raster e vector. O Personal Ancestral
File aceita s6 imagens raster, que de fato s3o mapas de bits. No entanto, as imagens
vector sa0 mais comuns.

Usar a tela Colegcao Multimidia

Cada pessoa e fonte no seu arquivo pode ter os seus proprios arquivos multimidia. Usar a
tela Colecdo Multimidia para:

* Reunir as fotos, digitalizar documentos, audioclipes e videoclipes.
* Reunir um album para o individuo.

* Coreografar uma apresentagdo de eslaides, incluindo audio de fundo, tal como a
cangao predileta do individuo.

A tela Colegdo Multimidia tem estes itens.
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Item de Tela

Lista de item da Midia
Localizagao

Descrigao

=l

Adicionar
Modificar

Remover

Editar foto
Apresentacao

Determinar/Limpar o Padrao

Visualizar
Salvar
Fechar

Apresentacao de Eslaides

Albuns

Descrigao

Esta lista mostra todos os arquivos da multimidia anexos a
pessoa ou fonte.

Esta caixa mostra onde o arquivo multimidia selecionado esta
armazenado.

Esta caixa mostra a descri¢cdo do arquivo multimidia.

Estes botdes permitem-lhe reorganizar a ordem em que os
itens aparecem no album e nas apresentagdes de eslaide.

Clicar este botao para adicionar um outro arquivo multimidia a
pessoa ou fonte.

Clicar este botdo para mudar o tipo de item, caminho e o
nome do arquivo, legenda ou descrigao.

Clicar este botédo para remover arquivo multimidia selecionado
do individuo ou fonte.

Lembrete: Clicar Remover ndo deleta o arquivo de seu disco.

Clicar este botéo para cortar a foto ou para incluir ou remover
a foto do album e da apresentacéo de eslaides.

Clicar este botdo para mostrar a foto como uma janela
separada.

Clicar este botao para configurar a foto selecionada como a
foto padrao. Um asterisco (*) aparece préximo ao item na lista.

Depois de selecionar uma foto padrao, as palavras no botao
mudam para Limpar Padrao. Clicar Limpar Padrao para
remover a designagao padrao da foto.

Lembrete: Pode-se mostrar a foto padrdo na tela Grafico de
Familia e inclui-la nos relatérios e nas paginas web.

Clicar este botao para mostrar o objeto na tela Colegcao
Multimidia

Clicar este botao para salvar a Cole¢do Multimidia conforme
aparece e voltar a tela anterior.

Clicar este botao para voltar para voltar a tela anterior sem
salvar as mudancgas.

Clicar este botédo para ver a apresentagao de eslaides.

Clicar este botéao para ver o album.
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Adicionar multimidia a individuos e fontes
Pode-se anexar arquivos multimidia o individuos e fontes.
Para se fazer isso necessitara:
e Entrar na Cole¢cdo Multimidia do individuo ou fonte.
* Escolher o tipo de arquivo multimidia.
* Encontrar o arquivo multimidia.

» Especificar uma legenda e descricao.

Para adicionar um arquivo multimidia a um individuo

1 Se estiver iniciando de uma tela Individual, pode-se usar um destes métodos:
e Clicar o botdo Multimidia.
e Ou clicar Opgoes, ¢ selecionar Multimidia.
*  QOu pressionar Alt+M.

Se estiver iniciando da tela Grafico de Familia ou Grafico de Linhagem, selecionar o
individuo. Em seguida:

* Do menu Editar, selecionar Multimidia.
* QOu da barra de ferramentas, clicar o botdo Fotos multimidia, Videosom.
e Ou pressionar Ctrl+M.
2 Clicar Adicionar.
3 Selecionar o tipo de item.
4 Se souber o nome do caminho e do arquivo, digita-lo.
Ou se ndo souber o caminho nem o nome, clicar Browse, e encontrar o arquivo.
5 Digitar uma legenda.

Lembrete: A legenda mostra no album ¢ na tela Colegdo Midia. Ela pode ajuda-lo a
identificar cada objeto.

6 Digitar uma descrigdo.

Lembrete: A descri¢do pode conter quaisquer informagdes, tal como a hora em que a
foto foi tirada, quem participou da gravacao do somclipe e assim por diante.
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Para encontrar um arquivo multimidia

1

5
6

Da tela Cole¢do Multimidia, clicar Adicionar e entdo Browse.

Ou, se o Personal Ancestral File ndo pode encontrar um arquivo multimidia, clicar

Browse.

Selecionar a pasta onde o arquivo objeto multimidia esta armazenado.

Encontrar uma pasta a partir da lista.

Se desejar alargar a tua procura, clicar Tipos de Arquivo.

Selecionar as extensoes as quais deseja ver.

Para ver uma imagem resumida do arquivo que selecionou, clicar Visualizar.

Lembrete: Para mais sobre encontrar arquivos, ver o seu manual Windows.

Usar a tela Adicionar/Editar Objeto Multimidia

Usar a tela Adicionar/Editar Objetos Multimidia para selecionar e descrever arquivos
multimidia.

Opgao
Tipo de item
Nome de arquivo

Browse

Legenda

Descrigao

Descrigao

Selecionar o tipo de objeto multimidia que deseja adicionar.

Se souber o nome completo do caminho e do arquivo, digita-lo.

Se desconhecer o caminho e o nome do arquivo por completo, clicar
Browse. Pode-se entdo encontrar o arquivo. O seu caminho e o
nome do arquivo aparecerao no campo nome do Arquivo.

Digitar a legenda que deseja usar para o objeto.

Digitar uma descrigdo para o objeto.

Modificar multimidia

Depois de adicionar um arquivo multimidia ao um registro individual pode-se:

Mudar o tipo de item, de arquivo, de legenda e descricao.

Editar a foto.

Especificar uma foto padrdo.
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Ao mudar de qualquer forma a sua foto, ndo se muda a foto real em si que esta
armazenada no seu disco; muda-se s6 a maneira de como ela aparecere no Personal

Ancestral File.

Componente
Topo

Parte inferior
Esquerda
Direita

Incluir na Apresentagao do
Eslaide

Mostrar o eslaide para

Incluir a foto no Album

Som anexo

Browse
R

|

OK

Cancelar

Descrigao
Usar estas opgbes para cortar a fotografia.

Lembrete: A maneira mais rapida de cortar a fotografia é usar o
mouse. Clicar o botdo mouse onde deseja colocar o canto
superior esquerdo da foto. Enquanto mantém o botdo mouse
apertado, arraste 0 mouse para onde deseja colocar o canto
inferior direito da foto. Largar o botdo mouse.

Clicar esta opgao para incluir esta foto na apresentagao de
eslaides.

Digitar o numero de segundos que deseja que a apresentagao
de eslaides seja mostrada.

Lembrete: Digitar 0 se desejar usar o tempo fixado
especificado em Preferéncias.

Clicar esta opgao para incluir a foto selecionada no album.
Se desejar anexar um som a esta foto, digitar o caminho e o
nome do arquivo. Se nao souber estas informagoes, clicar

Browse para encontrar o arquivo.

Clicar Browse para encontrar um arquivo de som anexo a
fotografia.

Clicar este botao para virar a fotografia 90 graus a esquerda. (O
lado de cima sera o lado direito.)

Clicar este botao para virar a fotografia verticalmente. (O lado
de cima ira para baixo.)

Clicar este botao para virar a fotografia verticalmente. (O lado
de cima sera o lado direito.)

Clicar este bot&o para salvar a fotografia conforme aparece na
tela.

Clicar este botdo se ndo desejar salvar qualquer uma das
mudangas que fez na foto.
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Para modificar um arquivo multimidia (tipo de item,nome do arquivo,
legenda e descrigao)

1

S W

Se estiver iniciando de uma tela Individual, pode-se usar um destes métodos:
e Clicar o botdo Multimidia.

* Ou clicar Opgoes, ¢ selecionar Multimidia.

* QOu pressionar Alt+M.

Se estiver iniciando da tela Grafico de Familia ou Grafico de Linhagem, selecionar o
individuo. Em seguida:

* Do menu Editar, selecionar Multimidia.

¢ Ou da barra de ferramentas, clicar o botdo Fotos multimidia, videosom.
*  QOu pressionar Ctrl+M.

Clicar Modificar.

Se for necessario, selecionar um tipo de item diferente.

Se for necessario, selecionar um tipo de item diferente.

Se for necessario, digitar uma legenda.

Se for necessario, digitar uma descrigao.

Para determinar ou remover a selegao de foto padrao

1

Desta tela Individual, clicar o botdo Multimidia.
Ou clicar Opgoes, ¢ sclecionar Multimidia.

Ou pressionar Alt+M.

Clicar no arquivo que gostaria de usar como padrao.
Clicar Fazer Primeiro.

Lembrete: Um asterisco (*) aparece proximo a foto padrao. Pode-se fazer com que a
foto padrdo apareca na tela Grafico de Familia. Também pode-se inclui-la em
relatdrios e paginas web.
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Para editar uma foto
1 Desta tela Individual, clicar o botdo Multimidia.
Ou clicar Opgoes, e selecionar Multimidia.
Ou pressionar Alt+M.
2 Clicar Editar.
3 Se for necessario, cortar foto.
Ou para restituir a foto ao seu tamanho original e configuragdes, clicar Reconfigurar.

Lembrete: Para cortar uma foto significa selecionar as partes que deseja usar. Para
recortar uma foto, pode-se usar os campos na caixa Recortar Da para selecionar
quanto de cada lado da foto deseja cortar. Também pode usar o seu mouse para
selecionar a parte da foto que deseja salvar. O arquivo de foto permanece inalterado,
mas o Personal Ancestral File usa s6 a por¢ao que selecionou.

4 Se for necessario, usar os botdes na parte inferior da foto mostrada para gira a foto até
que fique do lado certo.

5 Selecionar as opgdes Apresentacdo de Eslaides.

6 Selecionar as op¢des Album.

Para cortar uma foto
1 Da Cole¢dao Multimidia, clicar Editar Foto.
2 Clicar o seu mouse na parte superior esquerda da foto que deseja manter.

3 Ao manter o botdo mouse apertado, arrastar o mouse para onde deseja colocar a parte
inferior direita da foto.

4 Largar o botdo mouse.

Lembrete: Para fazer pequenos ajustes ao cortar, usar os itens na caixa Cortar De na
tela.

5 Se nao gostar da foto cortada, clicar Reconfigurar. Esta acdo faz com a foto volte ao
seu tamanho original.

Remover arquivos multimidia

Depois que tiver vinculado um arquivo multimidia a um individuo ou fonte, podera
remove-lo.

Ao remover um arquivo multimidia, simplesmente remove-se o vinculo ao arquivo
multimidia. Nao se deleta o arquivo multimidia de seu disco rigido.
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Para remover um arquivo multimidia

1 Se estiver iniciando de uma tela Individual, pode-se usar um destes métodos:
e Clicar o botao Multimidia.
* Ou clicar Opgoes, ¢ selecionar Multimidia.
* Ou pressionar Alt+M.

Se estiver iniciando da tela Grafico de Familia ou Grafico de Linhagem, selecionar o
individuo. Em seguida:

¢ Do menu Editar, selecionar Multimidia.
¢ Ou da barra de ferramentas, clicar o botdo Fotos multimidia, videosom.
*  Ou pressionar Ctrl+M.

2 Clicar na multimidia que deseja remover.

3 Clicar Remover.

4 O Personal Ancestral File pergunta que deseja remover o vinculo ao item. Clicar Sim.

Ver um album de um individuo

O album permite-lhe ver as fotos de um individuo. Se tiver anexado sele¢des de audio a
fotos, pode-se também ouvi-las.

Se o botdo audio que se parece com um auto-falante aparecer nesta tela, pode-se clica-lo
para ouvir o arquivo audio anexo. Rolar pelas descri¢des longas de cada foto. Se tiver
varias fotos, usar os botdes-seta direita e esquerda no canto inferior da tela para se
deslocar de uma pagina para a outra.

Para ver um album

1 Se estiver iniciando de uma tela Individual, pode-se usar um destes métodos:
* Clicar o botao Multimidia.
e Ou clicar Opgoes, ¢ selecionar Multimidia.
* Ou pressionar Alt+M.

Se estiver iniciando da tela Grafico de Familia ou Grafico de Linhagem, selecionar o
individuo. Em seguida:
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* Do menu Editar, selecionar Multimidia.
¢ Ou da barra de ferramentas, clicar o botdo Fotos multimidia, videosom.
*  Ou pressionar Ctrl+M.

2 Clicar Album.

Para anexar um som a uma fotografia em particular

Lembrete: Ao anexar um som a uma fotografia em particular, aquele som toca quando a
foto ¢ mostrada numa apresentacgdo de eslaides.

1 Da Colegao Multimidia, clicar Editar Foto.
2 Se souber o caminho e o nome do arquivo, digita-los no campo Som Anexo.
Ou se nao souber o caminho nem o nome, clicar Browse, ¢ encontrar o arquivo.

3 Clicar OK.

Compor uma apresentagao de eslaides

Pode-se reunir uma apresentagao de eslaide para ver-se no computador de casa. Pode-se
compor uma apresentacao de eslaides a um grupo se tiver o equipamento de som e
projecdo apropriados em seu computador.

* Primeiro, reunir as fotos, clipes de som e videoclipes que deseja usar e digita-los para
que o seu computador possa usa-los.

* Segundo, anexar as apropriadas fotos aos registros individuais no seu arquivo. Elas
serdo organizadas na ordem que aparecem na tela Colegao Midia.

» Terceiro, especificar as configuragoes da apresentagdo de eslaides que inclui a cor de
fundo, o tempo que cada foto devera ser mostrada e o tamanho das fotos.

Lembrete: Quando especificar quanto tempo cada foto deve ser mostrada, lembre-se
de que o Personal Ancestral File tem de carregar as fotos de seu dispositivo de
armazenamento. Assegurar-se de testar a apresentac@o de eslaides e ajustar as
configuragdes necessario.

Para ver uma apresentagao de eslaides

1 Se estiver iniciando de uma tela Individual, pode-se usar um destes métodos:
* Clicar o botdo Multimidia.
* Ou clicar Opgoes, ¢ selecionar Multimidia.
e Ou pressionar Alt+M.

Se estiver iniciando da tela Grafico de Familia ou Grafico de Linhagem, selecionar o
individuo. Em seguida:
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* Do menu Editar, selecionar Multimidia.
¢ Ou da barra de ferramentas, clicar o botdo Fotos multimidia, videosom.
*  Ou pressionar Ctrl+M.

2 Clicar Apresentacao de Eslaides.

Localizar defeitos da multimidia

Nao vejo o tipo certo de arquivo na lista de arquivos multimidia.

Se estiver buscando uma fotografia, somclipe, ou videoclipe em particular e souber que
esta na unidade e pasta corretas, provavelmente selecionou o item incorreto. Digitar na
tela Adicionar Objeto Multimidia.

Para resolver este problema

1 Clicar Cancelar.

2 Selecionar o tipo correto de foto.

3 Clicar Browse.

Se ainda ndo resolver o problema, considerar as seguintes questdes:

e O arquivo pode ser armazenado num formato que o Personal Ancestral File ndo
aceita. Por exemplo, ele ndo aceita arquivos GIF.

* O arquivo pode ter sido deletado.

* O arquivo pode estar armazenado numa pasta diferente ou num disco diferente.

Eu exportei um arquivo GEDCOM que ndao contém multimidia.

O Personal Ancestral File ndo inclui arquivos multimidia no seu arquivo, ele
simplesmente armazena as referéncias a eles. A referéncia compde-se da unidade de
arquivo, de pasta(s), e do nome do arquivo.

Ao exportar informag¢des, pode-se escolher a inclusdo das referéncias multimidia.

Se alguém exportar arquivo GEDCOM e néo puder ver os arquivos multimidia,
considerar o seguinte:

e Tera de usar a versdo 4.0.2 para importar multimidia. Para saber de que versdo dispoe,
selecionar A respeito do Personal Ancestral File do menu Ajuda.

* Ao criar o arquivo GEDCOM, tem de clicar a op¢do Multimidia na tela Exportar
GEDCOM.

* Tem de se fornecer cdpias dos arquivos multimidia além do arquivo GEDCOM.
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As pessoas que importam as informagdes terdo de colocar os arquivos multimidia
numa unidade que os seus computadores possam usar.

As pessoas que importam as informagdes tem de armazenar os arquivos multimidia na
mesma unidade ¢ pasta onde os armazenou.

Ou se eles desejarem armazena-los numa unidade e pasta diferente, eles terdo de usar
o Procura e Substituigdo Global para mudar a unidade e as pastas alistadas nas
referéncias aos arquivos multimidia. Assegurar-se de dizer-lhes onde armazenou os
arquivos para que eles possam usar o Procura e Substituicdo Global.

Eu importei um arquivo GEDCOM, e nele ndo havia a multimidia.

O Personal Ancestral File ndo inclui arquivos multimidia no seu arquivo, ele
simplesmente armazena as referéncias a ele. Esta referéncia compde-se de unidades de
arquivo, de pasta(s), e nome do arquivo.

Ao importar um arquivo GEDCOM e nao puder ver os arquivos multimidia, considerar a
seguintes estratégias:

A pessoa que criou o arquivo GEDCOM pode ndo haver selecionado a opgao
Multimidia durante o processo de exportagao.

Além de importar o arquivo GEDCOM, tera de copiar os arquivos multimidia em uma
unidade que o seu computador possa usar. Por exemplo, copia-los em seu disco rigido
ou coloca-los em um disco compacto.

Armazenar os arquivos multimidia na mesma unidade e pasta onde a pessoa que criou
o arquivo GEDCOM os armazena.

Se desejar armazena-los em uma unidade e pasta diferente, usar Procura ¢
Substituicdo Global para mudar as referéncias multimidia para o novo local.

Lembrete: Para usar Procura ¢ Substitui¢do Global, informar-se onde a pessoa que
lhe concedeu o arquivo armazena os arquivos multimidia. Isto lhe permitira substituir
a unidade e pasta anteriores com aquela que esta usando.

A pessoa que criou o arquivo pode estar usando uma versao do Personal Ancestral
File que ndo presta suporte a multimidia ou uma versdo que nao pode exportar a
multimidia. A primeira versdo que manipula a multimidia e a 4.0. A primeira versao
que pode exportar a multimidia é a 4.0.2.

Tera de usar a versdo 4.0.2 para importar multimidia. Para saber de que versao dispde,
selecionar A respeito do Personal Ancestral File do menu Ajuda.

Eu restaurei uma cépia de seguranga, a qual ndo continha multimidia

Ao adicionar a multimidia ao seu Arquivo, o Personal Ancestral File ndo armazena a
multimidia em si. Em vez disso, ele armazena as referéncia aqueles arquivos multimidia.
A referéncia compoe-se da unidade, das pastas ¢ do nome do arquivo.
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Estas referéncias sdo salvas numa copia de seguranga, mas os arquivos multimidia em si
nao sao.

Se tiver uma outra copia dos seus arquivos multimidia, copia-los na mesma unidade e
pasta onde os havia armazenado anteriormente. Se tiver removido os arquivos
multimidia, usar a Procura e Substitui¢do Global para mudar a unidade e a pasta anterior
para o novo.

Lembrete: Ao criar uma copia de seguranga de seu Arquivo, usar Windows Explorer
para criar copias separadas dos seus arquivos multimidia.

O retrato errado aparece.

Se o retrato errado de uma pessoa aparece, verificar o seguinte:

* Assegurar-se de que a foto correta seja selecionada como sendo a foto padrio.

* Assegurar-se de que a foto correta esteja anexa ao individuo ou fonte.

* Assegurar-se de que todas as suas fotos sejam armazenadas no mesmo lugar e que
todas elas tenham nomes de arquivo Unicos.

* Assegurar-se de que a foto esteja num formato multimidia aceito pelo Personal
Ancestral File.
O Personal Ancestral File nao pode encontrar o arquivo multimidia.

O Personal Ancestral File ndo armazena arquivos multimidia no seu arquivo. Em vez
disso, ele armazena referéncias a eles. O vinculo compde-se da unidade, da(s) pasta(s), e
do nome do arquivo.

Quando o Personal Ancestral File mostrar ou imprimir arquivos multimidia, ele procura o
arquivo na unidade e pasta especificada na referéncia. Se ele ndo encontrar o arquivo, ele
mostra a tela que lhe permite encontrar o arquivo.

Usar os seguintes lembretes para encontrar os arquivos.
* Se este arquivo estiver no seu disco rigido, clicar Browse, e encontrar o arquivo.

* Se o arquivo estiver num disco flexivel, disco compacto ou outro dispositivo
removivel de armazenamento, inserir o dispositivo. Entdo, clicar Browse, ¢ encontrar
0 arquivo.

* Se ndo tiver os arquivos multimidia, remover a multimidia das fontes e registros
individuais que os usam.
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Se tiver mudado varios arquivos multimidia para uma unidade ou pasta diferente, usar
Procura e Substituicdo Global para mudar as referéncias de multimidia para um novo
local.

Se tiver importado um arquivo GEDCOM com multimidia e copiado todos os
arquivos multimidia em uma unidade e pasta diferente da pessoa que criou o arquivo,
usar Procura e Substitui¢do Global e para mudar as referéncias de multimidia.
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Encontrar um individuo

O Personal Ancestral File prové cinco maneiras basicas de encontrar um registro de um
individuo. Pode-se usar o seguinte para reduzir a sua procura:

* RIN Individual

* RIN (MRIN) do Casamento

* Lista de Individuos (mostra todos no seu arquivo)

* Lista de Casamento (mostra todos os casamentos registrados no seu arquivo)

» Lista de Descendéncia (mostra um individuo e seus conjuges e descendentes)

Na esquerda da tela Encontrar Pessoa, um campo teste e uma lista rolavel sdo mostrados.

Para classificar os individuos dentro da caixa da lista rolavel, a partir da caixa Classificar,
clicar RIN ou Alfabética.

No campo teste, digitar o sobrenome do individuo ao qual procura, ou rolar através da
caixa de texto até encontrar o nome do individuo.

Clicar o botdo Avangado adiciona a funcionalidade focagem/filtro avangado. O botdo
Avangado ¢é um botdo “alternativo”, significando que pode-se clica-lo para mostrar as
fungdes de Focagem/Filtro Avancgado, clicando-o de novo para remove-las.

Encontrar a pessoa de origem

Ao perder-se no seu arquivo, podera voltar rapidamente a um lugar mais conhecido ao
encontrar a pessoa de origem.

A pessoa de origem ¢ a pessoa que aparece na primeira posi¢do ao abrir o seu arquivo.

Por omissdo, a pessoa de origem tem o RIN 1. Em Preferéncias, pode-se mudar a pessoa
de origem.

Para encontrar a pessoa de origem
1 Do menu Procurar, selecionar Pessoa de Origem.
Ou da barra de ferramentas, clicar o botdo Passar a Pessoa de Origem.

Ou pressionar Ctrl+Origem.

Procurar por meio da Lista Individual
A Lista Individual mostra todos os individuos no seu arquivo.

Pode-se classificar esta lista alfabeticamente por sobrenome ou por RIN individual.
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Para usar esta lista para encontrar um individuo, pode-se rolar pela lista ou digitar o
sobrenome. O Personal Ancestral File encontrar cada letra conforme digita-la no campo
teste. Se a lista for classificada por RIN, digitar RIN.

Também pode-se usar esta alista para deletar e editar um registro de um individuo.

Lembrete: Se desejar selecionar um grupo de individuos que sejam parentes ou de
individuos que tenham os mesmos tipos de informagdes, clicar Avancado>>,

Para encontrar um individuo selecionando de uma lista de individuos
1 Do menu Procurar, selecionar Lista de Individuos.
Ou pressionar Ctrl+F.
Ou da barra de ferramentas, clicar o botdo Encontrar.
2 Se desejar que a lista seja classificada alfabeticamente, clicar Alfabeticamente.
Ou se desejar que a lista seja classificada por RIN, clicar RIN.
3 Clicar na pessoa.

4 Clicar OK.

Procurar por meio da Lista de casamento

A Lista de Casamento mostra todos os casais no seu arquivo) Pode-se usar esta lista para
encontrar um casal e colocar o marido na primeira posicao.

Pode-se rolar através da lista para encontrar casais especificos, ou pode-se digitar um
MRIN. Se digitar um MRIN que for maior do que o nimero dos casamentos em seu
arquivo, o Personal Ancestral File selecionar o MRIN que for o maior ID Personalizada
seu arquivo.

Lembrete: Podera desejar imprimir uma lista de casamentos para que sirva como
referéncia rapida para os casais no seu arquivo.

Para encontrar um individuo por meio da Lista de Casamento
1 Da menu Procurar, selecionar Lista de Casamento.
2 Selecionar o casal que deseja encontrar.

3 Clicar OK.
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Procurar por meio de RIN ou MRIN
Pode-se encontrar um individuo em seu arquivo digitando-se o RIN dele ou dela.

Também pode-se encontrar um casal digitando-se o seu MRIN. Se um marido esta
vinculado aos registros de casamento, ele aparece na primeira posi¢ao. De outra maneira,
a mulher aparece.

Lembrete: Podera desejar imprimir uma lista de casamentos ¢ uma lista de individuos
classificados alfabeticamente que servird como referéncia rapida para os RINs e MRINS.

Se ndo puder lembrar-se do RIN ou MRIN, clicar Lista de Individuos ou Lista de
Descendéncia.

Para encontrar com o RIN ou MRIN

1 Do menu Procurar, selecionar Encontrar com o RIN/MRIN.
Ou pressionar Ctrl+R.

2 Se desejar digitar um RIN, clicar RIN Individual.
Se desejar digitar um RIN, clicar RIN do Casamento.

3 Digitar o RIN ou MRIN.

Lembrete: Se nao puder lembrar-se do RIN ou MRIN, clicar Lista de Individuos ou
Lista de Descendéncia.

4 Clicar OK.

Procurar por meio da Lista de Descendéncia

A Lista de Descendéncia mostra trés geragdes decrescentes para a pessoa selecionada.
(Lembrar-se de que a pessoa selecionada ndo é necessariamente a primeira pessoa.)

Pode-se usar a Lista de Descendéncia para:
* Mudar uma pessoa para a primeira posicao
* Vier os descendentes de uma pessoa.

Lembrete: Quando a < aparecer proximo ao nome de um individuo, isso significa que o
individuo tem descendentes. Clicar no individuo para ve-los na lista.
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Para encontrar um descendente de uma pessoa

1 Da tela Grafico de Familia ou da tela Grafico de Linhagem, selecionar o individuo
cujos descendentes deseja ver.

2 Da menu Procurar, selecionar Lista de Descendéncia.

Ou pressionar Ctrl+D.

Ou da tela Encontrar Pessoa, clicar Lista de Descendéncia.
3 Clicar o nome do individuo que deseja encontrar.

Lembrete: Quando um < aparece proximo ao nome do individuo, isso significa que o
individuo tem descendentes. Clicar na pessoa para ve-los na lista.

4 Clicar OK.
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Usar Focagem/Filtro Avancado

O Personal Ancestral File permite-lhe identificar um grupo de registros que contenham
informag¢des similares ou que estejam vinculados por parentesco. (Em versdes anteriores
do Personal Ancestral File, este componente chamava-se uma lista de focagem.)

No componente Focagem/Filtro Avangado, pode-se usar dois tipos de filtro:

* Filtros de parentesco permitem-lhe criar uma lista s6 com as linhas de individuos,
familias e descendéncia ou linhas de antepassados que deseja.

* Filtros de campo permitem-lhe encontrar individuos que possuam campos de
informag¢des similares no registro individual, no registro de casamento, nas
informagdes historicas ou nas fontes.

Pode-se combinar estes filtros de varias maneiras para atender a seus propositos.

Quando um individuo ¢ selecionado, » aparecem proximas ao nome dele ou dela. O
numero total de individuos selecionados com cada tipo de filtro aparece na parte inferior
da tela.

Lembrete: Ao selecionar nomes para submeter as ordenangas do templo, um botéo
Casamentos aparece na parte inferior da tela. Clicar este botdo para ver e editar os
casamentos do individuo.

Usar a lista de individuos selecionados com o Focagem/Filtro Avangado

Uma vez que tiver uma lista de individuos (uma lista focagem), pode-se usa-la de
maneiras variadas.

* Pode-se imprimi-las num relatdrio. Por exemplo,pode-se selecionar todos os seus
netos para usar no Calendario de Aniversario/Comemoracdo Ou poderia selecionar
todos os antepassados de sua mae que nasceram na Franga entre 1820 e 1862 e criar
uma lista personalizada s6 para aquelas pessoas.

* Pode-se exporta-las como um arquivo GEDCOM. Isso pode ser util se desejar
compartilhar uma linha comum de antepassados com um parente.

Lembrete: Se estiver exportando um arquivo para o TempleReady, a tela lhe
mostrara para quais ordenangas os individuos se qualificam ou porque eles ndo se
qualificam. Pode-se editar as informagdes de casamento bem como as informagdes
individuais.

* Pode-se editar estes registros. Podera desejar fazer isso se cometeu um erro similar, tal
como um érro de grafia, em muitos registros diferentes.

Para encontrar um grupo de individuos com Focagem/Filtro Avangado
1 Da tela Focagem/Filtro Avangado, selecionar um filtro de parentesco que deseja usar.

2 Clicar Selecionar.
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3 Se desejar usar um filtro de campo, clicar na op¢ao que deseja usar para combinar o
filtro de parentesco com o filtro de campo.

4 Clicar Definir.
5 Definir o seu filtro de campo
6 Clicar OK.

Lembrete: O total de individuos para cada tipo de filtro aparece abaixo das opgoes
para aquele filtro. Clicar Mostrar s6 resultados para ver s6 os individuos
selecionados.

Manipular a lista filtrada (lista focagem)

Os botoes na caixa Lista Filtrada (no canto inferior esquerdo da tela) ajudam-lhe a
controlar e ver a lista filtrada. O botdo Retirar esta sempre disponivel independente dos
resultados de sua lista filtrada. As seguintes opgoes da Lista Filtrada sdo explicadas em
maiores detalhes.

Botdo Clicar neste botao para:

Mostrar s6 Resultado Remover os individuos que ndo estejam na lista ativa ou
filtrada.

Por exemplo, se tiver 5.000 pessoas no seu arquivo e tive
selecionado s6 15 deles com os filtros de parentesco e filtros
de campo, clicar este botdo mostra sé os 15 individuos.

Visu., Proximo Deslocar a barra de destaque na pessoa selecionada que é a
préxima ou a anterior na lista.

Salvar Salvar uma lista filtrada de individuos. Na tela Salvar Filtro,
dar um nome para a sua lista filtrada.

Recobrar Mostrar uma lista de todas as listas filtradas anteriormente
salvas. Se nao tiver salvo e dado nome a sua lista filtrada, ndo
podera retirar uma “tentativa” de filtragao anterior. Da lista de
Listas Filtradas, clicar o nome da lista e clicar Abrir.

Para retirar ou deletar uma lista de individuos
1 Do componente Focagem/Filtro Avangado, clicar Retirar.
2 Clicar na lista deseja.
3 Para abrir a lista, clicar Abrir.
Para deletar o registro, clicar Deletar.

Lembrete: Ao deletar a lista, isso ndo deleta os individuos de seu arquivo.
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Salvar listas de individuos

Depois de ter criado uma lista filtrada de individuos, podera desejar salvar essa lista A
menos que salve a lista, ela sera deletada ao sair do Personal Ancestral File ou ao criar
uma lista diferente.

Lembrete: Se salvar uma lista e posteriormente adicionar individuos que alcangarem o
critério usado para criar a lista filtrada, os novos individuos ndo aparecerdo
automaticamente na lista.

Para salvar a lista de individuos

1

Selecionar um grupo de individuos com o componente Focagem/Filtro Avangado
Clicar Salvar.

Digitar o nome do grupo.

Clicar OK.

Lembrete: Se estiver salvando uma nova lista com 0 mesmo nome que usou para uma
lista anterior, clicar Sobrescrever.

Usar filtros de parentesco

Ao usar filtros de parentesco, pode-se selecionar individuos baseado no parentesco deles
com um individuo especificado.

Pode:

Usar cada filtro de parentesco mais de uma vez, ¢ pode-se combina-los da maneira
que deseja.

Selecionar e desselecionar individuos para aprimorar a sua lista. Por exemplo, pode-se
selecionar todos de seu arquivo e em seguida desselecionar todos os antepassados ou
descendentes de uma certa pessoa.

Combinar filtros de parentesco com filtros de campo.

Para usar filtros de parentesco

1

Da caixa Filtro de Parentesco na tela Focagem/Filtro Avangado, selecionar o filtro que
deseja usar.

Clicar Selecionar.
Lembrete: Préximo a cada nome selecionado, um » aparecera.
Repetir os passos 1 e 2 até haver selecionado todos os individuos que deseja.

Se desejar usar filtros de campo, selecionar E, OU, ou NAO para combinar os filtros.
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5 Definir os filtros de campo que deseja.

6 Quando todos os nomes que desejar estiverem selecionados, clicar OK.

Escolher um filtro de parentesco

Usar filtros de parentesco € a maneira mais simples de selecionar individuos para
exportar. O Personal Ancestral File tém nove filtros de parentesco. Pode usar cada filtro
mais de uma vez e de maneiras variadas.

Filtro de Parentesco

Pessoa

Casal

Familia

Todos

Todos Parentes

Antepassados

Todos os antepassados
parentes

Usar este filtro para Selecionar:
S6 o individuo selecionada.

O individuo selecionado e seu cbénjuge. Se a pessoa estiver
vinculada a mais de um cénjuge, podera selecionar quais
deseja.

O individuo selecionado, seu cdnjuge, seus filhos bem como
0s seus pais e irmaos. Se a pessoa estiver vinculada a mais
de uma familia, podera selecionar quais deseja.

Todos os individuos da lista.

Lembrete: Este filtro sera util se selecionar todos que estao
no arquivo exceto uma certa linha ou familia. Selecionar
todos e entédo usar um outro filtro para desselecionar
aqueles que ndo deseja.

O individuo selecionado e todos os que dele ou dela sédo
parentes, incluindo irmaos, tias, tios e parentes afim. Isto
podera ser todos os que estdo no arquivo.

Lembrete: Usar este componente para identificar qualquer
individuo que nao esteja vinculado a qualquer outra pessoa
no arquivo.

O individuo selecionado e seus antepassados. Selecionar
tantas geragdes que deseja incluir e se deseja incluir ou ndo
0s seus conjuges.

O individuo selecionado e todos os parentes dos
antepassados do individuo. Isto ndo inclui qualquer dos
filhos do individuo, dos conjuges ou antepassados do
conjuge. Esta opgao selecionara um ramo completo de sua
arvore genealdgica.

Lembrete: Se duas ou mais linhas se cruzarem por
casamento, obtera os mesmo resultados com este filtro que
com o "Todos Parentes" Neste caso, pode necessitar
temporariamente vincular um ou mais casamentos chaves, e
entdo realizar as operagbes desejadas no grupo e, de novo,
vincular tais casamentos.
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Filtro de Parentesco

Descendentes

Todos os descendentes
parentes

Usar este filtro para Selecionar:

O individuo selecionado e seus descendentes. Seleciona-se
quantas geragdes incluir e se deve ou n&o incluir os
cbnjuges.

O individuo selecionado, todos os descendentes do
individuo e todos os parentes de qualquer descendente.
Obtera cbnjuges dos descendentes, e todos os irméos,
antepassados, etc. desses cOnjuges. Esta opgéo selecionara
um ramo completo de sua arvore genealdgica.

Lembrete: Se duas ou mais linhas se cruzerem por
casamento, obtera os mesmos resultados com este filtro que
com o "Todos Parentes" Neste caso, pode necessitar
temporariamente vincular um ou mais casamentos chaves, e
entao realizar as operagbes desejadas no grupo e, de novo,
vincular tais casamentos.

Usar os botées disponiveis aos filtros de parentesco

Depois de selecionar um filtro de parentesco, pode-se usar estes botdes para determinar

que acao o filtro deve executar.

sua lista.

Botao Descrigao

Selecionar Ao clicar este botéo, o filtro seleciona os individuos. Por exemplo, se
selecionar um individuo e usar o filtro de Antepassados, todos os
antepassados daquela pessoa seriam selecionados.

Desselecionar Ao clicar este botao, o filtro desseleciona os individuos. Por exemplo, se
selecionasse um individuo e usasse o filtro de Antepassados, todos os
antepassados daquela pessoa seriam selecionados.

Limpar Clicar este botdo para desselecionar todos os individuos.
Repor Clicar este botao para substituir as pessoa presentemente selecionadas

por aquelas que seriam selecionadas pelo presente filtro de campo. Este
programa limpa o filtro de campo, o qual permite-lhe continuar a refinar a

Usar filtros de campo

Pode-se usar filtros de campo para refinar mais a lista de individuos que selecionou com

um filtro de parentesco.

Filtros de campo permitem-lhe selecionar individuos baseado nas informagdes
encontradas em registros individuais, registros de casamento, informagdes historicas,

fontes e informag¢des de contato.

Lembrete: Em filtros de lugar e nome, pode-se digitar um asterisco para substituir letras
que possam variar ou que se desconheca. Por exemplo, pode-se digitar Johns* para
encontrar Johnson, Johnstone, Johnsen, ¢ assim por diante.
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Pode-se usar cada filtro de campo mais de uma vez, e pode-se combina-los da maneira
que deseja. O Personal Ancestral File procura registros que contenham as informagdes
que especificou nos filtros de campo na ordem em que aparecem na lista Filtro Corrente.

Se tiver um filtro de campo particularmente complexo, pode-se salva-lo e em seguida
recupera-lo para uso posterior.

Lembrete: Pode-se editar registros individuais diretamente do componente
Focagem/Filtro Avancgado. Isto significa que pode-se usar os filtros de campo para
encontrar todos os registros que contenham certas informagoes que se deseja mudar, tal
como um sobrenome escrito incorretamente, ¢ muda-las. Nao se pode, no entanto, editar
registros de casamento.

Para usar os filtros de campo

1 Da caixa Filtro de Campo na tela Focagem/Filtro Avangado, clicar Definir.

2 Na caixa Campos Possiveis, clicar num campo que deseja incluir em seu filtro.
3 Clicar >.

4 Preencher toda as informagdes necessarias para o filtro.

Lembrete: Em filtros de lugar e nome, pode-se digitar um asterisco para substituir
letras que possam variar ou que se desconhega. Por exemplo, pode-se digitar Johns*
para encontrar Johnson, Johnstone, Johnsen, e assim por diante.

5 Se desejar adicionar um outro campo ao filtro, usar E, OU, NAO, ¢ () para combinar
os filtros.

6 Repetir os passos de 2 a 5 para todos os outros filtros que deseja.

Lembrete: Se acaba de criar um filtro de campo complexo, podera desejar salva-lo
para uso mais tarde. Para fazer isso, clicar Salvar, e digitar um nome para o filtro.

7 Ao concluir, clicar OK.
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Usar botées na tela Filtragao de Campo

Na tela Filtrar Campo, pode-se usar os seguintes botdes:

Botao Descrigao

Clicar este botéo para deslocar o campo selecionado para a
caixa Filtro Corrente.

-

Lembrete: Também pode-se clicar duas vezes em um campo
para seleciona-lo e desloca-lo a caixa Filtro Corrente.

¢ | Clicar este botao para remover o campo selecionado da caixa
Filtro Corrente.

Clicar este botao para remover todos os critérios da caixa
Filtro Corrente.

E, OU, NAO, Ver“E, ou Nio, e () filtros de campo” (pagina 139).

[(=] Clicar este botao para remover o item selecionado na caixa
Filtro Corrente acima.

[=] Clicar este botdo para remover o item selecionado na caixa
Filtro Corrente abaixo.

Modificar Clicar este botdo para mudar o critério do item selecionado na
caixa Filtro Corrente.

Salvar Clicar este botdo para salvar todos os critérios da caixa Filtro
Corrente para uso posterior.

Retirar Clicar este botao para retirar um filtro salvo.

OK Clicar este botao para aplicar o filtro de campo aos nomes
selecionados na tela Focagem/Filtro Avangado.

Cancelar Clicar este botao para sair da tela Filtrar Campo sem aplicar o
filtro de campo aos nomes selecionados na tela
Focagem/Filtro Avancgado.
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Usar E, OU, NAO, e () em filtros de campo

Quando selecionar mais de um campo para um filtro, tem de usar as seguintes opgoes
para combina-los.

()

Quando Usar

Usar E ao desejar encontrar
registros com todas as
palavras ou datas
especificadas. Esta procura
geralmente encontra menos
registros do que Ou.

Usar Ou quando desejar
encontrar registros com
qualquer (uma ou mais)
palavras ou datas
especificadas. Esta
pesquisa geralmente
encontra mais registros do
que E.

Usar Néo ao desejar
encontrar registros que néo
contenham as informagdes
especificadas

Usar parénteses quando
desejar que o filtro use um
campo em particular ou uma
combinag&o de campos
antes de usar outros
campos no filtro.

Exemplo

Nome (sé o sobrenome)
equivale a Garcia

E

O lugar de nascimento
equivale a México

Nome (s6 o sobrenome)
equivale a Garcia

Ou

O lugar de nascimento
equivale a México

O sobrenome equivale
a Garcia
Nao

O lugar de nascimento
equivale a México

(

O sobrenome equivale
a Garcia

E

O lugar de nascimento
equivale a México

)
E

O Lugar de nascimento
€ menos que 1890

Resultados

O programa s6 encontra
individuos com o nome de
Garcia no campo
Sobrenome e que nasceram
no México.

Este programa encontra
individuos cujo sobrenome
no campo Sobrenome seja
Garcia (ndo importa onde
nasceram) e individuos que
nasceram no México
(independente do nome que
tenham).

O programa s6 encontra
individuos no campo
Sobrenome com o nome de
Garcia que nasceram no
México.

Primeiro o programa sé
encontra individuos no
campo Sobrenome com o
nome de Garcia que
nasceram no México.

Da lista de individuos que
correspondem ao critério
descrito acima, o programa
s0 seleciona aqueles que
nasceram anterior a 1890.
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Preencher filtros

Usar as opgoes na tela de filtro para especificar as informagdes que deseja que o Personal
Ancestral File encontre.

Ira especificar as seguintes informagdes:

¢ Quer ou como as informag¢des que digitar devam corresponder as informagdes
encontradas.

Lembrete: Para encontrar todos os registros que contenham informag¢des num campo
especificado, selecionar Existe. (Em versoes anteriores do Personal Ancestral File,
digitou-se um asterisco.) Para encontrar todos os registros que contenham
informagdes num campo especificado, selecionar Nao existe. (Em versdes anteriores
do Personal Ancestral File, digitou-se VAZIO.)

* Que informagdes deverao ser encontradas.

Lembrete: Em filtros de lugar e nome, pode-se digitar um asterisco para substituir letras
que possam variar ou que se desconhega. Por exemplo, pode-se digitar Johns* para
encontrar Johnson, Johnstone, Johnsen, ¢ assim por diante.
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Preencher datas de filtros de campo

Filtros de data de campo contém as seguintes opcdes:

Opcoes

Data

Opcao Descricido
Selecionar uma opgéo.

Selecionar uma opgéo.

Selecionar Igual para encontrar registros com a data exata que
digitou.

Selecionar Nao se iguala para encontrar registros com qualquer data
exceto a data exata que digitar.

Selecionar Contém para encontrar registros que contenham as
informacgdes de data que digitar em algum lugar no campo de data.

Selecionar Nao contém para encontrar registros que ndo contenham
as datas que digitar.

Selecionar Existe para encontrar registros que contenham quaisquer
informacdes no campo de data. (Em versbes anteriores do Personal
Ancestral File, digitou-se * para fazer isto.)

Selecionar Nao existe para encontrar registros que nao contenham
quaisquer informagdes no campo de data. (Em versdes anteriores do
Personal Ancestral File, digitou-se Vazio para fazer isto.)

Selecionar E menor que para encontrar registros que contenham
uma data que anteceda as informagdes que digitar.

Selecionar E maior que para encontrar registros que contenham uma
data que suceda as informagdes que digitar.

Selecionar Faixa para encontrar registros que contenham nomes que
alfabeticamente estiverem entre os dois nomes que digitar.

Digitar quer uma data completa ou parcial. Tem-se de incluir pelo menos
0 ano.

Lembrete: Se selecionar Existe ou Nao existe, o campo Data ira
desaparecer. Se selecionar Faixa, dois campos de data aparecerdo. um
para o inicio da faixa e o outro para o fim da faixa.
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Preencher nomes de filtros de campo

Filtros de nome de campo contém as seguintes opgdes:

Opcao Descricdo
Parte do Nome Especificar que partes do nomes devem ser procuradas.

e Clicar Nome completo (LNF) desejar procurar o nome
completo. LNF significa dltimo nome primeiro. Isto significa que
no campo Texto, poderia digitar o sobrenome, a virgula e o
prenome.

* Clicar S6 o sobrenome se desejar procurar sé o campo do
sobrenome.

» Clicar S6 Prenomes se desejar procurar sé o campo do
Prenome.
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Opcao

caixa de desnivel

Descrigao
Selecionar uma opg¢éo. Selecionar uma opgao.

» Selecionar Corresponde para encontrar o nome exato que
digitou.

» Selecionar Nao corresponde para encontrar os registros com
qualquer nome exceto o lugar exato que digitou.

» Selecionar Contém para encontrar registros que contenham o
nome que digitou.

» Selecionar Nao contém para encontrar registros que nao
contenham os nomes que digitou.

» Selecionar Parece ser para encontrar nomes que soam
parecidos com o nome que digitou. (Este componente usa
Soundex, portanto, funcionara relativamente bem em inglés mas
podera ndo dar certo em outras linguas.)

» Selecionar Nao parece ser para encontrar nomes que ndo soam
parecidos com o nome que digitou. (Este componente usa
Soundex, portanto, funcionara relativamente bem em inglés mas
podera nao funcionar tdo bem em outras linguas.)

» Selecionar Existe para encontrar registros que contenham
quaisquer informagdes no campo do nome. (Em versdes
anteriores do Personal Ancestral File, digitou-se * para fazer
isto.)

» Selecionar Nao existe para encontrar registros que ndo
contenham quaisquer informag¢des no campo do nome. (Em
versdes anteriores do Personal Ancestral File, digitou-se Vazio
para fazer isto.)

+ Selecionar E menos que para encontrar registros que
contenham nomes que alfabeticamente antecedam as
informacdes que digitou.

+ Selecionar E maior que para encontrar registros que contenham
nomes que alfabeticamente sucedam as informagdes que
digitou.

» Selecionar Faixa para encontrar registros que contenham
nomes que alfabeticamente estejam entre os dois nomes que
digitou.
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Opcao Descricao
Texto Digitar as informagdes que gostaria de encontrar.

Lembrete: Em filtros de nome, pode-se digitar um asterisco para
substituir letras que possam variar ou que se desconheca. Por
exemplo:

» Por exemplo, digitar Johns* para encontrar Johnson,
Johnstone, Johnsen, e assim por diante.

» Digitar Johnson, * para encontrar todos os individuos cujo
sobrenome sejam Johnson.

» Digitar Johnson, P* para encontrar todas as pessoas cujo
sobrenome seja Johnson e cujo primeiro prenome comece por
P.

» Digitar Johnson, * Paul para encontrar todos os individuos cujo
sobrenome seja Johnson e cujo prenome final seja Paul.
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Preencher de filtros de campo de lugar

Os filtros de lugar de campo contém as seguintes opgdes:

Opcao Descricdo
Posicao de Lugar Especificar que partes do nome do lugar devem ser procuradas.

* Clicar Lugar completo se desejar procurar o nome do lugar
completo.

» Clicar 1 (Cidade) se desejar pesquisa sé a primeira posigdo do
nome do lugar.

» Clicar 2 (Municipio) se desejar procurar s6 a primeira posi¢ao
do nome do lugar.

» Clicar 3 (Estado) se desejar procurar so a terceira posi¢do do
nome do lugar.

» Clicar 4 (Pais) se desejar procurar s6 a quarta posigédo do
nome do lugar.

caixa de desnivel Selecionar uma opgao.

» Selecionar Corresponde para encontrar registros com o lugar
exato que digitar.

» Selecionar Nao corresponde para encontrar registros com
qualquer lugar exceto o lugar exato que digitar.

» Selecionar Contém para encontrar os registros que contenham
as informacdes de lugar que digitar.

» Selecionar Nao contém para encontrar registros que nao
contenham as informacdes que digitar.

» Selecionar Existe para encontrar registros que contenham
quaisquer informagdes no campo de lugar. (Em versdes
anteriores do Personal Ancestral File, digitou-se * para fazer
isto.)

» Selecionar Nao existe para encontrar registros que nao
contenham quaisquer informagdes no campo de lugar. (Em
versdes anteriores do Personal Ancestral File, digitou-se Vazio
para fazer isto.)

+ Selecionar E menor que para encontrar registros que
contenham nomes que alfabeticamente antecedam as
informagdes que digitar.

+ Selecionar E maior que para encontrar registros que
contenham nomes que alfabeticamente sucedam as
informacgdes que digitar.

» Selecionar Faixa para encontrar registros que contenham
informacdes de lugar que alfabeticamente estejam entre os
dois lugares que digitar.
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Opcao Descricao
Texto Digitar as informagdes que gostaria de encontrar.

Lembrete: Em filtros de lugar, pode-se digitar um asterisco para
substituir letras que possam variar ou que se desconheca. Por
exemplo, digitar Mind* para encontrar Mindon, Minden e assim
por diante.

Para modificar as configuragées de um filtro de campo

1 Da lista do Filtro Atual na tela Filtragdo de Campo, clicar no filtro que deseja
modificar.

2 Clicar Modificar.
3 Preencher o filtro de campo da maneira que gostaria.

4 Clicar OK.

Para mudar a ordem de campos na lista do Filtro Atual

1 Da lista do Filtro Atual na tela Filtragdo de Campo, clicar no filtro que deseja
modificar.

2 Para deslocar o filtro selecionado a uma posigdo mais alta na lista, clicar [,
Ou para deslocar o filtro selecionado a uma posi¢do mais baixa na lista, clicar [=.

Lembrete: Também pode-se clicar no filtro e arrasta-lo ao lugar onde se deseja que
ele fique.

Salvar, retirar e deletar filtros de campo

Pode-se salvar e retirar os filtros de campo para uso posterior. Ao terminar de usar o
filtro, podera deleta-lo.

Para salvar um filtro de campo

1 Criar o filtro de campo.
2 Clicar Salvar.
3 Digitar um nome para o filtro de campo.

4 Digitar OK.
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Para retirar um filtro de campo

1 Do menu Procurar, selecionar Focagem/Filtro Avancado.
2 Clicar Definir.

Clicar Retirar.

S W

Selecionar o filtro de campo que deseja:

5 Clicar Abrir.

Para deletar um filtro de campo

1 Do menu Procurar, selecionar Focagem/Filtro Avancado.
2 Clicar Definir.

Clicar Retirar.

S W

Selecionar o filtro de campo que deseja:
5 Clicar Deletar.

6 Quando o Personal Ancestral File pedir para confirmar a agdo, clicar Sim.

147



Personal Ancestral File—O guia do usuario

Usar E, OU, ou NAO para combinar filtros de parentesco e filtros de campo

Ao usar ambos os filtros de parentesco ¢ os filtros de campo, usar as seguintes opgoes
para combina-los.

ou

Quando Usar

Usar E para selecionar
individuos que
correspondem a ambos, no
filtro de parentesco e no
filtro de campo. Esta
pesquisa geralmente
encontra menos registros do
que Ou.

Usar OU para selecionar
individuos que
correspondem no filtro de
parentesco ou no filtro de
campo. Esta procura
geralmente encontra mais
registro do que E.

Usar NAO para selecionar
todos os individuos que
correspondem no filtro de
parentesco exceto aqueles
que correspondem no filtro
de campo.

Exemplo

Selecionar Antepassados

como o filtro de Parentesco.

Combinar as procuras com
E.

Definir um filtro de campo
que especifica que o lugar
de nascimento é o México.

Selecionar Antepassados

como o filtro de Parentesco.

Combinar as procuras com
Oou.

Definir um filtro de campo
que especifica que o lugar
de nascimento é o México.

Selecionar Antepassados

como o filtro de Parentesco.

Combinar as procuras com
NAO.

Definir um filtro de campo
que especifica que o lugar
de nascimento é o México.

Resultados

O Personal Ancestral
File seleciona s6 os
antepassados do
individuo que nasceram
no México.

O Personal Ancestral
File seleciona todos os
antepassados do
individuo e quem quer
que tenha nascido no
México.

O Personal Ancestral
File selecionas todos os
antepassados do
individuo exceto aqueles
que nasceram no
México.
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Selecionar opcoes de impresao

O Personal Ancestral File permite-lhe imprimir relatorios, graficos e listas diversas,
incluindo o seguinte:

Graficos de linhagem * Resumos individuais
Registros de grupo familiar + Albuns

Graficos de antepassados ¢ de parede * Relatorios personalizados
Graficos de descendéncia * Listas

cronicas organizados por descendentes (registro » (Calendarios

modificado) ou antepassados (ahnentafel)

Imprimir dados SUD nos relatérios

Se selecionou a opgdo de data SUD, alguns relatorios conterdo os dados que digitou nos
campos de informagdes SUD. Por exemplo, o registro de grupo familiar e resumo
individual incluem informagdes e datas referentes ao completamento das ordenangas para
os individuos listados.

Se desejar especificamente rever as informagdes de ordenanga, pode-se imprimir a lista
de individuos cujas ordenancas estejam faltando e uma lista de casais cujas datas de
selamento estejam faltando.

Salvar um relatério como um arquivo

Em vez de imprimir um relatorio, podera salva-lo como um arquivo. O Personal
Ancestral File salva diferentes tipos de relatorios como tipos de arquivos diferentes.

Ele retém relatorios personalizados e listas de contatos de reunides da familia como
arquivos de texto (.txt).

Lembrete: Nido se pode imprimir a lista de contatos de reunido da familia diretamente
do Personal Ancestral File. S6 se pode salva-lo como um arquivo e imprimi-lo de um
outro programa.

Ele salva cronicas ahnentafel, cronicas registros modificados, listas de fontes e listas
de Iugares como arquivos Rich Text Format (.rtf).
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Ele salva todos os outros relatorios como arquivos prn. Este sdo arquivos de imagens
formatados para a sua impressora. Nao se pode usar um arquivo .prn num processador
de palavras.

Lembrete: Para salvar estes outros relatérios como arquivos .txt, tera de instalar uma
unidade impressora para uma impressora de texto genérico pelo método "S6 Texto"
Ao se desejar salvar um relatdrio como um arquivo .txt, selecionar a impressora de
texto genérico.

Para salvar um relatério como um arquivo

1
2

Escolher o relatorio e as opgoes de relatorio que deseja.
Clicar Imprimir.

Ou se estiver imprimindo uma lista de contatos de reunido da familia, clicar OK, ¢
pular para o passo 4.

Clicar Imprimir o arquivo.

Ou se estiver imprimindo um relatorio personalizado, clicar Arquivo.
Especificar uma pasta e um nome de arquivo para o relatorio.

Clicar Salvar.

Lembrete: O Personal Ancestral File pode salvar relatorios personalizados e listas de
contatos de reunido da familia como arquivos .txt. Ele pode salvar cronicas e listas de
fontes e lugares como arquivos .rtf. Esses tipos de arquivos podem ser usados em
processadores de palavras. O Personal Ancestral File salva todos os demais relatorios
como arquivos .prn, os quais sdo arquivos de imagens formatados para a sua
impressora. Ndo de pode usa-los em processadores de palavras. Para salvar relatorios
como arquivos .txt, que podem ser usados em processadores de palavras, tem-se de
instalar uma unidade de impressora para uma impressora de texto genérico Ao se
desejar salvar um relatoério como um arquivo .txt, selecionar a impressora de texto
genérico.

Visualizar relatérios antes de imprimir

Ao clicar Visualizar, pode-se ver como o seu relatorio sera antes de imprimi-lo. Pode-se
focalizar numa porgao particular do documento, mudar a mostragem para uma ou duas
paginas, rolar varias paginas e até imprimir o relatorio diretamente desta tela.

Lembrete: Pode achar que demora muito tempo para mostrar fotos. Em preferéncia,
pode-se escolher ver um porta-posi¢ao cinzento em vez da foto. A foto sera impressa na
pagina real mas s6 uma caixa cinzenta ird aparecer ao visualizar o relatorio.

Para visualizar relatérios

1
2

Escolher o relatorio e as opgoes de relatorio que deseja imprimir.

Clicar Visualizar.
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Para rolar pelas paginas, clicar Proxima Pagina ou Pagina Prev.
Para as paginas mais de perto, clicar Entrar no Zum ou Sair do Zum
Para ver uma ou duas paginas, clicar Uma Pagina ou Duas Paginas.
Se desejar imprimir o relatdrio, clicar Imprimir.

Ou para voltar a tela Relatorios e Graficos, clicar Fechar.

Configurar a pagina para relatérios

Ante de imprimir ou visualizar um relatorio, usar Configurar Pagina para decidir as
opgoes de composicao de pagina.

Dependendo do relatorio e da impressora de sua Unidade, pode usar uma grande
variedade de opgdes de composicao e margem de pagina

Lembrete: Se estiver imprimindo um grafico de parede, podera desejar experimentar
tamanhos de papel bem grandes. Windows agora presta assisténcia a alguns plotadores, e
podera encontrar servigos tipograficos que irdo imprimir os relatérios num pedago de
papel grande. Desse modo, ndo tera que montar muitos pedagos pequenos de papel para
criar seu grafico de parede.

Para configurar a pagina para relatérios

1

S W

Da tela Relatorios e Gréaficos, clicar Fontes.

Da caixa Papel, escolher o tamanho de papel e a fonte onde o relatorio sera impresso.
Da caixa Orientacdo, escolher o estilo Portrait (vertical) ou Landscape (horizontal).
Escolher qualquer combinac¢do de margem esquerda, direita acima ¢ abaixo.

Antes de testar para ver se a configuragdo da pagina funciona, clicar Visualizacio
para verificar a margem e escolhas de orientagéo.

Mudar o titulo de um relatério ou de uma pagina web

Pode-se mudar o titulo para:

Paginas web.

Grafico de Antepassados
Graficos de descendéncia
cronicas.

Resumos individuais.
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Paginas de albuns.

Calendarios.

Na tela Relatorios e Graficos, o botdo Titulo torna-se ativo ao selecionar um destes
relatorios. Clica-lo para especificar o titulo.

Lembrete: Nao se usa o botdo Titulo para especificar um titulo para um relatério
personalizado. Em vez disso, pode-se digitar diretamente na tela Relatorios
Personalizados.

Para mudar o titulo de um relatério ou pdgina web

1
2
3
4

Para incluir o nome da pessoa selecionada no titulo, clicar Incluir Nome.
Para digitar texto que precedera o nome no titulo, clicar Prefixo.
Para digitar texto que aparecera apds o nome, clicar Sufixo.

A caixa Titulo refletira as mudangas que fara no titulo. Ao ficar satisfeito, clicar OK.

Selecionar as fontes para os relatérios

Pode-se selecionar as fonte usadas para todos os relatorios exceto as listas.

Para selecionar fontes, clicar o botdao Fontes

Para selecionar as fontes para os relatdrios

1
2

6
7

Da tela Relatorios e Graficos, selecionar o tipo de relatério que deseja imprimir.
Clicar Fontes.

Da caixa de desnivel (reducdo), selecionar os itens de informagdes para as quais
deseja mudar a fonte.

Clicar Mudar.
Selecionar a fonte que deseja:
Repetir os passos de 3 a 5 para cada fonte que deseja mudar.

Clicar OK.

Lembrete: Para voltar as fontes padrao, clicar Configurar para Padroes.

Selecionar opgoes de fotos para relatoérios

Pode-se imprimir fotos nos seguintes tipos de relatorios:

Graficos de linhagem

Registros de grupo familiar
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» @Graficos de antepassados de parede
* cronicas

* Resumos Pessoais

+ Albuns

Na tela para cada uma desses relatdrios existe uma opg¢ao que inclui fotos. Se clicar
aquela opg¢do, o botdo Fotos torna-se disponivel.

Clicar Fotos para especificar (na maioria dos casos) o tamanho de foto, a localizacdo ¢ se
espaco devera ser reservado para uma foto se um individuo nao tiver foto padrao.

Para selecionar as opgoées de foto para os relatérios
1 Da caixa Tamanho, escolher altura ¢ largura da foto para imprimir.

Lembrete: O Personal Ancestral File procurard imprimir as fotos tdo exatas a altura e
largura quanto possivel. O tamanho, orientacdo e margens do papel podem afetar quao
grande as fotos podem ser.

2 Da caixa Colocagdo da Foto, escolher onde a foto sera impressa em relagdo ao texto e
outros dados. Pode-se escolher de Acima, Abaixo, Esquerda, Direita, ou no Centro
do texto.

3 Se desejar reservar espago para fotos que no presente ndo estiverem no seu arquivo,
clicar Reservar Espaco para Fotos Que Faltam.

Configurar preferéncias para os relatérios

Pode-se especificar as preferéncias que afetam os relatorios quer na tela Relatorios e
Graficos ou na tela Preferéncias.

Lembrete: Na tela Preferéncias, a maioria das preferéncias que afetam os relatorios estdo
no Geral. A opc¢do Usar portadores de foto esta na Multimidia.

Se mudar preferéncia num lugar, isso mudara a configuragdo em ambas a telas.

Para configurar preferéncias de relatério

1 Se desejar imprimir informagdes de ordenanga SUD nos seus relatorios, clicar
Mostrar Dados SUD nos Relatérios.

2 Para sempre escrever sobrenomes em maiusculas nos seus impressos, clicar
Sobrenomes em Maiusculas.

3 Para acentuar a aparéncia dos seus relatorios, clicar Sombrear Relatérios.

4 Para escolher a cor do sombreado, clicar Cor do Sombreado.
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5 Da caixa Visualizar Impressao, clicar Usar Moldura da Posicao da Foto.

Lembrete: Ao clicar Usar Moldura da Posicdo de Foto, o Personal Ancestral File
mostra caixas cinzentas em vez de fotos ao visualizar um relatorio. Isto lhe permite
verificar a colocagdo das fotos sem ter que esperar seu carregamento.

6 Para ocultar o sombreado durante a Visualizacdo da Impressdo, clicar Ocultar
Sombreado. O sombreado ainda sera impresso, mas ele ndo aparece ao visualizar seu
relatorio.
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Imprimir relatérios, graficos, e listas

Para imprimir relatérios

1

Do menu Arquivo, selecionar Imprimir Relatérios.

Ou pressionar Ctrl+1.

Ou da barra de ferramentas, clicar o botao Imprimir Relatorios.
Clicar na lingiieta quanto ao tipo de relatério que deseja imprimir.
Selecionar opgdes para o relatorio.

Se desejar ver o relatorio antes de imprimi-lo, clicar Visualizar.

Para imprimir o relatorio, clicar Imprimir.

Entender abreviaturas de ordenanga

Se uma ordenanga de um individuo foi realizada, uma abreviatura aparecera na tela e nos
graficos de linhagem impressos. Essas abreviaturas fornecem-lhe uma rapida referéncia
as ordenangas que foram realizadas para um individuo.

B significa batismo.

I significa investidura.

C significa selamento ao conjuge.
P significa selamento aos pais.

F significa que todas as ordenancas para os filhos foram realizadas.

Letras minusculas, (b, e, etc.) indica que a ordenanca foi submetida ou liberada mas ainda
nao foi realizada.

Imprimindo graficos de linhagem

Um grafico de linhagem imprime os individuos no seu arquivo muito semelhantemente a
maneira que elas aparecem na tela Grafico de Linhagem. Pode-se imprimir numa s6
pagina entre quatro e seis geracoes, incluindo as seguintes informacgdes:

Nomes, incluindo o nome dos conjuges
Datas e lugares de nascimento.

Datas e lugares de falecimento
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* Informag¢des de casamento (quando se aplica).
* Informagdes de ordenanga SUD (quando se aplica).

Também pode-se imprimir fotos, escolher fontes ou mudar preferéncias.

Para selecionar o individuo inicial para os relatérios
1 Clicar Procurar.
2 Se souber o RIN ou MRIN, digita-lo e, em seguida, clicar OK.

3 Ou se ndo souber o RIN ou MRIN, clicar Lista de Individuos ou Lista de
Descendéncia, ¢ encontrar o individuo.
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Selecionar as opgoes dos gréficos de linhagem

Ao imprimir os graficos de linhagem, tem-se as seguintes opgoes:

Opgéao

Tipo de Grafico

Opgoes de Grafico

Descrigao

Clicar uma opgéo:

Pagina simples imprime graficos de uma pagina alistando até
seis geragoes.

Em cascata imprime um numero especificado de geracées com
até seis geragbes aparecendo em cada pagina. A opgdo em
cascata imprime varias paginas, dependendo do numero de
geragdes que se tenha especificado. Cada pagina € numerada
para que se possa mante-las em ordem.

Formulario Vazio imprime um grafico de linhagem vazio numa
s6 pagina que resulta num formulario de quatro geragdes que
se pode preencher a mao.

Em Geragoes por pagina, selecionar 4, 5 ou 6. Este nimero
determina quantas geracdes seréo impressas em cada pagina
de seu relatério.

Em Grafico numero do 1° grafico, digitar o nimero que deseja
que o primeiro gréafico use. O padréo é 1. Usar um ndmero
diferente s6 ao reimprimir ou continuar uma linhagem em
cascata.

Em Pessoa inicial € a mesma que, especificar que a pessoa
inicial do grafico € a mesma que um outro individuo num grafico
diferente. Em seguida, em no grafico, digitar o nimero do
grafico onde esse aparecer. Mudar este nimeros s6 ao
reimprimir ou continuar a linhagem em cascata.

Em Numero inicial nos graficos de continuagao, especificar
0 numero inicial dos gréaficos subsequentes. Esta opgéo esta
disponivel s6 ao imprimir os graficos de linhagem em cascata.

Em Numeros de geragdes para imprimir, especificar o
numero total de geracdes que deseja imprimir. Pode-se digitar
qualquer nimero até 1999. Esta opgao esta disponivel sé ao
imprimir gréficos de linhagem em cascata.
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Opgao Descrigao
Numeracéao de Grafico Selecionar uma opgao:

« Se selecionar Corrigido, a cada grafico de continuagao fica pré-
designado um numero pré-designado, fixo baseado na sua
posigcédo. Por exemplo, se ndo tiver muitas informagdes na linha
de seu pai, mas tiver bastante informagdes na linha de sua méae,
e estiver imprimindo graficos de quatro geracdes, o primeiro
grafico é 1. Depois, o grafico de continuacdo para os avos
paternais de sua mée é 6, a continuagéo para o conjuge dele é
7, e assim por diante. Os Graficos de 2 a 5 nao séao utilizados
porque sao para as linhas dos quatro avos de seu pai.

Devido os numeros dos graficos poderem se tornar bem altos
com a numeracéo fixa, fica-se limitado a 32 gera¢ées ao imprimir
uma linhagem em cascata.

e Se selecionar Sequencial, cada grafico de continuagéo é
designado o préximo numero do gréfico disponivel em
sequéncia. Por exemplo, se nao tiver muitas informagdes na
linha de seu pai, mas tiver bastante informagdes na linha de sua
mae, e estiver imprimindo graficos de quatro geragdes, o
primeiro grafico € 1. Depois, o grafico de continuagéo para os
avos paternais de sua mae é 2, a continuagéo para o conjuge
dele é 3, e assim por diante.

Lembrete: Versdes anteriores do Personal Ancestral File usaram
numeracao condensada.

Opgdes de indice  Um indice de linhagem é uma lista alfabética dos individuos numa
linhagem. Um indice de linhagem é especialmente util para as
linhagens em cascata. Tem-se as seguintes opgoes:

e Clicar Sem indice para imprimir o grafico de linhagem num
indice.

*  Clicar Incluir indice para imprimir um indice de todos os
individuos que aparecem no grupo de graficos de linhagem.

+ Clicar Sé indice para imprimir um indice mas nao o seu grafico
de linhagem. Usar esta opg¢éo se ja tiver um grupo de grafico
em cascata, num indice. (Se escolher as mesmas op¢des para
o relatério Sé indice que escolher para o grupo de graficos em
cascata, entdo o indice ira corresponder.).
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Opgao Descrigao
Outras Opgoes Selecionar as opgdes que deseja:

¢ Clicar Incluir "Preparado por" para incluir o seu nome,
endereco, enderego de correio eletronico, e outras informagdes
em cada grafico. (Pode-se digitar estas informagbes em
Preferéncias na linglieta Preparado por)

¢ Clicar Conter RINs/MRINs se nao desejar imprimir RINs e
MRINs no grafico.

* Clicar Vinculos parentais para imprimir o vinculo dos pais de
um filho entre estes colchetes: {}. Uma explicagcao dos cédigos
sera impressa abaixo no grafico..

e Se clicar Permitir a separagao da ultima geragao, o Personal
Ancestral File ira, as vezes, dividir a ultima geragéo para que as
informac6es da mulher sejam impressas a direita das
informagdes do marido em vez de embaixo.

O Personal Ancestral File fara isso s6 quando seus calculos
mostram que ele pode, ao fazer isso, imprimir mais informacdes na
pagina.

Se nao clicar nesta opcao, ird obter uma certa configuracédo
tradicional, com as informagdes da mulher sempre abaixo da do
marido. Isso, tipicamente, fornece menos informagdes sobre cada
pessoa na ultima geragdo, mas podera ter melhor aparéncia.

e Clicar Incluir fotos se deseja imprimir fotos proximas a cada
pessoa. Clicar o botdo Fotos para ajustar o tamanho e a
colocagao.

¢ Clicar Indicadores de pais multiplos se desejar imprimir um
{#) proximo aos individuos que estéo vinculados a mais de um
casal de pais

Lembrete: Se imprimir ambos os indicadores de pais multiplos e
vinculos parentais, ambos os itens serdo impressos num casal
desses colchetes: {}.

Imprimir registros de grupo familiar

Um registro de grupo familiar(FGR) alista as informagdes sobre os pais e os seus filhos.
Ele contém todas ou algumas das seguintes informacdes:

* Data e (lugar) de nascimento

e Data e (lugar) de casamento

* Data e (lugar) de nascimento

* "Outros eventos" que adicionou ao registro individual ou de casamento.

* Informagdes historicas
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e Informacgdes de ordenanca SUD

Lembrete: Pode-se imprimir um registro de grupo familiar para uma sé familia ou para
varias familias. Se desejar imprimir registros de grupo familiar para todas as familias que
fazem parte da linha ancestral, clicar Em Cascata e selecionar o nimero de geragdes. Se
desejar digitar o MRINs de familias, clicar Usar a Lista.

Selecionar opgobes para registros de grupo familiar

Ao imprimir os registros de grupo familiar, tem as seguintes opgdes:

Tipo de Grafico -

Opcao Descricao

Individual inicial Clicar a opgdo que deseja:

Clicar Pai para imprimir a pessoa inicial como pai com seu conjuge
e filhos. Clicar Procurar para selecionar a pessoa inicial diferente.

Clicar Filho para imprimir a individual inicial como filho com seus
pais e irmaos. Clicar Procurar para selecionar a pessoa inicial
diferente.

Clicar Usar Lista se desejar imprimir varios registros de grupo
familiar de uma vez. Clicar Editar Lista para mudar a lista de
MRINs para imprimir.

Na tela que aparecer, digitar o MRIN de cada familia que deseja
imprimir. Separar cada MRIN com uma virgula. Para imprimir uma
série de MRINs, digitar o primeiro MRIN, um hifen e o ultimo MRIN.

Clicar Familia sé para imprimir o grafico de uma familia alistando
s6 a familia imediata do individuo.

Clicar Em cascata para imprimir registros de grupo familiar até 199
geracdes de antepassados de uma pessoa Digitar o numero
desejado de geragdes no campo Numero de Geragoes.

Clicar Formulario vazio para imprimir 3 formularios de registro de
grupo familiar vazio. Estes formularios vazios usam uma
configuragdo Ampliada, descrita abaixo.

Clicar Expandido para imprimir 4 filhos na primeira pagina e 6
filhos em paginas subsequentes. Se incluir informagdes do
submetedor, s6 3 filhos aparecem na primeira pagina; 4 nao
caber&o na pagina.

Clicar Meio para imprimir de 6 a 8 filhos numa pagina.

Clicar Condensado para imprimir de 8 a 10 filhos numa pagina.

Lembrete: Os calculos para ampliado, meio e condensado sao
baseados numa pagina cuja tamanho seja 8.5 x 11 polegadas, com
margens minimas acima e abaixo

160




Personal Ancestral File—O guia do usuario

Opcao

Numero de geragoes

Opcgoes de
Informagoes
Historicas

S0 pais

Informagodes
Histéricas na 1?2
pagina

Descrigao

Tipo de numero de geragbes. Entdo, selecionar se deseja que em
cascata ocorra:

» Acima, que ira imprimir os antepassados da pessoa inicial.
« Abaixo, que ira imprimir os descendentes da individual inicial.

* Clicar Informagdes historicas de fontes para imprimir fontes. Se
clicar esta opgao, as seguintes op¢des se tornardo disponiveis.

- Clicar Texto real para incluir quaisquer informacgdes digitadas
na parte do Texto Real de Fonte.

- Clicar Sé titulos para incluir s6 os titulos de fontes.

- Clicar Comentarios para incluir quaisquer informagdes que
tenha digitado como comentarios em sua fonte.

» Clicar Informagdes historicas gerais para imprimir informacdes
historicas. Se clicar esta opgéo, a seguinte opgao estara disponivel:

- Clicar So6 (!) informag6es historicas marcadas se desejar
incluir informagdes historicas que tiverem ! como o primeiro
caractere no registro de grupo familiar.

Lembrete: Se tiver digitado ~ como o primeiro caractere de
algumas informacdes histéricas para mante-las confidenciais, clicar
Informagoes historicas e eventos confidenciais (~) para evitar
que elas sejam impressas no registro de grupo familiar.

Clicar esta opgao para imprimir informagdes histéricas e outras
informacdes de casamento so6 para os pais, ndo os filhos.

Lembrete: Se estiver imprimindo registros the grupo familiar, esta
opc¢ao elimina a duplicagao de informagdes histéricas. Contudo, se tiver
qualquer informagdes histéricas para os filhos ndo-casados, elas nao
aparecerdo em nenhum dos graficos.

Clicar esta opc¢éo se desejar imprimir as fontes e informagdes histéricas
imediatamente apos o ultimo filho na familia. Se o registro de grupo
familiar ndo couber numa pagina, as informagdes historicas serdo
impressas imediatamente apés o ultimo filho, independente da pagina
em que ele ou ela estiverem.
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Opcao

Outras opgoes

Descrigao

* Clicar Incluir "Preparado por" para incluir seu nome, endereco,
endereco eletrénico e outras informagdes em cada pagina. (Pode-
se digitar estas informacdes em Preferéncias na lingueta
Preparado por)

» Clicar Incluir fotos se deseja imprimir fotos proximas a cada
pessoa. Clicar o botdo Fotos para ajustar o tamanho e a
colocagéo.

* Clicar Incluir "outros" eventos para incluir "outros eventos e
atributos" que tenha adicionado aos registros individuais e de
casamento ao seu arquivo.

* Clicar Vinculos parentais para imprimir o vinculo dos pais de um
filho entre estes colchetes: {}. Uma explicagido dos codigos sera
impressa abaixo no grafico.

* Clicar Imprimir caixas de eventos quando em branco se desejar
que uma caixa vazia aparega se o individuo ndo possuir
informacgdes de um evento incluidas no relatério.

» Clicar Informagdes historicas (~) e eventos confidenciais se
tiver informagdes histéricas ou eventos confidenciais que deseja
incluir no relatério.

Lembrete: As informagdes histéricas confidenciais possuem um ~
como o seu primeiro caractere do paragrafo. Ao adicionar outros
eventos a um registro individual ou de casamento, pode indicar que
o evento deve ser confidencial.

e Clicar Conter RINs/MRINs se ndo desejar imprimir RINs and
MRINs no relatério.

» Clicar Indicadores de pais multiplos se desejar imprimir um {+)
préximo aos individuos que estado vinculados a mais de um casal de
pais

Lembrete: Se imprimir ambos os indicadores de pais multiplos e os
vinculos parentais, ambos itens serdo impressos hum grupo desses
colchetes: {}.

» Clicar Marcar linha direta para marca cada antepassado de linha
direta com um X.
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Digitar uma lista de MRINs para impressao
Digitar o MRIN de cada familia que deseja imprimir.

Digitar a virgula entre cada unidade de MRINs. Por exemplo, digitar 123, 176, 265 para
imprimir esses 3 registros.

* Digitar um hifen entre uma faixa de MRINs. Por exemplo, digitar 123-175 para
imprimir os registros de 123 a 175.

* Pode-se combinar unidades e faixas de MRINs. Por exemplo, digitar 123, 175, -180
para imprimir aqueles registros.

Ao concluir, clicar OK.
Lembrete: Se ndo souber os MRINSs, clicar Browse. A Lista de Casamento aparece, ¢
pode-se selecionar os casais que deseja da lista.

Imprimir graficos de antepassados

Os graficos de antepassados sdo similares aos graficos de linhagem. Em geral, eles
mostram mais geragdes de antepassados de um individuo com menos informagdes sobre
cada individuo.

Pode-se imprimir dois tipos de graficos de antepassados:

Opgao Descrigao

Grafico padrao Um grafico padréo é um grafico de estilo linhagem que contém
s6 nomes e informagdes limitadas de cada pessoa. Varias
geragdes cabem numa pagina.

Grafico de parede Os graficos de parede sdo graficos que cobrem uma parede. Por
exemplo, se desejasse imprimir 15 geragbes com 3 geracdes em
cada pagina, o Personal Ancestral File imprimiria um total de 20
paginas. Entdo, manualmente se agruparia as paginas num
grafico completo.

Lembrete: Se deixar um pouco de espago imprimivel a borda
das margens, o Personal Ancestral File ira imprimir marcas de
corte e o numero das folhas, o que facilitara a reunidao das
paginas. As folhas séo identificadas primeiro por coluna entdo
por fila. Por exemplo, (3, 2) significa a terceira coluna e a
segunda fila do gréfico.
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Selecionar opgoes para graficos padrao

Ao clicar Grafico padrao, as seguintes opgdes tornam-se disponiveis.

Opgao

Maximo de indentagao para
cada geragao

Titulos impressos por pagina

Imprimir os numeros de
geragao

Formato da Data

Incluir

Outras Op¢oes

Descrigao

Em décimos de polegadas, digitar o montante de espaco em
branco (indentacdo) que deseja entre as geragdes.

Lembrete: Se selecionar geragdes demais para encaixar na
pagina, o Personal Ancestral File reduz este valor conforme
necessario.

Clicar esta opgao para que o titulo do documento aparega
em cada pagina do gréfico.

Clicar esta opgéo para incluir o numero da geragédo em frente
de cada nome no grafico.

Seu grafico pode incluir uma data de nascimento (ou de
batismo) e uma data de falecimento (ou de enterro) para
cada pessoa. Selecionar o formato da data que deseja:
« Sem datas

e Séano

« Datas Completas

Lembrete: Quanto mais informagdes solicitar, mais
abreviaturas ocorreréo.

Seu grafico pode incluir lugar de nascimento (ou de batismo)
e de falecimento (ou de enterro).

Lembrete: Quanto mais informagdes solicitar, mais
abreviaturas ocorrerao.

« Em Maximo de geragoes para imprimir, digitar o
numero maximo de geragdes que deseja no grafico.

¢ Clicar Conter RINs se ndo desejar imprimir RINs and
MRINs no relatério.

e Clicar Vinculos parentais para imprimir um vinculo de
pai ao filho entre estes colchetes: {}. Uma explicagao dos
cédigos sera impressa abaixo no grafico.

¢ Clicar Indicadores de pais multiplos se desejar
imprimir um {+) proximo aos individuos que estao
vinculados a mais de um casal de pais
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Selecionar opgoes para graficos de parede

Ao clicar Grafico de parede, as seguintes opgdes aparecem.

Opgoes de
Graficos

Outras Opc¢oes

Opgao Descrigao

Para a Geragao por pagina, clicar [=le = para escolher o
numero de geragdes para imprimir em cada pagina.

Lembrete: Trés geragdes funcionam bem em papel 8 1/2" x 11".

Clicar Incluir fotos para imprimir fotografias no grafico.

Clicar Imprimir caixa para imprimir uma caixa decorativa ao redor
das informagdes de cada pessoa.

Clicar Estilos de Caixa para modificar o estilo da caixa.

Clicar Selecionar itens para escolher que itens imprimir para cada
pessoa e, em alguns casos, como as informacgbes s&o formatadas.

Em Maximo de geragées para imprimir, digitar o nUmero maximo
de geragdes que gostaria de incluir no relatério.

Clicar Conter RINs se n&o desejar imprimir RINs e MRINs no
relatério.

Clicar Vinculos parentais para imprimir o vinculo dos pais de um
filho entre estes colchetes: {}. Uma explicagdo dos cédigos sera
impressa abaixo no grafico.

Clicar Indicadores de pais multiplos se desejar imprimir um {+)
préximo aos individuos que estao vinculados a mais de um casal de
pais

Lembrete: Se imprimir ambos os indicadores de pais multiplos e os
vinculos parentais, ambos itens serdo impressos num grupo desses
colchetes: {}.

Selecionar estilos de caixas

Graficos de parede, paginas de albuns e calendarios permitem-lhe imprimir caixas ao
redor das informagdes do individuo. Ao selecionar as opgdes, a tela mostra-lhe que
aparéncia terdo as caixas. Os seguintes estilos de caixa estdo disponiveis:
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Opcao Descricao

Estilo de Canto Selecionar a aparéncia que deseja para os cantos das caixas.

Clicar Quadrado, Redondo, ou Invertido.

Estilos de Linha Selecionar o tipo de linhas que gostaria de ter. Clicar Simples,

Espesso, ou Duplo.

Sombrear caixa Clicar esta opgdo para sombrear o interior da caixa.

Sombra Clicar esta opgdo para imprimir uma sombra atras da caixa. Isto

da uma aparéncia tridimensional ao seu grafico.

Sombrear Cor Clicar este botdo para selecionar a cor do sombreado de fundo.

Lembrete: As cores s6 imprimirdo numa impressora a cores.

Sombrear Cor Clicar este botdo para selecionar a cor do sombreado atras da

caixa.

Lembrete: As cores s6 imprimirdo numa impressora a cores.

Selecionar itens para incluir em um grafico de parede

Ao imprimir um grafico de parede, pode incluir os seguintes itens:

Lembrete: Varias dessas opcdes ndo aparecem até clicar Grafico de Parede.

Opciao

Designar Linha

Informacgoes
Historicas

Outras Opgoes

Eventos

Descrigao

Selecionar os anos de eventos, se houver algum, que deseja imprimir
no grafico.

Se desejar incluir informagdes histdéricas que tenham uma etiqueta em
particular, selecionar a etiqueta da caixa de desnivel (ou redugéo).
Entéo clicar Nome de Etiqueta para incluir a etiqueta com as
informacdes histdricas

Selecionar as linhas por informagdes histéricas que deseja. Pode
escolher 1, 2, ou 3 linhas de informagdes histoéricas por etiqueta.

Clicar nas informagdes que deseja incluir:
» Causa do falecimento

« ID (ID Personalizada ID)

* Numero do Ancestral File (AFN)

» Cddigos da ordenanca SUD

Clicar nos eventos que deseja editar.

Se tiver adicionado "outros" eventos aos registros, podera selecionar 2
deles com as caixas de desnivel (ou redugéo).
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Opcao Descricao

Opgdes de Eventos « Clicar Data na proépria linha se desejar que as datas aparegam no
grafico e se desejar as datas em linhas separadas.

» Clicar Colocar na prépria linha se desejar que as datas
aparegam no grafico e se desejar as datas em linhas separadas.

» Clicar Data e lugar juntos se desejar que as datas e os lugares
aparegam no grafico e se deseja-los numa linha.

Lembrete: Nao pode selecionar Data e lugar juntos se selecionar a
Data na sua proépria linha ou Lugar na sua propria linha.

* A opcéao Descrigao na propria linha afeta como os "outros"
eventos ou eventos personalizados sdo impressos. Se os "outros"
eventos possuem um campo Descrigao e se clicar nesta opgao, a
descri¢do que digitou ira imprimir numa linha separada do grafico
de parede.

Imprimir graficos de descendéncia

Um grafico de descendéncia alista uma pessoa e seu conjuge e descendentes (filhos e os
filhos dos filhos).

Pode-se imprimir dois tipos de graficos de descendéncia:

Opgao Descrigdo

Grafico padrao Um grafico padrao de descendéncia mostra o conjuge e os
descendentes da pessoa numa so coluna pagina abaixo. Cada
geragéo ¢é ligeiramente endentada.

Gréfico de parede Os graficos de parede sdo o que o nome descreve. Graficos de
cobrem uma parede. Um grafico de descendéncia de parede
mostra o conjuge e os descendentes da pessoa em formato de
"arvore". Pode-se decidir imprimir as informacdes de cada
pessoa numa caixa. Apds a impressao do relatoério, pode-se
juntar as paginas num grande grafico.

Manualmente organizar os graficos de descendéncia

Os graficos de descendentes de parede podem tornar-se especialmente estreitos e longos.
Usar uma versdo dos seguintes métodos para manualmente criar o seu proprio grafico de
descendéncia de parede.

1 Se imprimiu um relatério de Descendente de sua bisavo e ela tinha oito filhos e
centenas de bisnetos, poderia-se imprimir s6 uma geracao de descendentes para ela.

2 Por imprimir uma geracao, obtem-se um cabecalho para ela e seus conjuges.

3 Imprimir um grafico de Descendente separado para cada um dos filhos dela, seguindo
a linhas dos filhos até o presente.
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4 Juntar cada relatorio de Descendente (grafico de parede) para os filhos lado a lado.

5 Encobrir os titulos do individuo com as informagoes de cabecalho referentes a sua

tataravo.

6 O resultado ¢ um relatorio mais largo e menos alto.

Lembrete: Tera de tragar algumas linhas com uma régua para que elas se juntem.

Imprimir cronicas

cronicas contém informagdes sobre varias geragdes de sua familia. As informagdes sobre
0 nascimento, batismo,casamento,falecimento e enterro sdo impressas em forma de

narrativa.

Pode-se organizar os cronicas num de dois formatos:

Opgao

(Antepassados)
Ahnentafel

Registro modificado
(Descendéncia)

Descrigao

Um crénica ahnentafel inicia com uma pessoa especifica e alista os
antepassados dele ou dela.

Cada pessoa é numerada de acordo com o seguinte padrao:
e A primeira pessoa € o numero 1.

¢ O numero do pai é calculado multiplicando-se o numero do filho
por 2.

O numero da mae é calculado multiplicando-se o nimero do
filho por 2 e adicionando-se 1.

Por exemplo, o pai da pessoa numero 16 (que é o tataravb da
pessoa 1) é 32, e a mae é 33.

Um crbnica ahnentafel contém até 32 gerag¢des porque o sistema de
numeragao torna-se impratico. O nimero de uma pessoa na 322
geragdo € na casa dos bilhdes.

Um crénica registro modificado alista os descendentes da pessoa.

A pessoa inicial € numero 1. Iniciando pelo cénjuge do numero 1, as
pessoas sdo numeradas em seqiiéncia conforme encontradas.

O registro modificado imprime até 199 geragdes, o que é mais do
que possivel ter em histéria registrada.
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Selecionar opgoes para crénicas

Usar as opg¢des na tela cronicas para determinar que informagdes o seu cronica devera

conter:

Opgao Descrigao

Opgoes de
Informagoes
Histéricas

Repetir Pessoas

Clicar Informagées histéricas de fontes para imprimir fontes. Se
clicar esta opgéo, as seguintes opgdes se tornarao disponiveis.

Clicar S6 titulos para imprimir sé o titulo. Se selecionar esta
opg¢ao, nao podera escolher Texto ou Comentarios.

Clicar Texto para imprimir o texto real que digitou.

Clicar Comentarios para imprimir os comentarios que digitou
sobre a fonte.

Clicar Fim de capitulo se desejar imprimir as fontes no fim de
cada capitulos em vez de no apéndice no fim do crénica.

Clicar Informagoes histéricas gerais para incluir suas
informacdes histéricas. Se clicar esta opgéo, as seguintes opgbes
se tornardo disponiveis.

Clicar S6 informagdes marcado (!) para incluir as informagdes
histéricas cujo primeiro caractere for (!).

Clicar Inserido para que as informagdes histéricas sejam
encaixadas no corpo do texto.

Lembrete: Se tiver digitado ~ como o primeiro caractere de
algumas informagdes histéricas para mante-las confidenciais,
clicar Informag6es Historicas e eventos confidenciais (~) para
evitar que elas sejam impressas no registro de grupo familiar.

Selecionar a maneira que gostaria de imprimir os individuos que estéo
incluidos em mais de uma familia.

Clicar Eliminar se desejar imprimir s6 eles.

Clicar Referéncias abreviadas se desejar imprimir informacgoes
completas a primeira vez. Citagdes subsequentes conterao
informagdes minimas e uma remissao reciproca quanto as
informacgbes completas.

Clicar Repetir por completo se desejar repetir toda as
informacdes cada vez que a pessoa aparece.
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Opgao

Outras Opc¢oes

Descrigao

Selecionar as opgdes que deseja:

Clicar Incluir indice se desejar uma lista alfabetizada de todos os
individuos no relatorio.

Dependendo do espago horizontal que tiver na pagina, o indice ira
imprimir numa unica coluna estreita de configuragao retrato, até
trés colunas de tamanho legal de configuragao paisagem. Por
determinagao, o indice compde-se de duas colunas.

Clicar Conter RINs/MRINs se ndo desejar imprimir RINs and
MRINSs no relatdrio.

Clicar Vinculos parentais para imprimir o vinculo dos pais de um
filho entre estes colchetes: {}. Uma explicagcéo dos cédigos sera
impressa abaixo no grafico..

Clicar Cada geragdo em uma pagina nova se desejar uma
quebra de pagina entre as geracdes.

Clicar Incluir fotos se deseja imprimir fotos préoximas a cada
pessoa. Clicar o botdo Fotos para ajustar o tamanho e a
colocagao.

Clicar Indicadores de pais multiplos se desejar imprimir um {+)
préximo aos individuos que estio vinculados a mais de um casal
de pais

Lembrete: Se imprimir ambos os indicadores de pais multiplos e
os vinculos parentais, ambos itens serdo impressos num grupo
desses colchetes: {}.

Clicar Incluir "outros" eventos para incluir "outros eventos e
atributos" que tenha adicionado aos registros individuais e de
casamento ao seu arquivo.

Clicar Informagoes histéricas confidenciais (~) e eventos se
tiver informagdes histéricas ou eventos confidenciais que deseja
incluir no relatorio.

Lembrete: As informacdes histéricas confidenciais possuem um ~
como o seu primeiro caractere do paragrafo. Ao adicionar outros
eventos a um registro individual ou de casamento, podera indicar que
o evento deve ser confidencial.

Clicar Incluir dados SUD se desejar informagdes de ordenangas
SUD no relatério.
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Imprimir resumos individuais

Um resumo individual mostra informagdes sobre um individuo. Pode-se imprimir 1
resumo ou Varios resumos numa ocasiao.

Lembrete: Para imprimir varios resumos individuais numa ocasido, usar o componente
Focagem/Filtro Avangado. Para chegar a este componente, clicar Usar a lista. Em
seguida, clicar Selecionar.

Selecionar opgcoes para resumos pessoal

Ao imprimir resumos individuais, pode-se dispor destas opgoes:

Opgao Descrigao
Pessoa inicial « Clicar Procurar para encontrar um individuo especifico.

e Clicar Usar lista para usar o componente Focagem/Filtro
Avangado para selecionar um grupo de individuos.

Opgoes de Informagdes « Clicar Informagdes histéricas de fonte para incluir fontes nos
Historicas seus registros de grupo familiar. Ao clicar esta opgéo, as
seguintes opgdes tornam-se possiveis.

- Clicar Sé titulos para incluir sé os titulos de fontes.

- Clicar Texto real para incluir quaisquer informagdes
digitadas na parte do Texto Real de Fonte.

- Clicar Comentarios para incluir quaisquer informagdes que
tenha digitado como comentarios em sua fonte.

e Clicar Informagodes historicas gerais para imprimir informagdes
histéricas no registro de grupo familiar. Se clicar esta opgao, as
seguintes opc¢des se tornardo disponiveis.

- Clicar S6 informagdes historicas marcadas (!) se desejar
incluir s6 informagbées histéricas que tiverem (!) como o
primeiro caractere no registro de grupo familiar.

Lembrete: Se tiver digitado ~ como o primeiro caractere de algumas
informacdes histéricas para mante-las confidenciais, clicar
Informagoes histoéricas e eventos confidenciais (~) para evitar
que elas sejam impressas no registro de grupo familiar.
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Opgao Descrigao

Outras Opgbées « Clicar Incluir foto se deseja imprimir fotos proximas a cada
pessoa. Clicar o botdo Fotos para ajustar o tamanho e a
colocagao.

¢ Clicar Conter RINs/MRINs se ndo desejar imprimir RINs and
MRINs no relatorio.

* Clicar Vinculos parentais para imprimir o vinculo dos pais de
um filho entre estes colchetes: {}. Uma explicagao dos cédigos
sera impressa abaixo no grafico.

¢ Clicar Pais multiplos se desejar um {+) impresso préximo aos
individuos que estéo vinculados a mais de um casal de pais.

Lembrete: Se imprimir ambos os indicadores de pais multiplos e os
vinculos parentais, ambos itens serdo impressos num grupo desses
colchetes: {}.

e Clicar Informagodes historicas (~) e eventos confidenciais se
tiver informagdes histéricas ou eventos confidenciais que deseja
incluir no relatério.

Lembrete: As informagdes histdricas confidenciais possuem um ~
como o seu primeiro caractere do paragrafo. Ao adicionar outros
eventos a um registro individual ou de casamento, pode indicar que
o evento deve ser confidencial.

* Clicar Informagbes de contato para incluir o nome, endereco
de correio e endereco de correio-e do contato. (Pode-se digitar
estas informagdes em Preferéncias na linglieta Preparado por)

Imprimir paginas de albuns

As paginas dos albuns mostram todas ou algumas das fotos e documentos digitalizados
que reuniu acerca de um individuo ou grupo de individuos.

Lembrete: Para imprimir varios resumos individuais numa ocasido, usar o componente
Focagem/Filtro Avancado. Para chegar a este componente, clicar Usar a lista. Em
seguida, clicar Selecionar.

Pode-se determinar os seguintes fixac¢do para os albuns.

e Quer inclua-se legendas, descri¢des, nomes de arquivo, RINs e caixas.
e O numero de fotos por pagina.

* O tamanho aproximado das fotos.

Lembrete: Se desejar excluir uma foto do album, especificar tal antes de imprimir o
relatorio. Encontrar o individuo cujo album se deseja imprimir, e entrar na Colegao
Multimidia. Selecionar a foto que deseja excluir e clicar Editar Foto. Se a opgao Incluir
foto no album estiver ativada, desative-a.
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Selecionar opgées de album

Ao imprimir se paginas de albuns, tem-se as seguintes opgdes:

Opcao

Pessoa Inicial

Opgdes de Album

Itens por Pagina

Usar Foto Tamanho
(1.000" x 1.000") Como

Descrigao
» Clicar Procurar para encontrar um individuo especifico.

» Clicar Usar lista para usar o componente Focagem/Filtro
Avancgado para selecionar um grupo de individuos.

* Clicar Incluir legenda para incluir a legenda que digitou
para a foto. Se escolher esta op¢éo, as seguintes op¢des se
tornarao disponiveis.

- Clicar Foto acima para imprimir a legenda acima da
foto.

- Clicar Foto abaixo para imprimir a legenda abaixo da
foto.

» Clicar Incluir nome do arquivo para incluir o nome do
arquivo e o caminho onde esta armazenado.

* Clicar Incluir descrigao para incluir a descrigdo que digitou
para a foto.

e Clicar Contar RINs/MRINs se ndo desejar imprimir RINs e
MRINs no relatorio.

e Clicar Imprimir caixas para imprimir uma caixa decorativa
ao redor das informagbes de cada pessoa.

» Clicar Estilos de Caixa para modificar o estilo da caixa.

Selecionar o nimero de itens que aparecerao horizontalmente
de um lado ao outro da pagina e verticalmente para baixo da
pagina.

Pode-se digitar ou clicar o nimero [(Ele = ate que o numero
que deseja aparega.

* Clicar Tamanho exato para imprimir o item no tamanho que
especificou.

Lembrete: O Personal Ancestral File ira imprimir a foto tdo
aproximada ao tamanho exato quanto possivel. No entanto, o
tamanho de papel, as margens e outras especificagdes poderédo
afetar o espacgo que resta na pagina e o tamanho que as fotos
poderéao ser.

* Clicar Tamanho minimo para imprimir a foto do maior
tamanho possivel mantendo-se dentro das margens que
estabeleceu.
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O Personal Ancestral File permite-lhe imprimir muitos tipos de listas. Para imprimir uma

lista, clicar nela e clicar Imprimir.

Lembrete: Se selecionar uma lista com opgoes, o botdo Opcdes torna-se ativado. Clica-
lo para especificar como a lista deve ser impressa.

Tipo de Lista

Individuos Desvinculados
Individuos em duplicata
Individuos classificadas por RIN
Individuos classificados

alfabeticamente

Casamentos

Possiveis problemas

Pessoas de fim de linha

Contatos de reunido de familia

Lugares classificados
alfabeticamente

Individuos com Info. histéricas

Fontes

Descrigao

Uma lista completa de individuos no seu arquivo que nao
estdo vinculados a uma familia ou cénjuge.

Uma lista completa de registros de individuos que
aparenta ter sido duplicada.

Uma lista de parte ou de todos os individuos no seu
arquivo, classificados por RIN.

Uma lista de todos ou de alguns nomes de individuos no
seu arquivo classificados alfabeticamente por nome.

Uma lista de casamentos. Pode-se escolher classificar a
lista por nimero MRIN, nome do marido ou nome de
solteira da mulher. Também pode-se limitar o relatério a
uma faixa de numeros MRIN ou a uma faixa de nomes.

Uma lista de qualquer discrepancia de dados. Por
exemplo, ela ira mostrar se a data de falecimento de um
individuo antecede a data de nascimento.

Uma lista de individuos que néo estado vinculados aos pais.

Uma lista de informagdes de contato para as pessoas em
seu arquivo.

Nao se pode imprimir esta lista. No entanto, pode-se
exporta-la a um arquivo texto. Desta lista pode-se preparar
uma lista de individuos com os quais entrar em contato
com o propésito de obter enderegos especificos para tais
ocasides como anuncios de reunides da familia.

Uma lista de seus registros classificados alfabeticamente
por lugares de eventos e o templo para os eventos SUD.

Lembrete: Pode-se imprimir este relatério ou salva-lo
CoOmo um arquivo para usa-lo num processador de
palavras.

Uma lista de individuos que tenham informagées
historicas. A lista também inclui RINs.

Uma lista de fontes no seu arquivo.
Lembrete: Pode-se imprimir este relatério ou salva-lo

Como um arquivo para usa-lo num processador de
palavras.
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Tipo de Lista

Citagbes com referéncia a uma
fonte

Ordenancgas SUD pessoais
incompletas

Selamentos de casamento SUD
incompletos

Resumo de ordenanca SUD de
familia

Descrigao

Uma lista que mostra os detalhes de citagao para a cada
lugar onde uma fonte em particular é usada.

Lembrete: Pode-se imprimir este relatério ou salva-lo
Como um arquivo para usa-lo num processador de
palavras.

Uma lista alfabética de todos os individuos que carecem
pelo menos de uma ordenanga SUD. Todas as
informacdes disponiveis sobre ordenanga sdo mostradas.

Uma lista alfabética de casamentos que nao contenham
uma data de selamento SUD.

Um relatério que mostra a pessoa e seus pais, avos e as
informacdes de ordenanga SUD.

Selecionar opgoes de unificar e outras opgcoes para uma lista de individuos

em duplicata

O Personal Ancestral File usa critério para determinar se dois registros podem ou ndo ser

duplicados.

Pode-se mudar alguns dos critérios para convir as suas necessidades.

Opgéao
Incluir pessoas sem

sobrenomes

Incluir pessoas sem data
de nascimento

Anos entre datas de

nascimento

Considerar Nimeros do
Ancestral Files (AFNs)

Considerar nomes do meio

Considerar os pais

Descrigao

Clicar esta opgao para incluir arquivos que potencialmente nao
tenham sobrenomes em duplicata. Usar esta opgao pode
aumentar o numero de duplicados em potencial.

Clicar esta opgao para incluir arquivos que potencialmente nao
tenham datas duplicadas de nascimento. Usar esta opgéo pode
aumentar o numero potencial de duplicados.

Digitar um numero neste campo de opgao para especificar um
numero exato de anos entre os anos de nascimento que
possam ser considerados como duplicados. Usar um nimero
grande, mais duplicados podem ser encontrados.

Clicar esta opgéo se desejar considerar o numero do Ancestral
File (AFN) ao procurar por possiveis duplicados. Usar esta
opgao pode diminuir o nimero potencial de duplicados
encontrados.

Clicar esta opgao para limitar a potencial duplicidade de
pessoas que tenham o mesmo nome do meio ou as mesmas
iniciais. Usar esta opgéo pode diminuir o nimero potencial de
duplicados encontrados.

Clicar esta opgao para limitar a duplicagédo potencial de
pessoas que tenham os mesmos pais. Usar esta opgao pode
diminuir o nimero potencial de duplicados encontrados.
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Opgao Descrigao

Combinar informagées Clicar esta opgdo para combinar as informacdes histéricas de
histéricas ambos os arquivos.

Lembrete: Esta opgao esta disponivel sé ao unificar registros.

Combinar citagdes de Clicar esta opgdo para combinar as citagdes de Fonte de
fontes ambos os registros.

Lembrete: Esta opgao esta disponivel sé ao unificar registros.

Combinar objetos Clicar esta opgdo para combinar os objetos multimidia
multimidia associados a ambos os registros.

Lembrete: Esta opcao esta disponivel sé ao unificar registros.

Confirmar quando o botdo Clicar esta opgéo para que o Personal Ancestral File pega-lhe
Unificar é pressionado que confirme a unificagdo cada vez que clicar o botdo Unificar.

Lembrete: Esta opgao esta disponivel sé ao unificar registros.

Selecionar opgoes para uma lista de individuos classificados por RIN

Lembrete: Os padroes sdo os primeiros e os ultimos RINs de seu arquivo. Se tiver um
arquivo grande, imprimir todos pode fornecer-lhe uma lista que serd muito longa para ser
util.

Opcao Descricido
RIN inicial Digitar o RIN do primeiro registro que deseja incluir na sua lista.

RIN final Digitar o RIN do primeiro registro que deseja incluir na sua lista.

Selecionar opgoes para uma lista de individuos classificados
alfabeticamente

Lembrete: Por determinagao, o relatorio inclui quaisquer nomes que iniciam com um
espago até os nomes que iniciam com Z.. Se tiver um arquivo grande, imprimir todos
pode resultar numa lista que ¢ longa demais para ser 1til.

Opgao Descrigao
Nome inicial Digitar a primeira letra do sobrenome que dara inicio a lista.

Lembrete: Para iniciar a lista com pessoas que ndo tenham
sobrenome, deixar este campo em branco.

Nome final Digitar a primeira letra do sobrenome que dara inicio a lista.
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Selecionar opgoes para uma lista de casamentos

Ao imprimir se uma lista de casamentos, tem-se as seguintes opgoes:

Opcao

Classificado por

Nome inicial

Nome final

Descrigao

Selecionar como deseja classificar a sua lista.

» Clicar MRIN para classificar por MRIN.

* Clicar Marido para classificar pelo nome do marido.

* Clicar Mulher para classificar pelo nome da mulher.
Digitar a primeira letra do sobrenome que dara inicio a lista.

Lembrete: Para iniciar a lista com individuos que ndo tenham
sobrenome, deixar este campo em branco.

Digitar a primeira letra do sobrenome que dara inicio a lista.

Selecionar opgoes para uma lista de individuos de fim de linha

A lista de pessoa de final de linha mostra individuos que néo estdo vinculados aos pais.

Depois de decidir que op¢des usar, imprimir a lista por clicar OK e, em seguida,

Imprimir.

Opcao Descricido

Todas as pessoa sem pais Clicar esta opgéo para selecionar cada pessoa que

registrados n&o estiver vinculada a seus pais.

Pessoas sem pais registrados numa Clicar esta opgéo para selecionar um individuo e

sé linha para mostrar todos os antepassados daquela pessoa
que nao tiverem pais em seu arquivo.

Selecionar opgoes para uma lista de possiveis problemas

Qualquer numero de discrepancias pode existir em seu arquivo. O Personal Ancestral File
pode comparar a data para encontrar os problemas 6bvios sobre qualquer pessoa ou
informag¢des. Pode imprimir uma lista de todos os possiveis problemas que o Personal
Ancestral File encontra no seu arquivo. As seguintes opcdes estdo disponiveis.
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Opcao

Classificar

Faixa

A idade do pai/mae deve ser
entre

Diferencga de idade entre o
marido e a mulher

Verificar os dados SUD

Verificar a ordem de
casamento e filhos

Descrigao

Selecionar como gostaria que a lista fosse classificada. Pode
escolher por RIN ou Alfabeticamente.

Se selecionar RIN, digitar a extensdo de numeros.
Se selecionar alfabeticamente, digitar a extensao de letras.

Digitar a idade mais nova e a mais velha quando o pai e a
méae tiveram a probabilidade de terem tido filhos

Os padrbes sao 16 e 45.

Se uma filho nasceu antes da idade mais nova ou depois da
idade mais alta, entdo o registro aparecera na lista como um
possivel problema.

Digitar a diferenca de idade mais alta que provavelmente
exista entre um marido e a mulher.

O padrao ¢ 15.

Se a diferenga de idade do conjuge for maior, os registros
aparecerao na lista como um possivel problema.

Clicar esta opgao se desejar que a lista mostre possiveis
problemas com os dados de ordenangas SUD.

Clicar esta opgao se desejar que a lista mostre as familias
cujos conjuges nao aparecem em ordem cronolégica de
acordo com a data de casamento e os filhos ndo estejam em
ordem de acordo a data de nascimento.

Lembrete: Se nado selecionar a opgao desligar, o relatério ira
executar bem mais rapido.

Selecionar opgcoes para uma lista de contatos de reunidao da familia

A lista de contatos de reunido da familia compila as informacdes de contato que se coloca
no registro do individuo num relatorio. Pode usar este relatorio para facilmente preparar
uma lista de individuos para contatar com o propdsito especifico de obter
correspondéncia ou contato, tal como em reunido da familia.

Antes de exportar a lista, deveria estar ciente de algumas consideragdes especiais.

* A alista inclui s6 os individuos para quem tenha digitado informagdes de contato.

e A lista inclui so descendentes vivos.

* Se digitou "Nao Contato" ou "NC" em vez do nome do individuo na tela de
Informagdes de Contato, aquelas informagdes de contato ndo serdo incluidas na lista.

Se digitou um nome de uma pessoa ou do conjuge dela, entdo a lista ird conter aquele
nome em vez do nome armazenado no arquivo. Se nao houver nome do contato, entdo
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o nome de casado é usado em vez do sobrenome. Para as mulheres, o sobrenome do

marido delas € usado.

» Se tiver digitado enderecos para filhos que ainda moram em casa, entradas serdo
impressas para o mesmo endereco.

* O Personal Ancestral File ndo imprime a lista de contatos de reunido da familia. Em
vez disso, ela salva o relatorio como um arquivo, o qual podera usar num processador

de palavras.

Pode-se especificar as seguintes opgoes:

Opciao

Lista de telefones

Lista de enderecos

Lista de correio E

Incluir: descendentes sem
informagodes de contato

Nascido antes de

Descrigao

Clicar esta opgao para compilar uma lista de nomes e numeros
de telefones.

Clicar esta opcao para compilar uma lista de nomes e
enderecos.

Clicar esta opgao para compilar uma lista de nomes e
enderegos de correio-e.

Clicar esta opc¢éo se desejar incluir os descendentes para os
quais nao tiver endereco, nimero de telefone ou enderego de
correio-e.

Se desejar especificar um ano calendario antes do qual os
descendentes deveriam ter nascido, digitar o ano no campo
Nascido antes de.

A sua lista ira conter s6 os descendentes que tenham uma data
de nascimento registrada.

Selecionar opgoes para listas incompletas de ordenancas individuais e de

casamento

A tela Opgoes de Ordenangas Individuais Incompletas permite-lhe escolher que tipos de
individuos serdo incluidos na lista de ordenancgas individuais incompletas.

Lembrete: A tela de Ordenanca Individual Incompleta esta disponivel segundo o padréo
se os dados SUD sido escolhidos em Preferéncias.

Depois de decidir que opgdes usar, imprimir a lista por clicar OK e, em seguida,

Imprimir.

179




Personal Ancestral File—O guia do usuario

Opgéao

So falecido

Incluir pessoas do fim de linha

Incluir registros marcados
"Submetidos” ou "Liberados"

Incluir registros marcados
"Completos" ou "Feitos"

Nascido entre os anos

Status da Submissao ao Templo

Nome e Faixa

Descrigao

Selecionar esta opgéo para imprimir so individuos
falecidos que carecem de informagdes de ordenanga do
templo.

Selecionar esta opgao para incluir individuos que nao
estejam vinculados aos pais no seu arquivo.

Lembrete: Desde que estes individuos ndo tém pais, o
relatério ira mostrar que eles néo se qualificam para a
ordenancga de selamento aos pais.

Selecionar esta opgao para incluir individuos cujos
registros contenham as palavras Submetido ou
Liberado nos campos de dados de ordenancas.

Selecionar esta opgao para incluir pessoas cujos
registros contenham as palavras Completo ou
Realizado nos campos de dados de ordenangas.

Lembrete: Pode desejar que a lista inclua estes
registros como ajuda na sua pesquisa de datas exatas.

Usar esta opgao para limitar a lista referente aos
individuos nascidos entre certos anos.

Digitar o ano iniciado e o ano findo.
Selecionar a opgdo que deseja:

¢ Selecionar Ambos para incluir todos os individuos
que carecem de ordenangas do templo, quer eles
tenham ou ndo informagdes suficientes para
qualificar-se.

e Selecionar Qualificado para incluir s6 individuos
que tenham informagdes suficientes para qualificar-
se para as ordenangas do templo.

e Selecionar Nao Qualificado para incluir s6
individuos que nao tenham informagdes suficientes
para qualificar-se para as ordenangas do templo.

Lembrete: A opgao Nao qualificado pode imprimir uma
lista que ira indicar onde podera fazer mais pesquisa.

Usar esta opgao para limitar a lista de individuos cujos
sobrenomes estejam entre uma faixa de letras.

Por exemplo, pode limitar a lista cujos sobrenomes
iniciam s6 de Ca J.

Imprimir calendarios

Os calendarios sdo uma excelente maneira de nos lembrar de aniversarios e
comemoragoes. Pode-se imprimir um calendario de qualquer més entre os anos 1890 e
2100 digitando-se um ano ¢ selecionando-se um més. Se desejar um ano todo de
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calendarios, tera de imprimir uma pagina por vez, selecionando cada novo més a medida

que prossegue.

Selecionar opgoes de calendarios

Ao imprimir se calendarios, tem-se as seguintes opgoes:

Opciao
Ano
Més

Selecionar

Opcoes

Cores/Bordas

Descrigao

Selecionar o ano da lista de desnivel (ou de reducao).

Selecionar o més da lista de desnivel (ou de reducéo).

Clicar Selecionar para escolher os individuos que deseja no seu
calendario.

Clicar Sé para os que vivem para incluir no calendario s6 os
que estao vivos.

Clicar Incluir aniversarios para incluir no calendario os
aniversarios dos individuos. Ao clicar esta opgéo, as
seguintes duas opgdes tornam-se disponiveis:

- Clicar Imprimir a idade nos anos de nascimento sob
se desejar imprimir as idades das pessoas na lista. Digitar
a idade mais velha que gostaria de incluir no relatério.

- Clicar Usar os nomes de casado para usar nomes de
casado.

Clicar Incluir datas comemorativas para incluir as
comemoracgdes de individuos no calendario. Ao clicar esta
opgao, as seguinte opgao torna-se disponivel.

- Clicar Incluir casamentos resultantes em divércio para
incluir a data comemorativa, mesmo que o casal tenha se
divorciado.

Clicar Linhas Divisoérias para criar ou selecionar a cor das
linhas ao redor o exterior do calendario.

Clicar Linhas para criar ou selecionar a cor das linhas ao
redor dos dias da semana.

Clicar Fundo de Data para criar ou selecionar a cor do fundo
dos dias da semana.

Clicar Estilo de Borda para escolher um estilo para as
linhas.
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Imprimir relatérios personalizados

A tela de relatorios personalizados permite-lhe selecionar as informagdes e os individuos
que deseja imprimir.

Para imprimir um relatdrio personalizado, necessitara de:

Usar o componente Focagem/Filtro Avangado para selecionar as pessoas que deseja
que aparegam no relatorio.

Escolher as opgoes de campos e colunas que deseja

Escolher como os relatorios devem ser classificados.

Pode-se salvar relatorios personalizados para uso mais tarde em qualquer arquivo do
Personal Ancestral File. Também pode-se modificar ou deletar os relatorio
personalizados que se salvou.

Lembrete: Pode-se imprimir relatdrios personalizados ou salva-los como arquivos para
uso num processador de palavras. Se salva-los como arquivos, lembre-se em que pasta os
salvou.

Para criar e imprimir relatérios personalizados

1
2

Digitar um titulo que serd impresso no seu relatorio personalizado.

Para usar o componente Focagem/Filtro Avancado para selecionar pessoas, clicar
Selecionar.

Para selecionar as informagdes que deseja relatar, clicar Campos.

Para classificar as informagGes que acaba de selecionar, clicar Ordem de
Classificacao.

Para salvar seu relatorio personalizado com os titulos mostrados no campo Titulo,
clicar Salvar.

Ou para salvar o relatério personalizado com um nome diferente, clicar Salvar Como.

Para assegurar-se de que o relatorio contém as informagdes que deseja, clicar
Visualizar.

Para imprimir o relatorio, clicar Imprimir.

Selecionar os campos para um relatério personalizado

Ao criar um relatério personalizado, seleciona-se o campo que deseja imprimir no
relatorio.
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Componente Descrigdao

Campos Possiveis Esta caixa alista todos os campos que pode-se incluir num relatério
personalizado.

Colunas Esta caixa alista os campos que pode-se selecionar para inclusédo
Selecionadas num relatério personalizado.

Clicar este botao para deslocar o campo selecionado para a caixa
Colunas Selecionadas.

Clicar este botao para remover o campo selecionado da caixa
Colunas Selecionadas.

Clicar este botao para remover todos os campos da caixa Colunas

{4 .
Selecionadas.

i AR

Opcoes de Colunas Clicar este botdo para especificar como o campo selecionado deve
ser formatado no relatério.

Lembrete: O botdo Opgdes de Coluna é viavel s6 depois de
selecionar um campo na caixa Colunas Selecionadas.

E Clicar estes botdes para mudar a ordem dos campos na caixa
Colunas Selecionadas.

Para selecionar op¢oes de campos e coluna para relatorios personalizados

1

Da caixa texto Possiveis Campos, clicar no campo que deseja imprimir.
Lembrete: Os campos ndo estdo em ordem alfabética.

Para adicionar os dados selecionados para as Colunas Selecionas, clicar >.
Ou clicar duas vezes o campo.

Para remover um campo da caixa Coluna Selecionada, clicar no campo que deseja
remover e clicar <.

Ou para remover todos os campos da caixa Colunas Selecionadas, clicar <<.

Para mudar o cabecalho e largura da coluna onde o campo sera impresso, clicar no
campo e clicar Opg¢oes de Colunas.

Para mudar a ordem de aparecimento de um campo, clicar no nome do campo ¢ clicar

=1 ou [=1.

Ao concluir a selegdo dos campos, clicar OK.

Lembrete: Se selecionar Informacdes historicas, uma tela aparece que lhe permitira
escolher se deseja todas as informagdes historicas ou so as informagoes historicas que
iniciam com uma etiqueta especifica. A lista de etiquetas que vé na caixa de desnivel
(ou de redugdo) ¢ a mesma lista que aparece no Seletor de Informagdes Historicas.
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Selecionar a ordem de classificagao para um relatério personalizado

Pode-se classificar um relatdrio personalizado de acordo com qualquer campo ou a
combinag¢do de campos que deseja. Pode-se até classificar um relatorio personalizado de
acordo com 0s campos que ndo estejam impressos no relatorio.

Componente Descrigao

Possiveis Campos Esta caixa alista todos os campos que se usa para classificar um
relatério personalizado.

Lista de Ordem Esta caixa alista os campos que selecionou para classificar um
relatério personalizado.

Lembrete: Se selecionar mais de um campo, o Personal Ancestral
File ira classifica-los na ordem em que aparecem na caixa Lista de
Ordem.

Clicar este botdo para mudar o campo selecionado para a caixa Lista
de Ordem.

Clicar este botdo para remover o campo selecionado da caixa Lista de
Ordem.

Clicar este botdo para remover todos os campos da caixa Lista de

£
Ordem.

iR R

Ordem de Clicar uma das seguintes opgOes para cada campo na caixa Lista de
Classificagdo Ordem.

» Clicar Ascendente para classificar a partir do menor para o maior
oudeAaZ

» Clicar Descendente para classificar o campo a partir do maior
para o menor ou de Z a A.

Para classificar a ordem de campos num relatorio personalizado

1 Da caixa texto Possiveis Campos, clicar num campo em que deseja classificar.

Lembrete: Pode-se classificar um relatorio personalizado num campo que ndo consta
do relatorio.

2 Para adicionar o campo selecionado a Lista de Ordem, clicar >.
Ou clicar duas vezes o campo.

3 Pararemover campos da caixa Colunas Selecionadas, clicar no campo que deseja
remover e clicar <.

Ou para remover todos os campos da caixa Colunas Selecionadas, clicar <<.

4 Clicar em cada campo na Lista de Ordem.
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5 Para classificar o campo do menor para o maior valor (ou alfabeticamente de A a Z),
clicar Ascendente.

Ou para classificar o campo do maior para o menor valor (ou alfabeticamente de Z a
A), clicar Descendente.

6 Repetir os passos de 2 a 5 até ter selecionado todos os campos em que deseja
classificar.
Salvar, reusar e deletar relatérios personalizados

Depois de haver feito todo o trabalho de criar um relatério personalizado, € provavel que
desejara usa-lo de novo no futuro.

O Personal Ancestral File permite-lhe salvar e reusar relatorios personalizados. Ao
terminar o relatorio, podera deleta-lo.

Lembrete: Ao usar Focagem/Filtro Avangado para selecionar um grupo de individuos,
podera salvar e reusar a lista. Se achar que pode precisar reimprimir exatamente 0 mesmo
relatorio com os mesmos campos € pessoas, salvar ambos, o relatdrio personificado e a
lista de individuos.

Para salvar um relatério personalizado

1 Criar um relatdrio personalizado.

2 Clicar Salvar.

3 Digitar um titulo para o relatorio personalizado.

Lembrete: Digitar um titulo que descreva o contetido de um relatério. Isto ird lhe
ajudar mais tarde ao necessitar selecionar que relatorio personalizado desejara usar.

4 Clicar Salvar.

Para salvar um relatério personalizado com um nome diferente

Lembrete: Salvar um relatdrio personalizado com um nome diferente ¢ uma boa maneira
de criar uma varia¢do de uma relatorio personalizado que tenha criado anteriormente.

1 Abrir o relatorio ao qual deseja dar outro nome.

2 Se desejar criar um relatorio similar, fazer quaisquer das mudangas que necessitar nos
campos, nas opg¢des de coluna e na ordem de classificacao.

3 Clicar Salvar Como.
4 Para manter o titulo existente, clicar Sobrescrever.

Ou dar um outro nome ao relatorio,digitar um novo titulo e clicar Salvar.
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Para usar um relatério personalizado que tenha salvo anteriormente

1
2
3

Da tela Relatorio Personalizado, clicar Abrir.
Clicar no relatorio que deseja abrir ou imprimir.

Clicar Abrir.

Para usar um relatério personalizado que tenha salvo anteriormente

1
2

Na tela Imprimir Relatorios, selecionar Personalizado.
Clicar Abrir.
Clicar no relatorio que deseja deletar.

Clicar Deletar.
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Exportar informacgoes

Depois de digitar as informagdes no seu arquivo, podera desejar compartilha-la com
outras pessoas. Para fazer isso, necessitara exporta-la ou copia-la para um outro formato
que outros programas de computador possam usar. Este formato chama-se GEDCOM.

Pode-se exportar informagdes para os seguintes propdsitos:
* Para compartilhar com outras pessoas.

* Para submeter ao Ancestral File.

» Para submeter para as ordenancas do templo.

» Para submeter ao Pedigree Resource File.

Que é GEDCOM?

Ao exportar informagdes de seu arquivo, cria se um arquivo GEDCOM.

GEDCOM ¢ a sigla de “COMunicagdes de Dados GEnealogicos “. Este formato de dados
computarizado foi criado por A Igreja de Jesus Cristo dos Santos dos Ultimos Dias para o
armazenamento de informagoes genealdgicas a fim de que muitos programas de
computacdo possam usar os mesmos dados. O Personal Ancestral File, o Ancestral File, o
TempleReady e muitos outros programas genealogicos computarizados podem utilizar ou
criar arquivos GEDCOM.

Quando usar Exportar GEDCOM
Usar Exportar GEDCOM nestes exemplos:

* Quando desejar submeter informagdes ao Ancestral File ou ao Pedigree Resource
File.

* Quando desejar submeter nomes para as ordenangas do templo.

* Quando desejar compartilhar informagdes com alguém que usa um programa
genealogico computarizado que possa ler arquivos GEDCOM.

Lembrete: Se uma pessoa usar uma programa que leia arquivos PAF, podera
fornecer-lhes uma copia de seu programa PAF Se a pessoa usar um programa que
puder ler arquivos de seguranca do Personal Ancestral File, podera dar-se a ele ou a
ela o arquivo .BAK. Favor certificar-se que ao fazer isso, estara compartilhando todas
as informacdes de seu arquivo. Se o seu arquivo contiver informagdes sobre vivos,
criar um arquivo GEDCOM que inclua informagdes so sobre os falecidos.

* Quando desejar separar um arquivo em dois ou mais arquivos separados.
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Nao deve usar Exportar GEDCOM se:

* A pessoa com quem deseja compartilhar informagdes ndo usa um programa
computarizado que leia arquivos GEDCOM. Em vez disso, considere dar a outra
pessoa impressos de seu arquivo.

* Deseja fazer uma copia de seguranga de seu arquivo. Em vez de s6 copiar o arquivo
do arquivo para um outro local,use o componente de seguranga a fim de que o
tamanho de arquivo seja menor.

Versoes do GEDCOM

O GEDCOM tem sido usado por muitos anos para compartilhar informagoes genealogica.
Durante esse tempo, ele tem sido melhorado muitas vezes a fim de poder processar mais
tipos de informagdes. O Personal Ancestral File 4.0 pode salvar o GEDCOM em duas
versoes.

Versdao Usar isto se esta pessoa que receber seus dados tiver

GEDCOM 5.5 O Personal Ancestral File 3.0 para 4.0 ou programas
compativeis

GEDCOM 4,0 O Personal Ancestral File 2.31 ou programas compativeis.

Lembrete: Novos programas geralmente podem importar versdes antigas do GEDCOM,
mas versdes antigas geralmente ndo podem importar novas versdes do GEDCOM.

Usar a tela GEDCOM Exportar

Usar a tela GEDCOM Exportar para selecionar informag¢des no seu arquivo e preparar
um arquivo para compartilhar.

A tela GEDCOM Exportar contém trés segdes principais:

Secao Descricdo

Tipo de Exportagdo Selecionar uma opgao desta secdo. Ela determina que tipo de
arquivo GEDCOM deseja criar.

Incluir  Selecionar tantas opg¢des quantas necessitar. Elas determinam que
informacdes o seu arquivo GEDCOM ira conter.

Filtro Selecionar uma opgdo. Ela determinara quantos nomes o seu
arquivo GEDCOM inclui.

Lembrete: Se clicar Parcial, o botdo Selecionar torna-se
disponivel. Clicar Selecionar para escolher os individuos que deseja
incluir em seu arquivo.
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Selecionar o tipo de exportagcao

O Personal Ancestral File permite-lhe exportar arquivos para propositos diversos.

Tipo de Exportagao
Padrao GEDCOM 5.5 (PAF
3-4, outros)

GEDCOM 4.0

(PAF 2.1-2.31)

Conj de Carac

Ancestral File

Pedigree Resource File

TempleReady

Descrigao

Clicar esta opgao para criar um arquivo GEDCOM para uso no
Personal Ancestral File 3.0, 3.01M, 4.0, ou programa usando esta
versdo do GEDCOM.

Clicar nesta opgao para criar um arquivo GEDCOM para uso no
Personal Ancestral File 2.1, 2.31, ou outro programa compativel.

A opgéo Conjunto de Caracteres s6 se aplica ao criar um arquivo
GEDCOM 5.5 padrao. Ha duas opgdes:

e ANSEL. Como regra, usar ANSEL a menos que saiba que
esteja enviando o seu arquivo a alguém que usa um
programa que so leia ANSI.

» ANSIL. Este é o conjunto de caracteres usado pela Windows.
O GEDCOM padrao especifico ANSEL, por isso a maioria
dos demais programas usa o ANSEL.

Clicar esta opgao para submeter informagdes ao Ancestral File.

Se selecionar esta opg¢ao, o Personal Ancestral File assegura-se
de que a data que selecionou contenha informagdes suficientes
para serem incluidas no Ancestral File.

Clicar esta op¢éo para submeter informacbes ao Pedigree
Resource File.

Se selecionar esta opgao, o Personal Ancestral File assegura-se
de que os dados selecionados contenham informacgdes
suficientes para serem incluidas no Ancestral File.

Clicar nesta opgao para submeter nomes para as ordenangas
SuD.

Se selecionar esta opgao, o Personal Ancestral File ira
assegurar-se de que 0s nomes que selecionou contenham
informacgdes suficientes para que as ordenangas do templo sejam
realizadas.
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Selecionar as opg¢oées Incluir na tela Exportar GEDCOM

Ao exportar registros, pode incluir os seguintes tipos de informagdes:

Lembrete: Estas op¢des aparecem no lado esquerdo da tela Exportar GEDCOM.

Opcao

Informacgodes Histéricas

Fontes

Multimidia

Informagodes de contato

Dados confidenciais

Informagdes completas

sobre os que vivem

Nomes dos que vivem

Submetedor

Dados SUD

Descrigao

Clicar esta opgao para incluir no seu arquivo todas as
informacgdes historicas que estiverem marcadas com um ponto
de exclamagao ou que nao estiverem marcadas.

Lembrete: Usar a opgéo Informagdes Historicas por si s6 ndo
exportara informagdes histéricas confidenciais marcadas com
um til (~). Para incluir informagdes histéricas confidenciais, tem
de selecionar ambas Informagodes Histéricas e Dados
confidenciais.

Clicar nesta opgéao para incluir todas as informagdes sobre
fontes e colegbes anexas aos registros.

Clicar esta opgao para incluir vinculos aos arquivos multimidia.

Lembrete: Além do arquivo GEDCOM, tem de dar a pessoa
que recebe as informagdes uma copia da multimidia. Também
¢ util informar ele ou ela em que unidade e pastas armazenou
os arquivos multimidia.

Clicar nesta opgéao para incluir o nome, endereco e outras
informacgdes de contato anexas a cada registro individual.

Lembrete: Pode adicionar informagdes de contato em cada
registro individual no seu arquivo.

Clicar esta opgao para incluir outros eventos que marcou para
permanecerem confidenciais. Se também selecionar
Informagoes Histéricas, as informagdes histéricas
confidenciais serdo incluidas.

Clicar nesta opgéao para incluir informagdes sobre nomes e
eventos de individuos que nasceram menos do que 110 anos
atras e que cujos campos de falecimento e enterro nao
contenham informacgdes ali registradas.

Lembrete: Se nado selecionar Informagdes Completas sobre
vivos nem Nomes dos vivos, o registro individual dos vivos
contera a palavra Vivo no campo Prenome e 0 sexo sera
identificado.

Clicar nesta opgao para incluir s6 os nomes dos vivos.

Clicar nesta opgéo para incluir seu nome e endereco.

Lembrete: Pode digitar seu nome e endereco em Preferéncias
na linglieta Preparado por.

Clicar nesta opgao para incluir ordenangas e outras
informacgdes SUD.

Lembrete: Esta opgédo nao aparecera se tiver fechado as
opc¢des SUD nas suas configuragdes Preferéncias.
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Exportar arquivos GEDCOM para compartilhar com outros

O Personal Ancestral File permite criar arquivos GEDCOM os quais pode compartilhar
com outros que usam o programa individual genealdgico.

O GEDCOM tem sido atualizado varias vezes desde sua criacdao. O Personal Ancestral
File serve as duas versdes mais recentes:

* GEDCOM 5.5 ¢ a versao mais recente. Ela ¢ usada por versdes 3.0 e mais avancadas
do Personal Ancestral File e por muitos outros programas genealogicos recentes.

* O GEDCOM 4.0 ¢ usado pelas versodes 2.1 a 2.31 do Personal Ancestral File e por
muitos outros programas genealogicos antigos.

Antes de poder compartilhar informag¢des com outros, deve saber que versao do
GEDCOM os programas de computador deles usa. Se ndo dispuser destas informagoes,
devera primeiro entrar em contato com eles antes de criar o arquivo.

Lembrete: Se tiver arquivos multimidia no seu arquivo, o Personal Ancestral File
incluird os vinculos aqueles arquivos no arquivo GEDCOM. O vinculo compde-se da
unidade, pasta(s) e do nome do arquivo. Se estiver compartilhando informagdes com uma
outra pessoa, certifique-se de enviar copias dos arquivos multimidia com os arquivos
GEDCOM. Para ver os arquivos multimidia corretamente, o recebedor tem de copiar os
arquivos multimidia na mesma unidade e pasta onde se armazena os seus proprios
arquivos multimidia ou usar o Procura/Substituicdo Global para mudar a unidade e as
pastas dos arquivos multimidia.

Para exportar informagao para o GEDCOM 5.5

1 Do menu Arquivo, selecionar Exportar.

2 Clicar GEDCOM 5.5 Padrao

3 Selecionar ANSEL ou ANSI.

Lembrete: A maioria dos individuos deve selecionar ANSEL. Selecionar ANSI s6 se
souber que a pessoa que ird receber estes arquivos usar um programa genealogico que
so aceita ANSI. A maioria dos programas genealogicos GEDCOM compativeis usam
ANSEL.

4 Para selecionar todos os individuos em seu arquivo, clicar Todos.

Ou para selecionar alguns individuos, clicar Parcial e entdo Selecionar. Usar filtros
de parentesco e filtros de campo para selecionar os nomes que deseja.

5 Clicar as op¢des "Incluir" que deseja
6 Clicar Exportar.

7 Selecionar a unidade ¢ a pasta onde deseja salvar a sua submissao.
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8 Digitar um nome para o arquivo, e clicar Exportar.

9 Quando o processo de exportar estiver completo, uma tela aparecera mostrando
quantos nomes foram submetidos. Clicar OK.

Para exportar informagao para o GEDCOM 4.0

1 Do menu Arquivo, selecionar Exportar.

2 Clicar GEDCOM 4.0.

3 Para selecionar todos os individuos em seu arquivo, clicar Todos.

Ou para selecionar alguns individuos, clicar Parcial e entdo Selecionar. Usar filtros
de parentesco e filtros de campo para selecionar os nomes que deseja.

4 Clicar as opgoes "Incluir”" que deseja

5 Clicar Exportar.

6 Selecionar a unidade ¢ a pasta onde deseja salvar a sua submissao.
7 Digitar um nome para o arquivo, e clicar Exportar.

8 Quando o processo de exportar estiver completo, uma tela aparecera mostrando
quantos nomes foram exportados. Clicar OK.

Submeter informagdoes para o Ancestral File

O Ancestral File ¢ um arquivo computarizado que contém nomes e, freqiientemente,
informagdes vitais (tais como data e lugar de nascimento, de casamento e de falecimento)
para milhares de individuos que ja viveram pelo mundo afora. Os nomes estao
organizados em grupos familiares e de linhagem. Para permitir pesquisa coordenada, o
arquivo também alista nomes e enderecos daqueles que colaboraram para o arquivo. O
Ancestral File, que foi criado por A Igreja de Jesus Cristo dos Santos dos Ultimos Dias,
esta disponivel em discos compactos ¢ na Internet www.familysearch.org.

Fica convidado a colaborar com informagdes para o Ancestral File. Para tanto, favor
exportar um arquivo para o Ancestral File e remete-lo em disco flexivel por correio para:

Family History Department
Ancestral File Operations Unit
50 E. North Temple St.

Salt Lake City, UT 84150-3400
USA

Nao pode submeter informagdes ao Ancestral File pela Internet.
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Corrigir informagées no Ancestral File

Para corrigir informagdes no Ancestral File, usar um dos trés métodos:
e Usar O Personal Ancestral File 3.0, 3.0M, ou 3.01M.

* Usar o componente Editar do Ancestral File.

* Submeter asa corregdes em registros de grupo familiar ou Graficos de Linhagem
impressos do Ancestral File.

Nao pode usar o Personal Ancestral File 4.0 para submeter corregdes.
Para mais, consultar as seguintes fontes:
* A documentagdo que acompanhou o Personal Ancestral File 3.0 ou 3.01M.

* O documento Corrigir Informagoes no Ancestral File (34030). Pode obter este
documento na Biblioteca de Histéria da Familia ou no Centro de Historia da Familia.

Para exportar informagées para o Ancestral File

1 Do menu Arquivo, selecionar Exportar.

2 Clicar Ancestral File.

3 Para selecionar todos os individuos em seu arquivo, clicar Todos.

Ou para selecionar alguns individuos, clicar Parcial e entdo Selecionar. Usar filtros
de parentesco e filtros de campo para selecionar os nomes que deseja.

4 Clicar as opgdes "Incluir" que deseja
5 Clicar Exportar.
Selecionar a unidade e a pasta onde deseja salvar a sua submissao.

Digitar um nome de arquivo e clicar Exportar.

®L X1

Quando o processo de exportar estiver completo, uma tela aparecera mostrando
quantos nomes foram exportados. Clicar OK.

Submeter nomes para as ordenangas do templo

Para submeter nomes para as ordenangas do templo, primeiro tem de se digitar as
informa¢des num Personal Ancestral File ¢ entdo criar um arquivo dos nomes. Em
seguida, usar TempleReady para verificar este arquivo para ver se os nomes contém
informagdes suficientes e ver se as ordenancas ja foram realizadas.

O TempleReady identifica os nomes qualificados e prepara um arquivo que pode levar ao
templo, onde os nomes serdo impressos e lhe devolvidos.
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Diretrizes para a Submissao de nomes para as ordenancgas do templo

* A nossa obrigagdo preeminente ¢ por nossos proprios antepassados. Nao devemos
submeter nomes de pessoas que ndo sejam parentes nossos, incluindo nomes que
possamos obter de projetos de extragdo individual.

* Uma pessoa cujo nome for submetido tem de estar falecida pelo menos por um ano
completo.

* Se a pessoa tiver nascido nos ultimos 95 anos, permissao devera ser obtida de um
parente vivo, antes do nome ser submetido.

* Ordenangas ndo serdo necessarias para criangas natimortas. No entanto, se houver
qualquer possibilidade de que a crianga tenha vivido ap6s o nascimento, ele ou ela
devera ser selado aos pais a menos que um filho tenha nascido sob convénio
(significando que os pais da crianga foram selados antes que ele ou ela tivesse
nascido).

* Criangas que faleceram antes da idade de oito anos e ndo nasceram no convénio so
precisam ser selados aos seus pais. Eles ndo necessitam de qualquer outra ordenanca.

* Autorizacao tem de ser obtida da Primeira Presidéncia antes que as ordenancas do
templo possam ser realizadas para os falecidos que, na ocasido de seu falecimento, se
achavam excomungadas ou cujos nomes tinham sido removidos dos registros da
Igreja.

Estimar informacgdes para as ordenancas do templo

Ao preparar nomes para as ordenancas do templo, podera calcular ou estimar as datas e

os lugares se as informagdes exatas ndo estiverem disponiveis.

Informacoées requeridas para as ordenancgas do templo

Quando tiver recolhido e registrado as informagdes sobre um antepassado, o Personal
Ancestral File pode ajudar a determinar se tem informagdes suficientes para as
ordenancgas serem realizadas.

Esta lista mostra as informagdes minimas necessarias para realizar as ordenangas. Parte
dessas informagdes pode ser estimada. A exatidao das informagdes deve ser vista na
medida do razoavelmente possivel.

Lembrete: Ao criar um arquivo para o TempleReady, o Personal Ancestral File
automaticamente verifica os nomes que seleciona para ver se eles contém informagdes
suficientes.

Batismo e Investiduras

¢ Nome

¢ Sexo
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* Data do evento, tal como uma data de nascimento (pelo menos o ano € requerido)

* Lugar do evento, tal como uma data de nascimento (pelo menos um pais é requerido)

Selamento aos Pais

¢ Informacdo sob “Batismo e Investiduras,” acima

* Primeiro nome ou sobrenome do pai

Selamento ao Conjuge
*  Nome do marido

¢ Data de casamento

* Lugar de casamento

Para exportar informag¢des para o TempleReady

1 Do menu Arquivo, selecionar Exportar.

2 Clicar TempleReady.

3 Para selecionar todos os individuos em seu arquivo, clicar Todos.

Ou para selecionar alguns individuos, clicar Parcial e entdo Selecionar. Usar filtros
de parentesco e filtros de campo para selecionar os nomes que deseja.

Lembrete: Se clicar Selecionar, podera constatar a quais ordenangas os individuos se
qualificam ou as razdes por que ndo se qualificam. Também pode editar os registro
individual e de casamento.

4 Clicar as opgdes "Incluir”" que deseja
5 Clicar Exportar.
6 Ler a tela Submissdo de Nomes para o Templo e clicar OK.

7 Selecionar as opgoes que deseja na tela de Opgdes de Submissdo de Nomes para o
Templo.

8 Selecionar a unidade ¢ a pasta onde deseja salvar a sua submissao.
9 Digitar um nome para o arquivo, e clicar Exportar.

10 Quando o processo de exportar estiver completo, uma tela aparecera mostrando
quantos nomes foram exportados. Clicar OK.

11 Ler a tela Submissdo de Nomes para o Templo e clicar OK.

Lembrete: Se decidir preparar um relatorio de submissdo, o Personal Ancestral File
mostrard tal relatorio no Notepad, onde podera ler, imprimir e editar o relatorio. Para
fechar o relatorio, clicar no menu Arquivo e selecionar Sair
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Usar a tela Opg¢oes de Submissao de Nomes para o Templo

A tela de Opgoes de Submissdo de Nomes para o Templo nos permite escolher como o
Personal Ancestral File prepara os nomes para as ordenangas do templo.

Opcao Descricido

Submeter s6 pessoas O Personal Ancestral File so6 incluird os nomes selecionados
selecionadas que se que se qualificam na sua submissao. Ele podera incluir os
qualificam pais, se for necessario, para completar uma ordenancga de
selamento aos pais ou um cdnjuge para completar uma
ordenanca de selamento ao conjuge.

Submeter todas as pessoas Clicar nesta opgdo para submeter todos os individuos que
selecionadas selecionou, quer tenham ou ndo informagdes suficientes
para se qualificarem.

Colocar a palavra Clicar esta opgdo para colocar a palavra Submetido nos
“Submetido” nos campos de campos da data das ordenancgas.
ordenangas para indicar os
nomes que foram enviados Lembrete: Pode desejar selecionar esta opgéo se estiver
ao templo. submetendo um numero grande de nomes. Isto lhe ajudara a

saber que nomes ja foram submetidos. Ao serem realizadas
as ordenangas, podera substituir a palavra Submetido pela
data vigente da ordenancga.

Produzir relatério de Clicar nesta opgéo para produzir um relatério de submisséo.
submissao Este relatério contém uma lista de individuos e ordenancas
que foi submetida. Ele também contém as razdes porque
algumas ordenangas ndo foram submetidas.

Lembrete: O Personal Ancestral File cria o relatério e o
mostra no Notepad depois de findo o processo de exportar.

Usar o botao Casamento na tela Preparagao de Nomes para o Templo

O botido Casamentos permite-lhe ver e editar as informagdes de casamento de um casal.
Se estiver submetendo um casal para o selamento ao conjuge e o registro ndo contiver as
informagdes de casamento, podera adiciona-las.

Para editar o casamento, clicar Editar.

Submeter informacgdes para o Pedigree Resource File

O Arquivo de Recursos de Linhagem € um arquivo computarizado que contém nomes,
parentescos de familia; e informagdes sobre nascimento, casamento e falecimento de
milhares de pessoas As informagdes contidas nesse arquivo aparecerdo conforme
submetidas na sua forma original ¢ ndo serdo unificadas com informag¢des submetidas por
outros.

Pode tanto obter informagdes de Pedigree Resource File quanto colaborar com
informagdes. Fica responsavel pela exatidao das informagdes que prestar. Favor
assegurar-se de que seus registros:
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* Sejam exatos e, se possivel, documentados.

* Nao contenham informag¢des que possam confundir, enganar, prejudicar ou complicar
outras pessoas.

* Incluir informagdes sobre os vivos so se deles tiver permissao.

O Pedigree Resource File ¢ mantido pelo Departamento de Historia da Familia de A
Igreja de Jesus Cristo dos Santos dos Ultimos Dias.

Fica convidado a colaborar com informag¢des para o Ancestral File. Pode fazer isso por
meio da Internet www.familysearch.org. Se ndo tiver conexao com a Internet, podera
enviar sua colaboragdo em disco flexivel pelo correio para:

Family History Department
Pedigree Resource File Submissions
50 E. North Temple St.

Salt Lake City, UT 84150-3400
USA

Condigées para submeter ao Pedigree Resource File

Para submeter sua genealogia a Igreja de Jesus Cristo dos Santos dos Ultimos Dias, tem
de concordar com estas condi¢des:

* Tem de obter permissdo de todos os vivos citados em sua submissdo para enviar as
suas informacdes.

* Conceder-nos permissao para publicar o seu nome e endereco como o colaborador das
informagdes que nos submeteu. Isso ajuda na coordenacao de pesquisa.

* Conceder-nos permissao para usar, reproduzir, modificar e distribuir quaisquer
informagdes incluidas na sua submissao sem compensagdo e da maneira que acharmos
apropriada. Conceder-nos permissao para usar as informagoes de sua submissao para
a criacdo de um novo arquivo.

* Afirmar-nos que tem o direito de nos conceder permissdo para usar as informagdes de
sua submissao, conforme descritas por estas condi¢cdes. Concordar em nos indenizar
por qualquer direito legal que resulte do uso das informagdes em sua submisséo.

* Nao nos responsabilizamos por qualquer alteracéo, perda, estrago ou corrupgao de sua
submissao.

* Uma vez submetida a nés a sua genealogia, ela torna-se propriedade nossa e nao pode
ser retratada ou devolvida. No entanto, isto ndo limita o seu direito de publicar,
vender ou conceder as informacgdes a outros.
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Copirraite e o Pedigree Resource File

Para proteger o Pedigree Resource File do abuso, o arquivo esta sob os direitos autorais
de Intellectual Reserve, Inc.

Como parte do arquivo, as informagdes que prestar podem estar disponiveis ao publico na
Biblioteca de Historia da Familia em Salt Lake City, Utah, em seus afiliados Centros de
Histéria da Familia por todo o mundo e em outras dependéncias da Igreja. Além disso,
copias do arquivo estardo a disposi¢do para venda. Os indices podem no futuro estar
disponiveis pela Internet.

Se desejar permitir que suas informagdes sejam publicadas, ou se ndo estiver autorizado a
dar permissdo, favor ndo colaborar para o Pedigree Resource File.

Incluir suas informagdes no Pedigree Resource File ndo limita o seu direito de publicar as
informagdes ou de fornece-las a outros.

Para exportar informagoées ao Pedigree Resource File

1 Do menu Arquivo, selecionar Exportar.

2 Clicar Pedigree Resource File.

3 Para selecionar todos os individuos em seu arquivo, clicar Todos.

Ou para selecionar alguns individuos, clicar Parcial e entdo Selecionar. Usar filtros
de parentesco e filtros de campo para selecionar os nomes que deseja.

4 Clicar as opgdes Incluir que deseja

5 Clicar Exportar.

6 Ler as telas que explicam sobre o Pedigree Resource File, e clicar Continuar.

7 Ler as condicdes para a submissdo de informagdes. Se concordar, clicar Concordo.
Se ndo concordar, clicar Cancelar.

8 Selecionar a unidade ¢ a pasta onde deseja salvar a sua submissao.

9 Digitar um nome para o arquivo, ¢ clicar Exportar.

10 Quando o processo de exportar estiver completo, uma tela aparecera mostrando
quantos nomes foram exportados. Clicar OK.

11 Ler a tela de Instrugdes para a Submissao do Pedigree Resource File, e clicar OK.
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Importar informacgoes

Uma maneira eficaz de adicionar informag¢des no seu arquivo ¢ importar um arquivo
GEDCOM que contém as informagdes de que necessita.

Podera obter um arquivo GEDCOM de um outro membro da familia, de um Ancestral
File, do Pedigree Resource File, de um arquivo genealogico, ou de uma outra fonte.

Para importar arquivos GEDCOM

1

S W

Do menu Arquivo, selecionar Importar.

Selecionar a unidade e a pasta onde esta localizado o arquivo.
Selecionar o arquivo.

Clicar Importar.

Escolher as opgdes de importagdo que deseja

Para importar o arquivo, clicar OK.

O Personal Ancestral File abre o Caderno de Notas para mostrar um log de
importagdo. Pode imprimir este relatorio.

para fechar a caixa que indica quantos individuos foram importados, clicar OK.

Lembrete: Para importar o arquivo para um novo arquivo, primeiro € preciso criar
um novo arquivo e entdo importar o arquivo a ela.

O Personal Ancestral File pergunta se deseja ver as instrugdes de como vincular os
dados que importou. Clicar Sim ou Nao.

Lembrete: Se clicar Sim, o sistema ajuda abrird num topico intitulado "Trabalhar
com informacgdes importadas."
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Selecionar opgoes de importagao

Ao importar registros, pode-se dispor destas opgoes:

Opcao Descricao

Importar Clicar esta opgdo para adicionar informagdes histéricas no arquivo
informagdées GEDCOM ao seu Arquivo.
historicas

Incluir alistar  Clicar esta opg¢éo para que as mensagens sobre qualquer problema com
dados de arquivo a transferéncia dos dados sejam incluidas nas informacgdes histéricas do
nas informagdes individuo apropriado.
histdricas
Estas mensagens sdo normalmente salvas no arquivo da lista.

Usar de novo Ao deletar um registro de seu Arquivo, o nimero do RIN ja ndo é mais
arquivos usado.
deletados
Clicar esta opgao para designar estes RINs de registro deletado aos
registros que importou.

N&o clicar esta opcéo se desejar que todos os registros importados
aparegam no fim de seu arquivo ao classifica-lo por RIN.

Lembrete: Se ndo selecionar esta opg¢ado, podera acompanhar os
registros importados por anotar o RIN mas alto no seu Arquivo antes da
importacao. Os novos registros terdo RINs mais altos do que os registros
que ja existem no seu arquivo.

Trabalhar com informago6es importadas
Depois de importar informagdes, lembre-se das seguintes diretrizes:

» Se estiver importando dados para um arquivo, o primeiro individuo que ira ver é a
pessoa cujo RIN era o mais baixo no arquivo importado.

* Se nao vir setas indicando que haviam antepassados ou descendentes ou ndo vir os
individuos que esperava, usar a Lista Individual (que se encontra no menu Procurar)
para ver se eles estdo no seu arquivo.

* Se os sobrenomes que importou estiverem todos com letra maitiscula, pode-se muda-
los para casos mistos de letras.

e Os dados que acaba de importar ndo se vinculara automaticamente a quaisquer dados
que ja tinha. Para vincular individuos, pode-se usar um dos seguintes métodos.

- Se nao tiver informagdes sobre os individuos que importou, necessitara adiciona-
los as familias a que eles pertencem.

Por exemplo, suponhamos que ndo tenha informagdes sobre os pais de Heinrich
Brandt, mas depois encontra informagdes importantes sobre eles. Os registros
estdo no seu arquivo, mas eles ndo estdo vinculados ao Heinrich.
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Para vincula-los ao Heinrich, deslocar o Heinrich para a primeira posi¢ao. Do
menu Adicionar, selecionar Pais. Entdo, clicar Selecionar individuo existente, ¢
encontrar os pais. Se os pais nao estiverem vinculados, pode-se entdo adicionar o
conjuge ¢ o registro de casamento.

- Se importou informag¢des sobre individuos que ja estiverem no seu arquivo, pode-
se usar o componente Corresponder/Unificar para combinar os registros.

Por exemplo se tiver uma pessoa chamada Heinrich Brandt no seu arquivo e
importar mais informagdes sobre ele e os pais dele, o seu arquivo tera dois
registros para Heinrich Brandt e cada um dos pais dele. Usar o componente
Corresponder/Unificar para unificar as informa¢des dos novos registros com os
registros que ja tem no seu arquivo. Os registros em duplicata serdo removidos, e
os vinculos familiares serdo formados.

* Se o arquivo GEDCOM contiver arquivos multimidia, também tera de copiar os
arquivos multimidia para uma unidade que o seu computador possa usar. Tera de
copiar estes arquivos para a mesma unidade e pasta onde a pessoa que criou o arquivo
GEDCOM os armazenou ou usar o Procura e Substituicdo Global para mudar a
unidade e as pastas dos arquivos multimidia, a fim de refletirem onde armazenou os
arquivos.
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Unificar registros em duplicata

Cada pessoa no seu arquivo deve ter s6 um arquivo. Se achar que tiver registros em
duplicata, ou se importar registros similares aos ja existentes em seu arquivo, talvez
desejara unificar os registros em duplicata.

Pode-se unificar registros em duplicata numa de duas maneiras:

* Pode-se usar o componente Corresponder/Unificar. Se usar este componente, o
Personal Ancestral File identifica a possivel duplicidade, permite-lhe selecionar e
salvar informagdes, ¢ unificar os registros

* Pode-se manualmente identificar os registros em duplicata, copiar de um disco para o
outro as informag¢des que se necessita e deletar a duplicidade. Este método leva
tempo, mas proporciona-lhe controle total sobre o processo de unificar.

Lembrete: Durante o processo de unificar, o Personal Ancestral File pergunta-lhe se
deseja fazer uma copia de seguranga de seu arquivo. Se ndo tiver uma copia de seguranca
atual, fazer uma. Ao unificar dois registros, um dos registros sera deletado
permanentemente de seu arquivo. Se tiver uma copia de seguranca, podera retirar aquele
arquivo se acidentalmente o tiver unificado com o registro errado.

Identificar os potenciais registros em duplicata
Se suspeitar que o seu arquivo puder conter registros em duplicata, pode-se:

e Usar o componente Corresponder/Unificar para que o Personal Ancestral File
identifique os potencialmente duplicados. Entao, pode-se escolher se deseja ou ndo
unificar os registros

* Imprimir a lista de individuos em duplicata.

* Imprimir uma lista alfabética de individuos, e entdo, manualmente verificar cada
registro que possa estar duplicado.

Usar a tela Unificar

Usar a tela Unificar para encontrar registros em duplicata € combina-los num registro.

Opcao Descrigcido
Encontrar Clicar este botdo para encontrar registros que deseja unificar.
Editar Clicar este botéo para editar o registro individual.
Selecionar todos Clicar este botéo para selecionar todos os dados no registro em duplicata.

Limpar tudo Clicar este botédo para desselecionar os dados no registro em duplicata.
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Opcao Descricao
Unificar Clicar este botdo para unificar os dois registros mostrados na tela. Se
selecionar quaisquer informagdes do lado direito da tela, ela ira substituir
as mesmas informagdes mostradas no lado esquerdo da tela.

Alternar Clicar este botdo para que os dois registros troquem de lugar.

Préxima Clicar este botao para encontrar o préoximo registro que possa ser em
Unificagdo duplicata.

Unificacdo Clicar este botdo para voltar ao registro anterior que possa ser em
Anterior duplicata.

Opgoes Clicar este botdo para mudar a configuragdo que determina como o
componente Corresponder/Unificar funcionam.

Casamentos Clicar este botdo para ver os registros de casamento de ambos os
individuos que aparecem na tela.

Fechar Clicar este botdo ao terminar de usar Unificar.

Lembrete: LMD significa Ultima Data Modificada. Esta é a data da tltima vez que
salvou o registro.

Navegar a tela Unificar

A tela Unificar mostra registros e permite-lhe decidir se deseja unifica-los.
A tela contém duas lingiietas.

* A linglieta Individuo mostra informagdes para dois registros.

— O Primeiro Individuo, no lado esquerda da tela, é o registro que permanece no seu
arquivo.

— A Pessoa em Duplicata, no lado direito da tela, serd deletada do arquivo seu se
decidir unificar os registros. Verificar as caixas que aparecem proximas a cada
por¢ao de informagdes. Se verificar uma caixa, aquelas informacgdes irdo substituir
as informagdes do mesmo campo no registro do Primeiro Individuo.

* A lingilieta Casamento mostra os nomes dos conjuges, as datas de casamento ¢ os
lugares do casamento referente a cada individuo. Pode-se usar estas informagdes para
determinar mais eficazmente se os registros estao duplicados.

Selecionar opgoes de unificar e outras opgcoes para uma lista de individuos
em duplicata

O Personal Ancestral File usa critério para determinar se dois registros podem ou nao ser
duplicados.

Pode-se mudar alguns dos critérios para convir as suas necessidades.
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Opcao

Incluir pessoas
sem sobrenomes

Incluir pessoas
sem data de
nascimento

Anos entre datas
de nascimento

Considerar
NiUmeros do
Ancestral Files
(AFNs)

Considerar
nomes do meio

Considerar os
pais

Combinar
informacoes
histéricas

Combinar
citagoes de
fontes

Combinar objetos
multimidia

Confirmar
quando o botao
Unificar é
pressionado

Descrigao

Clicar esta opgao para incluir arquivos que potencialmente ndo tenham
sobrenomes em duplicata. Usar esta opgédo pode aumentar o numero de
duplicados em potencial.

Clicar esta opgao para incluir arquivos que potencialmente ndo tenham
datas duplicadas de nascimento. Usar esta opgado pode aumentar o
numero potencial de duplicados.

Digitar um numero neste campo de opgao para especificar um nimero
exato de anos entre os anos de nascimento que possam ser
considerados como duplicados. Usar um numero grande, mais duplicados
podem ser encontrados.

Clicar esta opcéo se desejar considerar o numero do Ancestral File (AFN)

ao procurar por possiveis duplicados. Usar esta opgéo pode diminuir o
numero potencial de duplicados encontrados.

Clicar esta opgao para limitar a potencial duplicidade de pessoas que
tenham o mesmo nome do meio ou as mesmas iniciais. Usar esta opgao
pode diminuir o niumero potencial de duplicados encontrados.

Clicar esta opgao para limitar a duplicagcéo potencial de pessoas que
tenham os mesmos pais. Usar esta opgao pode diminuir o nUmero
potencial de duplicados encontrados.

Clicar esta opcao para combinar as informagdes histéricas de ambos os
arquivos.

Lembrete: Esta opgéo esta disponivel s6 ao unificar registros.

Clicar esta opcao para combinar as citagdes de Fonte de ambos os
registros.

Lembrete: Esta opgéo esta disponivel s6 ao unificar registros.

Clicar esta opgéo para combinar os objetos multimidia associados a
ambos os registros.

Lembrete: Esta opgao esta disponivel sé ao unificar registros.

Clicar esta opgao para que o Personal Ancestral File pega-lhe que
confirme a unificagdo cada vez que clicar o botdo Unificar.

Lembrete: Esta opgéo esta disponivel s6 ao unificar registros.

Para o Personal Ancestral File identificar os potencialmente duplicados

1
2

Do menu Ferramentas, selecionar Corresponder/Unificar.

O Personal Ancestral File pergunta-lhe se deseja fazer uma copia de seguranca de seu
arquivo. Se ndo tiver uma copia de seguranga atual, recomendamos altamente clicar
Sim, e fazer uma copia de seguranca.

Clicar Proxima Correspondéncia.
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O Personal Ancestral File mostra os registros. Se eles estiverem duplicados, passar
para o passo 5.

Ou se eles ndo estiverem duplicados, clicar Proxima Correspondéncia.

Ao encontrar registros em duplicata, clicar em quaisquer informagdes que gostaria de
transferir a Primeira Pessoa.

Lembrete: Se preferir deixar o registro no lado direito da tela como o Registro
Primario, clicar Alternar.

Clicar Unificar.

Lembrete: Ao unificar registros que alistam conjuges com RINs diferentes, todos os
conjuges serdo adicionados no registro unificado. Se os registros unificados alistarem
0 mesmo conjuge mais de uma vez, os conjuges também terdo registros em duplicata
no arquivo. Também pode-se desejar anotar os nomes ¢ RINs desses registros para
que se possa assegurar de que eles possam corresponder um com o outro.

Para unificar outros registros, repetir os passos de 3 a 6.

Para parar de usar unificar, clicar Fechar.

Para unificar registros que selecionou

1
2

Do menu Ferramentas, selecionar Corresponder/Unificar.

O Personal Ancestral File pergunta-lhe se deseja fazer uma copia de seguranca de seu
arquivo. Se ndo tiver uma copia de seguranga atual, clicar Sim, e fazer uma copia de
seguranca.

Para encontrar o registro que deseja salvar, clicar o botdo Encontrar referente a
Primeira Pessoa.

Encontrar o registro que deseja salvar.

Para encontrar o registro duplicado, clicar o botdo Encontrar referente a Primeira
Pessoa.

Encontrar o registro em duplicata.

Na Pessoa em Duplicata, clicar em quaisquer informacdes que gostaria de transferir a
Primeira Registro.

Lembrete: Se preferir deixar o registro no lado direito da tela como o Registro
Primario, clicar Trocar.

Clicar Unificar.

Lembrete: Ao unificar registros que alistam conjuges com RINs diferentes, todos os
conjuges serdo adicionados no registro unificado. Se os registros unificados alistarem
0 mesmo conjuge mais de uma vez, os conjuges também terdo registros em duplicata
no arquivo. Também pode-se desejar anotar os nomes ¢ RINs destes registros para
que unifica-los.
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9 Para unificar outros registros, repetir os passos de 1 a 7.

10 Para parar de usar unificar, clicar Fechar.

Para unificar registros com numeros de Ancestral File que correspondem

(AFNs)

Lembrete: Antes de iniciar, podera desejar criar um relatorio personalizado alista os
individuos classificados por nimero do Ancestral File. Este relatorio pode mostrar-lhe
exatamente que registros seriam unificados e ajuda-lo a decidir se deseja prosseguir.

1 Do menu Ferramentas, clicar Unificar nos AFNs.

2 O Personal Ancestral File pergunta-lhe se deseja fazer uma copia de seguranga de seu
arquivo. Se ndo tiver uma copia de seguranga atual, clicar Sim, e fazer uma copia de

seguranga.

3 O Personal Ancestral File mostra-lhe os dois primeiros registros em duplicata e
pergunta-lhe se deseja unifica-los. Se desejar unificar um por um, clicar Sim.

Ou se desejar que Personal Ancestral File automaticamente unifique todos os registros
com os numeros de Ancestral File correspondentes, clicar Sim, Todos.

Ou se nao desejar unificar os registros, clicar Nao.

Ou findar o processo de unificar, clicar Cancelar.

Usar botées para unificar registros com numeros correspondentes de

Ao unificar registros com numeros correspondentes de Ancestral File, tem-se as seguintes

Descrigao

Ancestral File (AFNs)
opcoes:
Botéo
Sim

Sim a Todos

Clicar Sim para unificar os dois registros mostrados na tela.

Clicar Sim a Todos para unificar todos os registros que contenham o
mesmo numero de Ancestral File. O Personal Ancestral File no lhe ira
pedir para confirmar cada unificagéo.

Lembrete: Se tiver editado os numeros do Ancestral File, podera desejar
clicar Sim em vez de Sim a Todos. Ao editar nimeros de Ancestral File,
é facil cometer erros de digitagéo, portanto, podera desejar verificar cada
unificagdo uma por uma.

Clicar Nao se nao desejar unificar os registros.
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Unificar fontes e cole¢des em duplicata

Ao adicionar fontes ou importar registros, acabara constatando que tem a mesma colecdo
ou fonte alistada varias vezes no seu arquivo.

Lembrete: O processo unifica fontes e colegdes s6 quando as informagdes sdo idénticas.

Para unificar fontes e cole¢ées em duplicata

Lembrete: Antes de fazer isto, pode desejar ver a Lista de Fontes e a Lista de Colegdes
para constatar que as informacdes serdo unificadas. O processo de unificar ¢ automatico.
Nao podera para-lo uma vez iniciado.

1 Do menu Unificar, selecionar Unificar Fontes em Duplicata.

2 Ao terminar a unificagdo, o Personal Ancestral File ira informar quantas colegdes ¢
fontes foram unificadas. Clicar OK para prosseguir.

Fazer com que o Personal Ancestral File identifique os registros individuais
potencialmente duplicados
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Criar uma pagina web

Um modo de compartilhar as suas informag¢des com os outros ¢ coloca-las na Internet.

O Personal Ancestral File pode criar-lhe as paginas web O que necessita é s6 obter um
provedor de servico pela Internet (ISP) para divulga-las.

Anunciar uma pagina web permite aos outros encontrar as suas informagoes bem como a
comunicar-se de volta.

Para criar uma pagina web

1

Do menu Ferramentas, selecionar Criar Piagina Web.

Ou da barra de ferramentas, clicar o botdo Criar Pagina.

Selecionar o tipo de pagina web.

Se tiver selecionado Antepassados ou Descendentes, selecionar o individuo inicial.

Ou se tiver selecionado Individuos Selecionados, usar o componente Focagem/Filtro
Avancado para selecionar os individuos que deseja incluir.

Selecionar as opgdes que deseja:
Clicar Proximo.
Digitar as informagdes solicitadas na proxima tela.

Ao concluir, clicar clicar Terminar.

Selecionar o tipo de opgdes de pagina, de pessoas, de informacoes
histéricas e de multimidia

Ao criar uma pagina web, estas opgdes estao disponiveis:

Lembrete: Estas opgdes aparecem na primeira tela que aparece ao criar uma pagina web.
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Opcao

Tipo de Pagina

PessoalFiltro
Inicial

Informacgoes
Historicas

Multimidia

Descrigao

» Clicar Antepassados para criar uma pagina web que contenha os
antepassados da pessoa inicial.

» Clicar Descendentes para criar uma pagina web que contenha os
descendentes (filhos, netos, etc.) da pessoa inicial.

e Clicar Pessoa Selecionadas para escolher que pessoas aparecerao
na pagina web.

Se clicar Antepassados ou Descendentes como o Tipo de Pagina, esta
caixa mostra a pessoa inicial da pagina web. O botdo na caixa é rotulado
Procurar. Clica-lo para escolher uma outra pessoa inicial para a pagina
web.

Se clicar Individuos Selecionados como o Tipo de Pagina, esta caixa
mostra o numero de individuos que ser&o incluidos na pagina web. O
botdo na caixa é rotulado Selecionar. Clica-lo para usar o componente
Focagem/Filtro Avangado para escolher os individuos a serem incluidos
na pagina web.

* Clicar Informagdes Historicas de Fonte para incluir as fontes na
pagina web. Se clicar esta opgao, as duas opgdes seguintes se
tornaram disponiveis:

- Clicar Texto real para incluir o texto real de fontes.
- Clicar Comentarios para incluir os comentarios de fontes.

» Clicar informagdes historicas gerais para incluir suas informagdes
histéricas. Se clicar esta opgéo, as seguintes opgdes se tornardo

disponiveis.

- Clicar (1) S6 marcado para incluir as informagdes histéricas cujo
primeiro caractere € um ponto de exclamacao (!).

- Clicar Inserir para que as informagdes histéricas sejam
encaixadas no corpo do texto.

- Clicar Vincular para que as informagdes histéricas fiquem
separadas mas vinculadas num arquivo HTML.

Clicar a opgéo multimidia que deseja:

* Clicar Nenhum se nao desejar que a sua pagina web inclua qualquer
arquivo multimidia.

» Clicar S6 imagem padrao se desejar que a sua pagina web inclua s6
a imagem padrao de cada pessoa.

« Clicar Album completo se desejar que a sua pagina web inclua todos
os itens no album do individuo. Se clicar esta opgao, as seguintes
opgOes se tornarao disponiveis.

[ Clicar Videoclipes para incluir clipes de video.

[J Clicar Audioclipes para incluir clipes de som.
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Selecionar Outras op¢odes para uma pagina web
Ao criar uma pagina web, pode-se criar os seguintes tipos de informagdes:

Lembrete: Estas opgdes aparecem no lado esquerdo da primeira tela que aparece ao criar
uma pagina web.

Opcao Descricido

Numero de Digitar o nimero maximo de geragdes depois do individuo inicial que
geracdes deseja incluir.

Incluir arquivo  Clicar aqui se desejar incluir um arquivo GEDCOM dos individuos na sua
GEDCOM pagina web que outros possam descarregar de sua web site.

» Clicar a Versao 4 se desejar usar a versado 4.0 do GEDCOM. Isto
funcionar com o Personal Ancestral File 2.0 a 2.31 (e outros
programas compativeis).

» Clicar a Versao 5 se desejar usar a versédo 5.5 do GEDCOM. Isto
funciona com o Personal Ancestral File 3.0 e acima (e outros
programas compativeis).

Seu Clicar aqui se desejar que a sua pagina web inclua o seu nome e
nome/endereco endereco. Estas informagdes vira da lingleta “Preparado por” em
Preferéncias.

Seu endereco de Clicar aqui se desejar que a sua pagina web inclua o seu enderego de
correio-e (e-mail) correio-e. Estas informagdes vira da linglieta “Preparado por” em
Preferéncias.

Vinculos Clicar aqui para imprimir o vinculo parental da pessoa (parentesco com
parentais os pais). O vinculo parental aparecera como um codigo entre colchetes.
Uma explicagédo destes codigos sera impressa abaixo, no relatoério

Indicadores de Clicar aqui se desejar que um {+} aparega proximo aos individuos que
pais multiplos tenham mais de um casal de pais.

Se um individuo possue ambos um indicador de parentesco e um
indicador de pai multiplo, eles aparecerao incluidos num sé casal de
colchetes.

Incluir "outros" Clicar aqui se desejar incluir outros eventos individuais.
eventos

Continuar linhas Se clicar Antepassados como o Tipo de Pagina, clicar esta opgéo para
duplicatas incluir linhas em duplicata. Isto mantera a numeragéo ahnentafel intacta.

Se clicar Descendéncia ou Individuos Selecionados como o Tipo de
Pagina, a opgao néo esta disponivel.

Ocultar detalhes Clicar esta opgéo para ocultar todas as informagées sobre os vivos. Em
para os que vez de detalhes e itens de album, sé a palavra Vivo aparece.
vivem
Lembrete: Se planejar colocar a sua pagina web na Internet, favor usar
esta opcéo para proteger a privacidade das pessoas que ainda estédo
vivas.
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Opcao

Incluir lugares no
indice dos nomes

Incluir dados SUD

Descrigao

Clicar aqui para incluir lugares no indice dos nomes de sua rede local.
Isto pode ser util mas pode fazer o indice dos nomes aparecer um pouco
desordenado.

Clicar aqui para incluir datas e lugares das ordenangas SUD.

Especificar as opgoes HTML para uma pagina web

Tera de digitar uma descri¢ao de sua pagina web ao afixar a pagina na web. As seguintes
opgoes sao descritas detalhadamente

Lembrete: Estas op¢des aparecem na segunda tela que aparece ao criar uma pagina web.

Opcao

Pagina web -
descrigao

Pasta da pagina
web local

Caminho de
pagina local web

Titulo da Pagina

Formagao

Introdugao

Descrigao

Digitar uma descri¢do de sua pagina web. A descricdo pode conter até 40
caracteres.

Quando uma pessoa mostra a sua pagina web, esta descricdo aparecera
na barra-titulo do browser.

Ao digitar a Descrigdo da Pagina Web Local, os primeiros nove
caracteres serdo copiados como sendo a pasta da Pagina Web Local

Este sera o nome da pasta onde as paginas web serdo armazenadas. Se
preferir usar um outro nome de pasta, digita-lo.

Este campo mostra o caminho e a pasta onde as paginas web serédo
armazenadas.

Este campo mostra o titulo que aparecera aos usuarios na sua pagina
web principal.

Para modificar o titulo, clicar Editar.

Para escolher uma imagem de fundo para a sua pagina web, clicar
Selecionar.

Para remover a imagem de fundo de sua pagina web, clicar Desimpedir.
Digitar qualquer texto que deseja que aparega apos a Pagina-de Rosto.
Lembrete: As primeiras centenas de caracteres continuam nas paginas

posteriores Se a descrigdo for muito longa, tera que redigitar alguns cada
vez que gerar uma pagina web.
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Opcao

HTML Avangado

Opcoes
Avancgadas

Descrigao

Clicar este botao para especificar:

» A pagina inicial (pagina de origem) de seu site web

* O texto que deseja usar como um vinculo da pagina inicial.

* O codigo HTML para o cabegalho e para o rodapé aparecem ao alto e
abaixo de cada pagina Isto sera util se desejar que um emblema da
familia ou aviso do copirraite apare¢ca em cada péagina.

Clicar este botao para especificar:

» O prefixo de arquivo de 3 caracteres.

* Quer deseje ou ndo usar a pagina intitulada Index.htm como a pagina
inicial.

* Quer ou ndo deseje armazenar imagens numa pasta a parte cujo
nome seja Imagens.

Usar a Pagina Web—tela Opgoes Avancgadas

A Pagina Web—A tela Opgdes Avangadas permite-lhe especificar como sua pagina web

sera armazenada.

Opciao

Prefixo de
arquivo de 3
caracteres

Usar ‘Index.htm
como pagina
inicial

Usar a pasta
‘Imagem’

Descrigao

Digitar um prefixo de 3 caracteres se pretender colocar varias paginas
web na mesma pasta de seu site web. Este prefixo ira evitar com que
cada pagina web use o0 mesmo nome que € usado por outras paginas
web.

Clicar esta op¢éo se desejar que a pagina inicial leve o nome Index.htm.

Se tiver uma outra primeira pagina, ou se o seu provedor de servigo da
Internet (ISP) requerer um outro nome que nao seja Index.htm,
assegurar-se de esta op¢éo ndo seja escolhida.

Lembrete: Esta pagina inicial s6 afeta as paginas web criadas pelo
Personal Ancestral File. Ela ndo afetara outras paginas web que possa
ter. Para vincular suas paginas genealégicas web a uma péagina individual
web, clicar o botdo HTML Avangado, e digitar URL da pagina para
vincular de volta ao campo.

Clicar esta opc¢éo se desejar que os seus graficos sejam armazenados
numa subpasta denominada Imagens. Isto inclue imagens de albuns,
imagens de fundo e os icones padréo de navegacao para a proxima,
anterior, etc.

Se o seu provedor de servigo na Internet (ISP) ndo lhe permitir subpastas,
assegurar-se de que esta opgéo nao seja selecionada.

212



Personal Ancestral File—O guia do usuario

Usar a tela Pagina Avangada HTML Web

A a tela Pagina Avancada HTML Web permite-lhe controlar mais espeficadamente a
aparéncia de sua pagina web.

Opciao

URL da pagina
para vincular de
volta a

Texto para
vincular de volta

Caodigo HTML que
aparece ao alto
de cada pagina

Codigo HTML que
aparece ao alto
de cada pagina

Descrigao

Se desejar vincular as suas paginas genealdgicas web de volta a uma
outra pagina tal como a sua pagina individual, digitar o URL aqui.

Digitar o “hot text" que um usuario clicar para voltar a sua pagina
principal.

Digitar qualquer codigo HTML que deseja que aparega ao alto de cada
pagina como sendo o cabegalho.

Lembrete: Um cabegalho € um bom lugar para um emblema da familia
ou outras informagdes. Para mais informagdes sobre HTML, ver qualquer
manual que discorra sobre HTML.

Digitar qualquer cédigo HTML que deseja que apareca ao alto de cada
pagina como sendo o rodapé.

Lembrete: Um rodapé é um bom lugar para as informagdes sobre
copirraite. Para mais informagées sobre HTML, ver qualquer manual que
discorra sobre HTML.

Mudar o titulo de um relatério ou de uma pagina web

Pode-se mudar o titulo para:

Paginas web.

Grafico de Antepassados

Graficos de descendéncia

cronicas.

Resumos individuais.

Paginas de albuns.

Calendarios.

Na tela Relatorios e Graficos, o botdo Titulo torna-se ativo ao selecionar um destes
relatorios. Clica-lo para especificar o titulo.

Lembrete: Nao se usa o botdo Titulo para especificar um titulo para um relatério
personalizado. Em vez disso, pode-se digitar diretamente na tela Relatorios
Personalizados.
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Para mudar o titulo de um relatério ou pdgina web

1
2
3
4

Para incluir o nome da pessoa selecionada no titulo, clicar Incluir Nome.
Para digitar texto que precedera o nome no titulo, clicar Prefixo.
Para digitar texto que aparecera apds o nome, clicar Sufixo.

A caixa Titulo refletira as mudangas que fara no titulo. Ao ficar satisfeito, clicar OK.

Carregar a sua pagina web

O Personal Ancestral File cria a pagina web no seu disco rigido na pasta especificada
pelo Caminho da Pagina Web Local.

Para que esta pagina esteja disponivel na Internet, tera de seguir as instrugdes de seu
Provedor de Servigo na Internet (ISP) de carregar a recém-criada pagina.

Depois de criar a sua pagina web, tem de carregar todos os arquivos, pastas € arquivos em
subpastas no seu Internet site. Para mais informagdes, contatar o seu ISP.
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Configurar preferéncias

Preferéncias faz com que possa escolher a maneira como funciona o Personal Ancestral
File. Pode abrir a tela Preferéncias do menu Ferramentas.

A tela Preferéncias divide-se em diversas categorias, cada uma com a sua propria
lingtieta. Clicar na linglieta para ver as op¢des nas opgdes disponiveis.

Estabelecer preferéncias de Arquivo

Para configurar Arquivo, selecionar Preferéncias do menu Ferramentas. Entdo clicar a

lingiieta Arquivo.

Opcao
O RIN da Pessoa

de Origem no
Abrir Arquivo

Indicadores de
Parentesco

Mudancgas no Log

Descrigao

Especificar o individuo que se deseja que apareca na primeira posi¢cao ao
primeiro abrir-se o arquivo

+ Clicar Ultimo Usado se desejar que a mesma pessoa que apareceu
na primeira posi¢do quando o arquivo foi fechado pela ultima vez
esteja naquela posi¢édo ao abrir-se o arquivo na proxima vez.

* Clicar Usar se desejar especificar o numero RIN do individuo que
deseja na primeira posi¢ao. Digitar o numero RIN. Se ndo souber o
RIN, clicar Procurar.

Os indicadores de parentesco mostram o parentesco de todos no arquivo
com a pessoa raiz no arquivo. Os indicadores aparecem na barra de
status no canto inferior esquerdo as telas Grafico de Linhagem e Grafico
de Familia.

Para ativar ou desativar os indicadores de parentesco e selecionar a
pessoa raiz, clicar Mudar.

Se desejar que o Personal Ancestral File acompanhe todas as mudancgas
feitas no arquivo, clicar aqui. As mudangas serao feitas no arquivo
especificado.

e Clicar Ver para ver o log do Bloco de Notas.

* Clicar Desfazer-se para esvaziar o log.

Entender os indicadores de parentesco

Pode-se usar os indicadores de parentesco para identificar como cada pessoa no seu
arquivo tem parentesco com um individuo selecionado. Este individuo selecionado
chama-se a pessoa raiz.

Os indicadores de parentesco aparecem na barra de status, no canto inferior esquerdo da
tela. Se a pessoa destacada ndo for parente da pessoa raiz, entdo um indicador de
parentesco ndo aparecera.
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Em Preferéncias, pode-se ligar ou desligar os indicadores de parentesco e selecionar a
pessoa raiz.

Para ativar ou desativar indicadores de parentesco e selecionar a pessoa raiz

1

Do menu Ferramentas, selecionar Preferéncias.

Ou pressionar Ctrl+Shift+P.

Selecionar a lingiieta Arquivo.

Clicar Mudar.

Se a pessoa raiz correta ndo aparecer, clicar Procurar para encontrar a pessoa correta.

Lembrete: A pessoa raiz ¢ a pessoa em que todos os parentescos se baseiam.

Clicar Mostrar o Parentesco na barra do estado.

Clicar OK.

Entender o log

O Personal Ancestral File pode manter um log que mostra quando as mudangas no
arquivo foram feitas. O log contém a data e hora ¢ um codigo que indicam que mudangas
foram feitas.

E util manter este log, especialmente ao considerar a possibilidade de fazer algum erro ou
ao coordenar pesquisa em conjunto com outra pessoa.

Lembrete: De tempo em tempo, fazer uma limpeza-do log ou deleta-lo.

Entrada no Log

3-12-97 11:29 Mod Ind 1

3-12-97 11:35 Mod Nts 15

3-12-97 11:41 Unl Ch 62 10

3-12-97 11:41 Unl Sp 63 10

3-12-97 11:41 Del Mar 10

Significando

Esta entrada indica que em 12 de margo de 1997, o registro
individual com o RIN 1 foi modificado.

Esta entrada indica que em 12 de margo de 1997, as
informagdes historicas relativas ao registro individual com o RIN
15 foram modificadas.

Esta entrada indica que em 12 de margo de 1997, o filho com o
RIN 62 foi desvinculado de casamento (MRIN) 10.

Esta entrada indica que em 12 de margo de 1997, o cdnjuge
com o RIN 63 foi desvinculado de casamento (MRIN) 10.

Esta entrada indica que em 12 de margo de 1997, o MRIN foi
deletado
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Para limpar o log

1 Do menu Ferramentas, clicar Preferéncias.
Ou pressionar Ctrl+Shift+P.

2 Selecionar a lingiieta Arquivo.

3 Clicar Limpar.

Lembrete: O botao Limpar ndo estara disponivel a menos que o Log a opgao for
selecionado. Se esta opg¢do ndo for selecionada, a relagdo ndo existira e, portanto, ndo
podera ser limpa.

Para ver o log

1 Do menu Ferramentas, clicar Preferéncias.
Ou pressionar Ctrl+Shift+P.

2 Selecionar a orelha Arquivo.

3 Clicar Ver.

4 O relatério do log abre no Bloco de Notas.

Lembrete: O botao Grafico ndo estara disponivel se ndo existir um log.

Configurar preferéncias Gerais

Para configurar Geral selecionar Preferéncias do menu de Ferramentas. Entéo clicar a
linglieta Arquivo.
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Opcao

Agregar a Nomes

Mostrar o Seletor
de Informagdes
Historicas

Entrada de Data

Usar dados SUD

Mostrar dados
SUD nos
Relatérios

Verificar novos
nomes

Sobrenomes em
maiuscula

Descrigao

Pode selecionar as informagdes, se houver, que deseja proximas ao
nome do individuo existente no arquivo.

* Clicar Ninguém se ndo desejar que nenhum nimero aparecga proximo
ao nome.

¢ Clicar RIN (Registrar o Numero de ID) para que os RINs aparecam
préoximos ao nome.

Lembrete: O MRIN n&o pode ser mostrado na tela Grafico de
Familia.

¢ Clicar ID Personalizada para que as IDs personalizadas, as quais
pode-se digitar na tela Individual, aparegam préximas ao nome.

e Clicar AFN para que os numeros do Ancestral File aparecam
préoximos ao nome.

O Seletor de Informagdes Histéricas alista as etiquetas usadas nas suas
informacgdes histéricas para ver todas as suas informagdes historicas ou
s6 as informagdes histéricas que tenham uma etiqueta em particular.

¢ Clicar De editar pessoa se desejar que o Seletor de Informacgdes
Histoéricas aparega ao entrar nas informagdes histéricas procedendo
da tela Individual.

¢ Clicar Enquanto localizava se desejar que o Seletor de Informagdes
Histoéricas aparega ao entrar nas informagdes histéricas a partir da
tela Grafico de Familia ou Grafico de Linhagem.

Lembrete: O Seletor de Informagdes Histéricas ndo aparece quanto
as informagdes histéricas de casamento.

Selecionar a maneira que deseja que o Personal Ancestral File interprete
as datas que digitou todas como numeros.

e Clicar E.U.A. se desejar que 8/3/1997 seja interpretado como 3 de
agosto de 1997.

e Clicar Europeu se desejar que 8/3/1997 seja interpretado como 3 de
agosto de 1997.

Clicar esta opgao para ver os campos onde possa adicionar as
informacdes de ordenanca e usar outras opgdes relacionadas a
ordenangas do templo SUD. Por omisséo, os dados SUD séo ativados.

Clicar esta opgao para imprimir informagdes de ordenancga nos relatérios.

Lembrete: Esta opgao so esta disponivel se selecionou Usar dados
SUD.

Clicar esta op¢éo se desejar que o Personal Ancestral File verifique cada
novo nome que digitou no arquivo. Isso pode ajudar a apanhar erros de
grafia.

Clicar esta op¢éo se desejar que o Personal Ancestral File mostre e
imprima sobrenomes todos com letra maiuscula.
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Opcao

Editar casamento
quando criado

Sombrear
relatérios

Ocultar
sombreado em
visualizar
imprimir

Usar a lista ao
navegar

Tratar a tecla
Entrar como Tab

Permitir editagao
AFN

Linguas para e
relatérios de tela

Descrigao

Clicar esta opgao se desejar que a tela de Casamento automaticamente
aparega ao adicionar um cénjuge, filho ou o pai ou a mae a um individuo.

Clicar esta opgéo para produzir ou nao relatérios sombreados.

Lembrete: Desativar esta opgéo se o sombreado distrai em vez de
acentuar seus relatorios.

Clicar esta opgao se ndo desejar ver o sombreado ao visualizar um
relatorio.

Esta opgao afeta como os filhos sdo deslocados para a primeira posigéo
nas telas Grafico de Linhagem e Grafico de Familia.

Especificamente, a opgao afeta o filho que aparece em ambas, na tela
Grafico de Linhagem e na tela Grafico de Familia ao pressionar F e que
filho aparece na tela Grafico de Linhagem ao clicar o botéo triangular
préximo a primeira pessoa.

» Se clicar Usar ao navegar, o ultimo filho que estava na primeira
posigao ira aparecer. Se nenhum dos filhos estiver na primeira
posigao, a Lista de Descendentes aparecera.

» Se néo clicar nesta opgéo, Usar a lista ao navegar, o seguinte
acontecera:

- Se um dos filhos ja tiver estado na primeira posicao, aquele filho
ira aparecer.

- Se nenhum dos filhos ja estiver estado na primeira posicéo, o filho
mais velho com descendentes ira aparecer.

- Se nenhum dos filhos tiver estado na primeira posigdo e nenhum
deles tiver descendentes, o filhos mais novo ira aparecer.

Clicar aqui se desejar usar a tecla Entrar para mudar de um campo para
campo nas telas Individual e Casamento.

Clicar aqui se desejar poder digitar e editar nimeros do Ancestral File
(AFNs).

Selecionar a lingua que gostaria de usar para as telas e relatorios.

mudar esta opgao, tera de sair do Personal Ancestral File e de novo
inicia-lo para que uma nova lingua aparega.
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Opcao Descricao

Cores Clicar Cores para mudar as cores usadas nas telas Grafico de Linhagem
e Gréfico de Familia.

Senha Clicar Senha para requerer a senha antes de poder alterar o seu arquivo.

A senha é de cunho seletiva. Isto significa que se digitar Parar como
senha, mais tarde tera de digitar Parar, e ndo parar ou PARAR, para
fazer mudangas.

Lembrete: Para mudar ou remover a senha, tem de saber a atual senha.
Se esquecer a sua senha, tera de usar o Registro de Editor Windows
para remove-la. A menos que tenha muita experiéncia com o Registro e o
sistema de operagdes da Windows, nao devera tentar fazer isso sem
assisténcia. No Registro Windows avancar a tecla
‘HKEY_CURRENT_USER\Software\LDS Church\FamilySearch\Personal
Ancestral File\Options” e remover o valor intitulado “Pwd.”

Entender senhas

No Personal Ancestral File, as senhas s sdo para evitar que uma outra pessoa
inadvertidamente mude o arquivo. Nao ¢ uma senha de alta-seguranca.

Ao estabelecer uma senha, lembre-se do seguinte:

Ao estabelecer uma senha, ela ndo entra em vigor até sair do Personal Ancestral File e
reinicia-lo.

A senha aplica-se a todos os arquivos que estdo no momento abertos—mesmo que 0s
arquivos contenham uma senha diferente ou nenhuma senha. Depois de se digitar a
senha para editar um arquivo, pode-se editar todos eles.

Para remover uma senha, simplesmente volta-se a Preferéncias e se deleta a mesma.
Para mudar uma senha, volta-se a Preferéncias e digita-se uma nova.

Lembrete: Para mudar ou remover a senha, tem de saber a atual senha. Se esquecer a
sua senha, tera de usar o Editor de Registro Windows para remove-la. A menos que
tenha muita experiéncia com o Registro e o sistema de opera¢des da Windows, ndo
devera tentar fazer isso sem assisténcia. No Registro Windows avangar a tecla
“HKEY CURRENT_ USER\Software\LDS Church\FamilySearch\Personal Ancestral
File\Options” e remover o valor intitulado “Pwd.”

Para estabelecer, mudar ou retirar uma senha

1

Do menu Ferramentas, selecionar Preferéncias.
Ou pressionar Ctrl+Shift+P.
Selecionar a lingiieta Geral.

Clicar Senha.
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Se o seu arquivo ja contiver uma senha, digita-la e clicar OK.
Digitar a senha que deseja usar.

Ou se desejar remover a senha, deletar a senha existente
Clicar OK.

Lembrete: Para mudar ou remover a senha, tem de saber a atual senha. Se esquecer
sua senha, tera de usar o Registro de Editor Windows para remove-la. A menos que
tenha muita experiéncia com o Editor de Registro da Windows, ndo devera tentar
fazer isso sem assisténcia. No Registro da Windows avancar a tecla

“HKEY_ CURRENT_USER\Software\LDS Church\FamilySearch\Personal Ancestral
File\Options” e remover o valor intitulado “Pwd.”

Para mudar cores

1

S W

Do menu Ferramentas, clicar Preferéncias.

Clicar a lingiicta Geral.

Clicar Cores.

Da caixa expansdo, selecionar o item da tela cuja cor deseja mudar.
Clicar Mudar Cor, ¢ selecionar ou criar a cor que deseja.

Ou se desejar fazer com que todos os itens da tela voltem para as cores padrao, clicar
Cores Windows.

Lembrete: As mudangas de cores afetam ambas as telas Grafico de Linhagem e Grafico
de Familia.

Configurar preferéncias da Caixa de Informacoes

Uma Caixa de Informagdes ¢ uma caixa que aparece no Grafico de Linhagem para

fornecer informagdes adicionais sobre uma pessoa e permitir que se mostre os conjuges e
os filhos.

Para configurar Caixa de Informagdes selecionar Preferéncias do menu Ferramentas.
Entdo clicar a linglieta Caixa de Informacées.

Usar as opg¢des da Caixa de Informacgdes para selecionar como deseja que as Caixas de
Informagdes sejam mostradas e quantas informagdes deseja que elas contenham. Tem-se
as seguintes opgoes:
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Opcao Descricao

Flutuantes Caixas de Informagdes flutuantes aparecem ao pausar seu cursor sobre o
nome de um individuo. Pode escolher que informagdes aparecem na
Caixa de Informacdes:

* Clicar Nenhum se nao desejar usar Caixas de Informagdes flutuantes

» Clicar S6 datas se desejar que a Caixa de Informagbes mostre as
datas e os lugares de nascimento e de morte e os codigos de
ordenangas completos.

e Clicar Datas e informag6es de familia se desejar que aparegam
informacdes do evento bem como dos cénjuges e dos filhos.

Trancado As Caixas de Informagdes trancadas aparecem ao clicar num individuo
ou destacar um individuo, ou pressionar a barra de espacgo. Pode
escolher que informagdes aparecem na Caixa de Informagoes:

* Clicar Nenhum se nao desejar usar as Caixas de Informacdes .

» Clicar S6 datas se desejar que a Caixa de Informagdes mostre as
datas e os lugares de nascimento e de morte e os cédigos de
ordenangas completos.

» Clicar Datas e informag6es de familia se desejar que aparegam
informacgdes do evento bem como dos cdnjuges e dos filhos.

Lembrete: Se clicar Datas e informagdes de familia, podera mudar uma
pessoa que aparece na Caixa de Informagdes para a primeira posi¢do da
tela Linhagem.

Configurar Preparado por preferéncias

Para configurar "Preparado por" selecionar Preferéncias do menu Ferramentas. Entédo
clicar a lingliecta Preparado por.

As preferéncias Preparado Por permite digitar seu nome, endereco, nimero de telefone e
endereco de correio E. O Personal Ancestral File usa estas informagdes ao exportar
arquivos GEDCOM relatorios impressos € ao criar paginas na web.

Lembrete: Pressionar a Tab para mudar o cursor de campo para campo.
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Configurar Preferéncias de Fontes

Para configurar preferéncias de fontes, selecionar Preferéncias do menu Ferramentas.
Entdo clicar a lingiicta Fontes.

Opciao

Graficos de
Familia e de
Linhagem

Tela Editar
Informacgoes
Historicas

Informagoes
Historicas nos
Relatérios

Padroes

Descrigao

Clicar Mudar para selecionar uma fonte diferente para o texto mostrado
nas telas Grafico de Familia e Grafico de Linhagem.

Clicar Mudar para selecionar uma fonte diferente para a tela Informagdes

Histdricas.

Lembrete: Esta ndo sera a fonte usada para imprimir informagdes
historicas. S6 é usada para mostrar as informagdes histéricas na tela.

Clicar Mudar para selecionar as fontes nas quais deseja imprimir
informacdes histdricas.

Lembrete: Pode mudar esta fonte ao selecionar as fontes para os
relatérios especificos.

Se tiver feito mudangas nas fontes e delas ndo gostar, clicar Padroes
para voltar a fontes padrao.

Para mudar fontes da tela

1
2

Do menu Ferramentas, clicar Preferéncias.
Clicar a lingiicta Fontes.
Clicar o botdo Mudar quanto ao que deseja mudar, e selecionar ou criar a cor.

Ou clicar Padrio para voltar as fontes inicialmente especificadas ao ter instalado o
Personal Ancestral File.

Selecionar a fonte que deseja e clicar OK.

Lembrete: A fonte para a Tela Editar Informagdes Historicas ¢ a fonte usada para
mostrar informacdes na tela Informagdes Historicas (onde se adiciona e edita
informagdes historicas). Ndo é a fonte usada para imprimir informagdes histdricas nos
relatorios.

Configurar preferéncias Multimidias

Para configurar preferéncias Multimidia, selecionar Preferéncias do menu Ferramentas.
Entao clicar a linglieta Multimidia.

Muitos componentes multimidia tratam de um assunto especifico, mas algumas opgdes
comuns existem:
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Opcao

Apresentagao de
Eslaide

Cor de Fundo

Visualizar a
Impressao

Mostrador de
Foto

Mostrar a foto
padrao no grafico
de familia

Descrigao

Usar o tempo dos eslaides padrao para indicar quanto tempo cada foto ou
documento digitalizado deve permanecer na tela durante a apresentacéo
de eslaides. Os seguintes elementos influenciam este configuracéo :

» Usar a tempo padrao de eslaide para determinar quanto tempo cada
eslaide sera mostrado.

Lembrete: Se o préoximo retrato demorar mais para carregar do disco do
que o eslaide atual, entdo o eslaide atual ira permanecer até que o
proximo eslaide for carregado e estiver para ser mostrado.

* Clicar Tamanho de eslaide padrao para usar o tamanho de eslaide
padrao.

* Clicar Tamanho de eslaide em proporgao a tela para mostrar cada
eslaide numa certa porcentagem do tamanho da tela. Digitar a
proporgéao.

Usar estas opgbes para mudar as cores de fundo para as apresentacdes
de eslaides e albuns. Por determinagao, as apresentagdes de eslaides
usam preto e os albuns usam branco.

Usar a caixa desnivel para selecionar Apresentagao de Eslaides ou
Album Entao, clicar Cor para selecionar uma cor diferente.

Clicar Usar portadores de foto se ndo desejar ver as fotos reais em
visualizar a impresséo. Isto pode ajudar a agilizar a visualizagdo da
impresséo porque o Personal Ancestral File ndo tem que carregar os
retratos de seu disco para mostra-los na tela visualizar.

Em vez da gravura, ird ver uma posicéo fixa cinzenta que mostra o
tamanho e a colocagao da foto.

Cada vez que uma foto tem de ser ajustada, ela tem de ser ajustada de
seu tamanho predeterminado. Ajustar uma foto pode levar bastante
tempo.

Pode-se escolher se desejar que o Personal Ancestral File exiba
rapidamente uma gravura e sacrifique parte da qualidade ou se preferir
aguardar mais para usufruir de alta qualidade.

* Clicar Rapido se preferir rapidez em vez de qualidade.

* Clicar Qualidade se desejar qualidade.

Lembrete: Esta opgdo nio afeta a qualidade das fotos ao imprimi-las. Ela
afeta as fotos ao mostra-las num album e ao recortar a foto de um

individuo.

Clicar aqui se desejar ver a foto padrao da primeira pessoa na tela
Grafico de Familia.
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Configurar Preferéncias de Formatos

Para configurar preferéncias de formatos, selecionar Preferéncias do menu
Ferramentas. Em seguida, clicar a lingiicta Formatos.

Opciao

Método de
Recortar
(Nomes/Lugares)

Indicar Nivel de
Importancia

Estilos de
Mostrar a Data

Descrigao

As vezes, os nomes e lugares sdo compridos demais para caberem na
tela e nos relatérios. Pode-se cortar parte do nome usando-se os
seguintes métodos:

e Clicar Truncar para mostrar o maximo possivel mas cortar a parte
que né&o cabe.

e Clicar as Iniciais para mostrar a primeira letra das palavras.

Quando um nome-lugar ndo cabe na tela ou num relatério, ajusta-se
ambos o método de cortar acima descrito e o posi¢éo do lugar a ser
desconsiderado ou cortado. A caixa de desnivel (reducdo) contém varias
opgoes.

Lembrete: A maior geralmente refere-se ao pais ou estado. A menor
geralmente refere-se a uma pardquia ou cidade.

Selecionar opgdes diferentes e observar como o exemplo na tela muda.
Estas montagens funcionam com o Método de Recortar acima descrito.
Esta opgéo lhe permite selecionar como as datas sdo mostradas.

» Pode-se selecionar a ordem em que as datas sdo mostradas.

* Pode-se selecionar como os meses sdo mostrados.

Lembrete: Se selecionar um formato numérico para o més, necessitara

escolher um separador. Isto determina se um espago ou caractere
aparecera entre o més, dia e ano.
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Configurar preferéncias de Pastas

Para configurar preferéncias de Pastas, selecionar Preferéncias a partir do menu
Ferramentas. Em seguida, clicar a lingiicta Pastas.

Ao salvar suas informacdes de familia, estara salvando-as num lugar ou pasta. Assim
como se enche uma pasta com informagdes ¢ em seguida nela se escreve o que contém,
também pode-se salvar informagdes em pastas computarizadas. Colocar nomes nas
pastas que indiquem o seu conteudo. Pode-se selecionar as pastas aonde o Personal
Ancestral File ira armazenar varios tipos de arquivos.

Opciao
Arquivos PAF

Importar/Exportar

Fazer cépia de
seguranga

Relatérios

Paginas Web

Explicagao
Selecionar o caminho e pasta onde deseja armazenar seus arquivos.

Digitar o caminho e a pasta onde deseja armazenar seus arquivos
GEDCOM.

* Ao usar Exportar, esta sera a pasta padrdo onde os arquivos serao
salvos. Se for necessario, podera mudar-se a pasta durante o
processo de Exportagéo.

* Ao usar Importar, esta sera a pasta onde o Personal Ancestral File
primeiro procura o arquivo GEDCOM para importar.

Digitar o caminho e a pasta onde deseja armazenar os seus arquivos de
seguranga.

Digitar o caminho e a pasta onde deseja armazenar os relatérios que
retém como arquivos.

Digitar o caminho e a pasta onde deseja armazenar as paginas web.
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Usar o Calculadora de Data

Com o Calculador de Data pode-se:

e Calcular o tempo transcorrido entre duas datas quaisquer dentro do calendario
Gregoriano.

e Calcular a data baseada numa data e um periodo de tempo transcorrido

O que é o calendario Gregoriano?

O calendario Gregoriano ¢ um calendario comumente usado hoje em dia. E uma corregio
do calendario Juliano, o qual, devido a erro de calculo dos anos bissextos, atrazou o ano
solar por diversos dias.

Varios paises iniciaram a usar o calendario Gregoriano em épocas diferentes, alguns
deles tao tarde quanto outubro de 1752.

Quando um pais adotava o calendario Gregoriano, varios dias foram omitidos para ajustar
o calendario com o ano solar. Também, na €poca, o primeiro dia do ano mudou de 25 de
margo para 1 de janeiro.

Para calcular o tempo decorrido entre duas datas

Lembrete: O Calculador de Data ndo funciona para datas anteriores a outubro de 1752.
Anterior aquela data, um pais pode ter usado o calendario Juliano. Se o Calculador de
Data tentou calcular uma data, a data seria imprecisa.

1 Do menu Ferramentas, selecionar Calculador de Data.

Ou da tela Individual, clicar Opcdes, ¢ selecionar Calculador de Data.
2 Selecionar no calendario a data inicial ou final.

Ou no campo da Data Inicial ou da Data Final, digitar a data.
3 Selecionar no calculador a data final.

Ou, no campo da Data Inicial ou da Data Final, digitar a data.
4 Clicar Calcular. O tempo decorrido aparece nos campos no meio da tela.
5 Se desejar usar o calculada da data outra vez, clicar Limpar os Campos.

6 Ao terminar de usar o calculador de data, clicar Fechar.
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Para calcular uma data baseada numa data e um tempo transcorrido

Lembrete: O Calculador de Data ndo funciona para datas anteriores a outubro de 1752.
Anterior aquela data, um pais pode ter usado o calendario Juliano. Se o Calculador de
Data tentou calcular uma data, a data seria imprecisa.

1 Do menu Ferramentas, selecionar Calculador de Data.
Ou da tela Individual, clicar Opcdes, e selecionar Calculador de Data.
2 Selecionar no calendario a data inicial ou final.
Ou, no campo da Data Inicial ou da Data Final, digitar a data.
3 Digitar os anos, meses ¢ dias nos campos no meio da tela.
4 Clicar Calcular. As outras datas aparecem.
5 Se desejar usar o calculada da data outra vez, clicar Limpar os Campos.

6 Ao terminar de usar o Calculador de data, clicar Fechar.
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Usar a Calculadora de Parentesco

Usar o Calculador de Parentesco para encontrar o parentesco entre dois individuos
quaisquer no seu arquivo. Depois de identificar os dois individuos, o programa procura
geragdo por geracdo até encontrar um antepassado comum aos dois. Entdo o programa
estabelece o parentesco.

O programa ndo ira mostrar os seguintes tipos de parentesco:

* Parentescos de familia por lei ou por criagdo

* Parentescos de tia e tio por casamento

Para calcular o parentesco entre duas pessoas
1 Do menu Ferramentas, sclecionar Calculada de Parentesco.

2 A pessoa que foi selecionada na tela anterior aparece como a primeira pessoa. Para
selecionar uma pessoa diferente, clicar o primeiro botdo Procurar.

3 Para selecionar a segunda pessoa, clicar o segundo botdo Procurar.
4 Clicar Calcular.

5 O(s) parentesco(s) que os individuos tém aparecera. Para calcular um outro
parentesco, repetir os passos de 2 a 4.

6 Ao terminar de usar o calculador de parentesco, clicar Fechar.
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Usar a Calculadora Soundex

O Soundex ¢ um tipo de indice que agrupa sobrenomes que soam similar mas que sédo
escritos de maneira diferente. A cada sobrenome é dado um codigo. O cédigo compde-se
da primeira letra do nome e de trés nimeros baseados nas proximas trés consoantes do
sobrenome. As vogais sao ignoradas. O Soundex tem sido usado para indexar os censos
dos Estados Unidos de 1880,1910 e 1920 e alguns outros tipos de registros, tais como
registros de naturalizagdo e listas de passageiros.

Usar o calculador do Soundex para determinar um cddigo do sobrenome no Soundex
Lembrete: O Soundex funciona razoavelmente bem com nomes conforme pronunciados
em inglés, mas ndo funciona muito bem em outros idiomas.

Para calcular o cédigo Soundex
1 Do menu Ferramentas, selecionar Calculador Soundex.
2 Digitar o sobrenome. Ao digitar, o c6digo aparece sob o campo do nome.
3 Para calcular um outro nome, deletar o primeiro nome e digitar um outro.

4 Ao concluir, clicar Fechar.

Calcular manualmente um cédigo Soundex

O Soundex usa um codigo constituido de uma combinagao de letras e numeros que
representam como um nome soa, em vez de como se escreve o0 mesmo. A maioria das
variagdes de grafia certa ou errada devem produzir o mesmo numero de codigo. Por
exemplo:

SMITH=S530 SMITHE=S530
SMYTH=S530 SMYTHE=S530

Lembrete: O Soundex funciona razoavelmente bem com nomes conforme pronunciados
em inglés, mas ndo funciona muito bem em outros idiomas.

Para calcular manualmente um sobrenome pelo cddigo Soundex, seguir estes passos:
1 Escrever a primeira letra do nome.

2 Designar valores de codigos a outras letras conforme segue:
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Codigo Letras

1 b,fp,v

2 c9,j,kaq,s,xz
3 d,t

4 |

5 mn

6

* Naéo codificar as letras a, ¢, i, 0, u, h, w, € y.

* Se um nome tiver a mesma letra duas vezes em seguida, codificar o mesmo como
se fosse uma s6 letra. No nome Kelly, por exemplo, se codificaria os dois eles
como sendo um so6 L.

* Se o nome ndo tiver letras suficientes para alcangar trés digitos, adicionar zeros o
suficiente para chegar-se a trés digitos. Por exemplo, o sobrenome Kelly tem so6
uma letra que pode ser codificada. Portanto, o codigo Soundex é K400.

3 Ao ter 3 digitos no cddigo, parar, ainda que o sobrenome contenha mais letras.

Lembrete: Nao se conta a primeira letra do cédigo como um dos trés digitos.
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Mudar nomes para casos mistos

Ao digitar informagdes no Personal Ancestral File, deve assegurar-se de que digita
sobrenomes (1ltimo nome) em letras maitsculas e minusculas.

Por exemplo, digitar McKay, e ndo MCKAY. Isto ajudara a evitar confusdo quanto a
grafia de nomes.

Se digitou nomes s6 com letras maitisculas, ou se importou um arquivo que contiver
nomes digitados s6 com letras maitisculas, o Personal Ancestral Files pode muda-los para
letras maiusculas e mintsculas.

Para mudar nomes para casos mistos
1 Do menu Ferramentas, selecionar Mudar Nomes para Casos Mistos.
2 O Personal Ancestral File pergunta se deseja continuar. Clicar Sim.

3 Ao concluir, o Personal Ancestral File ira informar-lhe quantos nomes foram
verificados e quantos foram trocados. Clicar OK.

Lembrete: Se as letras maitisculas em alguns nomes foram trocadas incorretamente
para letras minusculas, podera usar o componente Focagem/Filtro Avangado para
encontra-los e corrigi-los.
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Usar Procura e Substituicao Global

Lembrete: Antes de usar Procura e Substituicdo Global, fazer uma cdpia de seguranca de
seu arquivo. O Personal Ancestral File ndo ira pedir-lhe que confirme cada mudanca.
Nem se podera desfazer as mudangas mais tarde.

Pode-se usar Procura e Substitui¢do Global para mudar todos os exemplos de:

Todo ou parte de um nome de lugar. isto € util se necessitar corrigir erros de grafia,
adicionar niveis de lugar faltando, ¢ abreviaturas soletradas. Por exemplo, poderia-se
mudar todas as ocorréncias de Curitiba, Pr. para Curitiba, Parana. Ou, poderia-se
simplesmente mudar todos os exemplos de Pr. para Parana.

Todo ou parte do caminho e nome de um arquivo multimidia. Isto lhe ¢é util se
tiver mudado o nome de um arquivo multimidia, se preferir usar um arquivo diferente
em vez de um que no presente encontra-se no seu arquivo, ou se tiver transferido os
seus arquivos multimidia para uma nova pasta.

Lembrete: O Personal Ancestral File ndo armazena arquivos multimidia no seu
arquivo. Mas, ele armazena referéncias acerca deles (o0 nome do caminho e do
arquivo). Se mudar arquivos multimidia de uma pasta para a outra, o Personal
Ancestral File nao podera encontra-los. Com a Procura e Substitui¢cao Global, pode-se
mudar a referéncia de todos os seus arquivos multimidia de uma vez, poupando-lhe o
tempo de mudar cada arquivo multimidia um por um.

Para usar Procura e Substituicao Global

Lembrete: Antes de usar Procura e Substituicdo Global, fazer uma cdpia de seguranca de
seu arquivo. O Personal Ancestral File ndo ira pedir-lhe que confirme cada mudanca.
Nem se podera desfazer as mudangas mais tarde.

1

2

Do menu Ferramentas, selecionar Procura e Substituicao Global.

Da caixa desnivel Procurar e substituir texto em, selecionar o tipo de mudanga
global que gostaria de fazer.

No campo Procurar por, digitar o texto conforme aparece presentemente no seu
arquivo.

No campo Substituir por, digitar o texto para o qual gostaria de mudar.
Se desejar que a procura seja de cunho seletiva, clicar Procura de cunho seletiva.

Lembrete: Cunho seletiva significa que a procura ira considerar tanto as letras
maiusculas quanto as minasculas. Se, por exemplo, a procura for de cunho seletiva e
buscar por México, a procura nao ira encontrar mexico.

Clicar OK.
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Fazer procuras na Internet

Se tiver uma conexao Internet, podera selecionar um individuo no Personal Ancestral
File, conectar-se ao Servigo Genealdgico do Ancestral File na Internet
(www.familysearch.org), e fazer uma procura sobre aquele individuo.

O site da Internet ira procurar as informagdes disponiveis no caso, e identificar individuos
que possam ser a mesma pessoa que selecionou.

Lembrete: Se selecionar Servi¢o Genealdgico FamilySearch na Internet do menu
Ferramentas, o Personal Ancestral File ira entrar na Internet, e ird ao
www.familysearch.org. No entanto, ele ndo fara uma procurar sobre o individuo
selecionado.

Para procurar um individuo na Internet

1 Da tela Grafico de Familia ou da tela Grafico de Linhagem, selecionar o individuo
que deseja procurar.

2 Assegurar-se de haver incluido tanto quanto possivel as informagdes que souber do
nome, da data e do lugar.

3 Do menu Procurar, selecionar Servico Genealogico FamilySearch na Internet.

4 O Personal Ancestral File ira entrar na Internet, e fazer a procurar. Se a procura
encontrar informagdes, necessitara procurar cada busca e determinar se ela refere-se
ao individuo no seu arquivo.

Lembrete: Se selecionar Servigo Genealogico FamilySearch na Internet do menu
Windows, o Personal Ancestral File ira entrar na Internet, e ira ao
www.familysearch.org. No entanto, ele ndo fard uma procura sobre o individuo
selecionado.
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Glossario

Albuns

Alistar o arquivo

Ancestral File

Apelido

Arquivo de selegao

ASCII

Barra das ferramentas

Barra de Status

Batismo

Caixas de Informagoes

Um relatério que mostra as fotografias e outras imagens
digitalizadas ligadas a pessoa. Cada imagem pode fazer-se
acompanhar de seu nome, legenda e descri¢cdo de arquivo.

Informagbes de um arquivo GEDCOM que n&do couberam num
registro individual, registro de casamento ou na fonte. Pode-se
colocar estas informagdes nas informagdes histéricas de um
individuo ou casamento, ou pode-se copia-las em um arquivo
separado.

Um arquivo computarizado que contém nomes e,
freqlientemente, informagdes vitais (tais como data e lugar de
nascimento, casamento e falecimento) para milhares de
pessoas que viveram mundo afora. Os nomes estao
organizados em grupos familiares e de linhagem. Para se
permitir pesquisa coordenada, o arquivo também alista nomes e
enderegos daqueles que colaboraram para o arquivo. O
Ancestral File, que foi criado por A Igreja de Jesus Cristo dos
Santos dos Ultimos Dias, esta disponivel em discos compactos
e na Internet www.familysearch.org.

Uma forma familiar do nome de uma pessoa ou um nome
descritivo dado a um individuo além de seu prenome.

No Personal Ancestral File, pode-se digitar um apelido no
campo Apelido da tela Individual.

Um arquivo que o Personal Ancestral File cria quando se
escolhe registros que deseja importar ao seu arquivo.

Um conjunto basico de letras, nimeros e outros simbolos
padrao usados em computadores. O ASCII é conjunto de
caracteres universais mais usado em computadores, mas é
também o mais limitado.

Um componente do menu Grafico que lhe permite mostrar ou
ocultar a barra das ferramentas (a fila de botdes ao longo do
topo da tela.

Um componenete do menu Grafico que lhe permite ocultar ou
mostrar a barra do status (a barra ao longo do fundo das telas
Linhagem e Familia que mostram as instru¢des, o nome do
arquivo e outras informagdes sobre o seu arquivo.)

A ordenanga introdutéria na Igreja de Jesus Cristo dos Santos

dos Ultimos Dias. A Igreja pratica o batismo por imers&o para a
remissdo dos pecados. A ordenancga simboliza o renascimento
do individuo como um discipulo de Jesus Cristo.

Uma opg¢ao na tela Preferéncias que Ihe permite selecionar
quantas informagdes deseja mostrar na tela Grafico de
Linhagem. O Grafico de Linhagem mostra informagdes de duas
maneira: (1) em uma caixa flutuante que aparece s6 quando se
coloca o cursor sobre o nome do individuo, ou (2) em uma caixa
trancada que aparece s6 quando se clica 0 nome do individuo.
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Calculador de data

Calculador de parentesco

Calculador Soundex

Calendario

Calendario Gregoriano

Calendario Juliano

Campo

Casamento

Casamento dos Pais

Causa do falecimento

Cédigos de Parentesco

Colegao

Colegao Midia

Um componente no menu Ferramentas que Ihe permite
determinar os dias, meses e anos decorridos entre duas datas
ou determinar uma data baseada no tempo decorrido antes ou
depois de uma data.

Um componente do menu Ferramentas que Ihe permite
determinar como dois individuos sao parentes.

Um componente no menu Ferramentas que Ihe permite calcular
0 cédigo Soundex para um sobrenome.

Uma opg¢ao que lhe permite imprimir calendarios que mostram
datas de nascimento, e outras informagdes sobre individuos em
seu arquivo.

O sistema de calendario usado na maioria do mundo atual. O
Papa Gregério XlIl introduziu esse calendario em 1582 para
corrigir o calendario Juliano, o qual devido a erros de célculos
em anos bissextos ja ndo mais correspondia com o ano solar.
No calendario Gregoriano, o ano tem inicio em 1 de janeiro e
tem 365 dias. Os anos que sao divisiveis por quatro tem um dia
extra em fevereiro, que se chama um dia bissexto. O ano de
uma novo século, no entanto, tem um ano bissexto s6 se for
divisivel por 400. Varios paises adotaram o calendario
Gregoriano em diversas época. A Inglaterra e a Col6nias
Americanas adotaram-no em 1752.

Um calendario introduzido em Roma em Roma em 46 a.C. Este
calendario serviu de base para o calendario Gregoriano que é
de uso comum hoje. O calendario Juliano especificava que o
ano iniciava em 25 de margo (Dia das Damas) e tinha 365 dias.
De quatro em quatro anos havia um ano bissexto, assim ele se
compunha de 366. O ano era dividido em meses. Cada més
tinha 30 ou 31 dias, exceto fevereiro que tinha 28 dias em anos
normais e 29 dias em anos bissextos. Este calendario foi usado
por varios séculos mas foi finalmente trocado pelo calendario
Gregoriano porque os calculos dos anos bissextos eram
inexatos.

Um lugar numa tela do computador onde pode-se digitar ou ver
informacoes.

Uma opc¢ao no menu Editar que lhe permite editar o registro de
casamento do individuo selecionado.

Uma opc¢ao no menu Editar que lhe permite editar o registro de
casamento dos pais do individuo selecionado.

Um campo na tela Individual onde podera digitar a razdo de uma
pessoa ter falecido.

Um simbolo usado para representar vinculos parentais nos
relatérios.

O lugar onde os registros sdo armazenados. No Personal
Ancestral File, pode-se registrar um nome da colegéo, o
enderego e o numero de telefone.

Um componente que Ihe mostra todos os arquivos multimidia
vinculados a um individuo, fonte, ou casamento.
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Colocar em ordem os
Coénjuges

Colocar os Filhos em
Ordem

Conj de Car

Codnjuge

Conjunto de caracteres
ANSEL

Conjunto de caracteres
ANSEL

Corresponder/Unificar

Criar Pagina Web

cronicas

Dados confidenciais

Dados SUD

Deletar Pessoa

Descrigao

Descrigao de Fonte

Uma opg¢ao no menu Editar que Ihe permite mudar a ordem de
cbnjuges de um individuo. Pode-se colocar os conjuges em
ordem cronolégica de acordo com a data de casamento ou em
qualquer outra ordem. O cbnjuge alistado como numero um sera
o conjuge que aparecera por omissdo cada vez que se abrir o
arquivo.

Uma opg¢ao no menu Editar que lhe permite mudar a ordem de
filhos de um individuo. Geralmente, ira colocar-se os filhos em
ordem cronolégica por data de nascimento.

Uma abreviatura para conjunto de caracteres, nimeros, letras e
outros simbolos disponiveis para uso em um computador.

Um componente no menu Adicionar que |he permite adicionar o
conjuge da pessoa selecionada.

Um conjunto de caracteres usado em computadores. O ANSEL
contém os caracteres no conjunto de caracteres ASCIl bem
como caracteres que ndo sdo em inglés e outros caracteres . O
Personal Ancestral File usa o conjunto de caracteres ANSEL em
vez do ANSI, o qual usa uma técnica diferente para definir os
caracteres ndo ASCII.

O conjunto de caracteres que é usado em Windows. Este
conjunto de caracteres inclui os caracteres padrao ASCII bem
como os simbolos matematicos, acentos ortograficos e
carateres especiais ndo em inglés.

Um componente no menu Ferramentas que Ihe permite localizar
registros em duplicata no seu arquivo e combina-los em um
registro.

Um componente no menu de ferramentas que lhe permite criar
uma pagina web contendo as informagdes no seu arquivo.

Uma opgéao que Ihe permite imprimir graficos Anentafel ou
registros modificados.

As informagdes num arquivo que deveria ser mantida particular.
Dados confidenciais referem-se a ambos os eventos que foram
marcados confidenciais e informagdes histéricas que tenham um
~ como o primeiro caractere do paragrafo.

As informacgdes sobre o batismo, investidura e selamento SUD,
armazenadas nos registros individuais e de casamento.

Um componente do menu Editar que Ihe permite remover todas
as informagdes sobre o individuo selecionado a partir de seu
arquivo.

Texto que descreve o arquivo multimidia. A descrigao é
geralmente mais longa do que a legenda.

A parte de uma citagdo de Fonte que descreve a fonte como um
todo. Uma descri¢cdo de Fonte é armazenada como um registro
separado no seu arquivo. Uma vez digitada a descri¢do de sua
fonte, s6 sera preciso seleciona-la de uma lista para cita-la num
outro lugar no seu arquivo.
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Descrigao Fisica

Desvincular

Desvincular Pessoa

Detalhes de Citagao

Encontrar por RIN/MRIN

Entrada de data

Etiqueta

Exportar

Familia

Family History
SourceGuide

FamilySearch

Filho

Um campo na tela Individual onde se podera digitar as
informacgdes sobre o aspecto de um individuo.

O processo de remover o parentesco de familia entre dois
registros. Ao desvincular registros, os registros permanecem no
mesmo arquivo, mas eles nao mais aparecem como membros
da familia.

Um componente no menu Editar que Ihe permite remover o
parentesco de familia entre as pessoas.

A parte de uma citagao de fonte que contém as informacgdes
necessarias para encontrar certas informagdes dentro da Fonte.
Por exemplo, ela pode conter um ID Personalizada pagina ou
uma pagina e ID Personalizada linha de um censo.

Um componente no menu Procurar que lhe permite encontrar
um individuo em seu arquivo ao digitar o RIN ou MRIN.

Uma opgao na tela Preferéncias que Ihe permite selecionar quer
o computador interprete as datas digitadas em todos os
numeros sejam no estilo dos Estados Unidos (3/4/99 significa 4
de margo de 1999) ou no estilo europeu (3/4/99 significa 3 de
abril de 1999).

Uma palavra ou frase usada para classificar as informagdes em
informacdes historicas. As etiquetas devem ser digitadas todas
em letras maiusculas no inicio da informagao histérica e
seguidas de dois pontos.

Um componente do menu Arquivo que Ihe permite salvar
informacgdes para usa-las num outro programa genealégico,
submete-las ao Ancestral File ou ao Pedigree Resource File, ou
submete-las para as ordenangas do templo.

Um componente no menu tela Grafico que Ihe permite mostrar
um individuo e seu cdnjuge, filhos, e pais. A tela Familia (ou
grafico) € uma das principais tela no Personal Ancestral File.

Uma colegdo computarizada de informagdes sobre pesquisa de
historia da familia. SourceGuide é produzido por A Igreja de
Jesus Cristo dos Santos dos Ultimos Dias.

Um termo que se refere a produtos computarizados criados por
A Igreja de Jesus Cristo dos Santos dos Ultimos Dias que ajuda
as pessoas a saberem a respeito dos seus antepassados. Os
produtos FamilySearch no presente incluem (1) uma verséo
baseada no DOS- que inclui o Ancestral File, International
Genealogical Index (indice Genealdgico Internacional) Military
Index, Social Security Death Index, Scottish Church Records,
Personal Ancestral File, e o Family History Library Catalog, e (2)
um servigo de procura na Rede Mundial Web que ajuda as
pessoas encontrar e compartilhar informagdes de histoéria da
familia.

Uma opgao no menu Adicionar que Ihe permite adicionar um
filho ao individuo selecionado.
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Filtro de campo

Filtro de Parentesco

Fim da linha

Fonte

GEDCOM

Grafico Ahnentafel

Grafico de Antepassados

Grafico de parede

Graficos da descendéncia

Graficos de linhagem

Importar

Imprimir Relatérios

Indicador de Pais
Multiplos

Uma opc¢ao na tela Procura/Focagem Avancada que lhe permite
selecionar os individuos que tenham informagdes similares em
campos do registro do individuo, do registro de casamento, de
informacdes historicas ou de fontes.

Uma opc¢ao na tela Pesquisar/Focagem Avancada que lhe
permite selecionar individuos que sejam parentes.

A ultima pessoa conhecida numa linha de antepassados. Uma
pessoa do fim de linha ndo tem pais no arquivo.

Informagdes que descrevem o crbnica, certificado, periddico,
registro ou outro lugar onde se encontrou informacdes
genealdgicas.

A sigla de “GEnealogical Data COMmunications.” GEDCOM é
um formato de dados computarizado criado por a Igreja de
Jesus Cristo dos Santos dos Ultimos Dias para o
armazenamento de informagdes genealdgicas para que muitos
programas de computador possam usar os mesmos dados. O
Personal Ancestral File e o FamilySearch™ ambos usam o
GEDCOM.

Um relatério que alista 0 nome, a data, e o lugar de nascimento,
de casamento e de falecimento de um individuo e de um
numero especificado dos seus antepassados. A primeira pessoa
na lista € a nUmero um, o pai € o nimero dois, a mae é o
numero trés, o avd paternal € o niUmero quatro, a avdé maternal é
a numero cinco e assim por diante. Ahnentafel € uma palavra
em alem&o que significa grafico de antepassados ou quadro de
antepassados. Este grafico também chama-se uma linhagem
continental.

Um gréfico de linhagem contém s6 nomes e informagdes
limitadas sobre as pessoas que dele constam.

Um gréfico de antepassados que pode ser atado junto para
formar um grafico de linhagem grande.

Um relatério que alista um individuo e seus filhos e os cénjuges
e os filhos dela.

Um gréfico que mostra os antepassados diretos do individuo—
pais, bisavoés, tataravds e assim por diante. Um grafico de
linhagem podera conter informagdes de nascimento, casamento,
e falecimento.

Um componente no menu Arquivo que lhe permite trazer as
informacdes armazenadas em um arquivo GEDCOM para o seu
arquivo.

Um componente do menu Arquivo que lhe permite enviar
informacgdes a uma impressora. Pode-se imprimir graficos de
linhagem, registros de grupo familiar, resumos individuais, e
muitos outros tipos de relatérios.

Um simbolo usado em relatérios que indica que uma pessoa
esta vinculada a mais de um casal de pais.
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Indicadores de Parentesco

Individuo

Individuos em duplicata

Informagodes de contato

Informacgodes Histéricas

Informagodes Histéricas
Etiquetadas

Investidura

Legenda

Linhagem

Linhagem em cascata

Lista de Casamento

Palavras que mostram o parentesco de todos no arquivo com o
individuo selecionado no arquivo. Na tela, os indicadores de
parentesco aparecem na barra do estado no canto inferior
esquerdo da tela.

Um componente no menu Editar que Ihe permite editar o
individuo selecionado. Também um componente do menu
Adicionar que Ihe permite adicionar um individuo desvinculado
ao seu arquivo.

Em corresponder/unificar, o registro que € 0 mesmo que um
outro registro no seu arquivo. Se unificar os registros, o registro
do individuo em duplicata sera deletado de seu arquivo.

Informagbes usadas para identificar uma pessoa com quem
entrar em contato a respeito de um registro em seu arquivo.
Para os vivos, as informagdes de contato poderao alistar o
individuo no seu arquivo. Para os falecidos, podera ser a pessoa
que lhe forneceu as informagbes ou um parente vivo achegado.
Pode-se digitar o nome, endereco, numero de telefone,
enderego de correio-eletrdnico e o enderego da web site. A tela
onde pode digitar estas informacbes chama-se a tela de
Informagao de Contato.

Informagbes sobre um individuo, casamento ou casal de pais
que ndo correspondem no registro individual, no registro de
casamento, ou informagdes histéricas de fontes podem conter
informacgdes adicionais, informagdes histdricas de procura, ou
outras informagdes de narrativo. Também um componente no
menu Editar que Ihe permite adicionar ou editar as informagdes
historicas associadas ao individuo selecionado.

Um tipo de informagéo histérica que usa uma palavra-chave
para identificar os tipos de informagdes contidas numa
informacao historica. A palavra-chave é digitada toda em letras
maiusculas no inicio de um paragrafo e seguidas de um ponto e
virgula. Por exemplo, na seguinte informacéo histérica, “NOME:
¢é a etiqueta: “NOME: Esta pessoa mudou o nome dela.”

Uma ordenanca do sacerddcio realizada nos templos de A Igreja
de Jesus Cristo dos Santos dos Ultimos Dias A investidura
explica o propdsito da vida e plano do Pai Celestial para a
exaltagao dos seus filhos.

Texto que brevemente descreve um arquivo multimidia.

Um componente no menu Grafico que lhe permite ver um
grafico de linhagem de 5 geracbes dos antepassados de uma
pessoa. Este termo também pode referir-se a uma grafico de
linhagem ou ser usado como um sinénimo de linhagem ou
antepassados.

Uma opc¢ao que lhe permite imprimir graficos de linhagem para
um numero especificado de geragbes. Cada pagina é
numerada, o que lhe permite manter as paginas em ordem.

Um componente do menu Procurar que mostra uma lista de
todos os casais no seu arquivo e que lhe permite mostrar um na
tela Familia ou Linhagem.
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Lista de Colegées

Lista de Descendéncia.

Lista de Fontes

Lista Individual

Listas

Mae

Mapa de caracteres

Midia

MRIN

Mudangas no Log

Multimidia

Nome de Casada

Numero de Chamada

NUmero de ID

Numero do Ancestral File
(AFN)

Um componente do menu Editar que Ihe permite adicionar,
editar ou deletar colegdes histéricas de seu arquivo.

Um componente no menu Pesquisar que mostra os
descendentes de um individuo e lhe permite selecionar um
individuo e mostra-lo.

Um componente do menu Editar que Ihe permite adicionar,
editar ou deletar fontes histéricas de seu arquivo.

Um componente no menu Procurar que lhe permite ver uma lista
de individuos no seu arquivo e mostra-las na tela Linhagem ou
Familia. Pode-se classificar a lista alfabeticamente ou por RIN.

Uma opg¢ao que lhe permite imprimir varias listas.

Um componente no menu Adicionar que |he permite adicionar a
mae do primeiro individuo.

Uma tela que mostra todos os numeros, letras e simbolos
disponiveis em uma dada fonte ou para um dado programa.

Um termo aplicado a imagens eletrOnicas, somclipe e
videoclipes. Também chamado multimidia.

Uma abreviatura que significa “Numero de Identificagdo de
Registro de Casamento. O Personal Ancestral File designa a
cada casamento um MRIN Unico e usa-o para diferenciar um
registro de casamento de outro.

Uma opg¢ao na tela Preferéncias que lhe permite seguir qualquer
adigdo,modificagao ou supressao que fizer nos registros
individuais e de casamento em seu arquivo. Pode-se ver este
arquivo ou esvazia-lo.

Um termo aplicado a imagens eletrOnicas, somclipe e
videoclipes. Também chamado multimidia. Um componente
também do menu Editar que Ihe permite adicionar, mudar ou
remover um arquivo multimidia do individuo selecionado.

Um campo na tela Individual onde se podera digitar o nome
adotado pela pessoa apds o casamento.

O numero usado para identificar um crénica, microfilme,
microfiche ou outra fonte numa biblioteca ou arquivo. Os
materiais bibliotecarios sdo armazenados e retirados pelo
numero de chamada

Um campo na tela Individual onde pode-se digitar um ndmero de
identificagdo para um individuo. Este campo é usado
principalmente pelos genealogistas que usam em sistema
numerico especifico para identificar cada pessoa num arquivo.
Nao usar este campo para os numeros da seguridade social ou
qualquer outras informagdes que devam ser mantidas
confidenciais. Em versoes anteriores do Personal Ancestral File,
este campo era chamado numero de ID.

Um numero usado para identificar cada registro no Ancestral
File.
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Ordenangas do Templo

Outros eventos.

Pai

Pais

Parentesco com o Vinculo
Parental

Pedigree Resource File

Pessoa de Origem (Home)

Pessoa raiz

Preferéncias

Preparado por

Uma cerimonia religiosa realizada em um templo de A Igreja de
Jesus Cristo dos Santos dos Ultimos Dias por alguém que
possue a autoridade do sacerdécio.

Um evento que devido a prederminagdo nao aparece nas telas
Individual e de Casamento. Pode-se escolher de uma pré-
definida série de eventos ou adicionar o seu préprio.

Um componente no menu Adicionar que |he permite adicionar o
pai de um individuo.

Uma opg¢ao no menu Editar que Ihe permite adicionar um novo
casal de pais a um individuo, mudar a ordem de pais, mudar o
cédigo Parentesco aos Pais, desvincular a pessoa de um casal
de pais, fazer um certo casal de pais os primeiros pais, e
adicionar informagdes histéricas sobre um casal de pais, e
adicionar informacgdes de selamento SUD aos pais. Também
uma opgao no menu Adicionar que Ihe permite realizar as
mesmas tarefas.

O tipo de parentesco selecionado para um individuo e seus pais.
As opgdes sao bioldgico, adotivo, de tutor, por
selamento,especial, ou desaprovado. Se uma pessoa estiver
vinculada a um so casal de pais, assume-se que o parentesco
seja bioldgico a menos que o mude. Na tela Familia, o vinculo
parental aparece s6 se for outro além do biolégico. Também
chamado vinculo Parental

Um arquivo computarizado que contém nomes e, fregiientemente,
informacdes vitais (tal como data e lugar de nascimento,
casamento e falecimento) de individuos vivos mundo afora. Os
nomes estdo organizados em grupos familiares e de linhagem.
Ao contrario do Ancestral File, as informagdes apareceram
conforme submetidas originariamente e ndo serao unificadas
com informagbes submetidas por outros. No futuro, as mesmas
informacdes também podem submetidas a outros sistemas
semelhantes ao Ancestral File. Como uma condigéo de
submissao, ndo sera solicitado as pessoas permissao para isso
ocorra.

Um componente do menu Procurar que Ihe permite voltar a
pessoa pelo RIN 1. Pode-se mudar a pessoa de origem
mudando o componente “RIN da Pessoa de Origem no Arquivo
Aberto” em Preferéncias. O termo pessoa de origem também
pode referir-se a primeira pessoa no arquivo.

Esta pessoa que tem RIN 1. Personal Ancestral File usa a
pessoa do termo raiz ao ligar os Indicadores de Parentesco em
Preferéncias.

Um componente do menu Ferramentas que Ihe permite
personalizar a operagao do Personal Ancestral File.

Uma opg¢ao na tela Preferéncias que Ihe permite digitar o seu
nome, enderego, numero de telefone, numero do Ancestral File,
e endereco eletronico. O Personal Ancestral File usa estas
informacgdes ao exportar e imprimir informagdes de seu arquivo.
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Primeira Pessoa

Procurador

Propriedades

Registro de Casamento

Registro de grupo familiar

Registro de grupo familiar
em cascata

Registro Individual

Registro modificado

Relatérios personalizados

Restaurar

Resumo Individual

RIN

Selamento ao Conjuge

Na tela Familia, a pessoa no topo, a esquerda Na tela
Linhagem, a pessoa na posi¢ao da primeira geragao. Na tela
Unificar, o registro mostrado a esquerda da tela que
permanecera no seu arquivo depois de uma unificagao.
Também chamada de primeira posigao.

Uma opgéo disponivel para o campo Tipo de Batismo na tela
Individual. E usado para indicar que um batismo SUD foi
realizado por um individuo agindo em favor de um falecido.

Um componente no menu Arquivo que lhe permite mostrar
estatisticas de seu arquivo, tais como o numero de individuos,
casamentos, fontes e assim por diante.

O registro computarizado que contém a data e o lugar de
casamento de um casal, o selamento SUD, e outras
informagdes de casamento.

Um formulario impresso que alista a familia—os pais e os
filnos—e fornece informagdes sobre datas e lugares de
nascimento, de casamento e de falecimento. Também chamada
de folha de grupo familiar.

Uma opg¢éao que Ihe permite imprimir registros de grupo familiar
para um numero especificado de geragdes numa familia.

O registro computarizado que contém as informagdes quanto ao
nome da pessoa, seu nascimento, batismo, falecimento, enterro,
ordenanga SUD, e outras informacgdes.

Um relatério que alista um individuo e seus descendentes em
forma de narragdo. O primeiro paragrafo identifica o individuo e
fornece informagdes sobre o nascimento e outros eventos em
sentencas completas. O proximo paragrafo descreve o primeiro
cbnjuge da pessoa. Os filhos deles e seus cbnjuges sdo os
proximos da lista. Se pessoa tiver mais de um cénjuge, aqueles
cbnjuges e quaisquer filhos apareceréo depois disso.

Uma opg¢ao que lhe permite conceber relatérios que contenham
as informacdes e o formato que deseja.

Um componente do menu Arquivo que lhe permite usar um
copia de seguranga para retornar ao seu arquivo ao seu estado
quando a coépia de seguranga foi feita.

Uma versao impressa de um registro individual.

Uma abreviatura que significa “Numero de Identificagdo de
Registro“. O Personal Ancestral File designa um RIN unico para
cada registro individual que se digitar. Este numero é usado
para diferenciar aquele registro individual de outros em seu
arquivo.

Termo que se refere as ordenangas do sacerddcio realizadas
em templos de A Igreja de Jesus Cristo dos Santos dos Ultimos
Dias que possibilitam, apds a morte, a continuagéo de
parentesco entre o marido e a mulher.
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Selamento aos Pais

Seletor de Informagées
Historicas

Senha
Servigo Genealdgico

FamilySearch na Internet

Soundex

Também conhecido por

TempleReady

Tipo de Batismo

Titulo (prefixo)

Titulo (sufixo)

Truncar

Unificar nos AFNs

Verificar/Corrigir

Termo que se refere as ordenangas do sacerddcio realizadas
em templos de A Igreja de Jesus Cristo dos Santos dos Ultimos
Dias que possibilitam, apds a morte, a continuagéo de
parentesco entre os pais e os filhos.

Um componente que alista as etiquetas usadas em suas
informacdes historicas e que lhe permite ver todas as suas
informacgdes histéricas com uma etiqueta em particular.

Um conjunto de caracteres que se pode usar para evitar que
pessoas sem autorizagdo usem o seu arquivo.

Um servigco de procura na Rede Mundial Web que ajuda as
pessoas a encontrar e a compartilhar informagdes de historia da
familia. Este servigo é oferecido por A Igreja de Jesus Cristo dos
Santos dos Ultimos Dias.

Um tipo de indice que agrupa sobrenomes que soam similar
mas que sao escritos de maneira diferente. A cada sobrenome
se designa um cédigo que compde-se da primeira letra do
nome. As trés consoantes seguintes sdo designados nimeros.
As vogais sdo ignoradas. O Soundex tem sido usado para
indexar os censos dos Estados Unidos de 1880,1910 e 1920 e
alguns outros tipos de registros, tais como registros de
naturalizagéo e listas de passageiros.

Um campo na tela Individual onde pode-se digitar os outros
nomes pelos quais uma pessoa é conhecida.

Um programa computarizado que ajuda os membros de A Igreja
de Jesus Cristo dos Santos do Ultimos Dias a preparar os
nomes dos seus antepassados para as ordenancgas do templo.

Um campo na tela Individual usado para registrar se uma
pessoa batizou-se na Igreja de Jesus Cristo dos Santos dos
Ultimos Dias enquanto estava estava viva ou por procuragao.

Um campo na tela Individual usado para as informagdes que
deveriam aparecer a frente do nome de uma pessoa. Ele pode
ser usado para titulos nobres, bolsas, clero, etc.

Um campo na tela Individual usado para informagdes que
deveriam aparecer depois do nome de uma pessoa. Ele pode
ser usado como informagao tal como Junior, Sénior, lll, etc.

Para encurtar o nome individual ou lugar comprido longo. As
vezes, o Personal Ancestral File trunca nomes para que caibam
numa tela ou num relatério.

Um componente no menu Ferramentas que lhe permite unificar
automaticamente registros que contenham os mesmos numeros
de Ancestral File.

Um componente do menu Arquivo que Ihe permite digitalizar um
arquivo para problemas do arquivo. Pode-se selecionar se um
Personal Ancestral File deve ou ndo solucionar qualquer
problema que encontra.
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Vinculo

Vinculo Parental

Vivo

O processo que define o parentesco de familia entre registros
individuais. O termo vinculo também pode referir-se ao processo
de se anexar uma fonte a um registro individual ou de
casamento.

O tipo de parentesco selecionado para um individuo e seus pais.
As opc¢des sdo biolégico, adotivo, tutor, por selamento,
questionado, ou desaprovado. Se uma pessoa estiver vinculada
a um so6 casal de pais, assume-se que 0 parentesco seja
biolégico a menos que se mude. Na tela Familia, o vinculo
parental aparece sé se for outro além do biolégico. Também
chamado vinculo de Parentesco aos Pais.

Uma pessoa que ainda esta viva. O Personal Ancestral File
define uma pessoa viva como alguém que nasceu dentro dos
ultimos 110 anos cujo registro individual ndo contém
informacdes de falecimento nem de enterro.

Este termo também é uma opc¢éo disponivel para o Batismo.
Digitar o campo na tela Individual. E usado para indicar que um
batismo SUD foi realizado pela pessoa quando ele ou ela ainda
eram vivos.
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I 4

Indice

*

* 27,136, 137, 140

.prn, 149, 150
rtf, 149, 150, 174
xt, 149, 150, 174

A

A guia O Inicio, 8

A Igreja de Jesus Cristo dos Santos dos
Ultimos Dias, 9

abreviaturas, 56, 233

abrir arquivos, 16, 17, 18

acentos ortograficos, 34, 35, 36

acerca de datas, 54

adicionar
acentos ortograficos e caracteres

especiais, 34, 35, 36
colegoes, 109, 110
conjuges, 47
fontes, 85, 86, 87, 88, 89, 96
informag¢des de contato, 71
informag¢oes de ordenanca, 44, 51
informagdes do submetedor (preparada
por), 222

informagoes historicas, 60, 75, 76, 77, 78
multimidia, 103, 113, 114, 115
outros eventos e atributos, 61, 62, 63
registros de casamento, 42, 43, 44
registros individuais, 37, 38, 39, 40

AFNs (Numeros de Ancestral File), 40, 175,
203, 206, 217

ahnentafel (cronicas), 149, 150, 156

ajuda, 9

albuns, 115, 122,172, 173

alistar arquivos, 199, 200
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Ancestral File
corresponder registros de, 206
exportar informagdes para, 192, 193
importar informagdes de, 199, 200
mudar nomes com letras maiasculas, 232
Ancestral File numeros, 40, 175, 203, 206,
217
ANSEL, 34, 35, 36
ANSI, 34, 35, 36
antepassados de linha direta, 167
antepassados de linha familias, 163
apos as datas, 55
apresentacao de eslaides, 115, 123, 223
arquivo meta, 114
arquivos
arquivos de onda, 114
arquivos de seguranca, 20
arquivos multimidia, 114
converter, 22, 24, 73
0 que sdo arquivos?, 14
arquivos de seguranga, 19, 20, 125
Assisténcia de Historia da Familia, 9
assisténcia técnica, 9
assisténcia telefonica, 9
asterisco, 27, 136, 137, 140
atributos da tela, 217, 221, 223
atualizar a lista de arquivos, 16, 17, 18
audioclipes, 104, 113, 114

B

barra das ferramentas, 30
barra de status, 30
batismo, 40, 58, 194
batismo ao vivo, 58
béncaos de bebés, 58

C

cabecalho de pagina web, 213

Caixas de Informacdes, 28, 221

caixas nos relatorios, 163, 165, 172, 173,
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calculadoras
Calculadora de Data, 227, 228
Calculadora de Parentesco, 26, 229
Calculadora Soundex, 230
calendario Gregoriano, 227, 228
calendarios, 180, 181, 227
cameras digitais, 104, 113, 114
campo de descrigdo, 62
Campos de descricdo, 166
campos vazios, 141, 142, 145
caracteres adaptaveis, 136
caracteres avulsoes, 137, 140
caracteres especiais, 34, 35
caracteres especiaiss, 36
caracteres estrangeiros, 34, 36
carregar arquivos, 187, 199, 208, 214
Casamentos (lista de), 174, 177
causa do falecimento, 40
CDs com fotos, 113
certificados, 103
chave Entrar, 217
chave Tab, 217
classificar
Focagem/Filtro Avancado, 132, 134, 136
Lista Individual, 128
listas impressas, 174
codigos (Soundex), 230
codigos do templo, 40, 44
colegoes
adicionar, 109, 110
deletar, 111, 112
editar, 110, 111
Lista de Colegoes, 95, 109, 111, 112
remover, 111
unificar, 207
colunas para relatorios, 182, 183
comegar pagina de pagina web, 212
comentario, 9
comentdarios (fontes), 87, 160
Compuserve PNG, 114
conjuges
adicionar, 45, 46
desconhecido, 46, 47
desvincular, 47, 68, 69
editar, 64
mudar a ordem de, 46, 65
contatos de reunido da familia, 149, 150,
174,178
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controle de arquivo
abrir arquivos existentes, 17, 226
converter, 14, 24, 73
copias de seguranca, 19, 20, 125, 226
criar novos arquivos, 15, 16, 226
deletar, 19
em discos flexiveis, 226
especificar localizagdo de arquivo padrao,
226
importar e exportar arquivos, 226
0 que sdo arquivos, 14
salvar, 226
senhas, 220
usar arquivos em mais de uma versao, 14
verificar e corrigir, 20, 21
converter arquivos, 14, 22, 23, 24, 73
Converter fontes em informagdes historicas,
22
cores da tela, 223
cores da tela, 217, 221
cores nos relatorios, 165
Corresponder/Unificar
fazer o Personal Ancestral File selecionar
os registros, 175, 202, 203, 204
fontes e coleg¢des, 207
selecionar registros para si proprio
unificar, 202, 203
unificar registros com 0os mesmos
numeros do Ancestral File (AFN), 202,
203, 206
usar a tela unificar, 202, 203, 206
correto, 91, 222
corrigir erros
corrigir fontes, 92, 93, 94
fontes, 91, 92, 93, 94
informag¢des de contato, 71
informagdes do submetedor (preparada
por), 222
informagdes historicas, 75, 76
multimidia, 118, 119, 120, 121
outros eventos e atributos, 61, 118, 119,
120, 121
registros de casamento, 64
registros individuais, 64
Criar Pagina Web
carregar, 208, 214
criar, 208, 212, 213
selecionar opgoes, 208, 210, 211
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cronicas
cronicas ahnentafel, 168, 169
cronicas de registros modificados, 149,
150, 156, 168, 169
cursores, 114

D

dados SUD
adicionar informagdes de ordenanga, 40,
44,51, 155
configurar preferéncias, 217
imprimir, 169
incluir uma pagina web, 210
datas
aproximadas, 55
data de entrada (fontes), 87
datas multiplas, 56
de eventos, 40, 54
de ordenanga, 40, 44, 51, 58, 155
familias, 149
formato de data, 164, 165, 217, 225
idem (copiar) informagdes, 59, 60
incluir nas Caixas de Informagodes, 221
ndo padronizada, 54, 55, 56
outros eventos e atributos, 61, 62, 63
preencher filtros de data de campo, 141
datas:familias, 149
definicdes, 26, 187, 188, 235
deletar
arquivos, 19
casamentos, 64, 70
colecdes, 111, 112
filtros de campo, 146, 147
fontes, 94, 95
individuos, 64, 70
informagdes historicas, 80, 81
outros eventos e atributos, 63
relatorios personalizados, 185
descarregar arquivos
criar paginas web, 208, 214
exportar informacdes de seu arquivo, 104,
114, 187
importar informagdes para o seu arquivo,
199, 200
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descricdo de fonte
adicionar texto real, 86
como as fontes sdo armazenadas, 84
deletar, 94
imprimir uma lista de fontes, 174
incluir numa pagina web, 208
itens na tela, 85
Lista de Fonte, 92, 95, 96
descricdo fisica, 40
descricdo para arquivos multimidia, 173
desvincular individuos de familias, 37, 51,
68, 69
detalhes de citagdo, 84, 85, 86, 87, 91, 94,
174
DICOM, 114
digitalizar o arquivo quanto a problemas, 20,
21
diretrizes para citar fontes, 85
diretrizes para o TempleReady, 194
discos compactos, 27, 104, 113, 114
discos flexiveis, 14
divorcio, 42, 44

E

e, 139, 148
editar
fontes, 91, 92, 93, 94
informacdes de contato, 71
informagdes de submetedor (preparada
por), 222
informacdes historicas, 75, 76
multimidia, 118, 119, 120, 121
outros eventos e atributos, 61, 62, 63
registros de casamento, 64
registros individuais, 64
Encontrar arquivos
converter, 22
em discos flexiveis, 14
obter propriedades do arquivo, 18
encontrar ¢ substituir, 233
encontrar registros
Encontrar por RIN/MRIN, 130
Focagem/Filtro Avangado, 132
Lista de Casamento, 129
Lista de Descendéncia, 32, 130, 131
Lista individual, 128, 129
pessoa de origem, 128
enderecos, 71, 110, 132, 133, 134, 178, 222
enderegos de correio-e (e-mail), 110, 178,
210, 222



enteados, 47
estilos de linhas, 165
etiquetar registros, 132, 136
eventos
datas, 40, 54, 166, 194
idem (copiar) informagdes, 59, 60
lugares, 40, 56, 57, 166, 194
ordenancgas SUD, 40, 58, 79
outros eventos e atributos, 61, 62, 63, 166,
169
preencher filtros de campo, 141, 145
usar etiqueta para identificar eventos em
informagdes histdricas, 78
exportar informagdes
ANSI e ANSEL, 36
arquivos GEDCOM para compartilhar,
36, 188, 190, 191, 192
arquivos para Ancestral File, 192, 193
arquivos para Pedigree Resource File,
196, 197, 198
arquivos para TempleReady, 193, 195
entender GEDCOM, 187, 188
incluir um arquivo GEDCOM com uma
pagina web, 210
multimidia, 104, 114, 124, 190
nomes para o templo, 190, 193, 194, 195
salvar os arquivos, 226

F

familias
adicionar, 37, 45, 47
calcular parentescos, 229
encontrar, 26, 128
exportacdo, 134
exportar, 187
familias integradas, 47
imprimir, 149, 155, 159
ver, 26, 27
familias:imprimir, 149
familySearch.org, 196, 197, 198, 234
FAQs, 9
fechar arquivos, 18
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filhos
adicionar, 47, 48
desvincular, 68, 69
editar, 64
enteados, 47
filhos adotivos, 48, 50, 52, 66, 67
filhos biologicos, 48, 52, 67
filhos de criacdo, 48, 50, 52, 66, 67
mudar a ordem, 65
pais desconhecidos, 51
vinculo parental, 48, 52, 67
filtros
campo, 132, 141, 145, 146
listas filtradas, 132, 133, 134
parentesco, 134, 135, 136, 148
filtros de campo
combinar com filtros de parentesco, 148
retendo e recuperando, 146
usar, 136, 137, 138, 139, 140, 141, 142,
145
filtros de parentesco, 134, 135, 136, 148
Flutuar Caixas de Informacoes, 221
Focagem/Filtro Avancado
combinar filtros de parentesco e de
campo, 148
filtros de campo, 136, 137, 139, 140
filtros de parentesco, 134, 135
usar Focagem/Filtro Avangado, 132, 133
usar lista filtradas de individuos, 132, 133,
134
fonte multimidia, 106, 107
mudar, 106, 107
fontes
adicionar, 52, 67, 85, 88, 89, 96
como se sabe se um individuo tem, 27
converter as informacoes historicas, 22,
24,73
correspondendo, 207
cronica de referéncia, 85
deletar, 94, 95
descricdo de fonte, 84, 86
detalhe de citagdo, 86, 87
editar, 52, 67,91, 92, 93, 94
exemplos, 85
exportar, 190
imprimir, 160, 169, 171, 174
numa pagina web, 208
remover de um registro, 94, 95
texto real, 86
unificar, 175, 203
formato de arquivo, 114
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formato Sun Raster, 114 Grafico de Familia
formularios vazio, 157, 160 Fontes de informacdes histéricas, 223
fotos mostrar fotos padrdo, 223
adicionar, 104, 105, 117 mudar para Grafico de Linhagem, 30
como saber se um individuo tem, 27 simbolos, 27
cortar fotos, 121 teclas atalho, 10, 11
em paginas web, 208 usar, 27, 30
encontrar erros, 124, 126 Grafico de Linhagem (tela)
exportar, 104, 114 Caixas de Informacdes, 28, 221
formatos aceitaveis, 114 mudar para Grafico de Familia, 30
imprimir, 121, 160, 169, 171 simbolos, 27
incluir num album, 117, 122, 123, 172 usar, 27, 29
localizar defeitos, 124, 125, 126 graficos de antepassados
modificar, 118, 119, 120, 121, 233 imprimir, 163
mostrar nas telas, 27, 223 selecionar opgdes, 164, 165, 166
nos arquivos de seguranga, 19, 20, 104, graficos de descendéncia
114 com retratos, 165
preferéncias, 223 graficos de parede, 165, 166, 167
remover, 107, 121, 122 graficos padrao, 156, 164, 167
selecdo de foto padrao, 120, 223 graficos de linhagem (impresso)
unificar, 175, 203 fontes, 223
usar a tela Cole¢ao Multimidia, 115 imprimir, 155, 156
fungdes de relatorios selecionar opgoes, 156, 157
configurar a pagina, 151 tipos de, 157
fotos, 152, 153 graficos de parede, 163, 167
preferéncias de relatério, 153, 217 graficos padrdo, 163, 164
salvar como arquivo, 149, 150, 226 graficos WordPerfect, 114
selecionar a lingua, 217 gravuras
visualizar, 150 imprimido, 160
imprimir, 157
G usar a multimidia, 223
Grupo de Usudrios, Silicon Valley PAF, 22,
GEDCOM 24,73
criar arquivos GEDCOM (exportar), 187
definicao, 187 H
importar arquivos GEDCOM, 23, 199
incluir um arquivo GEDCOM com uma HTML, 211, 213
pagina web, 210 HTML avangado, 211
multimidia, 104, 114, 124, 125
transferir informagdes de um outro |
programa, 23 .
género, 40, 47 icones, 114
idem

geragoes S s
adicionar individuos, 37, 38, 39 detalhe de citagdo, 87
mostrar na Lista de Descendéncia, 32, 33, informagéo de registros individuais e de

130 casamento, 59, 60

mostrar na tela de Linhagem, 27, 28 informagdes historicas, 60, 77, 78

mostrar na tela Familia, 30 1greja Moérmon, 9 o
selecionar o namero de geragdes para 0s imagem de fundo para a pagina web, 211

relatérios, 157, 160, 164, 165, 169 Imagem Etiquetada, 114
glossario, 26, 235
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imagens
como saber se um individuo tem, 27
imagens raster, 114
imagens vector, 114
imprimir, 171
paginas web, 211
usar em fontes, 87
usar multimidia, 104, 113, 114, 223
importar informagoes
como importar, 199, 200
depois de importar, 125, 200, 202
localizar defeitos, 125, 200
imprimir opgdes
configurar a pagina, 151
fontes, 152
preferéncias de relatério, 217
selecionar a lingua, 217
visualizar, 150
imprimir relatérios
albuns, 122, 156, 172, 173
calendarios, 180, 181
cronicas ahnentafel, 156, 163, 165, 166
cronicas registros modificados, 156, 168,
169
graficos de antepassados, 156, 163, 164,
165
graficos de descendéncia, 164, 167
graficos de linhagem, 155, 156, 157
graficos de parede, 163, 167
listas, 95, 156, 174, 176, 177, 178, 179
ordenangas SUD, 155
registros de grupo familiar, 159, 160, 163,
165
relatorios personalizados, 182, 184, 185,
186
resumos individuais, 156, 171
indicadores de parentesco
imprimir, 149
incluir nas paginas web, 210
ligar ou desligar, 215
indicadores de parentesco:imprimir, 149
indices
indice de linhagem, 157
indice htm, 212
indice para as paginas web, 210
indice para os relatorios, 157, 169
INDIV2.DAT, 14,16, 17, 18, 24,73
individuos de fim de linha, 174, 177, 179
individuos nao vinculados, 38, 47, 174
individuos por alfa, 174, 176
individuos por RIN, 128, 174, 176
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informagdes confidenciais, 8, 74, 160, 169,
171, 190
informagdes de batismo, 27, 40, 54, 56, 194
informagdes de contato, 71, 171, 178, 190
informagdes de crisma, 27, 54, 56
informagdes de enterro, 27, 40, 54, 56, 194
informagdes de falecimento
asterisco proximo as informacgdes de
falecimento, 27
datas e lugares, 40, 54, 56, 194
informagdes de fontes, 159
informag¢oes de nascimento
asterisco proximo ao, 27
datas e lugares, 40, 54, 56, 194
reorganizar os filhos para corresponder a
ordem de nascimento, 65
requerido para as ordenangas do templo,
194
informag¢des de ordenacdo, 58
informagdes historicas
adicionar, 75, 76
como saber se um individuo tem, 27
confidenciais, 74
converter, 22, 24, 73
copiar, 60, 73, 77, 78
editar, 75, 76
em processadores de palavras, 73
encaixadas em cronicas, 169
etiquetadas, 78, 79, 80
exportar, 190
fontes, 160, 168, 169, 171, 208, 223
importar, 200
imprimir, 74, 160, 166, 169, 171
incluir numa pagina web, 208
informacdes historicas gerais, 72, 160,
169, 171
unificar, 175, 203
informagdes histdricas etiquetadas, 78
Iniciais, 225
Iniciantes, 8
Internet, 9, 208, 214, 234
investiduras, 40, 58, 194
irmaos e irmas, 47, 48
item nameros, 87

J

jurisdigoes eclesiasticas, 57



L

LEAD, 114
legenda para arquivos multimidias, 173
letras maitsculas, 37, 200, 217, 232
letras minuasculas, 37
linguas, 34, 217
Linhagem Grande, 27, 28
Linhagem Pequena, 10, 11, 30, 32
Lista de Casamento, 51, 174
Lista de Descendéncia, 27
Lista de Fonte, 95
listas
lista de casamento, 129
Lista de descendéncia, 32, 130, 131
lista de focagem, 132
Lista de Fonte, 92, 95, 96
lista de nomes, 128, 129, 174
lista de ordenancas incompletas, 174, 179
lista individual, 128, 129
LNF, 142
localizar defeitos
multimidia, 124, 125, 126
verificar/corrigir problemas, 21
Log de mudangas feitas no arquivo, 216,
217
Loja de Fotos, 114
lugares
fazer mudancas globais, 233
idem (copiar) informagdes, 59, 60
incluir no indice de uma pagina web, 210
incompletos, 57
lidar com lugares, 40, 44, 56
ndo padrao, 57
outros eventos e atributos, 61, 62, 63
preencher filtros de lugar de campo, 145
presumidos, 56

M
mae
adicionar, 49, 50, 51, 66
desconhecida, 47
desvincular, 68, 69
editar, 64
mae vinculo parental, 52, 67
vinculo parental, 48
mapa de caracteres, 34, 35
mapas bit, 114
marcar linha direta, 160
marcar registros, 132, 134, 136
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marcos, 57
mesa de assisténcia, 9
MIDI, 114
MRIN (ntimeros de identificagdo de registro
de casamento)
encontrar, 130
imprimir, 157, 169
mostrar nomes, 217
usar para imprimir registros de grupo
familiar, 163
Mudar Nomes para Casos Mistos, 232
Mudar o log, 216, 217
multimidia
adicionar, 104, 105, 117
como saber se um individuo tem, 27
cortar fotos, 121
em arquivos de segurancga, 19, 20
em paginas web, 208
encontrar erros, 124, 126
exportar, 104, 114
fazer mudancas globais, 233
formatos aceitaveis, 114
importar, 200
imprimir, 157, 160, 165, 169, 173
incluir num album, 122, 123
localizar defeitos, 124, 125
modificar, 118, 119, 120, 121, 233
mostrar nas telas, 27, 223
multimidia nos arquivos de seguranga, 20,
104, 114
preferéncias, 223
remover, 107, 121, 122
selecdo de foto padrdo, 120, 223
unificar, 175, 203
usar a tela Cole¢ao Multimidia, 115
multimidia fonte
adicionar, 104, 105, 117
compartilhar, 104, 114
remover, 107, 108

N

nao, 139, 148

navegacao de telas, 26, 27, 28, 128, 157
nomades, 57

nome de palco, 40

nome ¢ endereco do submetedor, 222



nomes
abreviar e truncar, 225
acentos ortograficos, 34
compridos, 54
de individuos, 34, 40, 53, 54
do meio, 38, 40, 53, 54, 142
em maiuscula, 37, 200, 217, 232
idem (copiar) informagdes, 59, 60
lugares, 48, 56, 57
nas Caixas de Informacdes na tela de
Linhagem, 217
preencher filtros de campo, 142
que soam semelhantemente, 230
submetedores, 222
verificar, 217
nomes de fazenda, 57
nomes de paroquias, 57
novas caracteristicas, 10
NSC, 58
numeragdo condensada nos graficos de
linhagem, 157
numeracao fixa nos graficos de linhagem,
157
numerando sistemas, 37, 38, 42
numeros
estatisticas de arquivo, 18
na tela, 217
nos relatorios, 157, 160, 164, 165, 169,
171,173,174
numero de microfilme, 87
volumes, 87
numeros de Ancestral File (AFNs), 40, 175,
203, 206, 217
numeros de identifica¢ao (IDs), 37, 40, 217
numeros de identificacdo de registro (RINs)
encontrar com RINs, 130
imprimir, 157, 160, 164, 165, 169, 171,
173, 200
mostrar nas telas, 217
reusar RINs deletados durante uma
importagao, 200
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numeros de identifica¢do de registros de
casamento (MRINs)
encontrar, 130
imprimir, 171
mostrar os registros de casamento, 217
usar para imprimir registros de grupo
familiar, 163

)

opgoes de imprimir
de colunas para relatérios personalizados,
182, 183
fotos, 152, 153
preferéncias de relatérios, 153
salvar retratos como arquivos, 149, 150,
226
titulos, 151, 152, 213, 214
Ordem de Conjuges, 46, 65
Ordem de Filhos, 65
Ordem de Pais, 65, 66
ordenancas
adicionar informagdes de ordenanga, 40,
44,51, 58, 155
configurar preferéncias, 217
imprimir, 149, 155, 169
incompletas, 174, 179
informagdes requeridas, 194
trabalhar com informacdes de ordenancas,
58
ordenancas:imprimir, 149
ou, 139, 148
outro nome, 40
Outros Casamentos, 30, 45, 46, 65
outros eventos e atributos, 61, 62, 63, 166,
169
Outros Pais, 30, 50, 52, 66, 67

P

padrdes
imagem padrdo, 115
pessoa (de origem), 215
preferéncias de sistema, 215
pagina web de descendéncia, 208
paginas na web, 9
paginas web, 110, 151, 152, 208, 213, 214



pai
adicionar, 49, 50, 66
desvincular, 68, 69
editar, 49, 50, 64, 66
vinculo parental, 48, 52, 67
pais
adicionar, 49, 51
desconhecidos, 47, 51
desvincular, 52, 67, 68
editar, 64
pais ndo casados, 42, 46, 47, 49
selamentos, 51
vincular uma pessoa a pais multiplos, 50,
51, 66
vinculo parental, 48, 52, 67, 157, 164,
165, 169
pais multiplos
desvincular um individuo de um casal de
pais, 68
imprimir, 157, 160, 164, 169, 210
mudar a ordem de pais, 65, 66
selamentos, 51
vincular uma pessoa a pais multiplos, 50,
51, 66
vinculo parental, 169
parentescos, 37, 79
parénteses, 139
Pedigree Resource File, 196, 197, 198
perguntas freqiientes, 9
Personal Ancestral File
converter arquivos, 14, 22
introducdo ao, 8
que ha de novo, 10
Personal Ancestral File Companion
(Adjunto), 12
pesquisar, 132
pesquisar informagdes historicas, 80
pessoa de origem
definicao, 26
mostrar na tela, 128
mudar, 215
pessoa raiz, 26, 215, 216
pessoa selecionada, 26
pessoas vivas, 8, 171, 210
portadores de fotos, 56, 223, 225
Pés-escrito Encapsulado, 114
Possiveis Problemas (lista de), 56, 177, 225
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Preferéncias

Arquivo, 215, 216

Caixa de Informacdes, 221
Estabelecer, 215

Fontes, 223

Formatos, 225

Gerais, 27,217, 220, 221, 223
Multimidia, 223

o log, 216, 217

opgoes SUD, 217

Pastas, 226

Preparado por, 210, 222

prefixo de arquivo de 3 caracteres, 212
prenomes, 38, 40, 53, 54, 142
Preparada por

adicionar, 222
imprimir, 157, 160
incluir nas paginas web, 210

pre-verificar relatdrios, 223
primeira pessoa, 26, 29

primeira posi¢ao, 26, 29, 32
primeiros nomes, 38, 53, 54, 142
primeiros pais, 52, 67
privacidade, 8, 74

processadores de palavras, 73, 149
Procura e Substitui¢cdo Global, 233
procurador, 40

procurar

Lista de Casamento, 129

Lista de Descendéncia, 32, 130, 131
Lista individual, 128, 129

pessoa original, 128

propriedades de arquivo, 18
pseudonimo, 40

Q

quadrados na tela, 27
que ha de novo, §, 10

R

registros de casamento

adicionar, 42, 43, 44

deletar, 51, 70

editar, 64

imprimir uma lista de, 177

informagoes sobre, 42, 43, 44, 54, 56, 58
outros eventos e atributos, 61, 62, 63
pai, 64



registros de grupo familiar

ampliados, 160

condensados, 160

imprimir nameros, 159

médio, 160

selecionar opgoes, 160, 165
registros individuais

adicionar e vincular individuos, 37, 38

deletar, 70

encontrar, 128

informagoes sobre, 39, 40, 58

numeros de identifica¢do de registro

(RINS), 37, 40

outros eventos e atributo, 61
relatorios em cascata, 157, 160
relatorios no Personal Ancestral File

Companion, 12
relatorios personalizados

criar, 182, 183, 184, 186

imprimir, 182, 185

salvar e retirar, 149, 150, 185
reorganizar

arquivos, 115

conjuges, 46, 65

filhos, 65

filtros de campo, 138

pais, 65, 66
restaurar copias de seguranca, 20, 125
Resumo de Ordenanga Familiar, 174
resumos individuais

adicionar e vincular individuos, 38

deletar, 70

desvinculados, 174

editar, 64

encontrar, 26

fontes, 88

idem lugares, 59, 60

imprimir, 171

informagdes sobre, 54, 56

outros eventos e atributos, 62, 63

selecionar opgoes, 156, 171
retratos

como saber se um individuo tem, 27

em paginas web, 208, 211

imprimir, 169, 171

usar em fontes, 87

usar multimidia, 104, 113, 114
retratos Macintosh, 114
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RINs (numeros de identificacdo de registros)
designar, 37
encontrar com RINs, 130
imprimir, 157, 160, 164, 165, 169, 171,
173,176
lista de registros classificados por RIN,
176
mostrar nas telas, 217
reusar RINs deletados durante uma
importagado, 200
rodapé de pagina web, 213

S

salvar
arquivos, 16
arquivos para exportar, 187
copias de seguranca, 19, 20
filtros de campo, 134, 146
listas filtradas, 133, 134
relatorios como arquivos, 149, 150
relatorios personalizados, 182, 185
Santos dos Ultimos Dias, 9
selamento ao conjuge, 40, 46, 58, 194
selamento aos pais, 40, 51, 52, 58, 67, 194
Selamentos Incompletos de Casamento, 179
Seletor de Informagdes Historicas
ligar ou desligar, 82, 217
mudar a lista de etiquetas, 82
usar, 81, 82
senhas, 217, 220
Servigo Genealdgico FamilySearch na
Internet, 9, 196, 197, 198, 234
sexo, 40, 47
simbolos nas telas Graficos de Linhagem e
Graficos de Familia, 27
sinais ortograficos, 36
sistema de numeros, 40
sobre datas, 55
sobrenomes
adicionar, 38, 40, 53, 54
converter a letras de casos mistos, 232
determinar o codigo Soundex, 230
mostrar em letras maitsculas, 217
mostrar em letras minasculas, 217
preencher filtros de campo, 142
sobrenomes de solteira, 53
som
arquivos multimidia, 104, 113, 114
nomes que soam parecidos, 142
sombreamento nos relatorios, 165



Soundex
Calculadora Soundex, 230
calcular manualmente um codigo
Soundex, 230
encontrar arquivos com nomes que soam
parecidos, 142
substituir (procura e substituicao global),
233
SUD dados, 149
SVPAFUG, 22, 24, 73

T

tamanho de papel, 172
Também Conhecido Por, 40
TARGA, 114
TCP, 40, 53
teclado, 10, 11, 28, 30
teclas atalho, 10, 11
TempleReady
diretrizes, 194
estimar informacgoes, 194
exportar informagdes para, 196
texto real de fontes, 86, 87
tipo de batismo, 40
tipos de arquivos
alistar os arquivos, 200
arquivo do Personal Ancestral File, 14
arquivos de seguranga, 19, 20
arquivos GEDCOM, 187, 199
arquivos multimidia, 104, 113, 114

256

Personal Ancestral File—O guia do usuario

tipos de relatorios
albuns, 122, 156, 172, 173
calendarios, 181
cronicas ahnentafel, 156, 165, 166
cronicas de registro modificado, 169
cronicas registros modificados, 156, 168
graficos de antepassados, 156, 163, 164,
165, 166
graficos de descendéncia, 164, 167
graficos de linhagem, 155, 156, 157
graficos de parede, 163, 166
graficos padrao, 167
listas, 156, 174, 176, 179
mudar o log, 216, 217
registros de grupo familiar, 159, 160, 163,
165
relatorios personalizados, 182, 184, 185,
186
sumarios individuais, 156, 171
tipos de relatorios calendarios, 180
titulo de pagina web
titulos, 40, 54
transferir informagdes, 22, 23, 187, 199
triangulos nas telas, 27
truncacdo de nomes, 225
Truvision TARGA, 114

U

Unificar/Corresponder
corresponder registros com 0 mesmo
numero do Ancestral File (AFN), 202,
206
estabelecer opcdes de unificar, 175, 203
selecionar registros para a si proprio
unificar, 205
Unificar fontes em duplicata, 207
URLs, 9, 110, 213
Usar a lista ao navegar, 27, 217

Vv

Verificar/Corrigir, 20, 21

videoclipes, 104, 113, 114

vincular pessoas
adicionar casamentos, 37, 42, 45, 49
adicionar individuos, 37, 38, 49
desvincular individuos, 37, 68

vinculos nas paginas web, 213



vinculos parentais

enteados, 47

incluir vinculos parentais nos relatorios,
157,160, 164, 165, 169

selecionar e mudar vinculos parentais, 47,
48, 50, 52, 66, 67

vinculos parentais vincular um individuo a
mais de um casal de pais, 50, 52, 66, 67
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visuais, 104, 113, 114
visualizar relatérios, 150
vivos, 190

W
Windows, 114
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